DIREZIONE REGIONALE TRASFORMAZIONE DIGITALE E PROCUREMENT
Istruzioni Operative

per la Registrazione e la Partecipazione ai Webinar Formativi
sulla Piattaforma S.Tel.La.
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Registrazione Webinar

Dove trovare il link?

Per poter partecipare alle sessioni formative organizzate dalla Regione Lazio sulla piattaforma S.Tel.La. € necessario effettuare
preventivamente la registrazione al Webinar Teams.

Il link per liscrizione viene condiviso attraverso:

* la news dedicata, pubblicata puntualmente sul Portale Centrale Acquisti;
* il Calendario del Portale Centrale Acquisti;
* nell’e-mail specifica riservata agli Utenti registrati alla piattaforma S.Tel.La.

Si ricorda che, all’interno del Calendario sono disponibili tutte le sessioni previste per 'anno formativo in corso, a cui € possibile
registrarsi in qualsiasi momento. In caso di difficolta nell’apertura del link, si consiglia di copiarlo ed incollarlo nella barra degli
indirizzi del browser.

( Ogni sessione ha un link di registrazione esclusivo, occorre dunque registrarsi alle singole sessioni formative per poter
partecipare ed utilizzare il collegamento corretto.
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Registrazione Webinar

| Come registrarsi?

Una volta raggiunto il form di registrazione, € necessario compilare tutti i campi obbligatori.

Informazioni di registrazione

Nome * Cognome *
Nome Cognome
E-mail *
Indirizzo e-mail

Organizzazione *

Organizzazione
[] Ho letto e accetto le Termini e condizioni di Microsoft Event *

Annulla

Nome
Cognome
E-mail

Codice Fiscale

Organizzazione

Infine, occorre accettare i “Termini e condizioni di Microsoft Event” e cliccare su “ Effettua la Registrazione”.

< Il link della registrazione NON é lo stesso per partecipare al VWebinar!
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Partecipazione Webinar

Come accedere?

Effettuata la registrazione, si ricevera una e-mail di conferma con il link di partecipazione al corso.

Per collegarsi al Webinar, cliccare su «Partecipa all’Eventoy, presente all’'interno della e-mail di conferma inviata automaticamente dal
sistema.

Hai la registrazione per Formazione piattaforma
S.TEL.LA. = Nuovo Gruppo Funzionale Esecuzione

Ciao
Il tuo posto per questo evento € riservato.

Formazione piattaforma S.TEL.LA. — Nuovo Gruppo Funzionale Esecuzione
ven 8 nov 2024 09:00 - 13:00 (UTC+01:00) Amsterdam, Berlino, Berna,
Roma, Stoccolma, Vienna

Ti aspettiamo!

Cordiali saluti,

Partecipa all'evento

Non puoi partecipare? Annullare la registrazione

Nel caso di utenti collegati tramite browser, potrebbe essere necessario inserire nuovamente Nome e Cognome.
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Partecipazione Webinar

Come interagire?

| partecipanti al Webinar hanno la possibilita di utilizzare le Reazioni e il D&R (o Q&A), mentre sono disattivati Chat, microfono,
videocamera e condivisione schermo.
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Chat Partecipanti  Mano Reazioni Vista D&R Altro Webcam Microfono Condividi

Per agevolare la fruizione del Webinar, consigliamo ai partecipanti di interagire tramite:
* Reazioni, per una risposta istantanea, veloce e non permanente ad eventuali domande poste dagli organizzatori;

* D&R (0 Q&A), per porre domande relative a contenuti o dubbi sul’argomento trattato durante la lezione.

In caso di problemi tecnici, si suggerisce di ricollegarsi alla sessione tramite browser e non tramite app Microsoft Teams
installata sul proprio dispositivo, che potrebbe non essere aggiornata o non funzionare correttamente.

® Lo : STELLA



Partecipazione Webinar

Cosa fare al termine del webinar?

Al termine della sessione formativa gli organizzatori condividono due QR code con i relativi link nella sezione D&R/Q&A, per
consentire ai partecipanti di:

e richiedere I'attestato di partecipazione inerente la sessione formativa svolta;

e rispondere alla survey di gradimento.

Piattaforma S.Tel.La. STELLA
Survey di gradimento e Richiesta dell’ attestato di partecipazione Aequsiregona Laco

Formazione S.TEL.LA. Survey di
gradimento

Formazione S.TEL.LA. Richiesta
dell'attestato di partecipazione

https://forms.office.com/e/6DMenubM i
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Partecipazione Webinar

| Richiesta Attestato di partecipazione

Per tutti gli utenti interessati, una volta raggiunto il form, sara
necessario compilare tutti i campi obbligatori per poter richiedere
I'attestato di partecipazione.

* Nome
« Cognome
* Ente/Organizzazione di appartenenza

 Mail istituzionale

Infine, premere il comando «lInviay.

Formazione S.TEL.LA.
Richiesta dell'attestato di partecipazione

* Obbligatoria

Informazioni Preliminari

1. Nome *

Inserisci la risposta

2. Cognome *
Inserisci la risposta
3. Ente/Organizzazione di appartenenza
*
Inserisci la risposta

E-mail istituzionale *

Inserisci la risposta

Non rivelare mai la tua password. Segnala abusi

( La richiesta dellattestato di partecipazione deve essere compilata SOLO se necessario.
7 REGIONE
& LZo ¢

La



Partecipazione Webinar

Survey di gradimento

La survey di gradimento consente agli utenti di esprimere la propria opinione sulla sessione formativa svolta e contribuire cosi al
miglioramento continuo del programma di formazione.

Attraverso il QR Code (o link) condiviso dagli organizzatori, si ha accesso a |0 domande per valutare la sessione formativa. Una
volta completata la compilazione, occorre confermare attraverso il comando «lnviay.

Formazione S.TEL.LA.
Survey di gradimento

Gentile utente,
la ringraziamo per la sua partecipazione e al fine di migliorare ulteriormente il nostro programma di

formazione, apprezzeremmo ricevere il suo feedback.

La compilazione richiede solo pochi minuti ed é in forma anonima.
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