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1. INTRODUZIONE

Il presente Manuale illustra le modalita e le informazioni relative alla Seduta Virtuale,
funzionalita che consente a tutti gli Operatori Economici partecipanti alla Procedura di Gara -
che abbiano presentato offerta in qualita di singole imprese o che vi abbiano partecipato come
impresa mandataria - di visualizzare una serie di informazioni che la Stazione Appaltante ritiene
opportuno condividere relativamente alla Procedura di Aggiudicazione e, nello specifico,
all'andamento delle attivita di apertura delle buste (amministrative, tecniche ed economiche).

Per partecipare alla Seduta Virtuale, ¢ necessario innanzitutto effettuare 1’accesso alla propria
Area Riservata, tramite SPID, CIE e/o CNS, oppure, nel caso di Operatore Estero senza SPID,
attraverso il comando “Accedi con Identita Digitale Regionale”. La piattaforma di E-
procurement STELLA puo essere raggiunta dalla homepage del sito web della Regione
(https://www.regione.lazio.it/), 0 direttamente dall’indirizzo
https://stella.regione.lazio.it/Portale/.

NB: Per gli Operatori Economici esteri eventualmente impossibilitati ad utilizzare 1 predetti

strumenti € necessario acquisire le credenziali di accesso al sistema regionale tramite

interazione con la Direzione regionale Centrale Acquisti, che provvedera alla registrazione

dell’operatore nel sistema di IAM regionale (Identity & Access Management).

ATTENZIONE: il presente Manuale illustra le modalita e le informazioni relative alla
funzionalita Seduta Virtuale di una procedura di gara aperta ‘“economicamente piu

vantaggiosa”; le medesime indicazioni sono da intendersi anche nel caso di una qualsiasi altra
procedura di gara. Nel caso di criterio di aggiudicazione al "Prezzo piu Basso", non essendo
prevista la valutazione tecnica, non saranno visualizzate le Informazioni Tecniche della
Seduta Virtuale.
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2. SEDUTA VIRTUALE

Effettuato I'accesso alla propria Area Riservata, per partecipare alla Seduta Virtuale, € necessario
visualizzare la Procedura di Gara di interesse, cliccando sul gruppo funzionale Avvisi/Bandi e
successivamente sulla voce Bandi Pubblicati.

@@SLA

LAZIO

Numero Verde 800 000 000

STELLA Sistema TELematico Acquisti Regione Lazio

Figure:1- Area Privata

Verra mostrata una griglia riassuntiva di tutti 1 Bandi Pubblicati dalla Stazione Appaltante,
ordinati per data di scadenza, con le relative informazioni.

Per partecipare alla Seduta Virtuale della Procedura di Gara di interesse, cliccare sul comando
Bandi Scaduti posizionato sulla toolbar in alto alla scheda.

Avvisi / Bandi | Bandi Pubblicati o

N. Righe:11  Apre [ Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xls Bandi Scaduti |

% Procedura di gara per la fornitura di servizi Agenzia Intercent-ER 1.500.000,00 | 13/02/2019 13:00 | Forniture ' - Vedi -
[ Richiesta di preventivo per la fornitura di N.1 Server Web [ Agenzia Intercent-ER I 14/04/2014 16:30 i Forniture ' — Vedi
Bando Revocato - Procedura di gara per la fornitura di Agenzia Intercent-ER 160.000,00 | 10/04/2014 17:00 | Forniture ' - Vedi | ' = Vedi
.V'f};‘gés';"a‘e‘:‘::o‘;fa’;l"‘;&ﬁ;’;m°;‘;° dela forniura riennale | pgenzia ntercent-ER 9,50 1710372014 1400 irFomimre P vegi| =
Procedura aperta per la fornitura di personal computer

desktop 6, dispositivi opzionali (estensione assistenza ¢ Agenzia Intercent-ER 850.000,00 | 05/03/2014 12:00 | Forniture ¢ - Vedi | ' - Vedi
manutenzione, sw ANUIVIFUS) € ServiZi connessi. —n —_—

Figure:2--Awvisi / Bandi | Bandi Pubblicati

Verra mostrata una griglia riassuntiva di tutti 1 Bandi di procedure di gara pubblicati dalla
Stazione Appaltante il cui termine di presentazione delle offerte risulta essere scaduto.

La griglia riassuntiva dei Bandi Pubblicati Scaduti mostra le seguenti informazioni:
e Tipologia del Bando: indica ¥ Appalto Sociale e/o ¥ Appalto Verde;
e Descrizione Breve: indica 1'oggetto del Bando;

e Ente Appaltante: indica I'Ente che ha indetto il Bando;
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e Importo: indica l'importo complessivo del Bando;

e Scadenza: indica il termine di presentazione dell'offerta;

e Tipo Appalto: indica la tipologia dell'appalto (Forniture, Servizi o Lavori Pubblici);

o Esiti/Pubblicazioni: dove sara possibile visualizzare eventuali Esiti/Pubblicazioni se
predisposti dalla Stazione Appaltante;

e Seduta Virtuale: indica se ¢ prevista o meno la Seduta Virtuale in fase di indizione della
Procedura di Gara. Nello specifico, in tale colonna, ¢ possibile visualizzare lo stato di
avanzamento della Seduta Virtuale:

o Prevista: la Seduta Virtuale ¢ stata prevista ma non ¢ in corso;

o In Corso: la Seduta Virtuale ¢ stata prevista in fase di indizione della Procedura di
Gara ed ¢ stata attivata dalla Stazione Appaltante.

Per visualizzare il dettaglio della Procedura di Gara, cliccare sul relativo comando Vedi nella
colonna Dettaglio.

Avvisi / Bandi | Bandi Pubblicati Scaduti

Apre [ Chiude l'area di ricerca Stampa Esporta in xls Bandi in Corso

Procedura aperta, monolotto, per lafornitura di arredi per

| uifici Agenzia Intercent-ER 543.484,00 | 24/06/2018 10:00 | Forniture ’ Ved = Prevista
' REpEscin o S peni fomiasiclilagavicon s s Agenzia Intercent-ER | 123.498,00 09/06/2018 09:00 ‘ Servizi ‘ P vedi = ==

B | e B e e adarento di' | Agenzia Intercent-ER 195.425,00 | 08/06/2018 10:07 | Forniture P vegi| = Prevista
‘ :::'ﬁ;’,:m:;;’dr"gf:ﬂ::: g!::;;f;:"?,;:'”fu basso I‘ Agenzia Intercent-ER ‘ 195.425,00 06/06/2018 10:00 \ Forniture i o) —vedil =

Figure:3--Awvisi / Bandi | Bandi Pubblicati Scaduti

Verra mostrata una scheda che consente di visualizzare tutte le informazioni ed 1 documenti
relativi alla Procedura di Gara selezionata. Per partecipare alla Seduta Virtuale, cliccare sul
comando Seduta Virtuale posizionato in alto a destra della griglia.

ATTENZIONE: Il comando Seduta Virtuale verra abilitato all'atto dell'avvio della seduta da
parte della Stazione Appaltante.

Nel corso della Seduta Virtuale, la visualizzazione delle Informazioni € consentita a seconda
della procedura di gara indetta (nel caso di una procedura di gara al prezzo piu basso,
ovviamente, non verranno visualizzate le Informazioni tecniche), ed in base al momento di
apertura della Seduta Virtuale da parte della Stazione Appaltante, rispetto alle tre fasi di
valutazione (amministrativa, tecnica ed economica) previste.
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Bando/Inviti

s Stampa

00 € ( hva E50usa )

conomIcATIenTe P VATLAGPOL

6/ 2915 ore 10.00 00 [Ors makana]

018 ore | [Oen abana]

916 0r# 17,2100 Ors matani]
018 ore 1721 00 jOca mabanal
DRsCRAONE | Autcaro
DISCRUNAAE Ousciphnare di Garapdf

Lisew Gt compilazione DO

rogho grodetss sezicnatn

IESCRUIONE. I
. \
Caurnm provy. $.000,00

PSEICATO S | OATA  NUNERO
Cunt 281032018 00,00 4

PURELICATO S3) | comune [oaTa

Putbdy azimm |
Ao Petone Proveca soogna 28,03/2018 00.00

QUOTINAN [DaTA
Pubhcanon S Owsodbare = ! —
SOLE 24 ORE

Mare Per uterion informazion rvolgersi ata ot ssa

Figure:4-- Bando/Inviti - Seduta Virtuale

Verra mostrata una scheda in cui ¢ presente una griglia nella quale, inizialmente, sara possibile
visualizzare esclusivamente l'elenco degli Operatori Economici che hanno partecipato alla
Procedura di Gara. In particolare, sara possibile visualizzare la ragione sociale del Fornitore
con la relativa forma di partecipazione e la Data Ricezione dell'Offerta; inoltre, nel caso di una
Procedura di Gara multi-lotto, una Colonna evidenziera anche i lotti per cui 1’Operatore
Economico ha presentato Offerta.

La griglia presentera inoltre n colonne, a seconda dei documenti previsti dalla Stazione
Appaltante in fase di predisposizione della procedura di gara come "obbligatori" o "facoltativi"
nella Busta Documentazione. Per ciascun documento predisposto dalla Stazione Appaltante,
infatti, viene visualizzata una specifica colonna, nella quale verra evidenziata la presenza o
meno del documento nella Busta Documentazione dell’offerta inviata; ulteriore
documentazione inserita d'iniziativa dall'Operatore Economico, verra evidenziata dall'ultima
colonna della griglia Altro.

Seduta Virtuale
Chiudi

Registro di Sistema Bando

PIOOT194-18

DOggetto

Procedura aperta, monalotto, per la fornitura di arredi per uffich

Informazioni Amministrative [IRELEETIETNR IS TS 200 Conversazione
Data ultimo aggiornamento : 25/06/2018:09:51:22 Aggiorna
ocue_oo_ v o fu_

Fornitore 02 22/06/201811:23:49 i

Fornitore_03 22/06/201812:52:12 i

Fornitore_05 22/06/2018 14:11:34 |

Fomitore_04 22/06/201815:30:14 |

RTI Fournisseur - Farnitore 04 22/06/201815:41:36 |

Figure:5—Informazioni Amministrative
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I1 Portale verifica la correttezza della Informazioni visualizzabili nel corso della Seduta Virtuale
nel seguente ordine: Informazioni Amministrative, Informazioni Tecnico/Economiche.

Eventuali tentativi di visualizzazione delle informazioni non consentite rispetto alla fase di
valutazione in corso verranno bloccate.

ATTENZIONE: Nell'ambito di una Procedura di Gara monolotto, in caso di esclusione di un
Operatore Economico - indipendentemente dalla fase di valutazione in cui 1'esclusione avviene
- a quest'ultimo non sara consentita la visualizzazione delle informazioni relative alla fase di
valutazione successiva (tecnica/economica).

ATTENZIONE: nell'ambito di una Procedura di Gara multilotto, in caso di esclusione di un
Operatore Economico da un determinato lotto:

a) se I’Operatore Economico ha partecipato ad un solo lotto e da questo viene escluso -
indipendentemente dalla fase di valutazione in cui l'esclusione avviene - per il lotto da
cui ¢ stato escluso, non sara consentita la visualizzazione delle informazioni relative alla
fase di valutazione successiva (tecnica/economica);

b) se I’Operatore Economico ha partecipato a tutti o a piu lotti, e viene escluso da alcuni
lotti tra questi - indipendentemente dalla fase di valutazione in cui l'esclusione avviene -
sara consentita la visualizzazione delle informazioni relative alla fase di valutazione
successiva (tecnica/economica), sino ad esclusione totale dell’Operatore Economico da
tutti i lotti a cui ha partecipato.

Seduta Virtuale
Chiudi

Registro di Sistema Bando
PIO01 19418
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici

LICIE LRI AT Informaziont Tecnico / Econ...

Accesso non consentito all'utente,

Figure:6--Seduta Virtuale - Informazioni Tecnico/Economiche

Avviata la Seduta Virtuale, contestualmente all'apertura delle Buste Documentazione da parte
della Stazione Appaltante, la griglia in cui vengono riportate le Informazioni Amministrative
viene alimentata con 1'esito della documentazione presentata da ciascun Operatore Economico.
In corrispondenza di ciascun concorrente, le caselle relative alle specifiche colonne dei
documenti allegati nelle singole Buste Documentazione dell'Offerta verranno alimentate con le
seguenti icone:

: 1l documento ¢ stato presentato dall'Operatore Economico;

X . il documento non ¢ stato presentato dall'Operatore Economico.
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Seduta Virtuale
Chiwdi

Registre di Sistema Bando

PIO0T194-18

Cggetto

Procedura aperta, monolotte, per La fornitura di aredi per ufficl.

I (D Er R TR G B Ve Informazioni Tecnico | Econ...  Conversazione

Data uitimo aggiornamento | 25/06/2018:10:13:31 Agaiorna
Formitore Data Ricerione
{ |
Farnitore_02 22/06/2018 11:23:49 v |+ | X |v | X
! Farnitore_03 | 22/06/201812:52:12 | |
Farnitore 05 | 22/06 2018 14:11:34
| Fornitare_04 | 22/06/201815:30:14 | |
| RTI Fournisseur - Fornitore_04 I 22062018 15:41:36

Figure:7--Seduta Virtuale - Informazioni Amministrative

Per aggiornare 1 risultati della Seduta Virtuale, cliccare sul comando Aggiorna.

Seduta Virtuale
Chindi

Registre di Sistema Bando
PIOO1124-18
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura ol arredi per wificl

I Informazioni Amministrative ST ERTNEE EIS TR 40018 Conversazione

Data ultime aggiornamento - 25/06/2018:10:13:31

Farnitore Dara Ricezione

Fornitore_02 227062018 11:23:49 ' W . x ' x
Fornitore_03 | 22/08/2018 12:52:12 | | |
Fornitore_05 | 22/06/2018 14:11:34

Fornitore 04 | 22/06/201815:30:14 | |

RTI Fournisseur = Fornitore_ 04 | 22/06/2018 15:41:36

Figure:8--Seduta Virtuale - Informazioni Amministrative - Aggiorna

Aperte tutte le Buste Documentazione delle singole Offerte, la griglia delle Informazioni
Amministrative verra alimentata con l'esito della documentazione complessiva inviata per
ogni Offerta dagli Operatori Economici.
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Seduta Virtuale
Chiudi

Registro di Sistema Bando

P1001194-18

Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici

I (DG EVINET Y IR VSOV Informazioni Tecnico | Econ...  Conversazione

Data ultimo aggiornamento - 26/06/2018:15:37:51 Aggiorna
Fornitore Data Ricezione Do.. Al
Fornitore_02 22/06/2018 11:23:49 v v | X |V ! X ‘
Fornitore_03 22/06/2018 12:52:12 x v | X |X [ X
Fornitore_0S 22/06/2018 14:11:34 [ X [ v | X b 4 b4 1
iFomilore_Oi 22/06/2018 15:30:14 [ v Vx [ xi xr X 4
RTI Fournisseur ~ Fornitore_04 22/06/2018 15:41:36 v v | X [ X ] X ‘

Figure:9--Seduta Virtuale - Informazioni Amministrative: Apertura Buste

Terminata la valutazione amministrativa e se previsto nei parametri di configurazione dalla
Stazione Appaltante, nella griglia delle Informazioni Amministrative, verra mostrata la
colonna "Esito" con l'evidenza, per ciascun concorrente, dell'esito di valutazione
amministrativa assegnato dalla Stazione Appaltante.

Seduta Virtuale
Chiudi

Registro di Sistema Bando

PI001194-18
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici

I Informazioni Amministrative SUICIUEECIR CHTERE 220 Conversazione

Data ultimo aggiornamento - 26/06/2018:15:38:10 Aggiorna

Fornitore Data Ricezione DGUE Do.. AV.. Di.. Al _
Fornitore_02 [ 22/0612018 11:23:49 | v X |v ‘ X ammessa

Fornitore 03 12206 2018 12:52:12 N x ‘ v [ x [ x I x Ammessa con Riserva
Fornitore_0S ,22 06/2018 14:11 3‘, b 4 [ v | X | b 4 [ X ammessa
Fornitore_04 ‘22:06'2018 15:30:14 ‘ v | X [X|X ‘ XK esclusa

RTI Fournisseur - Fornitore_04 22/06/201815:41:36 [ v | v/ | XK | K | K | ammessa

Figure:10--Seduta Virtuale - Informazioni Amministrative: Esito

Successivamente sara possibile procedere con la visualizzazione delle Informazioni
Tecnico/Economiche cliccando sulla relativa sezione Mt LSS RIS

Nel caso di una Procedura di Gara multilotto, verra richiesta innanzitutto la selezione del lotto
per cui si desidera visualizzare le informazioni e, successivamente, per ogni lotto verranno
visualizzate le specifiche informazioni in forma separata.

ATTENZIONE: Nella medesima sezione sara possibile visualizzare le Informazioni relative sia
alla valutazione tecnica che economica. Nel dettaglio, la presenza nella colonna Tec e nella
colonna Eco dell'icona ¥ indica l'apertura delle relative buste.
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Seduta Virtuale
Chiudi

Registro di Sistema Bando

PI001194-18

Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredip

Conversazione

I Informazioni Amministrative BUENELUEFIGIIR (3 FEIE 2707

Data ultimo aggiornamento : 26/06/2018:15:38:10 Aggiorna
Fornitore Data Ricezione
Fornitore_02 22/06/2018 11:23:49 | ‘ v x v x ‘ ammessa
Fornitore_03 \zz:oevzma 12:52:12 | K ‘ v I X | X | X \ Ammessa con Riserva
Fornitore_05 22/06/201814:11:34 | X |+ | X | X | X | ammessa
Fornitore_04 “22.‘06-2018IS.30.I4T v ‘ x | X [ X | x ‘ esclusa
RTI Fournisseur - Fornitore_04 . 22/06/2018 IS.4|.36‘ v . v ‘ X . b 4 . b 4 ' ammessa

Figure:11--Seduta Virtuale - Informazioni Tecnico/Economiche

ATTENZIONE: La visualizzazione delle Informazioni Tecnico/Economiche non ¢ consentita
all'Operatore Economico escluso in fase amministrativa come mostrato dall'immagine che

segue:

Seduta Virtuale

Chiudi
Registro di Sistema Bando
PROD1194-T8

DOggetto

Procedura aperta, monolotio, per la fornitura di arredi per uffici

Informazioni non disponibili in quanto I'offerta @ stata esclusa in fase amministrativa

Figure:12--Seduta Virtuale - Informazioni Tecnico/Economiche: Esclusione amministrativa

Esattamente come per la visualizzazione delle Informazioni Amministrative, contestualmente
all'apertura delle Buste Tecniche (nel caso di una Procedura di Gara economicamente piu
vantaggiosa) da parte della Stazione Appaltante, la griglia in cui vengono riportate le
Informazioni Tecnico/Economiche viene alimentata con I'esito della documentazione inviata
da ciascun Operatore Economico e prevista dalla Stazione Appaltante in fase di predisposizione
della Busta Tecnica della Procedura di Gara, senza alcuna possibilita di accedere al contenuto.
In corrispondenza di ciascun concorrente, le caselle relative alle rispettive colonne dei
documenti allegati nelle singole Buste Tecniche dell'Offerta verranno alimentate con le seguenti
icone:

v+ il documento ¢ stato presentato dall'Operatore Economico;

X . il documento non ¢ stato presentato dall'Operatore Economico.
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ATTENZIONE: le colonne Punteggio Tecnico e Stato Offerta risultano essere vuote fino ad

avvenuta valutazione dell'offerta tecnica con relativa assegnazione del punteggio da parte della
Stazione Appaltante.

Seduta Virtuale
Chiudi

Registro di Sistema Bando

FIDDT194=18

Oggemna

Frocedura aperta, monolotto, per ia fornitura di arredi per uffici.

L ntormazions i [

Data ultimo aggiornamento © 25/06/2018:18:00:03 Agniorna
- Punteggio Valere Punteggio  Puntcggio . - . Stato -
Fornitore - Tecnica EO Offerta  Economico Complessiva Anomalia  Graduatoria | Soricogio . Gifer, Esite
Fornitare_03 | | | 0,00 | | o
| Fornitere_05 | | 0,00 | | o
Fornitore 04 | | 0,00 | (]
RT1 Fournisseur - Fornitore_04 | | . 0,00 | | |@
Farnitare_02 [ v | v | 0,00 | 0

Figure:13--Seduta Virtuale - Informazioni Tecniche: Apertura Buste

Per aggiornare i risultati della Seduta Virtuale, cliccare sul comando Aggiorna.

Seduta Virtuale
Chiudi

Registro di Sistema Bando
PI001194-18
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici

Informazioni Tecnico / Econ... [ReCINCEERILETS \_o/
Data ultimo aggiornamento : 26/06/2018:09:07:24
= Punteggio Valore Punteggio Punteggio . Stato -
Fornitore Tec RE Tecuico Eco Offera  Economico | Complessivo Anomalia Graduatoria Sorteggio Offerta Esito
f ] !
Fornitore_03 v |V 0,00 \ 0
Fornitore 05 ‘ 0.00 l ! g
Fornitore_04 [ 0,00 | 0
RTI Fournisseur - Fornitore_04 \ 0,00 | |o
£ 4 H 4 4 i 4 4
Fornitore_02 v |V 0,00 | 0
L 1 | |

Figure:14--Seduta Virtuale - Informazioni Tecniche - Aggiorna

Esaminate le Offerte tecniche da parte della Stazione Appaltante ed assegnati i relativi punteggi,
non sara possibile visualizzare i singoli punteggi tecnici attribuiti per criterio di valutazione,
ma verra visualizzato il Punteggio Tecnico complessivo nell'omonima colonna della griglia.
Inoltre, contestualmente all'assegnazione del Punteggio Tecnico per ciascuna Offerta, nella
griglia delle Informazioni Tecnico/Economiche verra alimentata la colonna "Stato Offerta"
con l'evidenza, per ciascun concorrente, dell'avvenuta valutazione dell'Offerta Tecnica. Nello
specifico, ¢ possibile visualizzare il seguente Stato Offerta:

-Valutato: I'Offerta tecnica ¢ stata valutata con relativo punteggio;

-Escluso: 1'Offerta tecnica € stata esclusa nella fase di valutazione tecnica.
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Seduta Virtuale

Chiudi
Registro di Sistema Bando
PI001194-18

Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arred) per uffici

Data ultimo aggiornamento : 26/06/2018:09:45:04 Aaggiorna

— I e ——
fornitore_03 v | v 42,50 \ 0 Valutato
Fornitore_05 ‘7 j [ 38,00 B ! ] '0 I >Valumor T

: L] 4

Fornitore 04 v | v 36,30 | 0 Escluso

kRTI Fournisseur - Fornitore_04 ‘ v 7\/’ 60,00 ‘ ] lO S 7anun\o =
Fornitore_02 v |V s0s0) | o Valutato

Figure:15--Seduta Virtuale - Informazioni Tecniche: Assegnazione Punteggio

Conclusa la fase di valutazione tecnica condotta dalla Stazione Appaltante, contestualmente
all'apertura delle Buste Economiche, la griglia in cui vengono riportate le Informazioni
Tecnico/Economiche viene alimentata con l'esito della documentazione inviata da ciascun
Operatore Economico e prevista dalla Stazione Appaltante in fase di predisposizione della
Busta Economica della Procedura di Gara. In corrispondenza di ciascun concorrente, le caselle
relative alle rispettive colonne dei documenti allegati nelle singole Buste Economiche
dell'Offerta verranno alimentate con le seguenti icone:

v+ il documento ¢ stato presentato dall'Operatore Economico;

X . il documento non ¢ stato presentato dall'Operatore Economico.

ATTENZIONE: le colonne Valore Offerta ed Offerta Economica risultano essere vuote fino
all'apertura della singola busta economica.

Per ogni Offerta Economica visualizzata dalla Stazione Appaltante, in automatico verra
alimentata la colonna Valore Offerta e nella rispettiva casella della colonna Offerta
Economica verra mostrata l'icona < che consente la visualizzazione dell'Offerta strutturata.

Seduta Virtuale
Chiudi

Registro di Sistema Bando

PIOD11584-15

Cggeto

Procedura aperia, monolotio, per I fomitura di asredi per ufficl.

Informazion: Amministrative  REIGTGBPIRTIRET TS WR T T Conversazione

Data ultimo aggiornamento © 26/06/2018:16:18:36 Aggiorna

NN R BN Eibeemie bromomica Compiiso Anomalia Gradustoria Somepgio JEU., s
Farnitare_02 v | v so.sol v Isn.noo.oo / L] Valutato
Fornitore_03 v | v 42,50 | 0 Valutato
Farnitore_05 v v 38,00 | L] Valutato
: RTI Faurnisscur - Fornitore_04 v | v 60,00 | ] Valutato

Figure:16--Seduta Virtuale - Informazioni Economiche: Apertura Buste

Per visualizzare un'Offerta, cliccare sull'icona +
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Seduta Virtuale
Chiudi

Registro di Sistema Bando
PI001194-18

Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per ia fornitura di arredi per uffici.

tematico gare telematiche: Seduta

STELLA

Sistema TELematico
Acquisti Regione Lazio

Informazioni Amministrative [T Tl Conversazione

Data ultimo aggiornamento : 26/06/2018:16:35:51

Punteagio

Aggiorna

alore

V.
E©  Offerta

Punteggio

Offase

% gaio
Economico  Ecdnomica @,um.m

Anomalia

Graduatoria

Stato
Sorteggio GOferra

Esito

!
" | 541.000,00

Fornitore_02 v \/‘ 60,50 1,22 61,72 Valutato | Il Classificato

Fornitore_03 ‘ v |V | 42,50 | +/ | 541.500,00 0,98 4348 | 4 Valutato

Fornitore_05 v | v ‘ 38,00 | +/ | 482.500,00 30,00 68,00 1 Valutato | Aggiudicatario proposto
|

RTI Fournisseur - Fornitore_04 ‘ v |V } 60,00 | +/ | 541.400,00 1,03 61,03 3 Valutato

Figure:l?—-Sedufa Virtuale -

Informazioni Economiche: Offerta Economica

Verra mostrata la scheda in cui sara possibile visualizzare tutte le informazioni all'Offerta
Economica di un dato Operatore Economico, tranne eventuali allegati.

Seduta virtuale lotto offerto

Chiudi

Estremi della Gara

Registro di Sistema Bando

M001194-18

Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici

Estremi del Lotto

Numero Lotto

Descrizione

Fornitura arredi per uffici

Fornitore

Ragione Sociale

Fornitore_02

Elenco Prodotti

DESCRIZIONE LOTTO

CODICE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

REGIONALE

um
OGGETTO  QUANTITA*

INIZIATIVA

ALORE A

A
BASE D’ASTA
IVA ESCLUSA

G

VALORE ONERI PER LA
SICUREZZA

OFFERTO

Fornitura arredi per

[

543.484,00000

Figure:18--Offerta

Forn 541.000,00000 1.000,00
1 | Scrivania 880000039 ESuivlml 80x80x72h ] PE2Z0 soo.oooI 310,00000 | 186.000,00000 :
2 | Tavolo riunione BB0000041 | Tavolo riunione 220x110x72h PE2Z0 100,000 | 600,00000 | 60.000,00000 |
3 | Seduta 2 | Seduta PEZZ0 1.000,000 | 250,00000 | 250.000,00000 |
4 | Armadio BBO000032 | ARMADIC CON DUE ANTE PE220 150,000 300,00000 | 45.000,00000

Effettuato il Calcolo Economico da parte della Stazione Appaltante, verra determinato il
Punteggio Economico che, sommato al Punteggio Tecnico, determina il Punteggio

Complessivo la cui colonna viene automaticamente alimentata con l'indicazione del Punteggio
totalizzato da ciascuna Offerta. La determinazione del Punteggio Complessivo, definisce la
classifica provvisoria delle Offerte ammesse, osservabile nella colonna Graduatoria. Rispetto
alla definizione della graduatoria, nella colonna Esito viene data evidenza dell'Operatore
Economico classificatosi come Aggiudicatario proposto ¢ dell'Operatore Economico
classificatosi come II Classificato.
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Seduta Virtuale
Chiudi

Registro di Sistema Bando
PI001194-18

Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici

UL BN Informazioni Tecnico / Econ...

Data ultimo aggiornamento - 26/06/2018:16:37:10 Aqggiorna
Toc | (Re= 1 Pememnio § ., §if wajore! e e ica | CamefUi0 o | Anomalia | Graduatoria | Sorteggio ~Stato Offerta
Fornitore_02 ‘ v |V 60,50 | +/ ‘su ooo,onl \,22‘ 5 61,72 2 Verifica Superata | 1l Classificato
Vfomiwve_(n ‘ v ‘ v [ 42_50‘} v %4) soo,onw o.ssv P 43,48 4 ‘ Sospetta Anomalia
Fornitore_05 ‘ v iV 38,00 | v/ icsz 500,00 3o,oo§ P 68,00 1 Verifica Superata | Aggiudicatario propostc
RTI Fournisseur - Fornitore_04 ‘ v ‘ v [ 60,003 v 'su,wo,ool 103 61,03 3 Verifica Superata
1 1 1 1

Figure:19--Seduta Virtuale - Informazioni Economiche: Punteggio Complessivo

ATTENZIONE: Nel corso della Valutazione Economica condotta dalla Stazione Appaltante, la
colonna Stato Offerta - nel caso di una Procedura di Gara per cui ¢ previsto il Calcolo

dell'Anomalia - verra alimentata con gli Esiti della verifica condotta in merito ad eventuali
Offerte Anomale:

e Verifica Superata: 1'Offerta individuata come sospetta anomala, ha superato la verifica
condotta in merito all'anomalia riscontrata;

e Sospetta Anomala: 1'Offerta ¢ stata individuata come sospetta anomala;

e Anomalo: 1'Offerta individuata come sospetta anomala non ha superato la verifica
condotta in merito all'anomalia riscontrata.

Seduta Virtuale
Chiudi

Registro di Sistema Bando
PI001194-18
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per fa fornitura di arredi per uffici.

(TR ISV Informazioni Tecnico / Econ... [KETITREFITT

Data ultimo aggiornamento : 26/06/2018:16:37:10 Aggiorna

Punteggio Valore Punteggio  Offerta Punteggio
ey~ | Eeo- R e Economico Economica Complessivo ARomalia Graduatoria Sorteggio Stato Offerta Esito

Fornitore_02 v ‘ v 60,50 | + | 541.000,00 122| 61,72 2 Verifica Superata ‘ Il Classificato
Fornitore_03 v ‘ v 42,50 | +/ |541.500,00 | 098 . 43,48 4 Sospetta Anomalia
. fornitore_05 . v ‘ v 38,00 | +/ | 482 sovoo. 30,00 [ 68,00 . 1 Verifica Superata Aggiudicatario propos!
RTI Fournisseur - Fornitore_04 v [ v 60,00 | +/ |541.400,00 1.03| . 61,03 3 Verifica Superata ‘

Figure:20--Seduta Virtuale - Informazioni Economiche: Esito

ATTENZIONE: Nel caso di un Operatore Economico "Anomalo", quest'ultimo non verra
considerato nella definizione della Graduatoria, come mostrato dall'immagine che segue:
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Seduta Virtuale
Chiudi

Registro di Sistema Bando
PIOOI194-18

Oggetts

Procedura aperta, manalatto, per fa fornitura i arredi per uffich

Informazioni Amministrative  UINIIGERLTTR (2 TR ST W Conversazione

Data ultimo aggiornamento © 26/06/2018:16:39:34 Agaiorna

Farnitore Lo | e e o 0te, o Anomalia Graduatoria Sencggio Stas Offena Esito

Foritore 02 v | v 60,50 |+ 54:.ooo‘ooi 122 J 61,72 2 Vesifica Superata | |l Classificate
Fornitore_03 7 v 42.50.T!54|.soum 008 . 43,48 Anomala

Formitore 05 v |V 38,00 | « | 482.500,00 30,00 , 68,00 1 Vasifica Superata | Aggiudicarario proposte
RTI Fournisseur = Fornitore_04 W | v 60,00 | +" isu 400,00 1,08 » 61,03 3 Werifica Superata

Figure:21--Seduta Virtuale - Informazioni Economiche: Esito "Anomalo"

ATTENZIONE: Nel caso di un Operatore Economico "Decaduto", la relativa casella dello Stato
Offerta verra alimentata in "Decaduta”, come mostrato dall’immagine che segue:

Seduta Virtuale

Chiudi

Registro di Sistema 8ando
PI001194-18

Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per Ja fornitura di arredi per uffici

L LTl Informazioni Tecnico / Econ... [ETEREETT

Data ultimo aggiornamento : 05/07/2018:14:53:12 Aggiorna
Fornitore RE e fco o o e ica Cameg9io. o Anomalia Gradustoria Sorteggio Stato Offerta Esito
Fornitore.02 v v 60,50 | v | 541.000,00 122| 4 61,72 1 Verifica Superata | Aggiudicatario propostc
|
Fornitore_03 v v 42,50 | + | 541.500,00 0,98 , 4348 3 Verifica Superata
|
Fornitore_05 v v 38,00 | +/ | 482.500,00 30,00 68,00 Decaduta
|
RTI Fournisseur - Fornitore_04 v | v 60,00 +/ | 541.000,00 122 ; 61,22 2 Verifica Superata | Il Classificato
|

Figure:22--Seduta Virtuale - Informazioni Economiche: Decadenza
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Acquisti Regione Lazio

3. CONVERSAZIONE

Nel corso della Seduta Virtuale, la Stazione Appaltante puod attivare la funzione della
Conversazione che consente agli Operatori Economici di porre domande al Seggio di Gara o
alla Commissione Tecnica/Economica e di riceverne risposta, nella pratica e veloce modalita
della "chat" oppure, semplicemente, di visualizzare eventuali messaggi inviati dalla Stazione
Appaltante. Nel caso in cui la Conversazione non sia stata attivata dalla Stazione Appaltante,
all'Operatore Economico non ¢ consentita la digitazione del testo e l'area preposta resta
disabilitata.

ATTENZIONE: II contenuto della Conversazione sara visibile a tutti gli Operatori Economici,
compresi coloro che non risultano loggati al momento dell'invio del messaggio.

E possibile utilizzare la funzionalita della Conversazione:

1) nel corso della Seduta Virtuale, cliccando sulla sezione

Seduta Virtuale

Chiudi

Registro di Sistema Bando

PIOOT 194-18

Oggeuo

Procedura aperta, monaboita, per la formitura of arredi per uifici. I-—@

l RIET PRIDIET TSI T Informazioni Tecnico | Econ..  Conversazione

Data ultimo aggiornamento - 25/06/2018:09.51:22 Aggiorna
Fornitore Data Ricerione

| Farnitore_02 | 22/06/2018 11:23:40 | i

Fornitare_03 I 22/06/2018 12:52:12 | | |

| Fornitore_05 | 22/06/2008 1401:39 | |

| Fornitore_04 | 2210812008 15:3014 | | |

i ATl Fournisseur - Fornitore_04 | 22/06/2018 15:41:36 | |

Figure:23—Conversazione

Inizialmente e fino a quando la Stazione Appaltante non avvia la conversazione, la sezione
risultera vuota, come mostrato dall'immagine che segue.
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REGIONE > Approfondimento tematico gare telematiche: Seduta S1 LA
LAZIO < Virtale. Accuist Regione Lasio

Seduta Virtuale
Chiugi

Registro di Sistema Bands
F001184-18
Oggettn

Procedura apera, monalotso, per la fornitura i arred per uffici

Informazioni Amministrative  Informaziani Tecnico | Econ... [t o]

Massimo 1000 caratteri

Figure:24—Conversazione non attiva

Attivata la Conversazione, viene abilitata 1'area preposta per la digitazione del testo. Inoltre
l'area in verde della scheda mostrera alcune informazioni di Apertura Conversazione come
l'indicazione dell'utente della Stazione Appaltante che ha attivato la chat e la data con la relativa
ora di attivazione.

Digitato il testo, cliccare sul comando Aggiungi testo alla conversazione per l'invio.

ATTENZIONE: Come indicato nei pressi dell'area di inserimento del testo, ¢ consentito
l'utilizzo di un Massimo di 1.000 caratteri per singolo messaggio.

Seduta Virtuale

Agenzia lntercent-ER

Massimo 1000 caratteri

L'apertura delle buste amministrative & prevista nel corso della medesima seduta?

~)

Agguing! testo ala conversaziooe '

Figure:25--Conversazione - Invio di un messaggio

All'atto dell'invio, 1'Operatore Economico potra visualizzare all'interno dell'area di
conversazione anche il proprio messaggio, evidenziato da un’area in blu.
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Seduta Virtuale q
Chiuds
Regutrs ds Satema Barde
noo1 1810
Oggene
—— et
ey
M -osamanensy
~
P Temt s

A 1062018100200

Agenzia Intercent-£R
RUP Test

Veriica dale Oftese Mltiple siaguta
= 20820180097
Fornitore 02
Antonio Mot

B 5-0e2010 108006

Massimo 1000 caratten

Agguingi testo alla conversazione

Figure:26--Conversazione: messaggio inviato

Disattivata la Conversazione da parte della Stazione Appaltante, all'Operatore Economico non
¢ consentita la digitazione del testo in quanto 'area preposta viene disabilitata. Inoltre 1'area in
rosso della scheda mostrera alcune informazioni di Chiusura Conversazione, come
l'indicazione dell'utente della Stazione Appaltante che ha disattivato la chat e la data con la
relativa ora di disattivazione.

Seduta Virtuale
Chiudt

Registro di Sistema Bando

PI001194-18

Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per Ia fornitura di arredi per uffici

Intercent-ER
Ao!nnl-l"

M 25-06-201809:58:19

Agenzia Intercent-ER
RUP Test

Si procede con la verifica di eventuali Offerte Multiple ¢ con Fapertura delle Buste Amministrative.

. 25-06-201809:59:14

I nt-ER
Mem:wur ercent

Chiusura Conversazione
# 25-06-201810:00:53

Massimo 1000 caratteri

Figure:27--Conversazione: Chiusura

2) all'interno dell'Area Privata cliccando sull'icona @ , in alto a destra.

Tale modalita corrisponde ad un riepilogo di tutte le chat corrispondenti alle varie sedute
virtuali.
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@ HEGE’NE} Approfondimento tematico gare telematiche: Seduta ST

S.TELL® - Sistema Telomatico Acquisti Regione Lazio | Azienda: Reglons Lazio | Unemte: Donato Cavallo

REGIONE S La
@IM

rde 800 000 000

Gestione O.E.

Validazione Dati STELLA Sistema TELematico Acquisti Regione Lazio
Anagrafici

Gestione Utente

Pannello Sicurezza
Configurazione di

Configurazione Valori
Configurazione DGUE

Agenzia Intercent-ER
t

Gestione RAO fip

Gestione Convenzioni
Si procede con la verifica

i eventuali Offere Multile ¢ con Fapertura dell Buste Ammiistrative.
Negozio Elettronico

Consultazioni Preliminari
di Mercato

Appalti Specifici
Aste Elettroniche

Procedure di gara

Comunicazione

Richiesta di accesso a0 UAMRNME T
atu

Gestione codifiche e Tempo stimato di sessione rimanent
dussicason Informazioni sul sito Note legali Privacy

Figure:28--Conversazione: Live Chat

Verra mostrata una scheda con I'evidenza di tutte le Conversazioni, a seconda delle Sedute
Virtuali previste. Tra queste, ¢ possibile distinguere le Conversazioni attive (evidenziate

dall'icona ), dalle conversazioni non attive (evidenziate dall'icona ).

Per aprire una conversazione attiva, cliccare sul nome della Seduta Virtuale.

Conver sa:"rmn’?@:tu x

irtual
7 2
A8

Selezionare una Conversazione dall'elenco

Figure:29—Live Chat: Apri Conversazione

Nella scheda che verra mostrata sara possibile visualizzare ed inviare messaggi esattamente
secondo le modalita descritte negli step precedenti. Pertanto digitare il testo nell'apposito campo

Aggiungi testo alla conversazione

e cliccare sul comando per l'invio.
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e

R 29-06-2018 15:57:01 i

,\ Seduta Virtuale
' Gara PI001194- ey
zia Intercent-
is Age ;K‘UI?IE)I
Chiusura Conversazione

 29-06-201818:3213

Agenzia Intercent-£R
RUPTest
Apertura Conversazione

M 05-07-2018 15:59:05

Agenzia Intercent-ER
RUP Test

awio valutazione tecnica

M 05-07-201815:59:26

nzia Intercent-ER
o2 RUP Test
Chiusura Conversazione

# 05-07-201816:07:25
Agenzia imercent-£R

Apertura Cnmusu-ro
= 05-07-201816:1652

@—' Aggiungi testo alla conversazione

Figure:30—Live Chat: Invio di un messaggio

Per chiudere la scheda della Live Chat, cliccare sul comando ¥/ posizionato in alto a destra
della scheda.

Agenzia Intercent-ER
RUP Test

Apertura Conversazione
M 25-06-2018 09:58:19

Agenzia Intercent-ER
RUP Test

Si procede con fa verifica di eventuali Offerte Multiple e con l'apertura delle Buste
Amministrative.

R 25-06-201809:59:14

Agenzia Intercent-ER
RUP Test
Chiusura Conversazione

R 25-06-2018 10:00:53
Agenzia Intercent-ER
RUP Test
Apertura Conversazione
| 25-06-201810:02:00

Figure:31--LiveChat: Chiudi
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