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1. INTRODUZIONE

L’obiettivo del documento ¢ la descrizione delle nuove modalita di gestione dei controlli in sede
di invio delle Offerte da parte degli Operatori Economici. Le nuove funzionalita consentono di
rilevare eventuali anomalie "non bloccanti" per l'invio, relative alla compilazione delle diverse
buste che compongono I’offerta. Le anomalie vengono evidenziate all'Operatore Economico in
fase di predisposizione dell’offerta, ed opportunamente segnalate all'atto dell'invio della stessa
attraverso un quadro di sintesi, per il quale ¢ prevista una conferma prima dell'invio.

1.1 COMPILAZIONE DELL’OFFERTA

Per creare la propria Offerta, fare click sul comando “Partecipa”, posizionato nella parte
superiore della schermata di dettaglio della procedura di gara. Verra quindi mostrata la seguente
schermata:

Offerta

Salva Stampa Invio Ritira Offerta Assegna a Richiedi compilazione DGUE Scarica documenti ricevuti Documenti
Collegari Scarica Allegati Chiudi

@ 1 campi cbbligatori sono indicati da label in grassetio

Operators “Titolo documento Registro di Sistema Data Stato

Bt RN AT Senza Titole In lavorazione

Utente In Carico Protocollo Data Protocello
B S S WD

1 2 3 4

Testata Q Busta Documentazione @ Caricamento Lotti ® Elenco Lotti

Azienda

Formitore_01

Via & Leonardo, 121 IT84100 Pagani ltalia

Tel OMECESTD - Fax Oisft@s:D -

CF FEaE - PIVA MR LIEELNT

clGc Fascicala di Sistema Rispondare Entro il

MC12347 FEDOO791 13/07/2019 13:00:00

Figura 1 — Offerta

In alto ¢ presente una toolbar per la gestione della propria Offerta:

e [l comando “Salva” permette di salvare in bozza 1’Offerta, consentendo all’Operatore
Economico di compilare il documento in piu fasi.

e Il comando “Stampa’ permette di generare un riepilogo dell’Offerta da stampare.

e “Invio” per inoltrare la propria Offerta all’Ente Appaltante. Il comando verra attivato
solo dopo che la compilazione dell’Offerta ¢ stata ultimata.

e “Ritira Offerta’” per poter ritirare I’offerta gia inviata nel caso in cui non si voglia piu
partecipare.

e “Assegna a” per trasferire il documento ad un altro utente registrato sulla stessa Ditta.
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e “Richiedi Compilazione DGUE” per inviare alle eventuali componenti del RTI il
DGUE strutturato da compilare (Se richiesto nella gara). (Si rimanda al manuale
Compilazione del DGUE)

o “Scarica Documenti Ricevuti’ per scaricare gli eventuali DGUE compilati dalle
componenti del RTI.

o “Documenti Collegati” Per accedere ai documenti collegati all’Offerta (Bando, Offerte
Salvate/Inviate, Chiarimenti, Comunicazioni ecc.),

e “Scarica Allegati’ per scaricare in un unico zip gli allegati caricati sull’Offerta.
e  “Chiudi” per chiudere il documento di Offerta e tornare alla schermata precedente.

L’Intestazione del documento di Offerta riporta le informazioni relative all’”Operatore” che ha
creato per primo 1’Offerta, 1’”Utente in Carico” ovvero chi la sta compilando e lo “Stato” del
Documento che, in questa fase, risultera “In Lavorazione’.

COperatore “Titolo Registro di Sistema  Data Stato
Maria B Fraa Rl i e In lavorazione
Utente In Carico Protocollo Data Protocollo

Maria B -Trms S TR

Figura 2 — Compilatore dell Offerta

Il Registro di Sistema, la Data, il Protocollo e la Data Protocollo sono informazioni che
verranno compilate automaticamente dal Sistema nel momento in cui verra inviato il
documento.

L’unica informazione editabile dell’Intestazione ¢ il “Titolo”, ovvero il nome indicativo che
I’Operatore Economico dovra assegnare alla propria Offerta.

Operatore “Titolo Registro di Sistema  Data Stato
Maria B Sl Offerta Af Soluzioni e —
Utente In Carico Protocollo Data Protocollo

Maria BT
Figura 3 — Titolo dell Offerta

In basso vengono riportate le schede che compongono il documento di Offerta.
1. Testata;
2. Busta Documentazione;
3. Caricamento Lotti;
4. Elenco Lotti;
Le schede possono variare in base alla tipologia del Bando, e vengono contrassegnate con delle

icone a seconda della fase di compilazione in cui si trovano:

L’icona ™ segnala all’utente che manca della documentazione ma non ¢ bloccante per 1’invio
dell’offerta.
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L’icona @ segnala all’utente che ci sono anomalie bloccanti che impediranno 1’invio

dell’ offerta.

L’icona * segnala all’utente che la relativa scheda non presenta anomalie.

Testata

Sulla scheda “Testata” vengono mostrate alcune informazioni non editabili relative al fornitore,
all’Oggetto e gli Estremi della Procedura. La scheda ¢ di sola consultazione.

Q Busta Documentazione o Caricamento Lotti ® Elenco Lotti

Azienda

Fornitore_01
Via 5. Leonardo, 121 IT84100 Pagani Italia
Tel OREESST%2 - Fax Onid
C.F. 260200 - PIVA RS

Cic Fascicolo di Sistema Rispondere Entro il

MC12347 FEODO791 13/07/2019 13:00:00

Oggetto

188247 - IC - R216 - Nuovi controlli Offerta

Figura 4 — Testata dell 'Offerta

Busta Documentazione

La busta Documentazione viene inizialmente contrassegnata con I’icona © per segnalare al
compilatore dell’offerta la mancanza della documentazione, ma come accennato nel capitolo
precedente, non ¢ bloccante ai fini dell’invio dell’ offerta.

Come primo passaggio, si rende necessario cliccare sul comando “Verifica Informazioni” come
viene indicato nel campo “Esito Verifica Informazioni’.

Y Busta Documentazione @ Caricamento Lotti ® Elenco Lotti

Verifica Informazioni

Esito Verifica Informazioni _,
E' necessario eseguire il comando
“Verifica Informazioni®

Figura 5 — Verifica Informazioni su Busta Documentazione

11 sistema mettera in evidenza tutti i documenti mancanti.

Nell’esempio seguente verra mostrata una busta documentazione con la predisposizione del
DGUE strutturato, dell’RTI, dell’Avvalimento e della Documentazione obbligatoria e
facoltativa e della firma della busta (Eventuale attestato di partecipazione).

Per compilare il documento DGUE previsto dalla Stazione Appaltante, cliccare sul comando

Compila DGUE wﬂ .
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La Stazione Appaltante pud richiedere documentazione amministrativa "obbligatoria" o
"facoltativa" e, inoltre, puo richiedere che ogni documento allegato venga firmato digitalmente.
La griglia Lista Allegati dara evidenza di quanto predisposto dalla Stazione Appaltante nelle
rispettive colonne Obbligatorio ¢ Richiesta Firma.

Per caricare un Allegato, cliccare sul relativo comando .

Se si desidera inserire un Allegato aggiuntivo, cliccare sul comando 299iungi Allegato o ||y
riga che verra aggiunta alla griglia Lista Allegati, occorre inserire la Descrizione del documento

e cliccare sul comando *** per caricare il file.
Per eliminare un Allegato "non obbligatorio" (o inserito autonomamente), cliccare sul relativo

comando = .

ATTENZIONE: prima dell'invio dell'Offerta, ¢ consigliabile eliminare eventuali righe
predisposte nella griglia Lista Allegati non compilate, sia nel caso in cui siano state inserita in
autonomia, che nel caso in cui facciano riferimento ad un allegato "non obbligatorio". In caso
contrario, la non compilazione di righe predisposte o il mancato caricamento di allegati nella
griglia, verra segnalato all'atto dell'invio dell'Offerta come "anomalia", la quale non inibira
l'invio dell'Offerta in caso di conferma da parte dell'Operatore Economico.
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EEN O gucia Documentazions [ROLSTTTIENISNIN O PRy

Yerifica informazion

Ecino Verfica Ieformaziont

DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE)

Emytta RCAR: "7 ¥ Allegato DGUE

Oencene. anane RT) Consornio Ordinario Reti di impresa  &T) Formitore.0) - Mibsa-17

Partecps » forma di KTI »

nyertyol mandante

v 200mes24 Fornitore 01 Via 5. Lesnardo, 121 Pagare Sakeres Mandatana

hd 01 A Sl ndrizzo 1 Isermia Isemia Mandante Inviaca Richiesta
OQUL non presente

Rcorn AlAnveimento 3 v

Inseriscl Austliana

AUSILIARIE

g @ Fornecre_01 0181505 2t 1 Sidathiidatea VIA LUIGIA S5 SUE 33 Aghia Torme Ieviata Richoesta
DGUE non presente wi-SaL

Agemngl Allegato Riprends Allegatl Bande
Lista Allegat

Alegato Tipo Fite

Cocumeres Acrozer
Drchiarazicos & 5 1 [s v
Allegato cbRAQMIO RO presente D e et

8 Bt Owchisrazione &

27 - Documento Acrodat r
Allegato ron prerente -

m - Documenss frmate

J

- Ouwchisrazices C

e - Documerss Acrodet -
2rm e
Allegate son prerere

o roza:
Cocumeres frman

9 r
Allegato ror prerere

Firma della busta

W fie Frmato

Figura 6 — Busta Documentazione, evidenza degli allegati mancanti

Come si puo notare dall’immagine, vengono evidenziati tutti gli allegati mancanti.

ATTENZIONE: l'area della scheda dedicata alla RTI e all'Avvalimento, non va compilata se
non s'intende partecipare in forma associata.

La corretta compilazione della Busta Documentazione, verra evidenziata dall'icona
nell'intestazione e nella colonna Esito Riga per ogni documento correttamente allegato. L’icona
indica, quindi, 1’assenza di anomalie.

Caricamento Lotti

La scheda “Caricamento Lotti” viene inizialmente contrassegnata con 1’icona © per segnalare
la mancata compilazione di almeno un lotto, condizione fondamentale per procedere alla
generazione delle buste da firmare.
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NB: In fase di predisposizione dell'offerta 1'operatore economico potra visualizzare il numero
di decimali previsti dalla Stazione Appaltante per gli attributi numerici e i campi da compilare
obbligatoriamente segnalati da un ”*” (asterisco).

-]
Esita verifica inform; e S
“eriica
Valore Economico Ribasso
Verifica Informazioni Aggioma Dati Banda
Elenco Pr
PREZZO
3 um VALORE A BASE .
DESCRIZIONE LoTT SODICE = DESCRIZIONE CODICE REGIONALE OGGETTO  QUANTITA' ['ASTA IVA ORI A GMLORE | RELAZIONE TECNICA MESIDI GARANZIA  ALLEGAT
REGIONALE DT Ty PER UM VA OFFERTO
ESCLUSA
= © | MCITITIN11 | Toner originali - HP | 880000007 | Toner ariginali - HP Louo 1,000 | 1.000.000,00000
= 2 0 | MC22222222 | PC Notebook 15" | BB00ODOOT | PC Notebook 15 Lono 1,000 | 1.000.000,00000 |
= 3 0 |MC33333333 | RAM Aggiuntiva 4 B | 880000005 | RAM Aggiuntiva 168 Lotto. 1,000 | 1.000.000,00000
§ | [0 | o|mcrsssees| vamarust 6ca sscosoos | wamrys - reca e | 10| 1ooostacoonn E
=1 H 0| Messssssss | Hard disk estemo > | gy6000003 | Hard disk esterno > 500 €8 Lotts 1,000 | 1.000.000,00000
. Pers
= 5 © | MC66666666 | Notel BB0000002 | Personal Computer Notebook ultraleggeri Lotio 1000 | 1.000.000,00000 .

Figura 7 — Caricamento Lotti

Una volta compilati 1 lotti d’interesse, cliccare su “verifica informazioni”. Come si puo notare
o

99

dall’esempio seguente, I’icona sulla scheda “Caricamento Lotti” ¢ cambiata in
che almeno un lotto ¢ stato completato correttamente e che, anche se non vengono eliminati gli
altri lotti, & possibile procedere con la generazione del pdf delle buste.

: ¢10 significa

Carica file offe
Esito verifica informazio o

glio Prodort presenta anomalie
Valore Economico  980.000,00 Ribasso  5.020.000,00

Verifica Informazioni  Aggioma Dati Bando
Elenco Prodotti

cooice ™ o amse BRSO varose :
DESCRIZIONE LOTTO  SODICE, = DESCRIZIONE CODICE REGIONALE OUGETTO  QUANTITA' DASTAIVA iR RELAZIONE TECNICA
ESCLUSA

INZIATIVA| 50

] 3 l O MCITITIT11 | Toner originali - HP | 880000007 | Toner originali - HP Lotto 1,000 | 1.000.000,00000 | 980.000,0 950000,00000‘. £ Arri-allegati.pdf.p7m

-
PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA obbligatorio. | 2 0 | MC22222222 | PC Notebook 15° 880000001 | PC Notebook 15° Lotto ‘ 1,000 | 1.000.000,00000 | ‘

| MESI'DI CARANZIA obbligatorio.
RELAZIONE TECNICA obbligatorio.
o

& | PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA obbligatorio. | 3 0| MC33333333 | RAM Aggiuntiva 4 GE | BB000000S | RAM Aggiuntiva 4c8 Lotto 1,000 | 1.000.000,00000
MESI Di CARANZIA obbligatorio.

RELAZIONE TECNICA obbligatorio.

Figura 8 — Caricamento Lotti, combilazione '

Elenco Lotti

La scheda “Elenco Lotti” viene inizialmente contrassegnata con 1’icona ° per segnalare
all’utente I’assenza di buste firmate in almeno un lotto, condizione fondamentale per procedere
all’invio dell’offerta.
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Testata Q Busta Documentazione Q Caricamento Lotti 4 Elenco Lotti
—

Pag.1 /1 m

Lista Lotti
Descrizione Busta Tecnica / Conformnd Busta Economica Informazioni Di Cancamento
Toner . )
1 originali - MCIl1111 11 “® _ crea F “® _ crea PDF 2
HP G e
Ne > ¢ P?EZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA |
2 Notebook MC22222222 | <O _ o _ Ui obbligatorio.
15° —fuon —furon MES| DI GARANZIA obbligatorio.
RELAZIONE TECNICA obbligatorio
RAM > * o
3 Aggiuntiva 4 | MC33333333 | =0 _ g0 ® _ Errori PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA obbligatorio.
Gg — — MESI DI GARANZIA obbligatorio
DCIAZINNME TEOAMICA ~bbl i

Figura 9 — Elenco Lotti

Nella griglia “Lista Lotti” verranno riportati solo i lotti ai quali si sta partecipando con
I’evidenza delle seguenti informazioni:

e  “Numero Lotto”: il numero del lotto di riferimento per ciascuna riga,
e  “Descrizione”: breve descrizione del lotto di riferimento,

e “CIG”: codice CIG del Lotto,

e  “Busta Tecnica” ¢ “Busta Economica”:

o “© _ crea PDF vuol dire che la relativa busta ¢ stata compilata correttamente sul
lotto di riferimento e si pud quindi procedere alla generazione del pdf per
I’applicazione della firma digitale,

0 _ Errori : : s A :

o —==8 vuol dire 1l lotto indicato non ¢ stato compilato correttamente,
I’errore verra notificato sull’ultima colonna “Informazioni di caricamento”
come mostrato nell’immagine precedente per il lotto 2. In questo caso bisogna

tornare sulla scheda “Caricamento Lotti”, inserire le informazioni necessarie €
cliccare su “Verifica Informazioni” per aggiornare lo stato della riga.

o “Informazioni di Caricamento’: indica se la riga relativa al lotto di riferimento ¢ stata
compilata con tutte le informazioni obbligatorie, in caso contrario mostrato un
messaggio di errore contrassegnato con una X rossa (es. immagine precedente, lotto 2).

Elenco Lotti, Genera PDF

Per la generazione delle buste non € piu necessario ottenere il simbolo ~ in tutte le righe; ¢
sufficiente infatti che almeno 1 lotto sia stato compilato correttamente.

Cliccando su “Genera PDF Buste”, verra generato un file zip contenente solo le buste relative
al lotti compilati correttamente. Successivamente, allegare i pdf firmati digitalmente con
I’apposito comando “Importa PDF Buste”.
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Sara quindi attivato il comando “Invio” come mostrato di seguito:

Offerta

Salva Stampa Invio Ritira Offerta Assegna a Richiedi compilazione DGUE Scarica documenti ricevuti Documen|

@) * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore “Titolo documento
B s S n BT W Senza Titolo

Utente In Carico

B PR B

Testata

® Busta Documentazione @ Caricamento Lotti o Elenco Lotti

——

Pag.1/1 1]
Lista Lotti
Descrizione Busta Tecnica [ Conformitd Busta Economica Informazioni Di Caricamento
Toner
1 ﬂggina\i - MCI1111111 % - Firmato % - Firmato -
PC ]
2 Notebook MC22222222 | S _ Errori o _ Errori PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA obbligatorio.
157 E— — MESI DI GARANZIA obbligatorio.
RELAZIONE TECNICA cbbligatorio.
RAM y o
3 Aggiuntiva 4 | MC33333333 o _ Egvosi =® _ Errori PREZZ0 OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA obbligatorio.
GB D D MESI DI GARANZIA obbligatorio.
RELAZIONE TECNICA obbligatorio.

Figura 10 — Invio dell Offerta

Invio dell’Offerta (Procedura a lotti)
Cliccando sul comando “Invie”, il Sistema riepiloghera le varie anomalie riscontrate

nell’offerta a partire dalla busta documentazione:
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Offerta - Anomalie Busta Documentazione
Conferma Annulla Stampa

Utente In Carico Registro di Sistema Data invio Fase

[ = f ookt R AT In lavorazione

La Busta Documentazione presenta le seguenti anomalie

w
Allegato DGUE non presente

!
DGUE non presente

RTI - Hilton-37

@ AUSILIARIE - EMMETI-S.R.L.-DETTA ANCHE M.T.-S.R.L.
DGUE non presente

v
Allegato obbligatorio non presente

Dichiarazione A

w
Allegato non presente

Dichiarazione B

!
Allegato non presente

Dichiarazione C

9
Allegato non presente

w
Manca Artestato di Partecipazione

Figura 11 — Anomalie della Busta Documentazione

In alto, sulla pagina di riepilogo delle anomalie, ¢ presente una toolbar con i seguenti comandi:

o “Conferma” per procedere con I’invio dell’offerta nonostante vi siano documenti
mancanti;

o  “Annulla” per tornare all’offerta ed integrare la documentazione mancante.

Cliccando su “Conferma” verranno mostrate le anomalie relative alla sezione “Prodotti”,
ovvero I’elenco dei lotti incompleti che non sono stati preventivamente cancellati dall’offerta
con gli appositi comandi.
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Offerta - Anomalie Prodotti

Conferma Annulla Stampa

Utente In Carico

[ e o St U

Registro di Sistema

Data invio Fase

In lavorazione

Numero

e Descrizione

2 PC Notebook 15"

Attenzione tutti i lotti per i quali non sono state completate le correzioni o le firme verranno eliminati

Informazioni Di Caricamento

(]

PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA obbligatorio.
MES| DI GARANZIA obbligatorio.

RELAZIONE TECNICA obbligatorio.

3 RAM Aggiuntiva 4 GB

L)

PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA obbligatorio.
MES| DI GARANZIA obbligatorio.

RELAZIONE TECNICA obbligatorio.

4 Memory USB = 16 GB

o

PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA obbligatorio.
MESI DI CARANZIA obbligatorio.

RELAZIONE TECNICA obbligatorio.

Come si puo notare dalla schermata precedente il sistema avvisa: Attenzione tutti i lotti per i

Figura 12 — Anomalie Prodotti

quali non sono state completate le correzioni o le firme verranno eliminati.

Cliccando su “Continua’, i lotti elencati verranno rimossi dal documento e un messaggio a

video confermera il corretto invio dell’offerta.

Offerta - Anomalie Prodotti
Conferma Annulla Stampa
Utente In Carico Registro di Sistema Data invio Fase
[0 B R S Sa e ] PI001544-18 13/07/2018 17:13:19 Confermato
x
Attenzione tutti i lotti peri ql Informazione 'zioni o le firme verranno eliminati
Invio offerta eseguito
[‘:":::’o Descrizione 1 correttament% azioni Di Caricamento
2 PC Notebook 15" [ IO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA obbligatorio.
| OK ‘ DI GARANZIA obbligatorio.
| ZIONE TECNICA obbligatorio.
-
3 RAM Aggiuntiva 4 GB PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA obbligatorio.
MESI DI GARANZIA obbligatorio.
RELAZIONE TECNICA obbligatorio.
(<}
4 Memory USB > 16 GB PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA obbligatorio.
MESI DI GARANZIA obbligatorio.
RELAZIONE TECNICA obbligatorio.

Figura 13 — Conferma invio dell Offerta

Cliccando su “OK”, il sistema ricarichera ’offerta e dara ’evidenza dello stato finale delle
schede presenti nel documento.
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Offerta
Salva Stampa Invio Ritira Offerta Assegna a Richiedi compilazione DGUE Scarica documenti ricevuti Documenti
Collegati Scarica Allegati Chiudi
Operatore *“Titolo documento Registro di Sistema Data Stato
By FoaiBad BN Senza Titolo PIO01545-18 13/07/2018 17:13:21 Inviato
Utente In Carico Protocollo Data Protocollo

v v v

Testata 0 Busta Documentazione e Caricamento Lotti [l ST RTa(]
PoF roF
pag.1/1 < < [l

Lista Lotti

. _ Informazioni
Descrizione Busta Economica Di
Caricamento

Numero

Lotto

1 Toner originali - HP MCI1111111 % - Firmato 4

Figura 14 — Aggiornamento Buste Offerte

La “Busta Documentazione” ¢ rimasta invariata e non ¢ piu possibile agire su di essa, mentre
le schede “Caricamento Lotti” ed “Elenco Lotti” verranno aggiornate con gli unici lotti
presentati correttamente. Tutti i lotti che presentavano anomalie sono stati definitivamente
rimossi dal documento.

Testata @ LIRS M EE Sl Y Caricamento Lotti e Elenco Lotti

Template prodotti da compilare Seleziona per scaricare il template di offerta

Carica file offerte @ Seleziona I'icona per effettuare il caricamente delle offerte in formato excel

Esito verifica informazioni

Valore Economico 980.000,00 Ribasso 20.000,00

Elenco Prodotti

Esito CODICE um VALORE A BASE
Lomo Voce CIG DESCRIZIONE LOTTO DESCRIZIONE CODICE REGIONALE OGGETTO QUANTITA" D'ASTA IVA

Riga REGIONALE INIZIATIVA ESCLUSA

(V) 1 Q| MCII111111 | Toner eriginali - HP | BBOO000O7 | Toner originali - HP Lotto 1,000 | 1.000.000,00000 | 980.000,(

Figura 15 — Caricamento Lotti post-invio

Prodotti
La scheda “Prodotti”, presente nelle procedure non suddivise a lotti, viene inizialmente

contrassegnata con 1’icona © per segnalare la mancata compilazione delle informazioni
richieste dalla Stazione Appaltante e necessarie per procedere alla generazione delle buste da
firmare.

Completata la griglia con tutte le informazioni richieste, cliccare sul comando
Verifica Informazioni ,osjzjonato in alto alla griglia Elenco Prodotti.
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@ REGIONE STELLA

Template prodotti da co

Carica file offerte

Valore Economice Ribasse
[Um———
Elenco Prodotti

Numero CODICE -
Rimer® DESCRIZIONELOTTO EOOCE, . DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

[
1 | Serivania BB0000039 | Serivania BOxB0x72h
|

em BOx80x72h
|
2 | Tavalo riunione 830000041 | Tavola riunione 220x110x72h cm 220x110x72h

|
3 | Sedutaoperativa | 880000042 | Seduta aperativa

4 | Armadic 880000032 | ARMADIO CON DUE ANTE LEGND CM 100X 45 X 200 H

Figura 16 — Caricamento Prodotti

Il Sistema verifichera la presenza di eventuali errori nella compilazione della griglia Elenco

Prodotti e, in caso di eventuali anomalie quest’ultime verranno segnalate dall'icona “ con

relativa descrizione.

Nella sezione Busta Tecnica/Conformita, vengono riepilogate le informazioni tecniche inserite
dall’Operatore Economico nella sezione Prodotti.

ATTENZIONE: tale sezione verra mostrata solo nel caso di una Procedura di Gara
“economicamente piu vantaggiosa” o “al prezzo piu basso con conformita”.

Nella sezione Busta Economica, vengono riepilogate le informazioni economiche inserite
dall'Operatore Economico nella sezione Prodotti.

Per la generazione di entrambe le buste ¢ necessario cliccare su “Genera PDF” e
successivamente allegare 1 pdf firmati digitalmente cliccando sul comando “Allega PDF
Firmato”. Una volta allegati i file nelle rispettive buste verra attivato il comando “Invie”, come
mostrato di seguito:
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Offerta

Salva  Stampa Ritira Offerta  Assegnaa  Richiedi compilazione DGUE  Scarica documentiricevuti  Documenti Collegat)

@ *1campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore “Titolo documento Registro di Sistema
Antonio Monti Offerta_01

Utente In Carico Protocollo
Antonio Monti
Testata

Busta Tecnica / Conformitd [l TSR 2T IIo

usta Documentazione

Elenco Prodotti

um VALORE A
OGGETTO  QUANTITA" BASE D'ASTA
INIZIATIVA IVA ESCLUSA

Esito  Numero o CODICE
DESCRIZIONE LOTTO  grrioNALE

Riga Riga DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

Scarica Allegati

'ALORE
OFFERTO

STELLA

Sistema TELematico
Acquisti Regione Lazio

Chiud|

Data

Data Protocollo

ONERI PER LA
SICUREZZA

Firma della busta

File Firmato: Q) 4€  paf stamp.pdf o7m

?‘W‘Pﬂlmm .A

——l e e PO ot

" Figura 17 — Invio Offerta

Invio dell’Offerta (Procedura senza lotti)

2 o7} COmurm arredi par 543.484,00000 541.000,00000 1.000,00
v 1 : Scrivania VMOOOOO;Q Scrivania 80x80x72h PEZZO 600,000 | 310,00000 ;86,000,00000‘
v 2 | Tavolo riunione 880000041 | Tavolo riunione 220x110x72h PEZZO 100,000 600,00000 | 60.000,00000
“ 3 ‘l Seduta operativa BB0000042 | Seduta operativa PEZZO 1.000,000 J 250,00000 | 250.000,00000
@ 4| Armadio 880000032 | ARMADIO CON DUE ANTE PEZZO 150,000 300,00000 | 45.000,00000

Nel caso in cui nella compilazione della Busta Documentazione non siano presenti anomalie,
un messaggio di informazione a video confermera l'operazione e lo Stato del documento offerta

cambiera da "In lavorazione" ad "Inviato".

fel mercati telematici > Sistema Acquisti Telematici Emilla-Romagna > Awisi / Bandi | Bandi Pubblicati

Offerta

Salva Stampa Invio Ritira Offerta Assegna a Richiedi compilazione DGUE Scarica document ricevut Documenti Collegati Scarica Allegati Chiudi
Operatore “Tiolo documento Registro di Sistema Data

Antonio Monti Offerta 0} F001195-18 22/06/2018 11:23:49
Utente In Carico Protocolio Data Protocollo

x
Tesuts @ g pocumentazione @ prodori @ gusta Tecnica 1 G "le:)f%rﬁne\raélg;\;q i
Elenco Prodotti L correttamente

VALORE A
QUANTITA' BASE D'ASTA

VALORE ONERI PER LA
IVA ESCLUSA VA L
E

Esito Numero
gt Kiga - JIUSCRIAONELORID OFFERTO SICUREZZA

CODICE
REGIONALE

@ 0| toraltyra seredt per 543.484,00000 541.000,00000 | 1.000,00
v 1 i Serivania B80000039 | Scrivania 80x80x72h PEZZO 600,000 ; 310,00000 | 186.000,00000 ;
@ 2| Tavolo riunione 880000041 | Tavolo riunione 220x110x72h PE2ZO 100,000 600,00000 | 60.000,00000 |
o 3 \ Seduta operativa | 880000042 | Seduta operativa PEZZO 1.000,000 250,00000 | 250.000,00000 :
v 4 | Armadio 880000032 | ARMADIO CON DUE ANTE PEZZO 150,000 300,00000 | 45.000,00000 |

Firma della busta

File Firmato: @) 4£ o4t scamp.pdf.p7m
Modifica Offesta )~

Afiega paf fmato

Note leaali Privacy

Figura 18 — Invio Offerta senza anomalie nella busta documentazione

Conatti Informazion sul sito

Stato

Inviato

A
TOP,

v
Tempo stimato di sessione rimanente
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Nel caso in cui nella compilazione della Busta Documentazione siano presenti anomalie,

Invio
all'atto del clic sul comando , I'Offerta non verra inviata ma verra mostrato un quadro di
sintesi delle anomalie riscontrate nella busta amministrativa.

Per tornare al documento di Offerta ed apportare le modifiche necessarie per la risoluzione delle

. . Annulla . \ . . . .
anomalie, cliccare sul comando ; in tal caso, verra in automatico riaperto il documento

di Offerta. Per inviare 1'Offerta nonostante siano presenti le anomalie riscontrate, cliccare sul

comando Conferma

Conferma

In caso di , un messaggio di informazione a video confermera la corretta operazione

e lo Stato del documento cambiera da "In lavorazione" ad "Inviato".
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