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1. INTRODUZIONE

Il presente manuale illustra le operazioni che un utente della Pubblica Amministrazione deve
compiere per valutare le offerte e aggiudicare la gara nel caso in cui sia stata prevista
I’inversione delle buste, I’istituto facoltativo - introdotto dal D.L. 32/2019 (c.d. “Sblocca
cantieri”’) — che consente di invertire la sequenza della procedura di aggiudicazione, ai fini di
velocizzare i1 controlli relativi all’offerta del miglior offerente, nonché eventualmente degli altri
partecipanti, circa la verifica dei motivi di esclusione e dei requisiti richiesti, e la valutazione
della documentazione amministrativa presentata.

Nel corso di una Procedura di Aggiudicazione su STELLA, di regola, ¢ necessario rispettare
una precisa sequenza di valutazione delle singole Offerte pervenute: amministrativa, tecnica
(se prevista) ed economica. Inoltre, ¢ possibile e, ove previsto, necessario, scambiare
comunicazioni, tramite il sistema e via e-mail, tra la Stazione Appaltante e gli Operatori
Economici.

Nel caso in cui pero, in fase di indizione di una procedura di gara aperta, mono lotto o multi
lotto, con criterio di aggiudicazione "al prezzo piu basso" senza la verifica della conformita o
“economicamente piu vantaggiosa”, venga prevista l'inversione delle buste, cosi come
disciplinato dalla normativa, ¢ possibile procedere alla valutazione delle buste amministrative
successivamente all'apertura e all’esame delle offerte tecniche e/o economiche.

Nel dettaglio:

- il sistema  verifica il  corretto  ordine di  apertura  delle  buste
(amministrativa/tecnica/economica) secondo I'ordine di ricezione, bloccando eventuali
tentativi effettuati secondo una sequenza differente;

- prima di procedere con l'apertura delle buste tecniche e/o economiche, il sistema verifica che
in fase di valutazione amministrativa sia stato attribuito a tutte le offerte I’esito di ammissione
secondo I’art. ex 133 comma 8 e che sia stata terminata la fase di valutazione amministrativa;

- l'apertura delle relative buste, l'attribuzione degli esiti, nonché la valutazione amministrativa
e tecnica/economica delle offerte, spetta al Presidente/Soggetto Valutatore indicato
rispettivamente nel Seggio di Gara e nella Commissione Tecnica/Economica. La creazione
delle Commissioni di Gara su STELLA - consentita solo alla scadenza dei termini per
l'apertura delle Offerte - ¢ indispensabile ai fini dell'aggiudicazione condizionata/definitiva
della Procedura di Gara.

Gli utenti inseriti come “Riferimenti” della procedura potranno accedere alla procedura di
aggiudicazione ma non potranno visualizzare il contenuto delle sezioni relative alla
"valutazione", fino a Valutazione (amministrativa/tecnica/economica) conclusa. Terminata la
valutazione (amministrativa/tecnica/economica), potranno consultare il contenuto delle buste
e scaricare 1 relativi allegati accedendo alla sezione Documenti del bando/invito, dalla voce
“Consultazione Gare/RdO/Appalto Specifico” del gruppo funzionale della procedura di
riferimento.

Per utilizzare la funzionalitd bisogna innanzitutto effettuare 1’accesso alla propria Area
Riservata, tramite SPID, CIE e/o CNS, nella schermata di login della piattaforma di e-
procurement di STELLA, che puo essere raggiunta dalla homepage del sito web della Regione
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2. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

Raggiunto il termine di apertura delle Offerte e definite le commissioni di gara, & possibile
procedere con la procedura di aggiudicazione che prevede I’inversione delle buste, delle offerte
pervenute in risposta ad una procedura di gara aperta, monolotto o multilotto, con criterio di
aggiudicazione "al prezzo piu basso™ per cui non € prevista la verifica della conformita o
“economicamente piu vantaggiosa”.

Aperto il dettaglio della procedura di gara di interesse, verra mostrata una schermata composta
dalle sezioni che caratterizzano tale procedura.

2.1 APERTURA BUSTA AMMINISTRATIVA

Il presente paragrafo mostra le indicazioni per I’apertura delle buste amministrative e
’attribuzione dell’esito alle offerte inviate dagli operatori economici “Ammessa ex art. 133
comma 8”, che consente di condurre la valutazione tecnica e/o economica prima della
valutazione amministrativa delle stesse. In tutte le fasi, la valutazione amministrativa puo
essere condotta solo dal Presidente\Soggetto valutatore indicato nel Seggio di Gara, alla
scadenza dei termini di presentazione delle offerte e di inizio seduta indicati nel bando.

L'apertura delle varie buste amministrative deve inoltre avvenire secondo I'ordine cronologico
di arrivo delle offerte.

Inizialmente, lo Stato della procedura di aggiudicazione risulta essere ‘“Verifica
Amministrativa”. Per poter procedere con la Valutazione Amministrativa, cliccare sulla
sezione Valutazione Amministrativa.

ATTENZIONE: I’esempio che segue mostra la valutazione amministrativa nel caso di una
procedura aperta con criterio di aggiudicazione “prezzo piu basso”; le medesime modalita sono
valide anche nel caso di una procedura “economicamente piu vantaggiosa”

PIYRTPN Corvareccanti  Sedie @ ars  COMwerianon: VRl Awireiciratha  Replego Fnale  Allegan  Mote  Cromokgis  DoDsmenn

Determing di asgisdicazions Del

Dscrizizng i

Foniure 4| SIUTETACDN B g ek

Figura 1 — Procedura di Aggiudicazione

Verra mostrata una tabella riepilogativa di tutte le offerte pervenute, le cui buste amministrative
risulteranno chiuse, come mostrato dall'icona ~ . Man mano che le buste verranno aperte

l'icona cambiera in .

Attraverso le specifiche colonne, nel corso della valutazione amministrativa, per ciascuna
offerta, verranno indicate una serie di informazioni, alcune delle quali ¢ possibile verificare
nella fase successiva alla valutazione economica, quando il sistema ha definito la graduatoria
ed individuato I'""'Aggiudicatario". In particolare:

- Verifica Campionatura (Ve...): indica l'esito di verifica campionatura, se prevista;
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- Stato Firma (St...): segnala lo stato della firma digitale per gli allegati. In particolare:

a) v : almeno un allegato non presenta la firma digitale;
b) ¥ : gli allegati sono stati firmati tutti digitalmente ma non da un'unica persona,;

()] . gli allegati sono stati tutti firmati digitalmente da un'unica persona.

- Warning: segnala eventuali anomalie riscontrate sull'offerta:

a) la presenza di eventuali partecipazioni "multiple”, se attraverso il comando Verifica Offerte
Multiple é stato verificato che nessun Operatore Economico ha partecipato alla medesima
Procedura di Gara sia in forma associata che in qualita di singola impresa;

b) eventuali offerte riammesse dal Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.)
(generalmente in seguito di sentenze dell'Autorita giudiziaria che ne stabiliscono
I'ammissibilita);

c) l'elenco delle anomalie relative alla compilazione della Busta Documentazione da parte
dell'operatore economico.

E possibile visualizzare il dettaglio dell'anomalia, cliccando sull'icona “* . Verra mostrata una
schermata che presentera I'elenco di tutte le "anomalie” rilevate dal sistema in merito all'offerta.
Per maggiori dettagli, consultare il paragrafo “Valutazione Amministrativa” del manuale
“Procedura di Aggiudicazione”.

- Awvalimento (Av...): segnala eventuali partecipazioni in avvalimento dell'operatore
economico;

- Aggiudicatario: ragione sociale dell'operatore economico aggiudicatario a seguito della
valutazione tecnica e/o economica delle offerte;

- Fornitore: ragione sociale dell'operatore economico che ha presentato I'offerta. Viene inoltre
indicata un'eventuale partecipazione dell'Operatore Economico in forma associata
(Raggruppamento Temporaneo di Imprese);

- Posizionamento Offerta (Po...): evidenzia la posizione in graduatoria della singola offerta;
- Stato: indica I'esito di valutazione della singola offerta. Nella fase iniziale di valutazione
amministrativa, tale colonna risulta vuota, ad eccezione di eventuali offerte "Ritirate” o
"Invalidate” da parte dell'operatore economico;

- Dettaglio motivazione (De...): per accedere al documento "Lista Motivazioni di Esito",
valorizzato nel momento in cui viene assegnato un “Esito" con la relativa motivazione
all'offerta amministrativa,;

- Motivazione: mostra l'ultima motivazione relativa all'esito assegnato;

- Data Ricezione: riporta la data di ricezione dell'offerta;

- Registro di Sistema Offerta: indica il numero di registro assegnato all'offerta del sistema.
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Figura 2 — Valutazione Amministrativa

Sopra alla tabella di riepilogo, ¢ presente una toolbar per la gestione della valutazione
amministrativa, con 1 seguenti comandi:

«  “Apertura Buste ” per aprire tutte le buste amministrative contemporaneamente;
*  “Esito” per assegnare a ciascuna offerta l’esito di valutazione;

« “Termina Valutazione Amministrativa” per concludere la fase di apertura delle buste
amministrative e passare alla valutazione tecnica e/o economica;

» “Partecipanti” per visualizzare gli operatori economici partecipanti in forma
associata o modificare quest'ultimi, se necessario;

«  “Verifica Offerte Multiple” per verificare che nessun operatore economico abbia
partecipato alla medesima procedura di gara sia in forma associata che in qualita di
singola impresa;

» “Estrazioni Ausiliarie” per estrarre il report in xlsx di tutte le offerte ricevute a meno
di quelle invalidate e ritirate con i dettagli delle ausiliarie.

Inoltre, prima di procedere con 1’apertura delle buste, ove fosse necessario, € consentita
I’esclusione di una o piu offerte attraverso il comando Esito. In tal caso, la busta
amministrativa, tecnica /0 economica relativa all’offerta esclusa non verra inclusa tra le buste
da aprire con il comando Apertura Buste e, nel corso della procedura di aggiudicazione,

I’offerta esclusa non verra considerata in fase di valutazione tecnica /0 economica.
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possibile procedere con I'apertura delle buste amministrative (dopo aver inserito le eventuali
informazioni relative alla ricezione dei campioni se prevista), attraverso due modalita:

1) cliccare sul comando ' della singola busta in corrispondenza della Ragione Sociale di
ciascun operatore economico, ricordando di rispettare I'ordine cronologico di arrivo delle
offerte, indicato da un numero progressivo riportato nella colonna Riga.
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Figura 4 — Apertura Busta Amministrativa
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Verra in automatico mostrato il documento di offerta. Inoltre, I’icona della busta amministrativa

=

aperta cambiera da ~ a
colonne.

e verranno aggiornate le icone informative nelle rispettive
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Figura5 — Icone informative busta amministrativa

Nel caso in cui all'apertura di una busta amministrativa non venga rispettata la sequenza di
ricezione delle offerte, verra mostrato il seguente messaggio di informazione a video “Non e
possibile aprire il documento, non é nella giusta sequenza”.

Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione Feremet dice ti  Note Cronologia Documenti
Apertura Buste Esito ¥ Termina Valutazion L Multiple Estrazione Ausiliarie
n Po... Stato De... Motivazione
o = | 1 ‘ Fornitore Test 100 ®
‘ 4 ‘ 4 |2 ‘ ’ Fornitore Test 1 ®
4 =) 3 ‘ A N Fornitore Test 101 ®
‘ = | ‘ = | 4 ‘ ~ ' Fornitore Test 2 ®
4 4 S . Fornitore Test 232 . ¥
‘ = | [ = 6 ‘ = ‘ Fornitore Test 102 k4
= | =] 7 ‘ Fornitore Test 103 ®

Figura 6 — Messaggio di errore apertura buste amministrative

1) cliccare sul comando Apertura buste posizionando nella toolbar in alto alla tabella per
aprire tutte le buste amministrative contemporaneamente.
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Figura 7 — Apertura buste

Un messaggio di informazione a video mostrera una griglia con I’evidenza del Registro di
Sistema relativo alle buste amministrative oggetto dell’operazione e ne confermera la corretta
apertura attraverso 1’icona “ . Cliccare su * per chiudere il messaggio.

& Esecuzione processo - Internet Explorer - =)
‘,3
~N
Apertura Buste
Registro di Sistema ; Esito
P1000902-19 o |Apertura Busta eseguito correttamente
% |
PI000903-19 V) |Apertura Busta eseguito correttamente
PI000904-19 v |Apertura Busta eseqguito correttamente
PI000905-19 ) | Apertura Busta eseguito correttamente
PI000906-19 v Apertura Busta eseguito correttamente
PI000907-19 V) |Apertura Busta eseguito correttamente
PI000908~19 v Apertura Busta esequito correttamente
PI000909-19 V) |Apertura Busta eseguito correttamente
PIO00910-19 V' Apertura Busta esequito correttamente
Vi
PI000911-19 | &9 IApertura Busta eseauito correttamente |
RIN% ~
1 * 1 2 3

Figura 8 — Messaggio di conferma apertura buste amministrative contemporaneamente

Le icone di tutte le buste amministrative cambieranno da ! a“* e, per ciascuna offerta,
verranno aggiornate le icone informative nelle rispettive colonne.
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Figura 9 — Icone informative Buste Amministrative

ATTENZIONE: la busta amministrativa relativa ad eventuali offerte escluse prima
dell’apertura delle buste attraverso il comando Apertura Buste, non verra aperta. Inoltre, non
¢ consentita 1’apertura della singola busta “chiusa”. Qualora si tentasse di aprire la singola
busta, verra visualizzato il seguente messaggio:

Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione RYFYTEPIT T T Iic U\ C]

Apertura Buste Esito Lotti Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple

Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia Documenti

Messaggio dalla pagina Web

Non ¢ possibile aprire documenti esclusi

| 4 esclusa

Estrazione Ausiliarie Crea

Verbale

Esclusa --- L'offerta

® Ammessa ex art. 133 comma 8

" Ammessa ex art. 133 comma 8

Figura 10 — Messaggio documenti esclusi

Aperte tutte le buste amministrative, per procedere con la valutazione tecnica e/o economica,
cliccare sul comando Esito posizionato nella toolbar in cima alla tabella e successivamente su

Ammessa ex art. 133 comma 8.
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Testata  Commission
Apertura Buste
. "y J 1
1 T
a |&@ |2
] 4 Al
| & i |4 l
. 4 5
a (= |e ‘
2 |8 |7 ‘
a [a e ]
] J ‘9
a |2 '|o ‘
] J n
a (@ [ \
2 (@ |13
3 | e \
a |@ [is
3 (& |6 \
a (8 |w

sedute di \0

Letmina Valutazione Amministrativa

conversazione TV I NIT Riepllogo Finale  Allegati  Note Cronologia  Documenti

Partecipant Verifica Offerte Multiple Latrazione Ausiharie
Ammessa

In Verifica

Esche ) bre Test 100 w
Rammetti !
pre Test | x |
Tromitore Test 101
i l | (] [ | Fornitore Test 2 [ * '\
(] [ Fornitore Test 232 x
I l T 1 Fornitore Test 102 [ }
| Ilom\lon Test 103 [
i ‘ | i'olmln’e Test 104 ; * J
] Fornitore Test 131 ®
i ‘ ] \ Fornitore Test 106 L
— ! {
Fornitore Test 108 ®
i ‘ [ 1somum Test 109 [ x |
[ [ [ Fornitore Test 110 [
i ‘ \ Fornitore Test 111 x |
| | o [ [ Fornitore Test 133 [ "
l l [ o | [ Formitore Test 199 [ \'
o Fornitore Test 201 %

Data Ricezione

06/05/2019 112908 | PIO00SO1

06/05/2019 11 2942 | PI000902-
'oo 05/2019 1132 vo‘vmmnm
v06 05/201911 34 lb‘ﬂm&
‘ous 05/2019 11 )ln‘ﬂooosos—
106‘05')0") " )IW‘
.06 05/2019 11 4046‘»00(»07 9
.OG‘OS‘IOH 1143 29'“000905-'9
.ooox 20191145 11'
v1)6 05/2019 11 45 soAnoomloqq
.06 05/2019 11 IBW.WII—
vos 05/2019 11 snzs‘wooovu
.06 05/2019 11 suz'moosn—
.06 05/2019 11 sszsvmu-m
.06 0572019 11 an'nmts 19
.OGVOS/NI9I100II AP‘OOWI6-19.

1 A
06/05/2019 120247 | P00091 7- 108

Figura 11 —Esito - Ammessa ex art. 133 comma 8

L'esito verra assegnato a tutti i concorrenti e verra in automatico aggiornata la colonna Stato.

Un messaggio di informazione a video confermera I'operazione. Cliccare su “ per chiudere il

messaggio.

Testata  Commission|

Apertura Buste

Riga

sedute di gara  Conversazione KTy T EeIriren riepilogo Finale  Allegati  Note Cronologia  Document)

Esito * Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple Estrazione Ausilianie

Ve Es Wa. Av St Ag. Fornitore Po. Stato

De. Motvazione

@l = =] ! ; Fornitore Test 100 w Ammessa ex art. 133 comma 8 |
) I 4 | g |2 ] ] 1 v ‘ Fornitore Test 1 [ L V‘ Ammessa ex art. 133 comma 8 | ’ ]
) i &) a |3 [ [ | Fornitore Test 101 [ 4 [ Ammessa ex art. 133 comma 8 | ,
) " 4 | od |4 l ] ] | [} ‘ ‘ Fornitore Test 2 [ ® ! Ammessa ex art. 133 comma 8 { ’ ]
. + . . .
‘ 3 ’ 4 |5 | o Fornitore Test 232 L Ammessa ex art. 133 comma 8 | ,
4 4 4 " 4 " " " 4 "
vl = I = | 6 l l ’ Fol x ‘k ‘Ammuuelnt.l)l(ommal ‘ J
+ + 4 . . .
)| & 4 |7 ‘ [ ‘ Fo Informazione L3 Ammessa ex art. 133 comma 8
1 T 1 i Ammessa ex art. 133 T T T
I =) ’ 4 |8 [ l l l | fo comma 8 eseguito L J Ammessa ex art. 133 comma 8 ‘ ’ J
[ | | correttamente | $ +
O|a > [} Fol ® Ammessa ex art. 133 comma 8
:1 4 | 4 ;0 7] ' I | [ fo | oK B L ‘ Ammessa ex ul.?;l comma 8 [ ’ ‘
ol " | = T 0 (i ‘;t; . | 4 ‘VAmmusatx u:}) u;nmaia o
O l = I o |12 ] 1 ‘ l [ Fornitore Test 109 [ ® ‘ Ammessa ex art. 133 comma 8 { ’ ]
15 . . +
)| &= [ = | 13 ‘ Fornitore Test 110 x Ammessa ex art. 133 comma 8 ‘
1 ( J L L‘Fomnovchnlll 'X' J Ammessa ex art. 133 comma 8 L ‘
(il | 6 Fornitore Test 133 ® Ammessa ex art. 133 comma 8
} J ] J (] ‘ Fornitore Test 199 ® ‘ Ammessa ex art. 133 comma Bl pt
— . — - | . —~— — +
‘ [ [} Fornitore Test 201 | 4 Ammessa ex art. 133 comma 8 | ,

Figura 12 — Messaggio di conferma attribuzione esito
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Attribuito correttamente 1’esito di ammissione, cliccare quindi sul comando Termina

Valutazione Amministrativa posizionato nella toolbar posta sopra alla tabella.

azione [IPPINRPPIRINIRINE gicpilogo finale  Allegati  Note Cronologia  Document!
Apertura Buste Esito ~ Partecipant Verifica Offerte Multiple Estrazione Ausiliane

. a Fornitore Test 100 Ammessa ex art. 133 comma 8 | 06/05/2019 TH2908 | P10
lola | 4 |2 ‘ ‘ V) [rommoreests : Ammessa ex art. 133 comma 8 | [ 0610572019 1:29:42 | 1
| J 3 | -‘Olnﬂol( Test 101 | Ammessa ex art, 133 comma 8 | -1)() 05/2019 11 32 |U-W&N
@ [s I [ ‘ o [ [ Forniore Test 2 1 Ammessa ex art. 133 comma 8 ‘ | 06/05/2019 11:34:16 | mof
a |s [ o [ [ Forniore Test 232 [ Ammessa ex art. 133 comma 8 [ | 0610572019 11:37.23 | o

3 |4 |e ‘ [ ‘ | | Fornitore Test 102 R [t e at 15 o & } ; [ 0610512019 11:37:59 | 7

2 |7 ] | Forniore Test 103 [ Ammessa ex art. 133 comma 8 | | 061052019 11:4046 | 7

3 |s \ ‘ Fornitore Test 104 ‘ Ammessa ex art, 133 comma 8 ‘ 06/05/2019 11:43:29 | P

3|9 o Fornitore Test 131 Ammessa ex art. 133 comma 8 | 06/05/2019 11:45:32 | P

NERE ‘ [ [ Formiore Test 106 \ Ammessa ex art. 133 comma 8 ‘ ; [ 0610572019 11-45:50 | o1

a [n | | Fornitore Test 108 | Amemessa ex art. 133 comma 8 | / | 06/05/2019 114809 | 7

; 3 |a e | | l | l | | Formuore Test 109 A:Am\cxuexul.l)l(nmmau], [ 0670572019 115025 | 1
1|3 [ Fornitore Test 110 Ammessa ex art. 133 comma 8 | J 06/05/2019 11:52:42 | P10
3 |1 ‘ ‘ | Fornitore Test 111 X :Amsuuiﬂvl})(onmu!‘, [ 06/05/2019 115525 | P
a [1s | | 1 o [ | Fornitore Test 133 [ Ammessa ex art. 133 comma 8 [ | 0610512019 115719 | 7o
[a[a e | | ‘ | \’ o | | Fornitore Test 199 |l e ‘ | 0610512019 120011 | 7o
1| [ o Fornitore Test 201 Ammessa ex art. 133 comma 8 06/05/2019 17 AT | PIo

1 1 T ! - oP - -

Figura 13 — Termina Valutazione Amministrativa

Lo Stato della procedura di aggiudicazione cambiera da "\erifica Amministrativa™ in
"\Valutazione" ed un messaggio di informazione a video confermera I'operazione. Cliccare su
“ per chiudere il messaggio.

Testata Commissioni Sedute di gara  Conversazione KITIT Ll LTCtrrnm riepllogo Finale Allegati Note Cronologla Document)

Apertura Buste  Esito ¥ Termina Valutaz Amministrativa  Partecipanti  Verifica Offerte Multiple  Estrazione Ausiliarie
Bu.. Bu.. Riga Ve.. Es... .. Av.. SL.. Ag.. Fomitore
. =] - | 1 ‘ ‘[ Fornitore Test 100 Ammessa ex art. 133 comma 8 |
= ‘ =] ‘ 2 [ l I ‘ v } Fornitore Test | ‘ ® Ammessa ex art. 133 comma 8 | . ‘
| | | | | |
= =] 3 } Fornitore Test 101 L1 Ammessa ex art. 133 comma 8 |
! I | el
)| & \ 4 { 4 ’ l : l o ‘ | Fornitore Test 2 | % | Ammessa exart. 133 comma | , ‘
=1 3 |S | (] Fornitore Test 232 Ammessa ex art. 133 comma 8 |
! ! 1 e | S— - !
3 ‘ S| J 6 [ ! | ’ ‘ ‘ (7 e | ® | Ammessaexart. 133 comma8 |, |
=l — = el e - g i B2
a (&2 |7 | ‘ Fo ¥ | Ammessa ex art. 133 comma 8 |
3 1 A i | | Informazione T = T T
= ‘ 1 | Il 1 J ‘\ Fol i Comando eseguito l | Ammessa ex art. 133 comma 8 | ’, l
‘ correttamente
3 4 |9 [} Fo o ® Ammessa ex art. 133 comma 8 | ,
+ ! : ! | !
4 ‘ = | { 10 [ | I ’ J | Fol { | 4 Ammessa ex art. 133 comma 8 | . ‘
{ !} ! { { OK { ! 4 {
2 |2 (n | Fo % | Ammessa ex art. 133 comma 8 |
== ~ B 1 { . E
3 \ 4 ‘ 12 [ J | ‘ ‘ | Fornitore Test 109 ‘ % | Ammessa exart. 133 comma 8 | , |
2 =] 13 | | Fornitore Test 110 4 Ammessa ex art. 133 comma 8

Figura 14 — Messaggio di Conferma Termina Valutazione Amministrativa

ATTENZIONE: per concludere la fase di Valutazione Amministrativa e passare alla
valutazione tecnica e/o economica, € necessario che tutte le offerte siano nello Stato
"Ammessa ex art. 133 comma 8".
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Inoltre:

— nel caso in cui fosse necessario escludere un’offerta (ad esempio ove si verificasse, nel
caso di una procedura di gara multilotto, I’invio di una duplice offerta per i medesimi lotti
da parte di un operatore economico), si consiglia di provvedere in tale fase all’esclusione
della stessa, ai fini di non alterare 1’attribuzione del punteggio tecnico e/o economico;

— 0Ve necessario, € possibile inviare la comunicazione di Verifica Amministrativa a tutti i
partecipanti.

2.2 VALUTAZIONE TECNICA

Terminata la fase di valutazione amministrativa, nella sezione Valutazione Tecnica, €
possibile procedere con la valutazione tecnica delle offerte inviate dagli Operatori Economici,
ai fini di condurre la successiva fase di valutazione economica e, dunque, amministrativa delle
stesse (0 almeno, nell’ultimo caso, di quelle di interesse).

La valutazione tecnica puo essere avviata dal Presidente\Soggetto valutatore indicato nella
Commissione Tecnica. Tale valutazione prevede un percorso obbligatorio di apertura delle
buste tecniche, secondo I'ordine cronologico di arrivo.

Per procedere con la valutazione tecnica, cliccare sulla sezione

Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegati  Seduta Comunicazions Lista Offerte  Lsiti/Pubblicaziont — Chiudi

W s thgma Conversanon  [ZTTPIIERTRT

Figura 15 — Valutazione Tecnica

Nel caso di una Procedura di Gara multilotto, pur valendo il principio del rispetto della
sequenza di apertura delle buste (amministrativa/tecnica/economica), una volta attribuito
I’esito “ ”, 1'aggiudicazione pu0 avanzare anche per singolo
lotto.

Non é dunque necessario aprire e valutare tutte le buste tecniche di tutti i lotti prima di
procedere alla valutazione economica, ma é sufficiente - dopo aver aperto le buste tecniche -
concludere la valutazione tecnica del lotto per cui si intende condurre la valutazione
economica.
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Nella sezione , verra visualizzata una schermata con una tabella
riepilogativa dei lotti oggetto della procedura di gara, per i quali viene data evidenza di
informazioni quali lo Stato (che inizialmente € "Da Valutare™), il Numero del lotto, il CIG, la
Descrizione ed il Numero delle Offerte Pervenute.

Per avviare la valutazione tecnica delle singole Offerte, cliccare sul comando Avvia apertura
buste tecniche posizionato nella toolbar posta sopra alla tabella.

Testata Commissioni Sedmedigara Comversazione Valutazione Amministrativa RN LT 7D Giepilogo Finale Allegati Mote Cronclogia Decumenti

wvia apertura buste tecmiche

Pag. 1 /1 m

MNumei o
G Dheve riz inne ffene

Numen
Lette Perve nute

llene

Da Valutare / I 1122334455 | Arredi in legno 3
I T 1
| Da Valutare |2 1122334456 | Arred) in metallo 2
I + !

Da Valutare | ) 3 | 1122334457 | Sedute 3

Figura 16 — Procedura multilotto — Avvia apertura buste tecniche

Un messaggio di informazione a video confermera l'operazione. Cliccare su ~ per chiudere il

messaggio.
oG cup Data Atto indusone
<
201091402
Informazione
Oggetto >
i Processo esequito
Mocedira apenta - IV < 3 batt con inversione delie busie correttamente ( ;)
OK
Testata  Commission  Sedute di gain  Convedsazione  V Jepilogo Fale  Alegutt  Nole  Cromwlogns Documant

Numero
Lot

Offwite

Da Valitare | 1122104455 | Arteds wn legno )
Da Valutare ] : 123334456 | Arreds i metalio 4

Da Valutare ) PI22004457 | Sedute )

Figura 17 — Messaggio di conferma avvio apertura buste tecniche

A questo punto il comando Avvia apertura buste tecniche verra disabilitato e sara possibile
procedere con la valutazione tecnica delle offerte. Per accedere alle offerte pervenute, cliccare

sull’icona * per aprire il dettaglio del lotto che si intende valutare.
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Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa RVFINFEFIGUTRETG <M Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia Documenti

Avvia apertura buste tecniche

Pag. 1 /1 m
Qfferte ﬁ\ern CiG Descrizione g‘f‘frret[eo
- Pervenute
Da Valutare . 1 1122334455 | Arredi in legno 3
Da Valutare ’ / ] - 1122334456 h Arredi in metallo 2
Da Valutare . / 3 ' 1122334457 . Sedute 3

Figura 18 — Dettaglio Lotto

Aperto il dettaglio del lotto, nella schermata che verra mostrata, I'area in alto Estremi della
Gara presenta le caratteristiche relative alla procedura mentre 1’area Estremi del Lotto
presenta le caratteristiche relative al lotto selezionato e al suo stato. In fondo alla schermata,
una tabella riepilogativa da evidenza di tutte le offerte pervenute.

ATTENZIONE: I’esempio che segue mostra la valutazione tecnica di una procedura di gara

multilotto. Le medesime indicazioni sono valide anche per la valutazione tecnica di una
procedura di gara monolotto. Per maggiori dettagli in merito all’apertura delle offerte e alle
informazioni presenti in tabella, consultare il paragrafo “Valutazione Tecnica” del manuale
“Procedura di Aggiudicazione”.

Aperto il dettaglio del lotto (nel caso di una procedura di gara multilotto), e nella sezione
Valutazione Tecnica nel caso di una procedura di gara monolotto, verra mostrata una
schermata con una tabella riepilogativa delle Offerte pervenute e una serie di informazioni su
di esse. In particolare, la colonna Stato della singola offerta sara "Da Valutare" e le buste
tecniche risulteranno chiuse, come mostrato dall'icona /. Man mano che le buste verranno
aperte l'icona cambiera in “*.

Pagina 16 di 49



REGIONE =
LAZIO 4 Procedura di aggiudicazione con inversione delle buste gzg&kﬁ)

Acquisti Regione Lazio

Valutazione Tecnica Lotto

Apertura Buste  Assegna punteggio  Visualizza Giudizi per Criterio  Tabella Riparametrazione Punleggi  Esilo Comunicazioni Inlegrativa  Ripristing Fase  Slampa  [sportainxks  Chiudi
Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema Stazione Appaltane

FIDOZ1 B5-1% FE001 608 = —

Import Appalte € Impora a Base dAsta

180 000 00 180 000,00
Criterio di Aggiudicazione Cara Conformit Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di panecipazions Offerte Anomale
Offerma ecomomicamente DIl vaMAgOO A no Frezzo Telemanca Valmazione
Riparametraziones del Funteggio Tecnico Crterio i garametrazions
Dape la sogha & sharraments Riparamatrazione Criven & Totle
G aw Arto indizane Data Alto Indusione
Wiz
oagetto

Procedurs apena - EPY - 3 lamti can inversione delle buste

Staro

Humers Lomo oac Descrizione
1122384455 Arvedi in legna
Base d'Asta Lotio

B Riga Formione Data | Owa Ricezsone Pumirogio

Schweda
Valutarione  Troneco

|| Formitore Test 240 20/11/2019 10:01°43 | MOD2186-1% | Da Valutare 4
| I |J Farnitore Test 242 20/11/2019 100748 PMOO218T-19  Da Valutare -
3 | Fomitore Test 243 20/11/2019 10:22:58 | POOZ189-19  Da Valutare 24

Figura 19 — Valutazione Tecnica

Attraverso le specifiche colonne, nel corso della procedura di aggiudicazione, per ciascuna
offerta, verranno indicate una serie di informazioni. In particolare:

- Fornitore: ragione sociale dell’operatore economico che ha presentato 1’offerta;

- Data/Ora Ricezione: riporta la data di ricezione dell’offerta;

- Registro di Sistema Offerta: indica il numero di registro assegnato all’offerta dal Sistema;
- Stato: indica I’esito di valutazione della singola offerta che inizialmente ¢ “Da Valutare”;

- Dettaglio motivazione (De...): per accedere al documento “Lista Motivazioni di Esito”,
valorizzato nel momento in cui viene assegnato un “Esito” alla relativa offerta tecnica;

- Scheda Valutazione: consente di assegnare il punteggio sulla singola offerta. E possibile
accedere alla valutazione (e quindi alla scheda) solo dopo aver visualizzato la relativa offerta.
In caso contrario, il Sistema inibira I’accesso e mostrera il seguente messaggio: “Per effettuare
la valutazione tecnica ¢ necessario prima aprire la relativa busta tecnica”.

- Punteggio Tecnico: a seconda delle caratteristiche della procedura di gara, verranno mostrate
le colonne relative al punteggio tecnico, aggiornate automaticamente dal Sistema nel corso
della procedura di aggiudicazione.

Sopra alla tabella di riepilogo, ¢ presente una toolbar per la gestione della valutazione tecnica,
con 1 seguenti comandi:

* “Avvia apertura buste tecniche” — nel caso di una procedura di gara monolotto - per avviare
la fase di Valutazione Tecnica;

* “Apertura Buste” per aprire tutte le buste tecniche contemporaneamente;
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* “Assegna punteggio” per concludere la fase di Valutazione Tecnica delle offerte inviate dagli
operatori economici concorrenti e procedere con la valutazione economica;

* “Visualizza Giudizi per Criterio” per visualizzare 1 giudizi tecnici assegnati alle offerte
tecniche per singolo criterio ed eventuali motivazioni ad essi associate;

* “Tabella Riparametrazione Punteggi” per visualizzare 1 punteggi tecnici riparametrati delle
offerte tecniche;

« “Esito” per assegnare a ciascuna offerta tecnica 1’esito di valutazione;

* “Comunicazioni integrativa” per inviare una Comunicazione di Richiesta Integrativa a tutti
gli Operatori Economici le cui offerte tecniche sono state poste nello Stato "In Verifica". Per
maggiori dettagli consultare il manuale “Comunicazioni di Gara”;

* “Ripristina Fase’ per ripristinare la fase di Valutazione Tecnica al momento antecedente alla
fase di calcolo del punteggio, e quindi modificare 1 punteggi tecnici e/o gli esiti assegnati ( nel
caso sia stato gia avviato il calcolo economico, sara necessario ripristinare prima la fase
economica e poi quella tecnica).

Apertura Buste
E possibile procedere con l'apertura delle buste tecniche attraverso due modalita:

1) cliccare sul comando ~ della singola busta, in corrispondenza della Ragione Sociale di
ciascun operatore economico.

ATTENZIONE: I'apertura delle buste ¢ consentita in ordine cronologico, secondo il criterio
Data/Ora Ricezione.

Mamer Lono oc Descrizione
1 1127334451 Armeds w legno
Bate dAsta Lomo

' 000,00

Punteggio
Ripas ametialo
Fer Criteno
i

Punteggio
l'1-umvr.u|<n
(>

Registro Ch
Diata | Owa Ricerione  Sislema “wann [+

T = Py
Ofberta

Scheda
Valilazione Teomon { )
Bricaling)  Mreaing )

L Fornmore Tedt 240 FO/11 /2009 101143 | MOOZIBE~19 | Du Valutare e 4
' ' 1 | 1

2 Foinmcee Teil M2 JO/1/200% 101 FAR | MO0 VEF-19 | Da Valutare ['f

i Fornmore Test 2410 J0U11 /2009 10 2258 | MOOZVES-19 | Da Valatare e 4

Figura 20 — Apertura Singola Busta

Verra in automatico mostrato il documento di Offerta. Inoltre, I’icona della Busta Tecnica
aperta cambiera da ' a “*.
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Marrero Lot oG Poric igione

Asresh in lngno
Baie Asta Lot

70 000,00

Punteggio
Riparametrato
Per Criterio
1

Bu_. Riga Formioee

Dt | Ova Ricezione rr s De. L ol

o
=~ Valwtarione Ter

Rescaling )
|| Fommore Test 240

20/11/2019 1011:43 | POOZ186-19 | Da Vatare =
i |2 | Fomiore Test 242 20/11/2019 10:17:48 | MO02187-19 | Da Valutare =
¥ | Fomninore Test 243 20/11/2019 10 22 58 | MOO2189-19 | Da Vahutare =4

Pantegai
Riparasnetrato
P

R alng )

Alato

In Vahitagione

Figura 21 — Singola busta aperta

2) cliccare sul comando Apertura Buste posizionato nella toolbar al di sopra della tabella per aprire

tutte le buste tecniche contemporaneamente.

Valutazion».Tecnica Lotto

[——— JJ———

Viuahisza Giude per Critenio Tabella Raparametiasione Puniegal st Comunicazon Integratva Ripristina Fa

Regritro di Sesterna Bando Fascxolo i Sistema Stasone Appaitante

00218319 FED01000 Agenzia Intesen-ER
Imponto Appaito & Wporo a Base d'Asta

180.000,00 180 600 00
Criterio & Agguudicazione Cara Conformad

Crinerio Fosrmilazione Offerta Econcemeca Modalita di partecipazione
(#ferte £ooeome pmerte pa. sERTAGGETLE L) Prezzo Telematcs

Raparametrazions del Puntego Tecaico  Criteno di nparametrazione

Depe la sogha & Crner & Towusle
oc awr Ao indirione Data Ato Indhsione
ez
Oggeno
Procedurs apera - [PV - ] low: con smverione delle busve

Nume o Lomo o

Descrizione
Aaveds o legne
Biie FASLE Lotio

70.000,60

o . 5 Schecda Funtegaio
S R — Vahiazione Tecaio

1 Fornmore Test 240 20/11/2009 10:11:43 | MOO2186-19  Da Valutare [1

2 | Fommore Test 262 20/11/2019 101748 | MOD2187-19 | Da Valutare =4

L] Fornmore Test 241 2001172009 102258 | MOOZ189-19  Da Valutare g

Stampa

Lxporta m xhy Chwads

Offerte Anormaie|

Nahsrazmre

I Wahstasore

Figura 22 — Apertura buste contemporaneamente

Un messaggio di informazione a video mostrera una tabella con 1'evidenza del Registro di
Sistema e notifichera la corretta apertura delle buste tecniche attraverso I'icona . Cliccare su

* per chiudere il messaggio.
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S—— - .

Figura 23 — Messaggio di conferma aperture buste contemporaneamente

Le icone di tutte le buste Tecniche cambieranno da — a .

Figura 24 — Buste aperte

Per ciascuna busta tecnica aperta, verra mostrato il documento relativo all’offerta e, nella
sezione , sara presente una tabella che riporta I'offerta tecnica inviata
dall'operatore economico, a seconda del modello predisposto dalla Stazione Appaltante.

In generale:

— per I’Offerta tecnica firmata digitalmente ed allegata, la Commissione avra evidenza
dell'esito delle verifiche sulla firma digitale eseguite dal Sistema in fase di caricamento del
file da parte dei fornitori. Accanto al singolo documento caricato, infatti, compare un’icona

che mostra I’esito di tale verifica (4 firma non valida, 4 firma valida ). Per maggiori
informazioni in merito alla firma digitale, consultare il paragrafo “Dettagli certificato
firma” del manuale “Funzionalita generiche e approfondimenti’;

— la Commissione puo eventualmente scaricare tutti gli allegati presenti nella busta tecnica
attraverso il comando Scarica Allegati presente nella toolbar in cima alla tabella;

— 1l sistema verifica la corretta sequenza di apertura delle buste nel seguente ordine:
amministrativa, tecnica (se prevista) ed economica. Eventuali tentativi di apertura della
busta economica verranno bloccati;

— per chiudere 'offerta e tornare alla videata precedente, cliccare sul comando Chiudi
posizionato nella toolbar in alto nella schermata
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Busta Tecnica

SCANCA Allegitl  Lsporia m xiy ﬁ

Azinds

formitore Test 240
Vi

net11<< [

Henco Prodott

Figura 25 — Busta Tecnica

Scheda Valutazione

Per assegnare ad ogni Offerta il relativo Coefficiente/Punteggio Tecnico, cliccare sulla
relativa icona & nella colonna Scheda Valutazione.

Valutazione Tecnica Lotto

Aperiuia Busie  Assegna puniegglo  Visualizza Gludiz per Criterlo  Tabella Riparametrazione Punteggl  [3io = Comunicazionl ntegrativa  Riosting Fase  Stamgs  Esporiain xls  Chiudi

.

s [1 | romton ren 20 20111/20191011.43 | nooa18e-13| a ke 3
L

1242 20/11/2019 101748 | MOO2187-19 | Da Vahutare =

s 3 |rormeore reezaa 20/11/2019 10:22:58 | W002189-19 | Da Valutare [c 4

Figura 26 — Valutazione Tecnica - Scheda Valutazione

Verra mostrata una schermata nella quale e presente una toolbar per la gestione del
documento, con i seguenti comandi:

» “Salva” per salvare le informazioni inserite sulla scheda e completare la valutazione in un
secondo momento;

* “Chiudi Valutazione Tecnica” per concludere la valutazione dell offerta tecnica
selezionata;

» “Stampa” per stampare il documento visualizzato,

* “Esporta in xIs” per esportare in formato Excel il documento visualizzato,
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 “Chiudi” per chiudere la scheda di valutazione e tornare alla schermata precedente.

A seguire, & presente una tabella predisposta per la Valutazione della Busta Tecnica. In
particolare, per ogni criterio indicato:
a) se in fase di emissione del bando nei criteri di valutazione é stata scelta come Tipologia
del punteggio "Soggettivo” e come Modalita di Attribuzione Punteggio "Coefficiente",
dovra essere assegnato il relativo coefficiente nell'apposito campo Valutazione; il sistema
calcolera in automatico il Punteggio nell'apposita colonna;
b) se in fase di emissione del bando nei criteri di valutazione € stata scelta come Tipologia
del punteggio "Soggettivo™ e come Modalita di Attribuzione Punteggio "Punteggio”, dovra
essere assegnato il relativo Punteggio nell'apposita colonna Punteggio Tecnico;
c) se invece, in fase di emissione del bando, nei criteri di valutazione ¢ stata scelta come
Tipologia del punteggio “Oggettivo”, il relativo “coefficiente” | "punteggio” verra assegnato
automaticamente dal sistema e visualizzato nelle rispettive colonne Valutazione/Punteggio
Tecnico.

Inoltre, per modificare il valore tecnico offerto dall’operatore economico e di conseguenza la
Valutazione attribuita in automatico dal sistema nel caso di un Criterio Oggettivo, cliccare sulla
relativa icona nell'ultima colonna della tabella (la rettifica del valore € consentita se si evince
dagli allegati il valore tecnico corretto).

Per maggiori informazioni, consultare il paragrafo “Valutazione Tecnica” del manuale
“Procedura di Aggiudicazione™.

In ogni caso, per rendere effettivi i Punteggi Tecnici attribuiti ai criteri della singola offerta,
cliccare sul comando Chiudi valutazione tecnica posizionato nella toolbar in alto nella
schermata.

ATTENZIONE: ¢ possibile salvare Punteggi Tecnici attribuiti ai criteri della singola offerta
cliccando sul comando Salva e procedere con l'attribuzione definitiva successivamente,
riaprendo la singola scheda di valutazione per ogni Offerta Tecnica.

Valutazione Busta T 1 jica Lotto

Estetica & qualith deghi articoli Soggettive 13,00

Figura 27 — Chiudi valutazione tecnica
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Lo Stato del documento cambiera da "In lavorazione™ a "Confermato™ ed un messaggio di
informazione a video confermera I'operazione. Cliccare su ™ per chiudere il messaggio.

Valutazione Busta Tecnica Lotto

Informazione
Comando di chiuvura
e

Figura 28 — Messaggio di conferma chiusura valutazione tecnica

In particolare, se per un criterio é stata prevista la riparametrazione, nella tabella scheda di
valutazione verra mostrata anche la colonna Punteggio Riparametrato - Wi * V(A)Ir.

All'atto della compilazione della singola Scheda di Valutazione, nella tabella della sezione

, lo Stato dell'Offerta valutata cambia da "Da Valutare™ in "Valutato" e
nella colonna Punteggio Tecnico viene indicato il punteggio totale assegnato ai criteri di
valutazione.

ATTENZIONE: al momento della chiusura della valutazione tecnica (“Assegna Punteqgio”),
nella medesima tabella e se previsto in fase di indizione della procedura, verra riportato il
Punteggio Tecnico prima della riparametrazione e gli eventuali punteggi riparametrati ovvero
Punteggio Riparametrato Per Criterio (1°Rescaling) e/o Punteggio Riparametrato
(2°Rescaling).

istro DY
Bu... Riga Foritore Data | Ora Ricezione = s S De... cheda Punteqgou '

ONena Valutasione Tewnio

1 Fornitore Test 240 20/11/2019 10:11:43 | MO0O2)186-19  Valutato 4 55,25 60,99 63,64
2 Fornitore Test 242 20/11/2019 10017:48 | MOO2187-19  Valutato |7 61,50 67,08 70,00

3 Fornitore Test 243 20/11/2019 10:22.58 | MO0O2189-19  Valutato E’ 58.25 64,02 66,81

Figura 29 — Valutazione Tecnica - Punteggi Tecnici

In particolare, in caso di esclusione di una o piu offerte nella fase tecnica (ad esempio a causa
del non raggiungimento della soglia minima del punteggio tecnico), se e stato previsto il
ricalcolo dei punteggi dopo le esclusioni in fase di indizione della procedura, verranno
rieseguiti i calcoli ed eventuali riparametrazioni senza considerare |'offerta/e esclusa/e.

In merito ad un’offerta tecnica, ¢ inoltre possibile:
- assegnare un Esito di Valutazione Tecnica, attraverso il comando Esito posizionato
nella toolbar posta sopra alla tabella scegliendo tra:
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= Esclusa: inibisce la valutazione della busta economica ed esclude I'operatore
economico dalla gara;

= In Verifica: in caso di documentazione da integrare e/o sottoporre ad ulteriori
verifiche;

= Annulla Esito: per annullare I'esito precedentemente attribuito all'offerta.

- visualizzare tutte le motivazioni relative agli esiti attribuiti al singolo operatore

economico nel corso della valutazione tecnica, cliccando sulla relativa icona < nella
colonna Dettaglio Motivazione.

In tutti i casi, per maggiori dettagli, consultare il paragrafo “Valutazione Tecnica” del manuale
“Procedura di Aggiudicazione”.

Assegna Punteggio

Effettuata la valutazione di tutte le buste tecniche, per concludere la fase di Valutazione
Tecnica delle offerte inviate dagli operatori economici concorrenti e procedere con la
valutazione economica, & necessario che tutte le offerte siano nello Stato di "Valutato" o
"Esclusa™. Se cosi non fosse, per proseguire, dovra essere attribuito uno degli esiti indicati.

Dopo aver attribuito i Punteggi Tecnici alle singole Schede di Valutazione, cliccare quindi sul
comando Assegna Punteggio posizionato nella toolbar posta sopra alla tabella.

ATTENZIONE: assegnato il punteggio non sara piu possibile modificarlo, a meno di utilizzare
la funzione Ripristina Fase e di annullare gli esiti di valutazione.

Valutazione Tecnica |(.|{v.‘-I
[

0]  visuahaza Gtz per Coneno  Tabella Riparamenazone Punieggl  Luie Lomuni A inlegialive Mamps  Lpenaml  Chesd

41 Appaiirts

Figura 30 —Valutazione Tecnica - Assegna Punteggio

ATTENZIONE: nel caso in cui sia stata attivata la Seduta Virtuale, cliccando sul comando

Assegna Punteggio, verra mostrato un messaggio di informazione a video. Cliccare su
per confermare e proseguire.
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Valutazione Tecnica Lotto

ADCTINER BMSTE  ASSONnA DUDSESN YOAMARZZA Cliel per CiTterse  Labefe pwrametianene Notng  Luee om—_aCvim WG MOve Wames  Lostamal Ot

1
e Crmarm §crmmsnsume Cfhws Fem—a —tars & pare ganm. e
Offoss smnpmmamars Jh ywmaggens 0 e Temra— Ve asssive

u

0 L Cate s mtisnre
0101y

Ougeiin

Altenzione
Primasmrs woerts U1V )b e s seees Suse Beate Es5endo i COMO una

veduta virtale be

nformazniont che v
A do s
Wi At .
- [ conlnuAY" s
' (I w

Figura 31 — Messaggio di attenzione seduta virtuale

oK

Un ulteriore messaggio di informazione a video confermera I'operazione. Cliccare su per
chiudere il messaggio.

Valutazione Tecnica Lotto

VINMAILL 24 Ll e Cinpnm Tl N womw LA e Pt el i U _ Mipvisting | me WA Eamarta i aly o ot
Avrab e Aarve Apparares
¢ [ on
it 4 fase '
™
comnh Fatm ~ o Metalnd & partacparane Mherte Anem
" S "

Thegen | [ o
0 o Arve il Duta Antus 10 dasme
3Ll

et

Informazione

Prowosbeis mowite BV 1 1oth) con premitere Wil baise Comando di chiusura

valutazione lotto eseguito

corretiaments r (‘|) o
1 oy

Wi L o oK

Pnirveue Tove 200 20000018 11 an | meodian-1e | Veman o "W
‘ 4 4 ! : :
s |2 Prwtwtnrn Tous 241 [ PO/ 2018 10 T MO0SIAT N | e o R o ™.om
| | |
Prtwhare Yont 200 POOLLA0IN NI RL AN | PROTIR0- 1 | Veiate or Wi o "

Figura 32 — Messaggio di conferma chiusura valutazione tecnica

Inoltre:

- per visualizzare i punteggi tecnici riparametrati delle offerte tecniche cliccare sul comando
Tabella Riparametrazione Punteqqi;

- per visualizzare i giudizi tecnici assegnati alle offerte tecniche per singolo criterio con
eventuali motivazioni ad essi associate, cliccare rispettivamente sul comando Visualizza
Giudizi per Criterio;

Pagina 25 di 49



REGIONE STELLA

LAZIO 4 Procedura di aggiudicazione con inversione delle buste g s om———

Acquisti Regione Lazio

- per ripristinare la fase di valutazione tecnica al momento antecedente alla fase di calcolo del
punteggio, e quindi modificare i punteggi tecnici e/o gli esiti assegnati, cliccare sul comando
Ripristina Fase posizionato nella toolbar in alto nella schermata.

Per maggiori informazioni, consultare il paragrafo ‘“Valutazione Tecnica” del manuale
“Procedura di Aggiudicazione”.

ATTENZIONE: nel caso di una procedura di gara multilotto, assegnato il punteggio a ciascuna
offerta del lotto in esame per cui é stata condotta la valutazione tecnica, sara possibile procedere
con la valutazione economica secondo due modalita:
a) completando la valutazione tecnica delle offerte pervenute anche per gli altri lotti e
procedendo poi con la Valutazione Economica;

b) procedendo direttamente con la VValutazione Economica del lotto valutato, senza valutare
prima tecnicamente gli altri.

In generale, assegnati gli eventuali esiti e i punteggi alle singole offerte tecniche, la tabella
presente nella sezione riportera, per ciascun lotto, lo Stato conseguente
alla valutazione effettuata.

Testata Commissioni Sedute digara Conversazione Valutazione amministratva [T ] mepilogo Anale  Allegat  Note Cronologia  Documenti

vvia apertura b
Pag.1 /1 m

Numero
Stato Offerte Leonso G Descrizione Offerte

Completo 1 1122334455  Arredi in legno 3

Da Valutare 2 1122334456  Arredl in metallo 2

Da Valutare ] 1122334457  Sedute 3

Figura 33 — Procedura multilotto - Valutazione Tecnica

2.3 RIEPILOGO FINALE

Terminata la fase di valutazione amministrativa ed eventualmente tecnica, nella sezione
Riepilogo Finale, € possibile procedere con la valutazione economica delle offerte inviate dagli
Operatori Economici, ai fini di condurre la successiva fase di valutazione amministrativa delle
stesse (0 almeno di quelle di interesse).

La valutazione economica puo essere avviata dal Presidente\Soggetto valutatore indicato
nella Commissione Economica o dal Presidente\Soggetto valutatore indicato nel Seggio di
Gara (nel caso in cui non sia stata predisposta alcuna Commissione Economica). Tale
valutazione prevede un percorso obbligatorio di apertura delle buste economiche, secondo
I'ordine cronologico di arrivo.

Per procedere con la valutazione economica, cliccare sulla sezione
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Testata  Commissionl  Sedute di gara  Conversazione EVNNTPRIRIER YANTINIRIEV Riepllogo Finale  Allegati  Note  Cronologia  Document!
sl ermina Valut ) mministrativa Partecipanti Vi \ erte Multipl Estrazione Ausiltarie
Fomitore De. Motivazione

@@ (@ [ Fornitore Test 100 Ammessa ex art. 133 comma 8
{ ] i ‘ 2 ’ Fornitore Test | L4 . Ammessa ex art. 133 comma 8
| ) fornitore Test 101 Ammessa ex art. 133 comma §
t 4 |
i I |4 [ (<] Fornitore Test 2 % | Ammessa ex art. 133 comma 8
(o 5 (] v Fomitore Test 232 Ammessa ex art. 133 comm na 8
[ . i ‘ 6 ‘ I Fornitore Test 102 " Ammessa ex art. 133 comma 8
| 4 |

7 Fornitore Test 103 Ammessa ex art. 133 comma 8
{ : J L 1 ' Fornitore Test 104 L » Ammessa ex art. 133 comma 8

|

| 9 (<] Fornitore Test 131 L Ammessa ex art. 133 comma 8
1. 10 | I Fornitore Test 106 y Ammessa ex art, 133 comma 8
: n ' Fornitore Test 108 . Ammessa ex art. 133 comma 8
—t |
l J (12 ‘ Fornitore Test 109 X Ammessa ex art. 133 comma 8
lo] 13 Fomitore Test 110 [ —— —
i 14 Fornitore Test 111 w Ammessa ex art. 133 comma 8
| } |
: 15 o Fornitore Test 131 Ammessa ex art. 133 comma 8
‘I | | I | [ | o I a0 I [

Figura 34 — Riepilogo Finale

Nel caso di una Procedura di Gara multilotto, una volta attribuito ’esito “Ammessa ex art.
133 comma 8” e conclusa I’eventuale valutazione tecnica per il lotto di interesse,
l'aggiudicazione pu0 avanzare anche per singolo lotto, senza aver completato anche la
valutazione tecnica di tutti gli altri lotti della procedura.

Nella sezione , verra visualizzata una schermata con una tabella riepilogativa
dei lotti oggetto della procedura di gara, per i quali vengono riportate informazioni quali il
numero del Lotto, il CIG, lo Stato di valutazione del lotto (che verra aggiornato nel corso
della valutazione economica e che coincidera con l'informazione Stato Lotto disponibile nel
dettaglio del lotto di riferimento), I'Aggiudicatario (che verra alimentato all'atto
dell'individuazione di quest'ultimo), la Descrizione del lotto ed il Numero delle Offerte
Pervenute.

Per accedere alle offerte pervenute, cliccare sull'icona < per aprire il dettaglio del lotto che si
intende valutare.
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Procedura di Aggiudicazione

Note o Allegati ~ Seduta Comunicazioni Lista Offerte Esiti/Pubblicazioni  Chiudi
Campliatore Titelo documanto Registro di Sistema Duata Invio Seato

RUP Test PDA per FIODOS00-19 [rr——

Protecollo Data Protocolle 80 Sedhata Ve tuale
orra
Regisire di Sistuma Banda
FODZ1A%-19
Importo Appaltm &
180 000 00

Criterio giudicazione Cara Crienio Formulasione Offerts Bconomed Modaints & Cartrupaone Offerte Anomale
OMerta omicamente ped vaMaggiosa ne Prezze Talematxca aktarces
Riparametraziene del Punteggio Tecnico Criterio @i riparametiazione

Dopo s sogha & sbarramento Hiparametragione Critesh « Totele
=4 cue Atto indizions Data Ao indizione Richiotta Campeonatura
ez
Oggette

Procedura aperta < £PV - J lott con inversiol me delle buste

Testara  Commissionl  Sedute di gara  Comversazione  Valutazione Amministranva  Valurazione Tececs [T R L] Alleger Mo  Cr

Lsporta Riepilogoe

Lista Lotti

Adggiubicatar i

1122334455 | Da Valutars Econamicamants Arradi in lagno ]
2 1122334456 | Da Valutare Arredi in metallo 2
3 1122334457 | Da Valutare Sadute 3

Figura 35 — Riepilogo Finale multilotto

Aperto il dettaglio del lotto, nella schermata che verra mostrata I'area in alto Estremi della
Gara presenta le caratteristiche relative alla procedura mentre 1’area Estremi del Lotto le
caratteristiche relative al lotto selezionato e al suo stato. In fondo alla schermata, una tabella
riepilogativa da evidenza di tutte le offerte pervenute per il lotto di riferimento ed una serie di
informazioni su di esse, le cui buste economiche risulteranno chiuse, come mostrato dall'icona
~1. Man mano che le buste verranno aperte I'icona cambiera in “*.

Per maggiori dettagli, consultare il paragrafo “Riepilogo Finale” del manuale “Procedura di
Aggiudicazione”.

RIP‘pI oqgo Tinale Lolto

Apertura Buste  Esto Retfica Valore Economice  Caleolo Economico  Venfica Anomalla  Soregaio
ontralll di Aggiudicazione  Ripristing Fase  Esporia Riepiloge  Chiudi

Criverio dy Aggiumicarions Gara Offarre Anomals Madaiind di partecipazione Crimarin Formuiazions Offerta Fronomeca
Olfasts sconomeeaments poi vantaggens  Valutasions Tabamaticn Prassn
oG cur At Indirione Oata Arta indizione
2019112
Oggetto
ncedura ap [ delie b

Lista Offerte Lotto

Puntegge  PEegge P
Tonabe e '

| i | 1 |Ammu;n- art. 130 comma i | Fernmore Test 142 =4 o 0,00 Erehusa

1| Ammessa e art, 133 comm @ B | Fornore Test 243
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Figura 36 — Riepilogo Finale Lotto

ATTENZIONE: per la valutazione economica di una Procedura di Gara multilotto, seguire
quanto indicato per la procedura di gara monolotto, descritta di seguito.

Nel caso di una Procedura di Gara monolotto, nella sezione verra mostrata
una tabella riepilogativa delle Offerte pervenute e una serie di informazioni su di esse.

Per ogni offerta, la colonna Valutazione Amministrativa dara I'evidenza dell'esito " Ammessa
ex art. 133 comma 8" (attribuito nella prima fase) o di un eventuale stato di esclusione
attribuito al termine della valutazione amministrativa relativa alla prima fase (assegnazione
esito "Ammessa ex art. 133 comma 8") mentre la colonna Stato sara "\Valutato". Le buste
economiche delle Offerte ricevute risulteranno ancora chiuse, come mostrato dall'icona .
Man mano che le buste verranno aperte l'icona cambiera in “*.

Sopra alla tabella di riepilogo, e presente una toolbar per la gestione della valutazione
economica, con i seguenti comandi:

» “Apertura Buste” per aprire tutte le buste economiche contemporaneamente,

 “Esito” per assegnare a ciascuna offerta [’esito di valutazione;

» “Rettifica Valore Economico” per rettificare, se necessario, il valore economico della
singola offerta prima di avviare il calcolo economico

 “Calcolo Economico” per calcolare la graduatoria provvisoria delle offerte economiche
ammesse;

« “Verifica Anomalia” per procedere con il calcolo dell’anomalia, se previsto in fase di
indizione della Procedura di Gara ;

* “Sortegqio” per sorteggiare l’aggiudicatario in caso di ex - aequo;

« “Offerta Migliorativa” per inviare una comunicazione di richiesta offerta migliorativa
all’operatore economico in caso di ex - aequo;

 “Termina Offerta Migliorativa” per terminare la fase di offerta migliorativa, ove avviata,
 “Decadenza” per far decadere [’aggiudicatario proposto;

« “Esito Verifica Anomalia” per attribuire [’esito della verifica dell’ anomalia, se prevista,

« “Termine Controlli di Aggiudicazione” per terminare la fase di aggiudicazione
condizionata a controlli e procedere con la comunicazione di richiesta stipula contratto . Il
comando viene attivato in seguito all'invio della comunicazione di esito definitivo nel caso di
aggiudicazione condizionata. Per maggiori dettagli consultare il manuale “Comunicazioni di
Gara’’;

« “Ripristina Fase ” per ripristinare la fase di Valutazione Economica al momento antecedente
alla fase di calcolo economico;

* “Esporta Riepilogo ” per esportare le informazioni del Riepilogo Finale in formato xlsx;

Apertura Buste

E possibile procedere con I'apertura delle buste economiche attraverso due modalita:
1) cliccare sul relativo comando ~, in corrispondenza della Ragione Sociale di ciascun
Operatore Economico.
ATTENZIONE: I'apertura delle buste & consentita solo in ordine cronologico, secondo il
criterio Data/Ora Ricezione.
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I [ Ammaiad #n ark 1)) comena 8 | Farsstoee Test 111
Amamiid #n a0 | )] comens 8 | Pormstnee Tast 106
Ammayss on ar 1)) eomema 8 | Farssanes Tesh 108

I
i
I | Amemsvea en arh, | 1) comens 8 | Forsstare Test 109
I | Ameseyss en art. | 1) comens & | Formetors Test 116
i

Ammmyaa en et 110 comens & | Formetoee Test 111

IR e

[ Walutatn
I | Amewessa ex ari. 110 comema § | Formtors Tesi 150 [ st
T 1 |
| | Amewevsa en art, 111 comena B | Formstoee Test 199 o Walutan
< »

'Figura 37 — Apertura busta economica

Verra mostrato in automatico il documento di offerta. Inoltre I'icona della busta economica
aperta cambierada — a‘“~.

Shabe
Aperiura Bty Lo Rettoina Yalore [comomecs  (akilo [iomomss  Verdca Anomala  Sortegee terta M ! 1. M ativa cadeny
1 agrorta Kiepebogo
[
Valutarsne
" T T — o - " Valutals
A art. 130 comena § | Fornstore Test ._'.f .v Walutate
A it 105 comma § | Fommston o L] walutats
b | Amemesis wn st |35 comens § | Foantore Test I e L] alutate
I | Aemeessa e st 150 comens & | Fommstere Test | - 4 1 velvtato |
§ | Amenaiid an s | 0D comena § | Foanatonn Tait 102 = L] Walutais
) [—— ——— I " vy |
§ | A wn aet | 5D comena § | Fonstore Test 104 . L] talutate
Amemesia wn art |55 comena § | Feanstere Test 151 | o alutate
Ammesia wn st | 1) oo 8 Foanetore Test 08 e L] | Walutate |
I | Ammasis aw st 10D o & | Forninars Tost 108 '_'r —
I | dememesia en arn 110 oo § | Fornmore Tous 159 1 r. 4 & Walytate |
) [ — ——— o . r—
Amamesia o sl | 1) oo 8 Dosmstass Tand 111 | r L] Wahitate
Amemeia en st |13 comems § | Formsmars Test 14} [ o akutate
i § | Amemesia on ant, | D0 comws | Fermsbars Tasd |99 -1 [] alutale | > N

Figura 38 — Busta economica aperta

2) cliccare sul comando Apertura Buste posizionato nella toolbar in cima alla tabella.
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Ammessa ex i 133 comma § | Femstere Test 100 0 valutats
=) [—————— —— 0 | Vabotate |
| e — —— @ alutates
2 | Ammesea oxart. 130 comems & | Fornitors Yest 7 ] | vutatn |

Ammessa ex art |33 comems § | Fosnmere Test F1J [l talutate

Amameiia €x et | 10 comems § | Foametere Test 102 [ Walitate

Asmemarita g a0t 113 o § | Feantore Test 103 0 alutate

Foanstore Tent 104

199999393999 4/3949

3 | Ammessascart 190 comma 8 valutats |
 [————— PR o valutate |
Ammeiaa et |0 ) comems § | Feametere Test |08 o Valutats |
Amenesss x a0t 133 comems § | Feanstere Test 108 0 alutate
Ammeiia ex et |1 comens § | Fornore Test 109 0 valvtate |
Aemamerssa wn ari | 1) comems § | Foanstore Test | 10 " valutate |
Amameia e ant |0 omes & Fasmaters Test 111 o | Valutats |
Amnanis st | ) oo § | Fosnstew Teut 1 1) ] [ Walytate |
1 1 |
¢ Ammeiia e it | 1) comema § | Feraere Teat | 99 [] alutate s

Figura 39 — Apertura Buste

Un messaggio di informazione a video mostrera una tabella con ’evidenza delle Societa
Partecipanti e notifichera la corretta apertura delle buste economiche attraverso I’icona ~ .
Cliccare su * per chiudere il messaggio.

& Esecunione processo - Internet Explorer - a
i3
e
B
Apertura Buste
Societa Esito
Fornitore Test | V) Apertura Busta Economica eseguito correttamente
- - 4
Fornitore Test 101 V) Apertura Busta Economica eseguito correttamente
- —_— - e — B 4
Fornitore Test 2 v Apertura Busta Economica eseguito correttamente
- q
Fornitore Test 232 v Apertura Busta Economica eseguito correttamente
Fornitore Test 102 v Apertura Busta Economica eseguito correttamente
1l
Fornitore Test 103 ) Apertura Busta Economica eseguito correttamente
Fornitore Test 131 | & Apertura Busta Economica eseguito correttamente
— —
Fornitore Test 104 V) Apertura Busta Economica eseguito correttamente J
Fornitore Test 106 v Apertura Busta Economica esequito correttamente
,..‘ \
Fornitore Test 133 4 Apertura Busta Economica eseauito correttamente |

RN -~

Figura 40 — Messaggio di conferma apertura buste

Le icone delle buste cambieranno da — a“~.
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Commuson Sefes Gigas Cosvenizose Vaviasome Amvasusns [ISSISSEIRNRE aiegin  woce  Cra

£
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Figura 41 — Buste Economiche aperte

Per ciascuna busta economica aperta, verra mostrata la relativa Offerta, che si compone di piu
sezioni. Nella sezione viene invece riportata una tabella con l'evidenza
dell'offerta economica inviata dall'operatore economico, a seconda del modello predisposto
dalla Stazione Appaltante.

In generale:

— per I'offerta economica firmata digitalmente ed allegata, verra data evidenza dell'esito
delle verifiche sulla firma digitale eseguite dal Sistema in fase di caricamento del file
da parte dei fornitori. Accanto al singolo documento caricato, infatti, compare un'icona
che mostra l'esito di tale verifica. Per maggiori dettagli, consultare il paragrafo
"Dettaglio firma digitale" del manuale “Funzionalita generiche e approfondimenti”;

— e possibile scaricare eventualmente tutti gli allegati presenti nella busta economica
attraverso il comando Scarica Allegati presente nella toolbar in alto alla tabella.

Esaminata I'offerta economica, cliccare sul comando_Chiudi posizionato nella toolbar in alto
nella schermata per chiudere I'Offerta e tornare alla schermata precedente.
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01 |ena ( )
1
Stampa Ritira Offerta Assegna a Scarica Allegaty Chiud

Operatore “Titolo documento Registro di Sistema Data Stato
LUCIANO TAFURI OFFERTA FORNITORE TEST 100 PO00S01-1% 06/05/2019 11 2908 imvaato
Utente In Canico Protocollo Data Protocollo
Vestara 0 Busta Documentazione SRS
Scarica Aliegat)

Elenco Prodotti

Esto  Numero VALORE A BASE [YASTA NOOSID

Riga Riga DESCRIZIONE

% Cosn
IVA ESCLUSA ( 3 Dec. ) "X RIBASSO (3 Dex. ) ;a.:‘"‘:lI/A( ) II:‘A(I‘))I)()HM( 3

FORNITURA
0 | NUMERO
| UNO A

s 1.000.000,000 8,000

Firma della busta

rite rimato @) £ g ueconomicapdtpm

Modifica Offerta

Alloga petf fumatn -/

Figura 42 — Offerta Economica

Scheda Valutazione

Per visualizzare il dettaglio della valutazione economica dell’offerta, cliccare sulla relativa
icona & nella colonna Scheda Valutazione.

Man
i
Avertura Buste  Lsito Rettifica Valore Leonomice — Caleolo Loonomie — Verifics Anomalis  Sorieame
t A | sporta Riepitogo
abta.
A 133 comema . 3 @ 0,0¢
& | Amme: x art. 170 comma 8 | Fornitore Test | = g 0 0.00
s | Ammessa ex art. 113 comma 8 | Fornitore Test 101 r o
4 | Ammessa ex art. | 33 comma 8 | Fornitore Test 2 o 0 0,00
Amme: x art. 113 comma 8 [ Fornitore Test 232 -7 o
4 | Ammessa ex art. 113 comma 8 vt«mnm Test 102 I = 0 0.00
4 | Ammessa ex art. 133 comma & | Fornitore Test 103 j o
s | Ammessa ex art. 133 comma & | Fornitore Test 104 I = ° 0,00
[ art. 133 comm 8 [ Fornitore Test 131 1 0.00 I
wrt. 133 comm M8 | Fornitore Test 106 or ° 0.00
Wit 133 comma 8 | Farnitore Test 108 (= 4 0,00
ant. 113 comma 8 | Fornitore Test 108 or ° 0.00

Figura 43 — Scheda Valutazione

Verra mostrata una schermata di sola consultazione con la tabella di valutazione economica.
ATTENZIONE: se in fase di emissione del bando, nei criteri di valutazione economici ¢ stata
scelta come Formula quella denominata “Valutazione soggettiva”, per ogni criterio economico
indicato dovra essere assegnato il relativo Coefficiente/Punteggio nell'apposito campo. In tal
caso sul documento di “Valutazione Busta Economica Lotto” risulteranno essere attivi i
comandi Salva e Chiudi Valutazione Economica:
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» “Salva” per salvare le informazioni inserite sulla scheda e completare la valutazione in un
secondo momento;

» “Chiudi Valutazione Economica” per concludere la valutazione dell offerta economica
selezionata;

 “Stampa” per stampare il documento visualizzato,

 “Chiudi” per chiudere la scheda di valutazione e tornare alla schermata precedente.

Per tornare alla schermata precedente — condotta I’eventuale valutazione economica - cliccare
su Chiudi.

Valutazione Busta Economica Lotto

Stampa

Regrstin di yislema Bando Fascnbn 81 vtema

PHMOOSOG-19 PR |

Formtore Test 100

Vil SERECR LR

Pundeguam Pumte gugis
P R il

Biile  Mwme VALOHDE A BASE [VASTA VA
Biga Haga

ORI O 1
i . ‘
(SCRATIONE 0 N ERAND { F D, ] SECUREZTA |0 BUARH R A
ESLUAA | 1 e ) Dex. ) Des )

[ A
1 MUMER 1000000000 8,000
NGO &

Figura 44 — Scheda Valutazione - Valutazione Busta Economica Lotto

In merito ad un’offerta economica, ¢ inoltre possibile:

- rettificare il valore economico inserito nell'offerta inviata dall'operatore economico, nel
caso in cui dalla documentazione allegata si evinca chiaramente un valore differente da
quello offerto (se, ad esempio, il valore offerto inserito su SATER non corrisponde a quello
presente nell'allegato perché differente di una cifra decimale, ad esempio 12 invece di
12,05). In tal caso, selezionare I'Offerta da rettificare cliccando su - e cliccare sul
comando Rettifica Valore Economico posizionato nella toolbar sopra alla tabella.

ATTENZIONE: larettifica del valore economico non modifica I'offerta originale e puo essere

eseguita prima del Calcolo Economico;

- assegnare un Esito di Valutazione Economica, attraverso il comando posizionato nella
toolbar posta sopra alla tabella scegliendo tra:
= Esclusa: esclude 1'operatore economico dalla gara;
= Annulla Esito: per annullare 1'esito precedentemente attribuito all'offerta;

- visualizzare tutte le motivazioni relative agli esiti attribuiti al singolo operatore

economico nel corso della valutazione economica, cliccando sulla relativa icona < nella
colonna Dettaglio Motivazione.
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In tutti i casi, per maggiori dettagli, consultare il paragrafo “Riepilogo Finale” del manuale
“Procedura di Aggiudicazione”.

Calcolo Economico

Consultate tutte le buste economiche ed assegnati gli eventuali esiti, per ottenere la graduatoria
di aggiudicazione, cliccare sul comando Calcolo Economico posizionato nella toolbar posta
sopra alla tabella.

SCCTN Kiepiloga |male

O

ApertwraBuste  Esito ~  Rettifica Valore Economico Verifica Anomalia  Sorteqqio ~ flesta Mig va o . My
1 Ag CazIone presti Lasporta Riepiogo

Puntegao
T oo,

Stato =
Oftena X Assegnata

o
Wapar ametrato

4 | Ammessa ex art. 133 comm w B | Fomitore Test 100 (= 4 0 0,00
4 | Ammessa ex art. 133 comma B | Formitore Test | = 4 0 0,00
o | Ammessa ex art. 133 comma 8 | Fomitore Test 101 = 4 0 0,00
4 | Ammessa ex st 133 comma B | Fornitore Test 2 = 0 0,00
4 | Ammessa ex art. 133 comma § | Formitore Test 232 = 4 0 0,00
| ! + " 4
[ 4 | Ammessa ex art. 133 comma 8 | Fornitore Test 102 e 0 0,00
4 | Ammessa ex art. 133 comma B | Foritore Test 103 (= 4 0 0.00
4 | Ammessa ex M1 133 comma B | Fornitore Test 104 e d 0 0,00
4 | Ammessa ex 1133 comma 8 | Fornitore Test 131 = 0 0,00
| ! ! !
J 4 | Ammessa ex art. 131 comma B | Fornitore Test 106 oy 0 0,00
4 | Ammessa ex art 133 comma B | Formitore Test 108 = 4 0 0,00
4 | Ammessa ex art. 123 comma B | Fornitore Test 109 e 4 0 0,00

Figura 45 — Calcolo Economico

Un messaggio di informazione a video confermera l'operazione. Cliccare su = per chiudere il
messaggio.

ko
e
fuito 1 I I Verifica Anomalls  Sortegain Yortd W § T N ves Yanm
Verihies Anomatis ' i Agy or Wigristma base  Laporta Miepiogo
\edoridn a Punte gume
Valatasi - Totube
® | on | A en et 1) comma B Ferniftoee Test |09 e 4 100,00 | Aggedicatatio priposte
Atrreasa ex w1 1) cemma & | Feennons Test 100 o ] G100 | 8 Cheanificats
Atremessa on wrt L1) comma & | Fernitare Test 110 o $100000 | 8 Chasnifiemtn
Arvwrwana oo Wt 1) comine b Bt Tewt 106 o | 4 AR 66T
Arrerwasa o aet | 1) comme 5 Tornmtom Test |04 Informazione [ 4 00
4 : 1 Comando eseguito 4
4 | Aeremeasa en Wt 100 comma B Feenmtare Test 103 correttamente 0" . NN
4 | Avremessa on b 1)) commima A | Fernitire Test 102 r 60,00607
b | Arwana ot )T ommn o b et Tet 101 m r . o
| Armensa ex et 110 comma 8 | Fornitore Test | 00 r STRITTT
Areraasa ox wrt 11) comema B Fernion Test 201 o 0 ABNORG
Avrerre WL L) comma b || e Test | or " 40,00
A b L b 8 Feenitine Tewt 100 & " TR
aaboddl couna Lo Lead Lol - i AL LbOl

Figura 46 — Messaggio di conferma calcolo economico

In automatico, per ogni offerta viene effettuato il calcolo del Punteggio Economico, che viene
indicato nell'omonima colonna, secondo cui sara definita la classifica provvisoria delle offerte
ammesse, evidenziata nella colonna Rank.
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ATTENZIONE: se in fase di indizione della procedura di gara é stata prevista la
riparametrazione del punteggio economico, il valore comprensivo della riparametrazione verra
riportato nella colonna Punteggio Economico mentre il valore antecedente alla
riparametrazione verra riportato nella colonna Punteggio Economico Non Riparametrato
che verra mostrata in questo caso specifico. Contestualmente alla definizione della graduatoria
provvisoria, per le Offerte il cui Rank corrisponde alle posizioni 1 e 2, viene compilato anche
lo Stato Offerta, che sara, rispettivamente "Aggiudicatario proposto” e "Il Classificato™.

ATTENZIONE: effettuato il calcolo economico, possono verificarsi i seguenti casi:

- nel caso in cui in fase di indizione della procedura di gara non sia stato previsto il Calcolo
Anomalia e non si verifichi alcuna condizione di Ex-aequo, lo Stato del Riepilogo Finale
cambiera da "Valutato" ad "Aggiudicazione Proposta”;

- nel caso in cui il VValore Offerto risulti equivalente per piu Offerte e si verifichi una condizione
di Ex aequo, le relative offerte assumeranno lo Stato "Aggiudicatario proposto”. Lo Stato del
Riepilogo Finale cambiera da "Valutato"” a "Ex aequo™ e sara eventualmente necessario
richiedere I'Offerta Migliorativa o procedere con il Sorteggio;

- nel caso in cui in fase di indizione della Procedura di Gara, invece, sia stato previsto il Calcolo
Anomalia, lo Stato del Riepilogo Finale cambiera da "Valutato™ a "Verifica Anomalia" e sara
necessario procedere con la verifica dell’anomalia.

Per maggiori dettagli, consultare il paragrafo "Riepilogo Finale” del manuale “Procedura di
Aggiudicazione”.

1 Y dYIq{ A H

1

Figura 47 —Riepilogo Finale - Graduatoria

Individuato I' “Aggiudicatario Proposto”, nella fase in cui lo Stato del Riepilogo Finale e
" ", sara possibile procedere con la valutazione amministrativa
dell’offerta aggiudicataria. Cliccare pertanto sulla sezione
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Figura 48 — Valutazione Amministrativa

2.4 VALUTAZIONE AMMINISTRATIVA

Conclusa la fase di valutazione tecnica e/o economica, nella tabella della sezione

, licona - nella colonna Aggiudicatario indichera I" Aggiudicatario
Proposto” individuato al termine della fase di valutazione economica delle offerte, sulla base
della graduatoria elaborata.

it Fartey ijsasts Lln g Aididise
T ' a5 an . -
[ 1 Armemeisg om arl | 0 cormma § N 8 A |
' e 1T
4 L] vt Tow ] Arwmaiad os arl | 5 cormma 8 CT UL TR
(-] ' a A 5
' Brmwdin Tew 10 Armmmaiad on arl | 0 cormms R R Y | .
] o ] LI -
[ Prwsbian Tew 104 Armemaiad on @l | 0] opres 0 TR D AL W
L) . T -
s | | 1 | @ | ve tuws a1 aaves w1 ¥ . e
i o sl -
dwwe Rost 19 arvrs Rl W . TR "
i s [
Pawwdais Tew 111 Ajmimaiad #a @fl | 0 oniesia B & oA Jai e ™ b
] Arsemeina om asl | 1 us . i B i

Figura 49 — Valutazione Amministrativa Monolotto

In particolare, nel caso di una procedura di gara multilotto, nella colonna Aggiudicatario,
I’icona = verra mostrata per ciascun "Aggiudicatario Proposto” del singolo lotto.
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Figura 50 — Valutazione Amministrativa Multilotto

ATTENZIONE: tale fase di valutazione puo essere condotta solo dal Presidente\Soggetto
valutatore indicato nel Seggio di Gara.

Per ciascuna busta amministrativa aperta, cliccando sulla relativa icona, verra mostrata la
relativa offerta, che si compone di piu sezioni. Nella sezione Testata, sono presenti le
informazioni identificative e non editabili relative all'operatore economico e all'offerta stessa.

La sezione Busta Documentazione presenta invece la tabella Lista Allegati, che riporta tutta
la documentazione amministrativa inviata dall'Operatore Economico.

Per ciascuna offerta, saranno evidenziate eventuali anomalie legate alla compilazione della
busta documentazione da parte dell'operatore economico. In particolare:

a) la presenza del bollino  sull'etichetta della sezione Busta Documentazione e accanto al
singolo file allegato nella colonna Lista Allegati segnala una busta documentazione
correttamente compilata:

<

Offerta

‘o Scavia Allegati  Chisli

L Tmal dos wmeasn [ Dass -

DOCUMENTO D8 CARA UNICO EURDPED (DGUE)

ot A W Miegaio DGIE. & ¢ par_stamp.pat.p/m

o . -
# | Domands & sarsecioans - & % jumanzadi partecipazione.p?m | pYr - ocamanis Famas . =

Figura 51 — Offerta - Busta Documentazione - Lista Allegati

b) la presenza del bollino * sull'etichetta della sezione Busta Documentazione e accanto al
singolo file allegato nella colonna Lista Allegati, segnala una busta documentazione non
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compilata correttamente. In questo caso, alla voce Esito Verifica Informazioni vengono
evidenziate le anomalie presenti, come mostrato dall'immagine che segue.

Offerna

Hamps vimiva Albegan L&

e e Baobes dhom sarmes bon Begeasia i Lisiera Tas

DOCUMENTD [ CARA UNICD FURDFED (DU

| =¥ W Aliegato DOUE

Tt DN (L Rrgras

S — . ¥ T p— g " =

Figura 52 — Offerta - Busta Documentazione - Anomalie Lista Allegati

ATTENZIONE: nella sezione Busta Documentazione viene inoltre mostrata un'eventuale
partecipazione dell'operatore economico in forma associata (Raggruppamento Temporaneo di
Imprese, Avvalimento), strutturata in forma tabellare. Cliccare sull’icona ~ nella colonna
Risposta per accedere al documento di Risposta Richiesta DGUE della mandante o ausiliaria,
mentre ¢ necessario cliccare sull’icona del documento nella colonna DGUE per visualizzare
direttamente I’allegato.

In generale:

— per tutti 1 documenti amministrativi - riportati nella tabella Lista Allegati - , la
Commissione avra evidenza dell'esito delle verifiche sulla firma digitale eseguite dal
Sistema in fase di caricamento dei file da parte dei fornitori. Accanto al singolo documento
allegato, infatti, compare un’icona che mostra 1’esito di tale verifica ( 4 firma non valida,

4 firma valida). Per maggiori informazioni in merito alla firma digitale, consultare il
paragrafo “Dettagli certificato firma” del manuale “Funzionalita generiche e
approfondimenti”,;
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— la Commissione pud eventualmente scaricare tutti gli allegati presenti nella busta di
documentazione attraverso il comando Scarica Allegati presente nella toolbar in alto nella
schermata dell’Offerta.

Esaminata la documentazione amministrativa inviata e condotte le opportune verifiche, occorre
cliccare sul comando Chiudi posizionato nella toolbar in alto nella schermata per chiudere
I'Offerta ¢ tornare alla tabella riepilogativa delle offerte da valutare.

Offerta !
Stampa Scanica Allegati

Operatore Titko dox urmerito Regiatro di Srtema Data Stato

LUCIAND TAFURI FIERTA FORMITORE TEST 1

Utente In Carico Protocoll Duta Protocolio

Testata Busta Economics
entasione

Valulagione

Esito Verifica Informazioni

Denominazione RT)/ Consorzio Ordinanc/ Reti i Impresa  feenisare Test 100

Figura 53 — Chiudi documento di
offerta

Per I’ Aggiudicatario proposto” della procedura - e per tutti gli altri concorrenti -, ¢ possibile
procedere con la valutazione della relativa offerta amministrativa e con 1’attribuzione di un
esito.

In particolare:
- ¢ possibile attribuire uno dei seguenti esiti:
= Ammessa: in caso di documentazione regolare;
= In Verifica: in caso di documentazione da integrare;
= Esclusa: esclude I'operatore economico dalla gara.
Per attribuire un esito, selezionare I’Offerta e cliccare sul comando Esito.

In particolare, per ogni esito attribuito all’offerta in fase di valutazione amministrativa, verra
contestualmente aggiornata la colonna Valutazione Amministrativa nella tabella del
Riepilogo finale, nonché lo Stato nell’apposita colonna.
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Figura 54 — Riepilogo Finale - Esito Valutazione Amministrativa

- per ogni documento allegato da parte dell'operatore economico nella predisposizione
dell'offerta, sara possibile esprimere una Valutazione, soprattutto nei casi in cui sono state
rilevate anomalie, scegliendo tra:

= Conforme: il documento risulta essere coerente con quanto richiesto nella Busta
Documentazione;

* Da Approfondire: anche se privo di specifiche anomalie, il documento richiede ulteriori
verifiche;

= Integrabile: anche se non conforme a quanto richiesto nella Busta Documentazione, il
documento puo essere integrato;

* Non Integrabile: il documento non ¢ conforme con quanto richiesto nella Busta

Documentazione e non puo essere integrato.

ATTENZIONE: la valutazione della Busta Documentazione non coincide con l'assegnazione
dell'esito conclusivo della Valutazione Amministrativa attribuibile a ciascuna Offerta.

Per procedere con la valutazione degli allegati presenti nella Busta Documentazione, aperto
il dettaglio del documento di offerta amministrativa, cliccare sul comando Valutazione.

Per maggiori dettagli in merito all’attribuzione dell’esito e alla valutazione degli allegati,
nonché alle eventuali anomalie segnalate dalle relative icone in fase di apertura delle buste
amministrative (presenza offerte multiple, offerte riammesse con sentenza giudiziaria e
controlli sulla busta amministrativa), consultare il paragrafo " Valutazione Amministrativa" del
manuale “Procedura di Aggiudicazione”.
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Figura 55 — Valutazione Offerte Amministrative

In particolare, in caso di esclusione in tale fase dell'operatore economico individuato come
"Aggiudicatario proposto", il sistema esegue in automatico un “Ripristina fase” della fase
economica.

In particolare, ripristinata automaticamente la fase economica:

a) nel caso di una procedura di gara “al prezzo piu basso”, il Sistema esegue in automatico
anche il calcolo economico, riordinando la graduatoria di aggiudicazione proposta ed
individuando in automatico il nuovo "Aggiudicatario proposto", senza considerare
I’operatore economico escluso in fase di valutazione amministrativa;

b) nel caso di una procedura di gara “economicamente piu vantaggiosa”, il Sistema non
esegue in automatico il calcolo economico, che dovra pertanto essere eseguito dall’utente
secondo le modalita precedentemente descritte, al fine di riordinare la graduatoria di
aggiudicazione proposta ed individuare in automatico il nuovo "Aggiudicatario proposto",
senza considerare ’operatore economico escluso in fase di valutazione amministrativa.
Inoltre, prima del calcolo economico, ¢ sempre possibile eseguire un ripristino della fase
tecnica al fine di modificare i punteggi tecnici e/o gli esiti assegnati.

Il documento di ripristino della fase economica, sara disponibile nella sezione Documenti del
documento relativo alla Procedura di Aggiudicazione.
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Ripristino Fase Economica

Chiudh

Figura 56 — Ripristino Fase Economica

In tal caso, possono dunque verificarsi 1 seguenti casi:

- se in fase di indizione della procedura di gara non ¢ stato previsto il Calcolo Anomalia e non
si verifica una condizione di Ex-aequo, lo Stato del Riepilogo Finale restera "Aggiudicazione
Proposta";

- se in fase di indizione della procedura di gara ¢ stato previsto il Calcolo Anomalia, lo Stato
del Riepilogo Finale cambiera da "Aggiudicazione Proposta" a "Verifica Anomalia" e sara
necessario procedere nuovamente tale verifica;

- se il Valore Offerto risulta equivalente per piu Offerte e si verifica una condizione di Ex aequo,
lo Stato del Riepilogo Finale cambiera da "Aggiudicazione Proposta" a "Ex-aequo" e sara
necessario procedere nuovamente con la valutazione economica delle offerte.

Per maggiori dettagli, consultare il paragrafo "Riepilogo Finale" del manuale “Procedura di
Aggiudicazione”.

Laste Veidng Anumnaly  Seiteaas Lo Veritaa Anomatis
Ripristing fase  (aponia Repiboge

Amemessa £ 1. 111 comma & | farmaore Test 109 15000000  Agguuicstars progmete 11000000  valware
Ammesta x w1 148 comems & | Formtore Tevt 108
Armemesss ex wit. |30 comema § | Formaors Test 110 140.000.00 ¥ Clussiicato $50.00000  Vahutato
Ammessa ex w130 comens & | Formaore Test 104
Amesss en 0. 130 comma & | Formios Test 104 $80.00000  Veluate

Ammesss ox wrt. 153 comne 8§ | Fornttons Test 103

Amemesss ox L 130 comens & | Formtony Test 107

100.000.00 POD.00000  Vahase

Asmensa ex art. |53 comena § | Forn

Amemessa ex art. | 1) comena § | Forwtors Test 201

Ea
r
r
-
-
- 4 120.000,00
B
-
-
>
r 4

Asmessa ex art. |51 comwma & | Fornitore Test 199

Figura 57 — Esclusione amministrativa dell'aggiudicatario
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Affinché [D’aggiudicazione proposta diventi ‘“definitiva”, conclusa la valutazione
amministrativa dell'offerta, ¢ necessario attribuire all’offerta relativa all'aggiudicatario
proposto, 1'esito “ammessa”.

Cliccare quindi sulla check box © per selezionare I'offerta, cliccare sul comando Esito nella
toolbar in cima alla tabella e successivamente sulla voce Ammessa.

. L Amrmeiie o4 & s b e Tew | _ Ammessa ox 4t A0 comma 8 L BT I R R
s |0 ) Vormiems Tost 1€ Amiessa e ot 11 comma 2082019 110210 |
s |4 o Formowe Tewt 2 . Amsmerss ox w100 comne & .‘m 052019 11 M08
o Formitons Tost 202 Asirmiees ox it 118 comne § WO 20N N
. . Forwinans Tent 12 » Amimeisa en o LD comna ¥ LN NIRIL W N
Sormers Tewt 10) Ammessa o ot 11 comme § 2105/ 2019 11 4046 | M
. L) Tormitons Tow 104 ’ Ammesss on ot 1ED comma b s s M
o Fomnons Test 111 Ammessa o a1, 153 comma 8 /082019 11 45 42 |
’ L1 Formiars Towt 108 » Asrins on ot 1) comna 8 L BT L AR LR )
Sonntams Test 108 Asirmesss wn it 100 comma 000082019 1) 4809 | M

"7 Formtons Tow 108 » Amvmessa ox ot 11D comms B OOV 2019 11 50 Y
" Formtiore Test 110 Amimessa ex ait, 133 comme & 08201011 82 42

s | Sorwiers Tewt 111 " Ammens ) 002NN
" o [ Amwwensa eu o, 159 smawna § 20/05/2019 11 5719 |

i) 18 [+ Formas Tont |99 > Ammesia ox a4 1)) comine . OL/US/ 2019 020001 My

m s | O T romase vew 200 Pr——— T U8 2010 1 LR ™

Figura 58 — Aggiudicatario - Esito "Ammessa

ATTENZIONE: nel caso in cui all’offerta sia stato precedentemente attribuito I'esito "In
Verifica", per l'attribuzione dell'esito di “ammissione”, verra richiesto l'inserimento di una
motivazione che giustifichi I'esito positivo della documentazione integrata.

In ogni caso, l'esito "ammessa" verra riportato nella colonna Stato della tabella delle offerte
amministrative.

° i e ki e o i = {5
| Ameass ox ot 115 comema | @~
PrETTEE— .y

° Asvesss ex art. 118 comme A n

J o Asmessa o wet, 133 comeme § n

. | Amvmesss ox at 153 comema 8 "

Amvmwessa ox wt 115 comma | Bl

. S [P R

. ) ommocson o ot 130 iovee 8 | .
T A e F

= [ o T e s e - "

R THT S P =

o Asvmessa ox art. 110 comma B "

° Amnesss ox ot 110 comena AL M0INI2000) | N

° 7 proe e . .

Figura 59 — Nuovo Aggiudicatario
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GGIUDICAZIONE DEFINITIVA

Terminata la fase di valutazione delle offerte ed ammesso [’operatore economico
“aggiudicatario” della gara, affinché 1’aggiudicazione proposta diventi “definitiva”, con la
possibilitda dunque di stipulare il contratto con 1’aggiudicatario della procedura di gara, ¢
necessario cliccare sul comando Comunicazioni e successivamente su Agg. Def. Partecipanti
PPB per inviare la comunicazione.

Inviata la comunicazione, lo Stato del Riepilogo Finale cambiera da "Aggiudicazione
Proposta" a "Aggiudicazione Definitiva/Condizionata" e sara resa disponibile la
comunicazione Richiesta stipula contratto, per comunicare la richiesta di stipula contratto

all'operatore economico aggiudicatario della procedura di gara.

Teszma  Commeyom  Seduse Bigia  Cosveriarome  valpurone immeeraen ([Por il Ll AS=om Sow  Croeslogn  Docsmess
e
. -
Esatm Vrniea Anomaka  Sortegge Decadensa
Supreima faie  Cyporta Repeogo
8l & | odee Farmtore Test 100 = 4 8% | Eachee
3 .lﬂﬂtut-ﬂ'E!:M!-=9Hytl+:lljl --__' 0 rt.w
4 | Mememessa wx aet |11 comema 8 | Formtoee Test 102 (- 4 x 3o Ao
Y [e———e—— —— = 10,0090 FROOOC  Amcmaly
PRI [F——r. 4 = 00 A
Ammmeiia ex 2t 171 comema 8 | Foastoee Test 106 = 30.000.0¢ BTOOOCN Aol
4 | Memeseiis ew ot | 1) comeas § | Formtose Test 108 = 4 0 0090 0 At
4 | Ammmciiaexan 133 comma § | Forsmoer Test 109 = .00 ERIDOC AT Avmomaby
Amemring ex st | 1) comens § | Fossbore Test | - 4 s - L e
s | ez Foenmoee Test 201 = 4 FOONMO0  Sepmatie s dekwretas 330,000 0
5 | Ammemeves e ot | 1) comema § | Foetose Test 199 = 4 80 Camadhc ey o
4 | Ammmcyiaexart 133 comma § | Fosstoer Test 133 - & 000000 FH000.00
3 | Aemesesis ew ari |15 comess § | Foenioer Tesi |31 - 4 ] & ol
i | Amemeiia e art |13 comema § | Fostose Test 212 = 4 0.00 10000 00
= - ¥ oomera § Forstoe 2 4 a0
£ - »

Figura 60-Riepilogo Finale — Aggiudicazione Definitiva

Per maggiori dettagli, in merito all’invio della comunicazione e alla stipula del contratto,
consultare rispettivamente i manuali “ Comunicazioni di Gara ” e “ Contratto .
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4. GESTIONE CHIUSURA GARA

Per maggiori dettagli in merito alle modalita attraverso le quali la piattaforma S.TEL.LA
effettua 1’operazione di chiusura delle procedure di gara presenti all’interno del sistema,
consultare il capitolo “Gestione Chiusura Gara” del manuale “Procedura di Aggiudicazione”.
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