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1. INTRODUZIONE

Il Documento di gara unico europeo (DGUE) ¢ un'autodichiarazione dell'impresa, stabilita in
modo standardizzato a livello europeo, sul possesso dei requisiti di carattere generale e speciale.
Tale documento puo essere richiesto o meno dalla Stazione Appaltante per la partecipazione ad
una procedura di gara.

E possibile predisporre il modulo DGUE su qualsiasi tipo di gara (RDO, Procedura Aperta,
Appalto Specifico). Per farlo bisogna innanzitutto accedere al Sistema Acquisti Telematici della
Regione Lazio, dalla schermata di login accessibile dall’homepage del sito web
(https://regione.lazio.it).

~

NB. L’attuale DGUE non recepisce le modifiche di aggiornamento previste dal
Decreto 55/2019; pertanto, si rende necessaria la predisposizione di un documento
integrativo per ottemperare agli aggiornamenti previsti.

Sara premura da parte di Regione Lazio effettuare 1’aggiornamento del DGUE
telematico non appena il MIT emanera il modello aggiornato. )
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2. DGUE (DOCUMENTO UNICO EUROPEOQO)

2.1 IMPOSTAZIONE DEL DGUE

Per richiedere la compilazione del DGUE in una Gara, durante la fase di predisposizione del
bando/invito, occorre selezionare la “Busta Documentazione” come mostrato di seguito:

Bando/Inviti
Salva I STampa Eunzioni Crea Commissions Awyis Chiarimenti Esiti/ Pubblicazioni Frecedente Info Mai Chiwdi
& * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Compilatore Titolo documanta Fascacolo di Sistema Regmtro di Sist=ma Date inwio Fase
B T Senze Tiwlo Ini lavorazione
Dati Protocollo
Fascicolo Protocollo Data Frotocolia

A TiTalaris, progress i

Offerte Ricevute  Allegati Rettifiche, Prorag.

Testata  Asti  [nformazioni Tecniche  Prodotd EERRRR ST GEL BRI Buxts Ecomemice  Riferimenti Mote  Cronclegia  Decuments

Presemza DCUE Specializza modula DEUE Request Mandataria

na - 4

Insernso Documento ﬂgglllﬂgl
Flenco documenti

Obbligarosia Tipa File

Richaedi
Firm;

E._ Copia Descrizicme

Figura 1 — Busta documentazione — Richiesta DGUE

Impostare “SI” sul campo “Presenza DGUE”:

Testata Atti Informazioni Tecniche  Prodotti VG ERR V) =g rran - Busta Economica  Riferim

Specializza modulo DGUE Request Mandataria

Presenza DGUE

na B r'd

Selezionz

ng

Figura 2 — Presenza DGUE

I1 Sistema dara la possibilita di richiedere la compilazione del DGUE anche per le “Mandanti”

e le “Ausiliarie”:

Mote Crenclogia

Testata Axti Informazioni Tecniche Prodotti Qelisefeldallpblierddd 0 Busta Economica Riferimenti

Specializza modulo DGUE Request Mandataria

rd

Fresenza DGUE

sl e

Specializza DGUE Mandanti Specializza modulo DGUE Request Mandanti

o ’

Specializza modulo DGUE Request Ausiliarie

rd

Specializza DGUE Ausiliarie

no s

Figura 3 — DGUE Mandanti - Ausiliarie
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Specializzazione del modulo DGUE

Per specializzare il modulo DGUE (Documento di Gara Unico Europeo) che 1’Operatore
Economico dovra compilare durante la predisposizione dell’offerta, cliccare sull’icona della
matita come mostrato di seguito:

hiessu=s OONE ZDECIFNISTT WaqND DONE KednE2 |y TugIrans

LC3IT YO JUPDLWTEIOU] JCCUICPC  pLOGOo] ENZ0Y DO OUE ENZIT ECOWOLUNCT FUCLILCL D0

Clotajodid

DOCNWELE  (IELT FIoanic

Figura 4 — Specializzazione Modulo DGUE

Verra mostrata la seguente schermata:

Questionario Specifico DGUE
Salva Esempio modulo DGUE Stampa Esporta in xIs Chiudi
Compilators Registro di Sistema Fase
R AT In lavorazione
Elenco Sezioni |\ Domande
Selezionato Indice Tipologia Descrizione
7 o Parti Parte |: Informazioni sulla procedura di appalto e sullamministraziene aggiudicatrice o
&> art ente aggiudicatore
Le informazioni nichieste dalla parte | saranne acquisite automaticamante a condizione
' - che per generare e compilare il DGUE sia utilizzato il servizio DGUE in formato
o E.0.C7 Commenti elettronico. In caso contrario tali infoermazioni deveno essere inserite dall'ocperatore
SCONoMmico.
E.1 Sezioni Infermazioni sulla pubblicazione
i LT Medulo Richieste | 060 rmazioni sulla pubblicazione
¥] B2 Sazioni ldentitd del committente
L% g.2.1 Modulo Richieste ldentitd del committente
> B.3 Sezioni Infermazioni sulla procedura di appalto
B3.1 Modulo Richie ste Dati informativi dell’appalto (Titolo, descrizione breve, etc...)
E3.C] Commenti Tult': le alure infurmnz_iuni in tutte le sezioni del DGUE devono essere inserite
= dall'cperatore economico
v c Parti Farte II: Informazioni sulloperatore economico
v c Sazioni A- INFORMAZIONI SULL'OPERATORE ECONOMICO
C.1.1 Modulo Richieste | o |dentificativi
¥ C.1.2 Modulo Richieste || oo o0 postale
V] 13 Modulo Richieste | 1, 4iriz26 Internet o sito web love esistente)
[ [ Module Richieste Persone di contatto

Figura 5 — Questionario Specifico DGUE

In alto ¢ predisposta una toolbar per la gestione della funzione, in basso vi ¢ I’elenco di tutte le
sezioni/richieste attivabili.
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L’elenco delle richieste ¢ suddiviso in aree principali denominate “Parti”, che a loro volta sono
composte da “Sezioni’’; le sezioni sono composte da “Moduli’:

Madulo Richieste

Dati Ide ntificativi

5 &=

Muodulo Richizste

Indirizzo postale

Modulo Richi=ste

E

Indirizzo Internet o sito web love esistente)

Modulo Richiaste

Persone di contatio

Modulo Richizste

L'operatore economico & una micreimpresa, oppure un'impresa piccola o media

Muodulo Richizste

Madulo Richiaste

Informazioni su iscrizioni ad 2lenchi ufficiali

I I R Y (T

Modulo Richizste

Possessn artestazions SOA

Madulo Richieste

Forma della partecipazions

Muodulo Richizste

&

Commenti

Evenwuale suddivisione in lowi

Se pemneme indicare nome & indirizzo delle persone abilitate ad agire come

rezentanti, ivi Compresi procuraten & institeri, delloperatore cconomico a fim
del a procedura di appalta in cggette; se intzrvengona i legali rappresentant
ripgtere tante velie quanto necassanic

Modulo Richieste

Madulo Richizste

Eventuali rappresentanti

Se Famministrazione aggivdicarrice o I'ente aggiudicatere richiede asplicitamente
gueste informazioni in aggunta alle informeazions della presente sezione, fornire |=

PARTE

SEZIONE

SEZIONE

Figura 6 — Composizione modulo DGUE

Le righe denominate “Commenti” servono per fornire ulteriori informazioni all’utente.

Per default vengono selezionate tutte le parti e i moduli in essi contenuti.

Nell’ambito delle “Parti’, vi sono sezioni ¢ moduli facoltativi che possono essere disattivati,
altri obbligatori indicati con una spunta leggermente piu chiara rispetto alle altre:
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=] . [ Farti . Farte Il: Informaziom sull'operatore economico
| cC11 Modulo Richieste | o o0 em o
[} Lo Modulo Richieste Indirizzo postale
] s Modulo Richieste | oy 20 Internet o sito web (ove esistente]
=) <14 Modulo Richieste | po o000 00 oo vanes
= C.1.3 Modulo Richieste L'operatore sconomico & una micrulmgr\e:.a SRpure un'imBren Biccqln o media
=l C1.6 Modulo Richieste
| | a7 Modulo Richieste | Informazioni su iscrizioni ad elenchi uificiali
=] ClE Madula Richieste | oo oocon attestazione SOA
= G180 Modulo Richieste | copn o partecipazionc
] C.1.10 | Modulo Richieste | iizicne in latti
=) L] Sezioni B: INFORMAZIONI SUI RAPPRESENTANTI DELL'OFERATORE ECONOMICT
. . Se pertinente, indicare nome e indirizzo delle persone abilitave ad agire come
B | c2o | Comment e rccathura th sormtiis i aggero e ienvengene pon leoa rappresertanti
| ripetere tante volte Quanto necessario
| C.2.1 | Modulo Richieste | g 315 rappresentanti

Sezione Obbligatoria

Moduli Obbligatori

Moduli Facoltativi

Figura 7 — Obbligatori e Facoltativi

Una volta effettuata la personalizzazione del documento attivando/disattivando eventuali
sezioni €/0 moduli, occorre cliccare sul comando “Esempio Modulo DGUE” per inserire 1 dati
la cui compilazione ¢ a cura dell’Ente Appaltante (campi editabili):

Questionario Specifico DGUE

Salva | Esempio modulo DGUE | Stampa Esporia in xls C hiudi

Figura 8 — Esempio Modulo DGUE

Verra mostrata la seguente schermata:
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W e b s el b Ll 8
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Fanlr | P Wk ) sl G e ) Uil ¢ e T AR ] s R afapale B o O eTEC el e T
La srfermarem roissns dails parrs | annns moqumns SaCrainc sne s 3 oardiress che par genesars ¢ compiiar s il D2 s smiorsn § e DDUE @ o
T em, D (e ) e g e (e 4y @ e T el Opasdbors ex orones p

P N TR DS S I (R 8 ALIVD [RASE P T A A O R ) LR WIS e e SEed i R IL RN
rutmete daile marke | " srrnie. & che pr gy ¢ ol 4 DEUF e withconke o s DCUE
Sl (8] Rl So i e i oy DB s sd i el 1 il kSR T e (R P i 1

il L = g

T el e

S s § USRS AT B SRR O T O g el L P, e e s gra e 8 PRty apyeaet gy e | eneiay v
TN S BT Y PR AR N S A O Py O A
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- =
e e S o -
Tt B Ao pE SR Y m i b
k1 i e

o

B T ey

P

Figil [ e iermarws = Rl | e i DG [rr——

Faite f mehamir o s n e o e

Farma nh

= & e - rr B e =
e B e e e w v e

Figura 9 — Anteprima Modulo DGUE
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In alto ¢ predisposta una toolbar per la gestione della funzione:
e “Salva” per salvare i dati inseriti
o “Genera PDF” per ottenere un’anteprima in pdf del modulo stesso;
o  “Chiudi” per tornare alla schermata precedente.

I campi in grassetto e contrassegnati con “asterisco” sono obbligatori.

Terminata la compilazione, cliccare sul comando “Salva” in alto sulla toolbar e quindi su
“Chiudi” per tornare alla schermata precedente:

Modulo di esempio - DGUE
1 2

Salva Genera PDE

Q * 1 campi obbligatori sono indicat da label in grasseto

Figura 10 — Salvataggio del Modulo DGUE

Cliccare nuovamente su “Salva” e quindi “Chiudi” per tornare alla compilazione del
Bando/Invito.

Questionario Specifico DGUE

Salva Esempioc modulo DGUE Stampa Esporta in xls

Compilatore Registro di Sistama Fase

T YT In lavorazione

Elenco Sezioni \ Domande

Selerionaio  Indice  Tipologia Descrizione
. Parte |- Informazioni sulla procedura di appalic =
[+ E Parti ' . . P - .-
sull'amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore
Le informazioni richizste dalla parte | saranno acquisite
) automaticamente a condizione che per generare e compilare il
¥ E.0.C1 | Commenti DGUE sia urilizzaoe il servizio DCGUE in formato elecronico. In caso
contrario tali informazioni devono essere inserite dall'operatore
ECONCmMICE.
[l B.1 Sezion Informazioni sulla pubblicezions
b E.1.1 Modulo Richieste Informazioni sulla pubblicazion=
il B.2 Jezioni Identitd del committente

Figura 11 — Questionario specifico DGUE

Allo stesso modo ¢ possibile specializzare il DGUE per le Mandanti e le Ausiliarie se
necessario. Nel caso in cui viene specializzato solo il DGUE per la mandataria vuol dire che lo
stesso verra utilizzato anche per le Mandanti e le Ausiliarie.
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