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1. INTRODUZIONE

Nel presente manuale sono illustrate le operazioni che un utente della Pubblica
Amministrazione deve compiere per valutare le offerte e aggiudicare la gara.

Le modalita per impostare e indire una procedura aperta, fino alla gestione dei chiarimenti
pervenuti da parte delle ditte, sono descritte nei manuali dal titolo “Indizione di Gare e
Inviti” e “Indizione di Gare e Inviti a Lotti”.

Per utilizzare le funzionalita descritte nel presente manuale bisogna fare riferimento al
gruppo funzionale “Procedure di gara”, presente nel menu verticale di sinistra.

Innanzitutto, ¢ necessario accedere alla propria area riservata tramite SPID, CIE e/o CNS,
nella schermata di login della piattaforma di e-procurement di STELLA, che puo essere
raggiunta dalla homepage del sito web della Regione (https://www.regione.lazio.it/) o
direttamente dall’indirizzo https://stella.regione.lazio.it/Portale/.

Nello specifico, il gruppo “Procedure di Gara” da accesso alle seguenti funzioni:

Avvisi, Bandi, Inviti;
Consultazione Gare;

Revoca Lotti in Approvazione;
Documenti in Approvazione;
Quesiti da Evadere;

Quesiti Lavorati;

Quesiti Evasi;

Valutazione Gare;

Verifica Conformita;


https://www.regione.lazio.it/
https://stella.regione.lazio.it/Portale/
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2. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE

2.1 CREAZIONE DELLA COMMISSIONE

Alla scadenza dei termini per I’apertura delle offerte, la stazione appaltante che ha creato il
Bando puo procedere con I’esame delle offerte che gli Operatori Economici hanno collocato
sul sistema.

La valutazione delle offerte e le relative comunicazioni vengono gestite telematicamente dal
Sistema, che consente di predisporre una graduatoria automatica delle offerte ritenute valide e
di procedere all’aggiudicazione provvisoria/condizionata/definitiva.

Prima dell’apertura delle buste, la stazione appaltante pud monitorare le offerte ricevute
accedendo alla scheda “Offerte ricevute” presente nel dettaglio del Bando, come riportato nella
schermata seguente:

Bando/Inviti

salva Invio Stampa Funzioni Crea Commissione Chiarimenti Esporta in XML Precedente Info Mail Chiudi
Compilatore Titolo Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio Fase
[ €Looz FEDDD602 PID00186-16 }g:;}]z_ﬁo 6 In Esame
Dati Protocollo
Fascicolo Protocollo Data Protocollo

Testata Aui Informazioni Tecniche Prodotti  Busta Documentazione Tecnica Economica Criteri di Valutazione Riferimenti  Note Cronologia Documenti [ oifdy (ANIdIUNM Allegati Rentifiche, Prorog...

Ragione Regisro Di 5000 Data

Sociale Documento g 0o Data Invio Data Scadenza
Fornitore_01 Offerta PI000187-16 | off fOO1 10/02/201617:32:57 | 10/02/2016 17:44:03 | 16/02/2016 13:00-:00
AF Soluzioni Offerta PI000188-16 | off F002 ‘ 10/02/2016 17:44:29 | 10/02/2016 17:47:34 ‘ 16/02/2016 13:00:00 |

Figura 1 — Bando — Offerta Ricevuta

Per procedere all’apertura della documentazione di gara, il Responsabile del Procedimento
deve poi costituire la “Commissione” ¢ inserire a Sistema il Presidente designato a svolgere le
operazioni di valutazione delle offerte, nonché indicare eventuali altri membri.

Il comando di creazione della commissione, presente sulla toolbar nel dettaglio del Bando si
attivera alla scadenza dei termini di presentazione dell’offerta.

Bando/Inviti

Salva Invio Stampa Funzioni Crea Commissione Chiarimenti Esporta in XML Precedente Info Mail Chiudi
Compilatore Titolo Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invie
Sabato Ferraro cLoo2 FE000502 PI000186-16 19geame
Dati Protocollo
Fascicolo Protocollo Data Protocello

anno.titolario progressivo

pricic@ Atti  Informazioni Tecniche Prodomi  Busta Documentazione Tecnica Economica Criteri di Valutazione Riferimenti  Mote Cronologia Documenti  Offerte Ricevute  Allegati Retifiche, Prorog.|

Dati Informativi

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Bologna ltalia
Tel 051527308 - Fax 051527308 -
hutp:/ /www.intercent.it,

C.F. 13428550159 P.IVA IT21252510374

Figura 2 — Bando — Creazione Commissione
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Il Presidente e i membri di commissione devono necessariamente essere registrati a SATER,
anche se i membri della commissione non potranno svolgere attivita sul sistema.

In particolare, il Presidente della commissione di gara potra:
e Aprire e valutare la documentazione amministrativa ed economica;
e Escludere i concorrenti;
e Inviare comunicazioni agli Operatori Economici;
e Procedere all’aggiudicazione;

e Richiedere Offerte Migliorative per i lotti pari merito e/o sorteggiare.

In aggiunta, nel caso di aggiudicazione secondo il criterio dell’Offerta Economicamente piu
vantaggiosa potra:

e Aprire e valutare la documentazione Tecnica;
e Escludere i concorrenti;

e Inviare comunicazioni agli Operatori Economici.

I1 soggetto eventualmente incaricato della verifica della conformita potra valutare la conformita
della documentazione Tecnica.

Dopo aver cliccato sul comando “Crea Commissione”, verra visualizzato un documento
strutturato come segue:
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Commissioni di Gara

Salva Conferma Modifica Precedente Procedura di Gara Stampa Esporta in xls Chiudi

Compilatore Titolo Registro di Sistema Data invio Stato
SabEgs= s Commissione gara Num. PIO00136-16 In lavorazione
ClG
CLOOQO0002
Descrizione

Procedura a lotto unico OEV per il test della doppia componente economica (fornitura+manutenzione) [CLO02]

Seggio di Gara

Inserisci Atto

El... Tipo Atto Numero Atto Data Atto Allegato Atto
Aggiungi

Lista Utenti coinvolti

Utente Codice - -
El_ Commissione Fiscale Ente/Azienda Ruolo Aziendale

Commissione /
soggetto incaricato
Veritica Conformita
(art.82)

Inserisci Atto CD[!iEl SE! giﬂ di Gara

El__ Tipo Atto Numero Atto Data Atto Allegato Atto
Aggiungi

Lista Utenti coinvolti

g Utente Ente/Azienda Ruolo Aziendale

- Commissione

Soggetto Valutazione
Economica
Inserisci Atto Copia Seggio di Gara Copia Commissione Giudicatrice

La seguente area deve essere valorizzata solo se per la fase di "Valutazione Economica” la commissione & diversa dalla

"Seggio di Gara™.

El_.. Tipo Auo Numero Atto Data Ao Allegato Atto

Aggiungi
Lista Utenti coinvolti

I T e Ente/Azienda Ruolo Aziendale

- Commissione Fiscale

Storico commissioni

Registro Di Sistema Utente

PI000180-16 10/02/2016 Carla - (krfd susgrns

Figura 3 — Bando — Dettaglio Commissione

e In “Testata” sono presenti una serie di informazioni per I’identificazione del bando di
provenienza (Cig, Descrizione), informazioni sul compilatore della scheda di
Commissione, stato funzionale, titolo del documento Commissione (per default viene
proposto “Commissione gara ...” seguito dal “Registro di sistema del Bando”). I campi
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“Registro di sistema” ¢ “Data Invio” vengono alimentati automaticamente dal Sistema
una volta confermate tutte le informazioni inserite.

e Nellasezione “Seggio di Gara”, puo essere inserito I’atto di nomina e la lista dei membri
della commissione. Per fare cio, ¢ necessario cliccare su “Inserisci Atto” (1) dal menu
a tendina, scegliere una delle voci proposte (Delibera, Determina dirigenziale, Note,
Provvedimento, Variazione Commissione) (2), inserire il “Numero Atto” (3) e la “Data
Atto”, che ¢ possibile inserire manualmente o tramite apposito calendario (4) e infine
caricare 1’“Allegato Atto” tramite il relativo comando (5). Tale operazione va ripetuta
per tutti gli altri Atti che si intendono aggiungere.

Commissioni di Gara
Salva Conferma Modifica Precedente Procedura di Gara Stampa Esporta in xls Chiudi

Compilatore Titolo Registro di Sistema Data invio Stato

Carla posarzmz: Commissione gara Num. PIO0D86S-15 In lavorazione

CIG

7894563210

Descrizione

Prova RDO su 5A

Seggio di Gara

Numero Atto Alllegato Atto

Determina dirigenziale
Note

Presidente ﬂ

Figura 4 — Bando — Creazione Commissione — inserimento Atto

Inseriti tutti gli Atti, si passa all’indicazione degli utenti: cliccare sul comando “Aggiungi” (1)
verra predisposta una riga sottostante, quindi premere il comando in corrispondenza della voce
“Utente Commissione”, per visualizzare ’elenco di tutti gli utenti registrati per quell’Ente. Per
scegliere un utente, fare doppio clic sul nome oppure cliccare una sola volta sul nome e poi in
basso a destra “Conferma’.
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Seggio di Gara

Inserisci Atto

Numero Atto Allegato Atto

= | Determina dirigenziale 123 26/02/2016 .. T pdf_stamp.pdf |...

@ http//172.163.43/application/CTL_LIBRARY/... [xu]s D e

| @ http://172.16.3.43/application/CTL_LIBRARY/LoadExtendedAttrib |

Aggiungi 1

Lista Utenti coinvolti

El... Utente Commissione : SLHCEITER I ome Cognome

Selezionare l'elemento di interesse e terminata la scelta cliccare

=1 2 __1 | | sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra. Oppure fare
ol doppio click sull'elemento scelto

Per eliminare una voce emoneamente sslezionata, cliccare sul
comando Svuota.

-

Elenco

5

Tl e eyl - AMMINISTRATORE
(art.82) ~ + ANNA ROSSI
- CARLA ALBO

Commissione [ soggetto

Inserisci Atto Copia Seggio di Gara

Bl Tipo Ao I L

Figura 5 — Bando — Selezione Utenti della Commissione

r—

Selezionare poi il ruolo da assegnare all’utente scelto, tra quelli disponibili nel menu a tendina
del relativo campo (Componente, Dirigente, Funzionario, Presidente/Soggetto Valutatore,
Responsabile del Procedimento, Segretario Verbalizzante, Testimone). Occorre tener presente
che solo il Ruolo di “Presidente\Soggetto Valutatore” ha la possibilita di aprire le buste di
offerta ed aggiudicare la gara. Per eliminare una riga, fare clic sull’icona del cestino.

Aggiungi
Lista Utenti coinvolti

- Utente Commissione Codice Fiscale

CARLAE. =3 Fai it Presidente\Soggetto Valutalore
Seleziona
Componente

Dirigente
Funzionario
Responsabile Procedimento
Segretario verbalizzante

Testimone

Figura 6 — Bando — Selezione Utenti della Commissione

Ad esclusione del Presidente/Soggetto Valutatore, nel caso gli altri componenti della
commissione non siano presenti nella lista degli utenti registrati, ¢ possibile inserire il C.F. nella
relativa colonna e, se riconosciuto dal Sistema perché censito presso un altro Ente/Fornitore o
perché gia inserito in altre commissioni, il sistema completera automaticamente le informazioni
sulla riga:

Aggiungi
Lista Utenti coinvolti

E... Utente Commissione Ruolo Codice Fiscale Nome Cognome Ente/Azienda

T | carEmsonE <. | |Presidente|Soggetto Valutatore|v|

i Segretario verbalizzante RSSJSC75H48A9448 JESSICA ROS5I AUSL~rmassn
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Figura 7 — Bando — Ricerca con C.F.

Si specifica che non ¢ obbligatorio inserire i nomi dei componenti della commissione, purché
tali nominativi vengano indicati nel verbale allegato dal Presidente.

o Nella sezione “Commissione/Soggetto incaricato verifica conformita” (Presente solo
nel caso di gara Economicamente piu vantaggiosa), va inserito 1’atto di nomina e la lista
dei membri della Commissione Tecnica seguendo le stesse procedure illustrate ai punti
precedenti. I1 comando aggiuntivo “Copia Seggio di Gara” nella sezione della
Commissione/Soggetto incaricato verifica conformita e i comandi di “Copia Seggio di
Gara” ¢ “Copia Commissione Giudicatrice” nella sezione del Soggetto Valutazione
Economica sono stati predisposti per evitare di dover inserire nuovamente i membri nel
caso in cui la stessa commissione agisce in piu di una fase. La copia vale anche per la
selezione dei relativi atti.

o La sezione “Soggetto Valutazione Economica” va compilata solo se, per la fase di
Valutazione Economica, la Commissione ¢ diversa dal "Seggio di Gara".

e La sezione “Storico Commissioni”’, infine, mostra tutte le variazioni che sono state
effettuate sulla commissione nel tempo (attraverso il comando “Modifica™).

E sempre possibile cliccare sul comando “Salva”, qualora si volesse “salvare i dati in bozza” e
perfezionare 1’operazione in un secondo momento. Infatti, dopo aver salvato, ¢ possibile
chiudere la schermata relativa alla Commissione di gara, e riprendere il documento in
lavorazione successivamente, dalla sezione “Documenti” (raggiungibile dalla pagina di
dettaglio del Bando).

Bando/Invitl

Salva  Invio  Stampa  Funzioni Crea Commissione  Chiarimenti ~ Esportain XML  Precedente  Info Mail  Chiudi

Compilatore Titolo. Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio Fase
e _ 10/02/2016
BT aTare CLooz FEQ00E02 PID00186-16 17'31:55 In Esame

Dati Protocollo

Fascicolo Protocollo Data Protocollo

Testata Auti Informazioni Tecniche  Prodotti  Busta Documentazione Tecnica Economica  Criteri di Valutazione  Riferimenti  Note Cronologia [ uiaaell Offerte Ricevute  Allegati Rettifiche, Prorog...

Apri Documento

Commissioni di Gara PIO00190-16 | Commissione gara Num. PIO00186-16 10/02/2016 18:02:11 10/02/2016 18:02:38

Figura 8 — Bando — Selezione Documenti

Indicate tutte le informazioni richieste nel documento “Commissione di gara”, fare clic sul
comando “Conferma’ posto nella toolbar in alto nella pagina. Verra quindi creata la prima riga
nella sezione “Storico Commissioni”, con evidenza del “Registro di sistema”, della “Data” di
esecuzione e del nominativo dell’utente che ha effettuato le operazioni.

Storico commissioni

Registro Di Sistema

FIO006700-16 07/03/2016
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Figura 9 — Creazione Commissione — Selezione Storico Commissione

E possibile variare la Commissione in qualsiasi momento della procedura di aggiudicazione,
attraverso il comando “Modifica”. 11 comando “Precedente” consente di riaprire 1’ultima
Commissione inserita.

2.2 VALUTAZIONE

Per accedere alla procedura di valutazione delle offerte, dopo essersi autenticato nell’area
riservata del sistema, il Presidente del Seggio di Gara seleziona la cartella “Valutazione Gare”
presente alla voce “Procedure di Gara” del menu di sinistra.

Gestione RO Procedure di gara | Valutazione Gare

Negozio Elettronico

Consultazioni Preliminari "
O Mercats /2 CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA

Appalti Specifici

Neme
Aste Elettroniche

Procedure di gara

N. Righe:12 Stampa Esporta in xls

- Numero
Ksspondere tntro PO ente In
Rispondere Entro  Importo Offerte Utente In

a Een s Ricevute e

O 4 Simulazione Gara Medicazione classica | Simulazione Gara MG - 25/02/2016 18:20 315.406,00 | 2 0| B drdosma

Procedura a lotto unico OEV
per il test della doppia

O P CLo02 componente economica 10/02/2016 18:00 15.000,00 | 3 0 | By =0
(fornitura+manutenzione)
[CLoO2]

Procedura aperta per la
) ’ Sorteggio Manuale funzione di sorteggio 19/11/2015 15:36 12.000,00 | 2 ]

manuale
Comunicazione

Figura 10 — Bando - Valutazione

La cartella consente di visualizzare ’elenco di tutti i documenti relativi a una “Procedura di
Aggiudicazione” attraverso un riepilogo in forma tabellare. E possibile ricercare la procedura
per “Nome” e ordinare la lista per ogni attributo presente nelle colonne risultato della ricerca.

Quando la data di prima seduta ¢ stata raggiunta, il sistema permette di accedere alle operazioni
di valutazione cliccando sull’icona della lente nella colonna “Apri” relativa alla procedura di
interesse.

Sorteggio del Criterio per il Calcolo dell’Anomalia

NB. Nel caso si tratti di una gara al “prezzo pin basso” che prevede il “calcolo

dell’anomalia”, il sistema mostrera la seguente schermata prima di accedere alla PDA:
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Seleziona Criterio Calcolo Anomalia

Salva Conferma Sorteggio Automatico Stampa Esporta in xls Chiudi
@ -1 campi obbligatori sone indicati da label in grassetto
Compilatore Registro di Sistema Data Stato

e s In lavorazione
“Motivazione

Quando il criterio di aggiudicazione & quello del prezzo pit basso la congruita delle offerte & valutata sulle offerte che
presentano un ribasso pari o superiore ad una soglia di anomalia determinata, al fine di non rendere predeterminabili dai
candidati i parametri di riferimento per il calcolo della soglia, procedendo al sorteggio, in sede di gara, di uno dei
seguenti metodi:

O

In alto

a) media aritmetica dei ribassi percentuali di tutte le offerte ammesse, con esclusione del dieci per cento,
arrotondato all'unita superiore, rispettivamente delle offerte di maggior ribasso e di quelle di minor ribasso,
incrementata dello scarto medio aritmetico dei ribassi percentuali cﬁe superano la predetta media; & quello
precedentemente utilizzato.

b) media aritmetica dei ribassi percentuali di tutte le offerte ammesse, con esclusione del dieci per cento, tenuto
conto che se la prima cifra dopo la virgola, della somma dei ribassi offerti dai concorrenti ammessi & pari ovvero
uguale a zero la media resta invariata; qualora invece la prima cifra dopo la virgola, della somma dei ribassi
offerti dai concorrenti ammessi & dispari, la media viene decrementata percentualmente di un valore pari a tale
cifra; si ipotizza che per un refuso sia stato omesso "arrotondato all'unita superiore, rispettivamente delle offerte
d_ifma gior rlibasso e di quelle di minor ribasso,”. Al termine del calcolo della media aritmetica si verifica la prima
cifra decimale:

- Se uguale a ZERO ovvero PARI la soglia di anomalia & rappresentata dalla media aritmetica

- Se & DISPARI la soglia di anomalia & calcolata come la media aritmetica "scontata” di una percentuale pari al
valore della cifra (1%, 3%, 5%, 7%, 9%)

c) media aritmetica dei ribassi percentuali di tutte le offerte ammesse, incrementata del 20 per cento; si effettua
la media aritmetica dei ribassi percentuali (inseriti ovvero calcolati) di tutte le offerte ammesse (senza taglio delle
ali) e si incrementa del 20%

d) media aritmetica dei ribassi in termini assoluti di tutte le offerte ammesse, decurtata del 20 per cento; si
effettua la media aritmetica dei ribassi in valore assoluto (inseriti ovvero calcolati) di tutte le offerte ammesse
(senza taglio delle ali) e si decrementa del 20%

e) media aritmetica dei ribassi percentuali di tutte le offerte ammesse, con esclusione del dieci per cento,
arrotondato all'unita superiore, rispettivamente delle offerte di maggior ribasso e di quelle di minor ribasso,
incrementata dello scarto medio aritmetico dei ribassi percentuali che superano la predetta media, moltiplicato
er un coefficiente soneggiiato dalla commissione giudicatrice all'atto del suo insediamento tra i seguenti valori:
,6:0,8;1;1,2; 1,4; & guéllo precedentemente utilizzato con la variante di un coefficiente moltiplicatore
sorteggiato dalla commissione al suo insediamento.

e 081 1,2 1,4

oy i
fad L /

Figura 11 — Selezione del Criterio da applicare su Calcolo dell’ Anomalia

vi € una toolbar per la gestione della funzione.

“Salva” per salvare la selezione del criterio sorteggiato manualmente per poi
confermarlo in un secondo momento.

La schermata pud essere ripresa successivamente dalla scheda “Valutazione
Amministrativa” cliccando sul comando “Seleziona Criterio Calcolo Anomalia” come
mostrato di seguito:
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Esito Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple Seleziona Criterio Calcolo Anomalia
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Figura 12 — Selezione del Criterio da applicare sul Calcolo dell’ Anomalia

e “Conferma” per confermare il criterio sorteggiato e riportato nella schermata;

o “Sorteggio Automatico” per sorteggiare automaticamente il criterio che verra utilizzato
per eseguire il calcolo dell’anomalia.

N.B. Nel caso ’operatore abbia gia selezionato manualmente un criterio senza
confermarlo, attivando il comando “Sorteggio automatico”, il Sistema non terra conto
della selezione effettuata e procedera comungue con il sorteggio automatico.

o “Stampa’ per stampare la schermata a video;
e “Esporta” per esportare le informazioni visualizzate;

e  “Chiudi” per tornare alla schermata precedente.

L’Art. 97 cui deve conformarsi l'attivita della pubblica amministrazione, prevede il sorteggio
“in sede di gara” del criterio da applicare nel calcolo dell’anomalia.

Il sorteggio pud essere eseguito automaticamente o manualmente qualora 1’estrazione del
criterio sia avvenuta extra sistema.

Sorteggio Automatico

Per sorteggiare automaticamente il criterio, cliccare sul comando “Sorteggio Automatico” in
alto sulla toolbar senza compilare alcuna informazione nella pagina:

Seleziona Criterio Calcolo Anomalia

Salva Conferma Sorteggio Automatico Stampa Esporta in xIs Chiudi

Figura 13 — Sorteggio Automatico

Un messaggio a video confermera 1’operazione e mostrera il criterio sorteggiato:
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Scelta Criteri

Quando il criterio di aggiudicazione & quello del prezzo piui basso la congruita delle offerte € valutata sulle offerte che presentano un ribasso pari o superiore ad
una soglia di anomalia determinata, al fine di non rendere predeterminabili dai candidati i parametri di riferimento per il calcolo della soglia, procedendo al
sorteggio, in sede di gara, di uno dei seguenti metodi:

-

r

€

a) media aritmetica dei ribassi perce-s=='= i smass te mEEmes semenonos —-m -==beminne del dieci per cento, arrotondato all'unita superiore, rispettivamente
delle offerte di maggior ribasso e di » | arto medio aritmetico dei ribassi percentuali che superano la predetta
media; e quello précedentemente u

b) media aritmetica dei ribassi perc| Informazione pne del dieci per cento, tenuto conto che se la prima cifra dopo la
virgola, della somma dei ribassi offt = Sorteggio Automatico ale a zero la media resta invariata; qualora invece la prima cifra dopo la
virgola, della somma dei ribassi offt 99 L viene decrementata percentualmente di un valore pari a tale cifra; si
ipotizza che per un refuso sia stato eseguito correttamente rtivamente delle offerte di maggior ribasso e di quelle di minor ribasso,".
Al termine del calcolo della media a

+ Se uguale a ZERO ovvero PARI la ¢ aritmetica

« Se & DISPARI la soglia di anomalig 1" di una percentuale pari al valore della cifra (1%, 3%, 5%, 7%, 9%)

¢) media aritmetica dei ribassi Perce. ... e e e . i@ del 20 per cento; si effettua la media aritmetica dei ribassi percentuali
(inseriti ovvero calcolati) di tutte le offerte ammesse (senza taglio delle ali) e si incrementa del 20%

d) media aritmetica dei ribassi in termini assoluti di tutte le offerte ammesse, decurtata del 20 per cento; si effettua la media aritmetica dei ribassi in
valore assoluto (inseriti ovvero calcolati) di tutte le offerte ammesse (senza taglio delle ali) e si decrementa del 20%

€) media aritmetica dei ribassi percentuali di tutte le offerte ammesse, con esclusione del dieci per cento, arrotondato all'unita superiore, rispettivamente
delle offerte di maggior ribasso e di quelle di minor ribasso, incrementata dello scarto medio aritmetico dei ribassi percentuali che superano la predetta
media, moltiplicato per un coefficiente sorteggiato dalla commissione %iudicatrice all'atto del suo insediamento tra i seguenti valori: 0,6; 0,8; 1; 1,2; 1,4; &
quello precedentemente utilizzato con la variante di un coefficiente moltiplicatore sorteggiato dalla commissione al suo insediamento.

0,6 08 1 12 1,4
ol el (o (o e

Figura 14 — Criterio Sorteggiato

Nel caso venga sorteggiato il criterio e), verra sorteggiato automaticamente anche il coefficiente
da utilizzare.

o]

&) media aritmetica dei ribassi percentuali di tutte |le offerte ammesse, con esclusione del dieci per cento,
arrotondato all'unitd superiore, rispettivamente delle offerte di maggior ribasso e di quelle di minor ribasso,
incrementata dello scarto medio aritmetico dei ribassi percentuali cge superano la predetta media,
moltiplicato per un coefficiente sorteggiato dalla commissione giudicatrice all'atto del suo insediamento tra i
seguenti valori: 0,6; 0,8; 1; 1,2; 1,4; & quello precedentemente utilizzato con la variante di un coefficiente
moltiplicatore sorteggiato dalla commissione al suo insediamento.

0,6 0,8 1 1,2 1,4
B & .8 008

et

Figura 15 — Sorteggio automatico del coefficiente sul criterio e)

Sorteggio Manuale

Nel

caso si voglia procedere manualmente, occorre inserire la “Motivazione” per la quale ¢

stato scelto di eseguire il sorteggio extra sistema e selezionare il criterio sorteggiato.

Nel caso sia stato selezionato il criterio e), occorre indicare anche il coefficiente sorteggiato.

Una

volta inserite le informazioni desiderate, cliccare sul comando “Conferma’ in alto nella

pagina. Un messaggio a video confermera 1’operazione.
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Seleziona Criterio Calcolo Anomalia

Salva Sorteggio Automatico Stampa Esporta in xls Chiudi

@ * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data Stato
| STt In lavorazione
“Motivazione

Sorteggio avvenuto manualmente extra-piattaforma

Quando il criterio di aggiudicazione & quello del prezzo pit basso la congruita delle offerte & valutata sulle offerte che
presentano un ribasso pari o superiore ad una soglia di anomalia determinata, al fine di non rendere predeterminabili dai
candidati i parametri di riferimento per il calcolo della soglia, procedendo al sorteggio, in sede di gara, di uno dei
seguenti metodi:

a) media aritmetica dei ribassi percentuali di tutte le offerte ammesse, con esclusione del dieci per cento,
arrotondato all'unita superiore, rispettivamente delle offerte di maggior ribasso e di quelle di minor ribasso,
incrementata dello scarto medio aritmetico dei ribassi percentuali CIEII'E superano la predetta media; & quello
precedentemente utilizzato.

b) media aritmetica dei ribassi percentuali di tutte le offerte ammesse, con esclusione del dieci per cento, tenuto
conto che se la prima cifra dopo la virgola, della somma dei ribassi offerti dai concorrenti ammessi & pari ovwero
uguale a zero la media resta invariata; qualora invece la prima cifra dopo la virgola, della somma dei ribassi

Figura 16 — Sorteggio Manuale del Criterio
Verra mostrata una schermata come quella che segue:

Procedura di Aggiudicazione

Salva Chiudi Seduta Fase Comunicazioni Stampa Esporta in xls Risultato di Gara Chiudi
Compilatore Titolo Registro di Sistema Data Invio Stato
B semana PDA per FIO00358-16 Valutazione Lotti
Protocollo Data Protocollo
Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema
PIO00358-16 FEQOO0612
Importe Appalto € Importo a Base d'Asta
315.406,00 315.406,00
Criteric di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Meodalita di partecipazione QOfferte Anomale
Offerta economica pil vantaggiosa no Prezzo Telematica Valutazione
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterie di riparametrazione
Prima della soglia di sbarramento Riparametrazicne Punteggio Tecnico Totale
CIG cup Atto indizione Data Atte Indizione Richiesta Campionatura
MC20160225 si

Oggetto

Simulazione Gara MG

Commuissioni  Sedute digara Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale  Allegan PDA  Mote Cronclogia Documenti

Data | Seduta Dara |l Seduta
25/02/20186
Determina di aggiudicazione Del

Descrizione breve

Simulazione Gara MG

Figura 17 — Procedura di aggiudicazione Monolotto

In alto ¢ presente una toolbar per la gestione della procedura di aggiudicazione:
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“Salva”

“Chiudi Seduta”

“Fase”

o “Sorteggio Ex-equo”
o “Conformita Offerta”
“Comunicazioni”
o “Integrativa”
o “Di Esclusione”
o “Verifica Amministrativa”
o “Prossima Seduta”
o “Agg. Def. Partecipanti OEPV - PPB” (aggiudicazione definitiva partecipanti)
o “Comunicazione Generica”
“Lista Offerte”
“Stampa”
“Esporta in xIs”
“Risultato di Gara”

“Chiudi”

Seguono alcune informazioni di carattere generale per 1’identificazione del Bando e lo stato in
cui si trova il documento, che puo essere di:

Verifica Amministrativa;
Valutazione Lotti;
Valutazione ex-aequo;
Verifica conformita;

Aggiudicazione proposta / Condizionata / Definitiva.

Il documento si articola poi in 9 sezioni (nel caso di procedure al prezzo piu basso ad eccezione
di quelle con Conformita ex-ante) e in 10 sezioni (nel caso di procedure economicamente piu

vantaggiose ed al prezzo piu basso con Conformita ex-ante). Puo essere salvato come bozza
nonché completato in sessioni successive.

Le 10 sezioni/schede sono le seguenti:

Testata;
Commissioni;
Sedute di gara;

Valutazione Amministrativa;
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e Valutazione Tecnica (Solo nel caso di procedura economicamente piul vantaggiosa
ovvero nel caso di Conformita ex-ante per le procedure al prezzo piu basso);

e Riepilogo Finale;
e Allegati PDA;

e Note;

e Cronologia;

e Documenti.

Lista Offerte

Il comando “Lista Offerte” permette di accedere al riepilogo delle offerte ricevute.

Procedura di Aggiudicazione
Salva Chiudi Seduta Comunicazioni ¥ Stampa Esporta in xls Risultato di Gara Chiudi

Figura 18 — Lista Offerte

Verra visualizzata la seguente schermata:

Lista Offerte

N.Righe 18 Stampa

UM OGGETTO INIZIATIVA,  UNTIA® D Pasrama
HISURA S5

T S AR ST SRLLY | 02340540240 | PI0D1087-16
03370820403 | PIO0108B-15

SERVIZIO 1,000 | 240.000,00 227.000,00

Savas 7000 29009036 o

00238400177 | PI001082-15 sERVIZIO 1,000 | 240.000,00 229 000,00

01814760631 | PIOD1090-15

SERVIZIO 1,000 | 240.000,00 232 500,00

t
01534610124 | PIO0T08A-15 Sospetio Anomale | 1l Classificata sERviZIO 1,000 | 240.000,00 208.000,00

01830150136 | PI0D1091-15 Vertfica Superata |

SERVIZIO 1,000 } 240.000,00 204 000,00
SAGASUEIETATY TP SAL | 02340540240 | PIDO1087-16 a | sERVIZIO 1.000 | 70.000,00| 65.000.00 | 65.000.00
03370820403 | FIO01088-15 a | senvizio 1,000 | 70000,00| 66.000,00 | 66.000,00

00298400177 | FIOD1092-16

- | sewvizio 1,000 | 7000000 | 6900000 | e2.000.00
a | sewvizio | 1.000 | 70000.00 | 67.000.00 | 67.000.00
01334810124 | PI001 08916 Soapeno Anomata | I Classficata a | sewvizio 1.000| 70000,00| 5800000 5800000
| 01830180136 | Po01081-16 | | Veriica Superata | Aqgiuct definnive o | sevizio 1.000| 70.000.00 | 55.00000 | s9.000.00

KT TR SV A UTF SALLT | 02340540240 | PIODIOBT-16 seRvizIo 1,000 | 170.000,00 | 162.000,00 | 162 000,00

03370820403 | PIOD1088-16
00298400177 | PIO01092-15

SERVIZIO \.ana‘uoonu‘w 161.000,00 | 161.000,00
seRvizio 1,000 | 170.000,00

500,00 | 160 000,00
stz 1,000 | 170,00.08 | 16550000 | 16530000

01814760831 | PI001080-18

3
3
s
%
:
i
s
B
s
01814760631 | PI001080-16 | 6 [
2
1
3
3
s
s
:

01534610124 | PIOD1089-16 SERVIZIO 1,000 | 170.000,00 | 150.000,00 | 150.000,00

[a1es0190136 | Pootos116 | 1

seRvizio 1,000 | 170.000,00 | 145.000,00 | 145.000.00

Figura 19 — Dettaglio Lista Offerte

Le offerte vengono ordinate automaticamente per “Numero Lotto, Voce, Stato Riga,
Graduatoria”, ma ¢ possibile ordinarle per ciascuno degli attributi selezionati semplicemente
cliccando sull’intestazione della colonna.

N.B. Le informazioni vengono alimentate di volta in volta seguendo ’ordine di apertura delle
buste.

In alto ¢ presente una toolbar per permettere la stampa o I’esportazione delle informazioni in
formato Excel.

Testata

Nella scheda “Testata” verra visualizzata la “Data | Seduta” (data prima seduta) ¢ andranno
inserite le seguenti informazioni:
e “Determina di Aggiudicazione” e relativa “Data”;
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e “Descrizione Breve” della procedura.

Commissioni  Sedute di gara Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA Note Cronologia Documenti

Data | Seduta Data Il Seduta
25/02/2016
Determina di aggiudicazione Del

Descrizione breve

Simulazione Gara MG

Figura 20 — Procedura di aggiudicazione — Testata

Commissioni

Nella scheda “Commissioni” vengono riepilogati i membri delle Commissioni definiti al
passo precedente.

Testata EednUMGI I Sedute di gara  Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA MNote Cronologia Documenti
Seggio di Gara
Tipo Atto Numero Atto Data Atto Allegato Atto

Lista Utenti coinvolti

Nominativo Codice Nome Cognome EntefAzienda Ruolo

Fiscale Aziendale

| i S Presidente' Soggetto Valutatore

Figura 21 — Procedura di aggiudicazione — Sezione Commissioni

Sedute di Gara

La sezione “Sedute di Gara” verra alimentata automaticamente dal Sistema durante le fasi che
caratterizzano 1’intero processo della procedura di aggiudicazione.

Testata Commissioni RYLNCEEETEW Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale  Allegati PDA  Note Cronologia Documenti

El:dr:::) 151‘1;0u‘ta Descrizione Data Inizio Data Fine

Dettaglio I [ 17/06/2015 10:15:13 | 17/06/2015 10:15:13

Figura 22 — Seduta di Gara

Per accedere al dettaglio di una determinata seduta, fare clic sul relativo comando “Dettaglio”
presente nella colonna “Apri”.

Chiudi Seduta

Il comando “Chiudi Seduta” puo essere attivato in qualsiasi momento durante la Procedura di

Aggiudicazione semplicemente per tener traccia delle operazioni effettuate, ma non ¢
obbligatoria.
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Per accedere alla funzione, cliccare sul comando “Chiudi Seduta” come mostrato di seguito:

Salva Chiudi Seduta Fase Comunicazioni Stampa Esporta in xls Risultato di Gara Chiudi
Compilatore Titolo Registro di Sistema  Data Invio Stato
Carla k. umpm PDA per PIDOO358-16

Valutazione Lotti

Protocolla Data Protocollo

Figura 23 — Chiudi Seduta

Verra visualizzata la seguente schermata:

Dati di Seduta

Chiudi Seduta Verbale PDA alla data Stampa Esporta in xls Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore “Descrizione Registro di Sistema Data Stato

Carlajgsserora

“Oggetto

Mumero Seduta

Tipo Seduta
I Selezionaﬂ
Data Inizio DataFine
29/03 /208 e hh 12 mm 24 55 15 29/03 /2016 .. hh 12 mm 24 s5 15

Data Prossima Seduta Prossima Seduta da Definire

.- hh mm |:|

Lista Verbali ammissibili
Se___ Tipo Verbale Da Creare
[] | VERBALE DI GARA

Figura 24 — Dati di Seduta

Inserire quindi 1 dati obbligatori evidenziati in grassetto ed eventualmente le date indicate di
seguito. Selezionare il template da utilizzare nella “Lista dei Verbali Ammissibili” e cliccare su
“Chiudi Seduta” come mostrato di seguito:
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Dati di Seduta

Chiudi Seduta Verbale PDA alla data Stampa Esporta in xls Chiudi
2

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore “Descrizione Registro di Sistema Darta Stato
Carlapeimiezia Simulazione Chiusura Seduta
*Oggetto

Simulazione Chiusura Seduta del....

Numero Seduta Tipo Seduta

1 Privata

Data Inizio DataFine

29/0372016 -.. hh 12 mm 30 ss5 10 29/03/2016 -..,hh 12 mm 30 s5 10

Data Prossima Seduta Prossima Seduta da Definire

... hh mm [}

Lista Verbali ammissibili
Se___ Tipo Verbale Da Creare
1[4 | vereALE DI GARA

Figura 25 — Dati di Seduta

Un messaggio a video confermera 1’operazione e verranno attivati i comandi “Verbale” e“PDA

alla data” come mostrato di seguito:

Dati di Seduta

Chiudi Seduta IVerbaIe I I PDA alla data I Stampa Esporta in xIs Chiudi

Compilatore “Descrizione Registro di Sistema Data Stato
Carlapearoma Simulazione Chiusura Seduta PIO00320-16 $35093528016 Confermato
*“Oggetto ®

Simulazione Chiusura Seduta del....

Informazione
i Chiudi eseguito
correttamente
Mumere Seduta

Data Inizio

29/03/2016
12:30:10 TEIUTY

Data Prossima Seduta Prossima Seduta da Definire

01/01/1900
00:00 ¥

Lista Verbali ammissibili
Se __  Tipo Verbale Da Creare
[¥ | VERBALE DI GARA

Figura 26 — Dati di Seduta

Il comando “PDA alla data” permette di accedere alla Procedura di Aggiudicazione nella fase

in cui si trovava alle date indicate sul documento.

Verbale
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Per generare il verbale di gara, cliccare sull’omonimo comando “Verbale”, verra visualizzata
la seguente schermata:

VERBALE di GARA

Salva Stampa Verbale Anteprima in PDF del Verbale Archivia Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore *Titolo Registro di Sistema Data Stato
Carla proissong In lavorazione
Protocollo Data Protocollo
“Data Verbale “Allega Verbale
28/03/2016
Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema
PlODD222-16 FEQOOBOS

Strutturadziendale

(Oggetto Bando
SIMULAZIONE CARA ROMACNA

Testata

Regione Lazio

Pig di PAGINA

Regione Lazio

Via R. Raimondi Garibaldi 7, 00145 Roma
Tel. 06/99500

Testata Pagine Successive

Regione Lazio

Sel... Ordine Tmolo

100 | Oggetto Bando
VERBALE DI GARA

] [l
Bando n. PI000222-16
Oggetto: Bando PIO00222-16. SIMULAZIONE GARA ROMAGNA
200 | Apertura Verbale Seduta n.1 del 29/03/2016 — SEDUTA PUBBLICA

L’anno 2016, il giorno 29 del mese di Marzo, alle ore 12:30 presso gli
uffici della pubblica amministrazione della Regione Lazio sita in via
] O Raimondi Garibaldi, 7 si & riunita la Commissione di Gara, giusta
derminazione nelle persone di:

- Presidente\Soggetto Valutatore;
per procedere all’aggiudicazione dell’appalto specifico in oggetto.

Figura 27 — Verbale

Inserire il “Titolo” (nome identificativo del Verbale) nella parte superiore del documento ed
indicare una data.
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Nella parte inferiore della pagina vanno invece composte le sezioni del verbale editando le
singole porzioni del template proposto.

Per modificare un’area, selezionare il check nella colonna “Modifica Sezione” sulla riga
d’interesse. La relativa “Descrizione” verra resa editabile per permettere all’utente la
personalizzazione del contenuto.

Sel__ | Ordine Titolo Modifica o riviane

Sezione

Oggetto Bando Bloc style ﬂ GLCJ\S/|= =

VERBALE DI GARA A
Ci ¥ || Bando n. P1000222-16

Oggetto: Bando PI000222-16. SIMULAZIONE
GARA ROMAGNA

200 | Apertura Verbale Seduta n.1 del 29/03/2016 — SEDUTA PUBBLICA

L’anno 2016, il giorno 29 del mese di Marzo, alle ore 12:30 presso gli

uffici della pubblica amministrazione della Regione Lazio sita in via

[+ | Raimondi Garibaldi, 7 si & riunita la Commissione di Gara, giusta
derminazione nelle persone di:

) Presidente\Soggetto Valutatore;

per procedere all’aggiudicazione dell’appalto specifico in oggetto.

Figura 28 — Aree Modificabili del Verbale

Nella colonna “Ordine”, va indicata una numerazione crescente in modo da definire 1’ordine di
comparsa delle diverse sezioni nel documento. Il numero piu piccolo determina la prima sezione
e via discorrendo.

Una volta terminata la compilazione del template, cliccare sul comando “Anteprima in PDF
del Verbale” come mostrato di seguito:

VERBALE di GARA

Salva Stampa Verbale Anteprima in PDF del Verbale Archivia Chiudi

Figura 29 — Anteprima Verbale

Il sistema generera il pdf riepilogativo del Verbale. Salvare quindi il file sul proprio pc, firmarlo
e ri-allegarlo nell’apposito campo “Allega Verbale” come mostrato di seguito:
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VERBALE di GARA

Salva Stampa Verbale Anteprima in PDF del Verbale Archivia Chiudi

@) * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore “Tirolo Registro di Sistema Data Stato
Carla p_seEa Verbale del 2%/03/2016 In lavorazione
Protocollo Data Protecollo
“Data Verbale “Allega Verbale
28/03/2016 pdf_stamp.pdf | ...

Figura 30 — Allega Verbale

Una volta caricato il Verbale, cliccare sul comando “Archivia” per storicizzarlo. Il sistema
chiedera conferma dell’operazione e successivamente andra ad alimentare la scheda “Sedute di
Gara” con il documento appena archiviato.

Testata Commissioni EXGINGEEEEE Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale  Allegati PDA  Note Cronologia Documenti

Apri g:d':::;o }—;ll,‘lollla Descrizione Data Inizio Data Fine Verbale

| Privata Simulazione Chiusura Seduta 29/03/2016 12:30:10 | 29/03/2016 12:30:10 pdf_stamp.pdf

Figura 31 — Verbale Archiviato

Valutazione Amministrativa

Nella scheda “Valutazione Amministrativa” viene visualizzato 1’elenco, in forma tabellare,
degli Operatori Economici che hanno partecipato alla gara con indicazione di una serie di
informazioni di sintesi quali:

e “Busta Documentazione”: permette di accedere alla Busta Documentazione e da
evidenza, attraverso I’icona, dello stato di apertura;

e “Busta Economica”: permette di accedere alla Busta Economica e da evidenza,
attraverso I’icona, dello stato di apertura;

o “Verifica Campionatura’: indica ’esito della verifica campionatura, se prevista;
o “Esclusione Lotti”: da evidenza dell’eventuale esclusione di lotti dall’Offerta;

o “Warning”: segnala eventuali anomalie riscontrate sull’offerta. Cliccando sull’icona del
warning apparira il dettaglio dell’anomalia riscontrata.
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Testata Commissioni Sedute di gara RYEINERGLER:Gl i1z Riepilogo Finale Allegati PDA Note Cronologia Documenti

Esito Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple
] oD
Riga p g D ore Po rato  De ptivazione Data Ricezione
¥
= = (1] SPA | E P 17/04/2015 15:16:35 | PIOO0882-15

Ol & =2 _ =4 P! 17,/04/2015 15:33:48 | PIDOO8&3-15

Figura 32 — Procedura di aggiudicazione — Valutazione Amministrativa

Dettaglio Anomalie

Chiudi
Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema U. Q. Proponente
PIOOO86B9-15 FEOQQ467 Agenzia Intercent-ER
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
81.500,00 80.000,00
Criteric di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Meodalita di partecipazione Criterio Formulazione Offerta Economica
Prezzo pill basso Telematica Prezzo
CIG CUpP Atto indizione Data Atto Indizione
7894563210
Oggetto

Prova RDO su 5A

Estremi Offerta

Fornitore Registro di Sistema Offerta

EFSSEa gt SPA PIODOD882-15

Lista Anomalie

Fornitore Descrizione Data

Figura 33 — Procedura di aggiudicazione — Dettaglio Anomalie

e “Fornitore”: Ragione Sociale dell’Operatore Economico;
e “Posizionamento Offerta’: per visualizzare la graduatoria della singola offerta;
e “Stato’: indica se I’offerta ¢ Ammessa, Ammessa con Riserva, In Verifica o Esclusa;

o “Dettaglio Motivazioni”: permette di accedere al dettaglio del documento di
motivazione esito;

e “Motivazione”: rende evidente le motivazioni sugli esiti assegnati;
e “Data Ricezione”: riporta la data di ricezione dell’Offerta;

e “Registro di Sistema Offerta”: indica il n° di registro assegnato all’offerta.

Sopra la tabella di riepilogo, ¢ presente una toolbar per la gestione della valutazione
amministrativa, con 1 seguenti comandi:

e “Esito” per assegnare/annullare 1’esito su ciascuna offerta. Le possibili azioni sono:
o “Ammessa”

o “Ammessa con Riserva”
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o “In Verifica”
o “Esclusa”

o “Annulla Esito”

“Lotti” (Presente nel caso di Procedura a Lotti) per gestire I’eventuale campionatura ricevuta e
1 Lotti presenti su ciascuna offerta. Le possibili azioni sono:

o “Inserimento Ricezione Campioni”

o “Annulla Ricezione Campioni”

o “Escludi Lotti”

o  “Annulla Esclusione Lotti”

o  “Termina Valutazione Amministrativa”
e “Partecipanti’

o “Verifica Offerte Multiple”

Di seguito vengono indicate le funzionalita offerte dal Sistema per effettuare la valutazione
amministrativa. Nel caso di procedure multi-lotto o con richiesta di campionatura, sara
innanzitutto necessario inserire le informazioni relative alla ricezione dei campioni, per poi
proseguire con I’apertura della busta documentazione.

Lotti — Inserimento Ricezione Campioni

La Commissione puo inserire, se previsto, per quali Lotti gli Operatori Economici hanno inviato
la campionatura richiesta. Occorre selezionare la riga relativa ad un dato Operatore Economico
(1) e selezionare il comando “Inserimento Ricezione Campioni” nel menu Lotti (2).

Testata Commissioni Sedute digara RENEVALNTW.NTUTNIS(EGZI Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA Note Cronologia Documenti

Esito Lotti Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti

2 [ nserimento Ricezione Campioni . 5 5 : :
Annulla Ricezione Campioni Offerta

Inserimento Ricezione Campioni

Escludi lotti

'

15/06/2015 16:05:30 | PI00168
Annulla esclusione lotti

2 _ |

'

15/06/2015 16:06:24 | PI00168

a

3 o FORNITORE 2 / 15/06/2015 16:15:37 | PIO0168

Figura 34 — Valutazione Amministrativa — Inserimento Ricezione Campioni

I1 Sistema reindirizza alla pagina in cui I’utente puo indicare per singolo lotto se ¢ stato ricevuto
il campione selezionando “si”’/*no” dal menu a tendina “Campione ricevuto™.
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Inserimento Ricezione Campioni

Salva Conferma Chiudi

Operatore Registro di Sistema  Data Stato

B m S e In Lavorazione

Fornitore

WSS L Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Offerta
VIALE GUIDO BORGHI 27 21025 Bellino (Cuneo) ltalia FEC0DG12 PID00360-16

Tel 0332759111 - Fax 08900001 -

Cod. Fisc. e Part. IVA itD1534610124

Oggetto

Simulazione Cara

Lotti

Campione Numero

Ricevuto Lotto Descnizione

Selezionaw | 1 CIG2016021 | MEDICAZIONI A FORTISSIMO ASSORBIMENTC NON ADESIVE, STERILI
Seleziona || 2 CIG2016022 | KIT PER TRAZIONE CUTANEA

Si

No 3 CIG2016023 | COMPRESSE IN TNT FESSURATE

Figura 35 — Documento Inserimento Ricezione Campioni

Il documento pud essere completato in sessioni successive e salvato attraverso il comando
“Salva’. Indicata I’informazione per tutti 1 lotti, fare clic sul comando “Conferma’ posto in
alto nella pagina.

A seguito di questa operazione, nella griglia riassuntiva della valutazione amministrativa viene
data evidenza dell’esito nella colonna verifica campionatura (1). /A4 L’icona  evidenzia
che non ¢ stato ricevuto il campione, « mentre I’icona evidenzia che i campioni sono
stati ricevuti.

Testata Commissioni Sedute di gara REUNEVAGLTW-LNTSIEG M Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale Allegati PDA Note Cronologia Documenti

Esito ¥ Lotti ¥ Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti
.. Waming Fomitore .. Stato De... Motivazione
1 1 B KPMG FIDES SERVIZI DI AMMINISTRAZIONE S.P.A. =4 3 Inserimento Ricezione Campioni § 2
2 = ENGEENERING SPA =4 Pt Inserimento Ricezione Campioni --- GO LIVE - Ban...
3 (1) BAGNOLIFUTURA S.P.A. DI TRASFORMAZIONE URBANA IN LIQUIDAZIONE | & ’

Figura 36 — Valutazione Amministrativa — Esito Inserimento Ricezione Campioni

Nella colonna motivazione (2) viene evidenziato I’inserimento; ¢ possibile riaprire il
documento di ricezione campioni attraverso 1’icona del dettaglio delle motivazioni (3).

Lista Motivazioni di Esito

N. Righe:2 Chiudi

_ qi i ) - _
Operazione Operatore E.E istro Di * Data Operazione Motuvazione

Inserimento Ricezione Campioni | Carle cesgmsez | PIOOQ488-16 | 10/03/2016 14:24:12 | Simulazione Gara Confermato

Figura 37 — Dettaglio motivazioni
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Lotti — Annulla Ricezione Campioni

Nel caso in cui sia necessario modificare il documento di Ricezione Campioni successivamente
alla Conferma, occorre selezionare la riga relativa ad un dato Operatore Economico e
selezionare il comando “Annulla Ricezione Campioni” nel menu “Lotti”.

Testata Commissioni Sedute di gara RYEVTNIEra W ililiking:10= 8 Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegat

Verifica Offerte Multiple

Lotti Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti

Inserimento Ricezione Campioni
‘ Annulla Ricezione Campioni ‘

®| & N Escludif pnnylla ricezione campioni | | AMMINISTRAZIONE S PA_ 1=
Annulla esclusione lotti

> L R =

a |3 A 0 BAGNOLIFUTURA S_P.A_ DI TRASFORMAZIONE URBANA IN LIQUIDAZIONE | &

Figura 38 — Annulla Ricezione Campioni

Il Sistema reindirizza alla pagina in cui ’Utente puo indicare la motivazione del suddetto
annullamento.

Annulla ricezione campioni

Conferma Chiudi

@ | campron 'gatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data State

Carla Lavorgna In lavorazione

“Motivazione

Errore inserimento ricezione campioni

Figura 39 — Annulla ricezione campioni

Inserita la motivazione, fare clic sul comando “Conferma’ posto in alto nella pagina. A seguito
di questa operazione, nella griglia riassuntiva della valutazione amministrativa viene data
evidenza nella colonna motivazione. E possibile riaprire il documento di “Annulla Ricezione
Campioni” attraverso 1’icona del dettaglio delle motivazioni.

A seguito dell’annullamento viene aggiornato lo stato del documento di Inserimento Ricezione
Campioni da “Confermato” in “Annullato”. 11 comando “Inserimento Ricezione Campioni”
viene riattivato e rende possibile il corretto inserimento degli stessi.
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Lista Motivazioni di Esito

N. Righe:2 Chiudi

Registro Di

i ¥ Data Operazione Motivazione

Annulla ricezione campioni Carla Lavorgna | PI001780-15 | 16/06/2015 18:16:58 | Errore inserimento ricezione campioni Confermato

Inserimento Ricezione Campioni Carla Lavorgna | PI001779-15 | 16/06/2015 18:09:20 | GO LIVE - Bando Semplificato Vaccini vari ad uso umano 2015-2018 § Annullato

Figura 40 — Dettaglio motivazioni

Apertura Busta Documentazione

Inserite le eventuali informazioni relative alla ricezione dei campioni, per eseguire la
“Valutazione Amministrativa” ¢ necessario effettuare 1’esame delle offerte pervenute,
attraverso un percorso obbligato di apertura delle buste. Il sistema richiede, infatti, di aprire le
buste amministrative secondo 1’ordine cronologico di arrivo.

La prima colonna della griglia presente nella sezione “Valutazione Amministrativa” identifica
lo stato della “Busta Documentazione” (chiusa || / (= aperta). Occorre quindi aprire
le singole buste | cliccando sull’icona in corrispondenza della Ragione Sociale di
ciascun

Operatore Economico. Per ciascuna offerta, il sistema reindirizzera alla relativa sezione “Busta
Documentazione”, che presenta la Documentazione Amministrativa inviata dal fornitore in
fase di partecipazione alla procedura. In particolare, nella busta viene visualizzata la forma di
partecipazione (RTTI).
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Sistema TELematico
gara Acquisti Regione Lazio
Offerta
Assegna a Scarica Allegati Chiudi
Operatore “Titolo Registro di Sistema Data Stato
Petti OFFERTA 1 PIDO1685-15 15/06/2015 16:05:30 Inviato
Utente In Carico Protocalle Data Protocollo
i =Wl Busta Documentazione Elenco Lotti

Dencminazione RTI RT| ENCINEERING — INCECNERIA INFORMATICA - S.P.A. - Fornitore 1

rPanecipa in forma di RTI  sj k.
RTI
CaiE Ragione Sociale Indirizzo Comune Provinaa Ruolo
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00967720285 | ENGINEERING - INGEGNERIA INFORMATICA - 5.P.A. | VIA SAN MARTINO DELLA BATTAGLIA 56 | Roma Roma Mandataria
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Inserisci Esecutrici dei Lavori
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Consorzio Codice Ragione Sociale Indinzzo Comune Provincia
Fiscale

Ricorri All'Avvalimento  sj

AUSILIARIE

Ausiliata

Ragione Sodale

Indirizzo Comune Provincia

ENGINEERING -INGEGNERIA INFORMATICA -S.P.A. | 04178170652 | A F SOLUZIONI SRL | VIA SAN LEONARDQO S.N.C.

Salerno | Salerno

Lista Allegati
- df - D 1o Acrobat
ISTANZA IS4 ISTANZA.pdf.p7m Bt Dactlmento Elfato E
PAGAMENTO ANAC | g l{ Conferma_68371.pdf.p7m Li

Figura 41 — Busta Documentazione

Per tutti i documenti amministrativi - riportati nella tabella “Lista Allegati” -, la Commissione
avra evidenza dell'esito delle verifiche sulla firma digitale eseguite dal Sistema in fase di upload
dei file da parte dei fornitori. Accanto al singolo documento caricato, infatti, compare un’icona

che mostra I’esito di tale verifica (firma non valida ,46, firma valida / ).

o “Verifica dei documenti firmati digitalmente inseriti dagli Operatori Economici’: nel

Sistema ¢ integrato un servizio automatico di verifica della firma digitale dei documenti
inviati dagli Operatori Economici. Tali documenti possono essere di due tipologie:

o Documenti generati automaticamente dal Sistema (es. Offerta Economica);

o Documenti creati dall'Impresa per rispondere ad una specifica richiesta della
Stazione Appaltante.
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Su tutti i documenti per i1 quali ¢ richiesta la firma digitale, il Sistema verifica una serie di

parametri:

Apposizione della firma e sua validita tecnica (per assicurare che il file - o parte della
firma - non sia corrotto e/o non sia stato modificato dopo la firma);

Data di scadenza della firma;

Certificato del sottoscrittore garantito da una Autorita di Certificazione (CA) inclusa
nell’Elenco Pubblico dei Certificatori;

Certificato del sottoscrittore non scaduto (nel momento in cui ¢ stata apposta la firma
sul documento allegato);

Certificato del sottoscrittore non sospeso o revocato;
Certificato del tipo “Certificato sottoscrizione”;

Algoritmo di firma conforme con la normativa vigente al momento dell’apposizione
della firma (es. SHA256 a partire dal 1 luglio 2011).

Corrispondenza tra il documento prodotto dal Sistema e quello allegato dall’Operatore
Economico (verifica effettuata solo per i documenti generati automaticamente dal
sistema).

Dettagli certificato

Stampa

Chiudi

‘Esito verifica [
- Firma valida

Uso certificato Non-Repudiation Algeritmo digest SHA256
Nome file ISTANZA pdf.p7m Ente certificatore ArubaPEC S.p A NG CA 3
Firmatario IANDIORIO MARIA CRAZIA Codice Fiscale NDRMCR71DE8AS0GD
Data firma Certificato valido fino al 18/03/2018 23:59:59
Data elaborazione firma
Certificato sospeso o revocato
no
Certificatore riconosciuto dalla autority
Certificato scaduto
no
Firma valida
Certificato sottoscrizione
Algeritmao di firma valido
Note INFO CA - C=IT, O=ArubaPEC 5 p A, OU=Certifica

Figura 42 — Dettaglio certificato
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La Commissione pud eventualmente scaricare tutti gli allegati presenti nella busta di
documentazione attraverso il comando “Scarica Allegati” presente in alto nella pagina
dell’Offerta. Si specifica che il Sistema controlla anche la “corretta sequenza di apertura” delle
diverse buste (amministrativa, economica, ecc.) inviate dal fornitore, nonché il conseguente
invio delle comunicazioni di fine valutazione, bloccando eventuali tentativi di apertura non
corretti. Nel caso di seguito mostrato, ad esempio, non ¢ possibile aprire la busta economica, in
quanto la valutazione amministrativa ¢ ancora in corso.

Offerta

Assegna a Scarica Allegati Chiudi
Operatore *Titolo Registro di Sistema Data Stato

Offerta per RDO PIO00D8E2-15 17/04/2015 15:16:35 Inviato

Utente In Carico Protacolle Data Protocollo

Testata Busta Documentazione QGG Te"]

La busta non puo essere aperta, non & stata completata la Verifica Amministrativa

Figura 43 — Apertura buste successive non consentito

Dopo aver esaminato i documenti ed effettuato le opportune verifiche, ¢ necessario chiudere
’offerta attraverso il comando “Chiudi” e tornare alla sezione “Valutazione Amministrativa”
per aprire le buste amministrative relative alle altre offerte pervenute.

Assegnazione dell’Esito
Conclusa I’apertura di tutte le buste amministrative, sara necessario selezionare ogni offerta e
p ) g
indicare lo stato da attribuirle tramite il comando “Esito”.
Gli stati attribuibili sono:
o “Ammessa”: in caso di documentazione regolare;
o  “Ammessa con riserva’: in caso di documentazione da integrare / verificare;
e “Inverifica’: in caso di documentazione da integrare;

e “Esclusa”: inibisce la valutazione delle buste successive ed esclude 1’operatore
economico dalla gara;

Il comando “Annulla Esito” permette di annullare 1’esito precedentemente assegnato
all’Offerta.

Esito: Ammessa

Nel caso in cui la documentazione presentata risponde perfettamente alle richieste espresse
dalla stazione appaltante, ¢ possibile ammettere I’offerta alle fasi successive di valutazione
(Tecnica ed Economica ovvero solo Economica a seconda della tipologia di aggiudicazione).
Rimane comunque valido quanto espresso nelle funzioni di “Inserimento Ricezione Campioni”
e di “Escludi Lotti” per cui I’ offerta relativa ai Lotti esclusi e ai Lotti per i quali i campioni non
risultano presentati potra proseguire per i soli Lotti residui.
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Esito: Ammessa con Riserva

Nel caso in cui sia necessario procedere ad approfondimenti sulla documentazione presentata
da un Operatore Economico e si ritiene comunque opportuno procedere nella procedura di
aggiudicazione ¢ possibile effettuare 1’ammissione con riserva dell’Operatore consentendo di
sciogliere la riserva successivamente nel corso della procedura. Si precisa che all’atto della
selezione dello stato “Ammessa con riserva” il Sistema aprira una pagina in cui verra richiesta
la ragione dell’ammissione con riserva. Nell’area “Motivazione” verranno comunque
evidenziati i Lotti per i quali I’offerta dell’Operatore Economico non ¢ stata considerata valida
e, quindi, non potra partecipare alle fasi successive di aggiudicazione. La Commissione puo
comunque modificare il testo presentato, fermo restando che 1’offerta per i lotti per i quali ¢
stata generata un’esclusione (assenza campioni o esclusione lotti) comunque non potra essere
considerata.

Offerta Ammessa

Conferma Chiudi

@ * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data Stato

Carla Lavorgna In lavorazione

‘Motivazione
Per i seguenti lotti {Numero Lotto - Cig - Descrizione) non si & ricevuta il campione

4 = 6114043BE5 — ANATOSSINA TETANICA, INASSOCIAZIONE CONANATOSSINA DIFTERIC

La Commissione ammette I'impresa alla fase successiva

Figura 44 — Offerta Ammessa con Riserva

Inserita la motivazione, fare clic sul comando “Conferma’ posto in alto nella pagina. A seguito
di questa operazione, nella griglia riassuntiva della Valutazione Amministrativa viene data
evidenza dell’esito nella colonna “Stato”.

Esito Lotti Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple

- Warning Forniore De... Motvazione

ola 1 Al AL T T R T e R S FAZIONE S.PA

a

Ammessa con Riserva Ammessa con Riserva --- Ammessa con riserva ———...

Figura 45 — Stato Offerta

Esito: In Verifica

Nel caso in cui sia richiesta ulteriore documentazione (integrativa/comprova possesso dei
requisiti), la Commissione procede attraverso la funzione “In Verifica” a sospendere la fase di
valutazione dell’offerta selezionata. Il Sistema richiedera 1’introduzione di una “Motivazione
in Verifica” e blocchera le fasi successive della valutazione, non consentendo la valutazione
economica (e tecnica nel caso di procedure all’offerta economicamente piu vantaggiosa) fino a
che non sara modificato I’esito delle verifiche effettuate:
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Motivazione in Verifica

Conferma Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data

Carla Lavorgna

“Motivazione

| A seguito della verifica della documentazione amministrativa relativa al concorrente la Commissione procede a richiedere all'operatore economico
la comprova relativa al possesso dei requisiti di capacita economice finanziaria e /o tecnico c-rgan'tzzativa.|

Figura 46 — Valutazione Amministrativa — Esito “In Verifica”
Esito: Esclusa

La selezione della voce “Esclusa” dalla tendina del comando “Esito” permette di escludere
un’offerta. Il Sistema richiedera 1’introduzione di una “Motivazione di esclusione”. In tutti 1
casi, la colonna “Stato” riflettera sempre lo stato corrente dell’offerta.

Testata Commissioni Sedute digara REUNEVAGLHEW-NGINILIE (e Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA Note Cronolo

Esito ¥ Lotti ¥ Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti

g2 |1 a A | FORNITORE 1 E  |fAmmessa con Riserva)
=] 2 [V 4 _ ENGEENERING SPA (= ammessa

2 . . :
a |3 & 9 FORNITORE 2 % |\In Verifica 3

Figura 47 — Valutazione Amministrativa — Stato offerte

Annulla Esito

Allo stesso modo, dopo aver attribuito uno stato all’offerta, ¢ possibile annullarlo selezionando
I’offerta di interesse e facendo clic su “Annulla Esito” dalla tendina del comando “Esito” (1).
Il comando permette di annullare I’ultimo esito.

Il Sistema richiedera I’introduzione di una “Motivazione di annullamento esito” (2).
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Esito ¥ Lotti ¥

Conferma Chiudi
Ammessa
Ammessa con Riserva 2 @ *i campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
In Verifica

Esclusa L $
l Annulla Esito ' 1 Compilatore Registro di Sistema

Carla Lavorgna

‘ a 2| Cambia stato al documento selezionato k
[ | |
*Motivazione
|La Commissioné vista la documemazio;é presentata dall'impresa decide di aniﬁ'lette;la con riserva.
Figura 48 — Valutazione Amministrativa — Annullamento Esito
Esclusione Lotti

Nel caso di Procedura multi-lotto, la Commissione puo escludere un Operatore Economico
anche solo per alcuni lotti. In questo caso, occorre selezionare la riga relativa ad un dato
Operatore Economico e premere il comando “Escludi lotti” dal menu “Lotti”.

I1 Sistema reindirizza alla pagina in cui ’utente puo selezionare - per ogni singolo lotto - lo
stato “Escluso” dal menu a tendina “Stato Lotto” (1) e indicare la motivazione dell’esclusione
(2). 1l valore di default per tutti i lotti ¢ “Ammesso”. 11 comando “Pulisci” (3) consente di
ripulire le ultime informazioni inserite.

Esclusione Lotti

Salva Conferma Cancella Chiudi

Operatore Registro di Sistema Data Stato

Carla Lavorgna In lavorazione

Fornitore
VIA VITTOR PISANI 0027 20124 Milano (Milano) Italia . N

F I t R ffert
Tel 02676451 - Fax 02676 - ascicolo di Sistema egistro di Sistema Offerta
Cod. Fisc. € Part. IVA IT00731410155 FE000513 PIO01685-15
Oggetto

CO LIVE - Bando Semplificato Vaccini vari ad uso umano 2015-2018

Lotti
Stato Lotto [l:‘r‘n:m cic Descrizione Motivazione
T —— 3 6114043862 ?éingg?%gsslwwENZAETWO B, ASSOCIAZIONI
]
‘ |
ANTIGENE PERTOSSICOPURIFICATO,
Ammesso ¥ } 2 61140438E3 | \NASSOCIAZ.CON ANATOSSINE ‘
1 Assenza campionatura 2
3 61140438E4 | ANATOSSINA TETANICA
1}

Figura 49 — Esclusione Lotti
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Il documento pud essere completato in sessioni successive e salvato attraverso il comando
“Salva”. Dopo aver inserito le informazioni necessarie per tutti i lotti, fare clic sul comando
“Conferma” posto in alto nella pagina. A seguito di questa operazione, nella griglia riassuntiva
della Valutazione Amministrativa verra data evidenza dell’esito nella colonna “Esclusione
Lotti” mediante 1’icona /% .

Annulla Esclusione Lotti

E possibile annullare un’*“Esclusione Lotti”, selezionando la funzione “Lot#i”” e quindi la voce
“Annulla Esclusione Lotti” come mostrato di seguito:

Testata Commissioni Sedurte di gara RVEINEFAO NN EGEM Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati PDA  Note Cronologia Documenti

Verifica Offerte Multiple

Esito Lotti Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti

Inserimento Ricezione Campioni S
De . Motivazione
Annulla Ricezione Campioni

1 e | AMMINISTRAZIONE 5.P.A. L Ammessa con Riserva | Ammessa con Riserva --- Ammessa con

‘ Annulla esclusione lotti |
ola |2 e =

ammessa ‘ # ‘ Ammessa —— | seguenti lotti (Numero Lc

Figura 50 — Annulla Esclusione Lotti

I1 Sistema generera il seguente documento:

Annulla esclusione lotti

Conferma Chiudi

@ "1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data Stato
Carlabs=zmizsa In lavorazione
“Motivazione

Figura 51 — Annulla Esclusione Lotti

Inserire quindi la “Motivazione” e cliccare sul comando “Conferma’ in alto sulla toolbar. Un
messaggio a video confermera 1’operazione. Fare clic su “Chiudi” per tornare sul dettaglio della
procedura di aggiudicazione.

Partecipanti

Il comando “Partecipanti”’ permette di visualizzare, ed eventualmente modificare, la lista delle
Ditte che hanno partecipato in RTI su di un’Offerta. Selezionare 1’Offerta d’interesse e fare clic
sul comando “Partecipanti’:
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Testata Commissioni Sedute di gara REINEFaGL TGN el Valutazione Tecnica Riepilogo Finale  Allegati PDA  Note Cronologia Documenti

Esito Lotti Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple

.- Riga Ve._. .. Warning Fornitore - De... Mouvazione

®la 1 Al A o ASEGE TTAZONE S.P.A. E | Ammessa con Riserva | J Ammessa con Riserva —-- Ammessa col
Figura 52 — Partecipanti
Verra mostrata la seguente schermata:
PARTECIPANTI
Conferma Modifica Stampa Chiudi
Operatore Titolo Registro di Sistema Y33 Stato
=29 OFFERTA 1 PIO0T 68515 AR Pubblicato

Fornitore

I e 3 AMMINISTRAZIONE S.PA.
VIA VITTOR PISANI 0027 20124 Milano (Milano) Italia
Tel 02676451 - Fax 02676 -
Cod. Fisc. e Part. VA IT00731410155

Oggetto
GO LIVE - Bando Semplificato Vaccini vari ad uso umane 2015-2018
L

T,

i H SRR
Denominazione RTI AMMIMIETRAZIONE
S.P.A.

Partecipa in forma di RTI

RTI

Codice

Fioeale Ragione Sociale Indinzzo Comune Provincia

Ricorri All'Avvalimento

AUSILIARIE

Codice
Ausiliata Fiscale
Ausiliaria

Ragione Sociale

e Indirizzo Comune Provinaa
Ausiliaria

Storico

Registro Di Sistema Data

PIO01685-15 15/06/2015 F_Saveriog Seres - wwm

Figura 53 — Dettaglio Partecipanti

Sul dettaglio del documento, se presenti, verranno elencate le Ditte Partecipanti. Qualora
I’Operatore Economico non abbia indicato le ditte Partecipanti direttamente sulla busta
“Documentazione” della propria offerta ma ne abbia allegato 1 dettagli, la Commissione puo
inserirle d’iniziativa facendo clic sul comando “Moedifica’ posto in alto sulla toolbar.

Verifica Offerte Multiple

Attraverso il comando “Verifica Offerte Multiple”, viene data evidenza della possibilita che un
Operatore Economico abbia partecipato contemporaneamente allo stesso Lotto di una
Procedura in forme di associazione diverse (ad es. in RTI e da solo). Tale operazione ¢
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chiaramente vietata dal Codice e sara compito del Presidente di Commissione approfondire
I’analisi ed effettuare le esclusioni che riterra piu opportune.

Termina Valutazione Amministrativa

Attraverso il comando “Termina Valutazione Amministrativa’” si chiude la valutazione di tutti
1 documenti amministrativi inviati dalle Imprese concorrenti e si passa alla fase di valutazione
successiva (economica, tecnica). Lo stato del documento cambiera da “Verifica
Amministrativa” a “Valutazione Lotti”.

Nel caso di procedura con criterio di aggiudicazione all’offerta economicamente piu
vantaggiosa, per passare alla fase successiva di valutazione dei documenti relativi alla busta
tecnica ¢ necessario che la Commissione Giudicatrice attivi il comando “Avvia Apertura Buste
Tecniche”.

Valutazione Tecnica su una gara Monolotto

Terminata la valutazione amministrativa, nel caso di Procedura economicamente piu
vantaggiosa ¢ possibile passare alla scheda “Valutazione Tecnica” ed attivare il comando
“Avvia Apertura Buste Tecniche” come mostrato di seguito:

Testata Commissioni Sedute digara Valutazione Amministrativa RVEINEFLLTREZa i« W Riepilogo Finale Allegati PDA MNote Cronologia Documenti

| Avvia Apertura buste tecniche Assegna punteggio Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi Esito Comunicazioni Integrativa
_ _ Punteggio
Registro Di =
Bu.. Riga Fornitore Data [ Ora Ricezione  Sistema-  Stato De_ | Scheds | Miparametam
Offerta alutazione (2 )
Rescaling }
[l =] 1 RIGHTHUBSR.L 25/06/2015 17:26:34 | PIO01975-15 | Valutato # g
2 test sabato 25/06/2015 17:37:25 | PI001978-15 | Valutate ¢ g
3 AF Soluzioni 25/06/2015 18:12:56 | PI001992-15 | Escluso Pt g

Figura 54 — Valutazione Tecnica di una gara Monolotto

Per accedere al dettaglio dell’Offerta tecnica, cliccare sull’icona della busta.

La procedura da seguire per valutare tecnicamente 1’offerta ¢ la stessa descritta sulla gara a lotti:

e Introduzione ai comandi
e Apertura Busta Tecnica
Valutazione Tecnica su una gara a Lotti

Terminata la valutazione amministrativa, nel caso di Procedura economicamente piu
vantaggiosa ¢ possibile passare alla scheda “Valutazione Tecnica” ed attivare il comando
“Avvia Apertura Buste Tecniche” come mostrato di seguito:
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Testata Commissioni Sedute digara Valutazione Amministrativa REUNErGLINTTa(«:W Riepilogo Finale Allegati PDA Note Cronologia Documenti

Avvia apertura buste tecniche

Stato Offerte r:t"':'em ClG Descrizione

Da Valutare | » 1 6114043BE2 | HAEMOPHILUS INFLUENZAETIFC B, ASSOCIAZIONI CONANATOSSINE
Da Valutare | 2 6114043BE3 | ANTIGENE PERTOSSICOPURIFICATO, INASSOCIAZ CON ANATOSSINE
Da Valutare | | 3 6114043BE4 | ANATOSSINA TETANICA

Da Valutare | 4 6114043BE5 | ANATOSSINA TETANICA, INASSOCIAZIONE CONANATOSSINA DIFTERIC
Da Valutare | 5 6114043BE6 | ANTIGENE TIFOIDEO,POLISACCARDICOPURIFICATO

Da Valutare | 3 6114043BE7 | ANTIGENE EPATITICO B,PURIFICATO

Da Valutare | » 7 6114043BE8 | ANTIGENE EPATITICO B,PURIFICATO

Da Valutare | 8 6114043BE9 | ANTIGENE EPATITICO B,PURIFICATO

Da Valutare | 9 6114043BE0 | ANTIGENE EPATITICO A, AVIRUS INTERO INATTIVATO

Da Valutare | » 10 6114043BE1 | ANTIGENE EPATITICO A, AVIRUS INTERQ INATTIVATO

Da Valutare | 11 611404BE12 | VACCINO RABBICOINATTIVATO, A VIRUS INTERO

Da Valutare | 12 611443BE13 | DIFTERITE-PERTOSSEPCLIOMIELITE-TETANC

Deserta ¢ 13 614043BET4 | VACCINO ROTAVIRUS

Figura 55 — Valutazione Tecnica di una gara a Lotti

L’utente abilitato come Presidente/Soggetto Valutatore della Commissione Tecnica potra
accedere al dettaglio di ciascuna offerta tecnica cliccando sull’icona della lente.

Per ogni singolo lotto, sara dunque necessario valutare le diverse offerte pervenute. E possibile
accedere alla scheda di valutazione dei lotti indipendentemente dalla posizione che il lotto ha
nella lista.

Nel caso in cui un Utente non abilitato tentasse di accedere all’Offerta, il Sistema lo
impedira mostrando il seguente messaggio: “Stop: Non si possiedono i permessi
sufficienti per I'apertura del documento”.

All’apertura del lotto selezionato, verra mostrata la seguente schermata:
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Valutazione Tecnica Lotto

Assegna punteggio Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi Esito Comunicazioni Integrativa Ripristina Fase Stampa Esportainxls Chiudi
Estremi della Gara

Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema U. O. Proponente

PI000358-16 FEDDOG12 Agenzia Intercent-ER

Importo Appalto € Importo a Base d'Asta

315.406,00 315.406,00
Criteric di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Fermulazione Offerta Economica Meodalita di partecipazione Offerte Anomale
Offerta economica piil vantaggiosa no Prezza Telematica Valutazione

Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazicne

Prima della soglia di sbarramento Riparametrazione Punteggio Tecnico Totale
CIG cup Arto indizione Data Atto Indizione
MG20160225
Oggetto

Simulazione Gara

. Stato
Estremi del Lotto
In Valutazione

Numero Lotta CIG Descrizione

1 CIG2016021 MEDICAZIONI A FORTISSIMO ASSORBIMENTO NON ADESIVE, STERILI
Base d'Asta Lotto

234.180,00

Punteggio

Riparametrato
~  Valutazione (2°
Rescaling )

Registro Di Scheda

- Riga Fornitore Data [ Ora Ricezione  Sistema — Stato
Offerta

Ola | TS TRL

“WISR.LT| 25/02/2016 18:03:43 | PID00360-16 | Da Valutare | /- W

Ola |2 "EEREHEITES.PA" 25/02/2016 18:18:14 | PI000361-16 | Da Valutare | } W

Figura 56 — Valutazione Tecnica Lotto

In alto ¢ predisposta una toolbar per la Valutazione delle Offerte Tecniche pervenute sul lotto
selezionato.

o ‘“Assegna punteggio”: per assegnare il punteggio definito sulla “Scheda Valutazione”
di ogni singola Offerta.

o  “Visualizza Giudizio per Criterio: per visualizzare i punteggi assegnati agli Operatori
Economici relativamente all’Offerta Tecnica:

Lista giudizi espressi per criterio valutazione

M. Righe:2 Stampa Esporta in xls

Descrizione

Criterio Fornitore Giudizio Tecnico MNote
QUALITA’ EE=Ed 3T SPA 30,00 | Discreto (0,50)
QUALITA" BT STy e T RS AMMINISTRAZIONE S.PA. 45,00 | Buono (0,75 MNote Valutazione

Figura 57 — Lista giudizi espressi per criterio di valutazione

o “Tabella Riparametrazione Punteggi’: per visualizzare i valori tecnici riparametrati
sulle offerte pervenute:
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Tabella Riparametrazione Punteggi

Legenda
wi Punteggio massimo attribuito al criterio i o
vi Coefficiente attribuito dalla commissione al concorrente per il criterio i
vir Coefficiente dopo il rescaling attribuito al concorrente per il criterio i
Chiudi
Fornitore = SEEAHITES PA" N BEEREESEPES RLT
Descrizione Criterio wi vi Punteggio Tecnico wi wi Punteggio Tecnico
Capacita di assorbimento dell'essudato 15,00 | 0,20 3,00| 15,00 | 0,40 6,00
Capacita di trattenimento dell’'essudato anche sotto compressione 15,00 | 0,25 3,75 15,00 | 0,35 5,25
Conservazione dell'integritd anche alla massima assorbenza 15,00 | 0,80 12,00 | 15,00 | 0,50 7,50
Confezionamento maneggevole nell'apertura, facilita di stoccaggio, minimo ingombro della confezione 2,00 0,85 1,70 2,00 (0,75 1,50
Etichettatura: chiarezza e completezza delle informazioni relative al prodotto. 2,00 1,00 2,00 2,00 | 0,80 1,60
Mumero di pezzi per confezione secondaria 1,00 | 0,35 0,35 1,00 | 0,75 Q0,75
Totali di riga | 50,00 22,80 | 50,00 22,60

Figura 58 — Tabella di riparametrazione

e “Esito”: per modificare 1’esito della valutazione su ciascuna offerta;

e “Comunicazione Integrativa’: per accedere al modulo Comunicazioni e richiedere
eventuali integrazioni;

e “Ripristina Fase” permette di ritornare nella fase immediatamente prima 1’ Assegna
Punteggio Tecnico consentendo quindi la rettifica del valore. (Nel caso sia stato gia
avviato il calcolo economico, sara necessario ripristinare prima la fase economica e poi
quella tecnica).

o “Esporta in xIs”: per esportare il documento visualizzato in formato Excel;

e  “Chiudi’: per tornare alla schermata precedente.

Seguono poi le seguenti sezioni:
o  “Estremi della Gara”
o  “Estremi del Lotto”

e “Elenco Offerte Tecniche per il Lotto”

Estremi di Gara

In questa sezione vengono riportate le caratteristiche del Bando in sola lettura (Registro di
Sistema, Importo, Criterio di aggiudicazione, ecc.).
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Valutazione Tecnica Lotto

Assegna punteggio Visualizza Giudizi per Criterio Esito Comunicazioni Integrativa Stampa Esporta in xls Chiudi
Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema U. 0. Proponente
PIO01683-15 FEQQO513
Importo Appalto € Impaorto a Base d'Asta
7.420.534,00 7.420.684,00
Criteric di Aggiudicazione Gara Conformitda Criterio Formulazione Offerta Economica Modalitd di partecipazione Offerte Anomale
Offerta economica pill vantaggiosa no Prezzo Telematica Valutazione
CIG Cupr Atto indizione Data Atte Indizione
MC15062015
Oggetto

‘CO LIVE - Bando Semplificato Vaccini vari ad uso umano 2015-2018

Figura 59 — Estremi della Gara

Estremi del Lotto

In questa sezione vengono visualizzate le informazioni relative al Lotto selezionato e al suo

\

stato, che in questa fase ¢ “In Valutazione”.

_ Stato
Estremi del Lotto
In Valutazione

Numere Lotto CIG Descrizione

1 6114043BE2 HAEMOPHILUS INFLUENZAETIPO B, ASSOCIAZIONI CONAMATOSSINE
Figura 60 — Estremi del Lotto

Visualizzato il Lotto, verra immediatamente aggiornato anche il relativo stato sulla riga
corrispondente nella scheda “Valutazione Tecnica” come mostrato di seguito:

Testata Commissioni Sedute di gara Valutazione Amministrativa REUNErAGICRLZ (=W Riepilogo Finale Allegati PDA Note

Avvia apertura buste tecniche

Stato Offerte r::':m CIG Descrizione

In Valutazione | , 1 6114043BE2 | HAEMOPHILUS INFLUENZAETIPO B, ASSOCIAZIONI CONANATOSSINE
Da Valutare # 2 6114043BE3 | ANTIGENE PERTOSSICOPURIFICATO, INASSOCIAZ CON ANATOSSINE
Da Valutare P 3 6114043BE4 | ANATOSSINA TETANICA

Da Valutare # 4 6114043BE5 | ANATOSSINA TETANICA, INASSOCIAZIONE CONANATOSSINA DIFTERIC
Da Valutare # 5 6114043BE6 | ANTIGENE TIFOIDEQ,POLISACCARDICOPURIFICATO

Da Valutare Fi G 6114043BE7 | ANTIGENE EFATITICO B,PURIFICATO

In Valutazione | 7 6114043BE8 | ANTIGENE EFATITICO B,PURIFICATO

Figura 61 — In Valutazione
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Eventuali Lotti “Revocati” verranno visualizzati con lo stato “Revocato” come mostrato di
seguito:

Testata Commissioni  Sedute di gara Valutazione Amministrativa RVEINERGLER e« Riepilogo Finale Allegari PDA  Note Cronologia Documenti

Avvia apertura buste tecniche

Numero

Stato Offerte r:t"':'em CiG Descrizione Offerte
Pervenute

Da Valutare | | 2 1234561237 | pc 2

Revocato ’ 3 1234569632 | stampanti 2

Figura 62 — Lotto Revocato

Per accedere al dettaglio di un lotto e visualizzare 1’elenco delle offerte tecniche ricevute,
cliccare sull’icona della lente nella colonna “Offerte”.

Elenco Offerte Tecniche per il Lotto

Registro Di R g
Riga Fornitore Data / Ora Ricezione Sistema — Stato ___ \Sn"caT:tdi;ione :th_alametra.to
Offerta Rescaling )
= 1 st AEEFEW S RL" | 25/02/2016 18:03:43 | PIO0O0360-16 | Da Valutare | /4 Bﬁ
= 2 ETLEEEmET IS PA" 25/02/2016 18:18:14 | PIO00361-16 | Da Valutare | Bﬁ

Figura 63 — Buste Tecniche

In questa sezione vengono elencate in ordine cronologico le Offerte Tecniche ricevute per il
Lotto selezionato, con indicazione per ciascuna di una serie di informazioni:

e “Busta Tecnica’: per dare I’evidenza dello stato di apertura della busta (Aperta /
Chiusa);

e “Fornitore”: Ragione Sociale del Fornitore che ha inviato 1’offerta;
e “Data/ Ora Ricezione”: data in cui ¢ pervenuta I’ offerta;

e “Registro di Sistema Offerta”: identificativo assegnato all’offerta;
e “Stato’: lo stato in cui si trova I’offerta (Da Valutare, Valutata);

o “Dettaglio”: per accedere al documento “Lista Motivazioni di Esito”. Questa sezione
viene valorizzata nel momento in cui viene assegnato un “Esito” alla relativa offerta
tecnica;

e “Scheda Valutazione™: consente di assegnare il punteggio sulla singola offerta. E
possibile accedere alla valutazione (e quindi alla scheda) solo dopo aver visualizzato la
relativa offerta. In caso contrario, il Sistema inibira I’accesso e mostrera il seguente
messaggio: “Per effettuare la valutazione tecnica é necessario prima aprire la relativa
busta tecnica”.

e Punteggio Riparametrato (2° rescaling)

Apertura dell’Offerta Tecnica
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Per procedere con la valutazione tecnica, dunque, occorre in primo luogo visualizzare le singole
offerte pervenute, cliccando sull’icona || in corrispondenza della Ragione Sociale di ciascun
Operatore Economico. In secondo luogo, per assegnare il punteggio tecnico ad ogni offerta, ¢
necessario cliccare sulla relativa icona [3 presente nella colonna “Scheda Valutazione”, che
consentira di accedere al dettaglio “Valutazione Busta Tecnica Lotto”.

Valutazione Busta Tecnica Lotto

Salva Chiudi valutazione tecnica Stampa Esporta in xls Chiudi

Compilatore Registro di Sistema Data Stato

B Sasaray In lavorazione

Identificativo Bando Semplificato  Fascicolo di Sistema

PI000354-16 FEQODG11

Farnitore

AF Soluzioni

via 5an Leonardo 1201 84100 Salerno Italia
Tel 1234 - Fax 0816328100 -

C.F. 04178170652 P.IVA ITO4178170652

Numero Lotto CIG Descrizione

2 1234561237 pc

- - = Coefficiente Punteggio

Descrizione Punteggio  n.inuro Apri Valutazione Motivazione Riparametrato Riparametrato Modifica
Criterio Max - Wi - V(A)Ir — Wi * V(A)Ir

Criterio 01 Soggettivo 5,00

Criterio 02 Oggettivo 25,00 | mesi di garanzia ’ Sufficiente ( 0,25 ) 7
Criterio 03 Oggettivo 10,00 | Giorni Di Assistenza | Sufficiente ( 0,25 ) rd

Dati presenti nella busta tecnica

EsitoRiga Lotto Voce CIG Descrizione MesiDi  Giorni Di

Garanzia Assistenza

2 0] 1234561237 | pc 6,00 10,00

Figura 64 — Valutazione Busta Tecnica Lotto

Nella parte alta della schermata, ¢ presente una toolbar per la gestione della funzione
“Valutazione Busta Tecnica Lotto”, che riporta i seguenti comandi:

e “Salva’: per salvare le informazioni inserite sulla scheda e completare la valutazione in
un secondo momento;

o “Chiudi Valutazione Tecnica”: per concludere la valutazione dell’Offerta Tecnica
selezionata; il comando va eseguito dopo aver valorizzato le informazioni nella colonna
“Valutazione” presenti in corrispondenza dei singoli criteri;

o “Stampa’: per stampare il documento visualizzato;
o “Esporta in xIs”: per esportare in formato excel il documento visualizzato;
e  “Chiudi: per chiudere la scheda di valutazione e tornare alla schermata precedente.

Seguono le informazioni identificative del Bando a cui fa riferimento 1’offerta e dell’Operatore
Economico che I’ha formulata.
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In basso, vengono poi riportati il Lotto a cui fa riferimento la scheda di valutazione (con
indicazione di CIG e Descrizione) e la tabella con i criteri di valutazione, per ognuno dei quali
¢ necessario indicare una valutazione e le eventuali note.

Di seguito si descrivono le modalita per effettuare la valutazione sui criteri soggettivi o
oggettivi.

Valutazione su criterio “Soggettivo” con Giudizio

Per assegnare la valutazione sul criterio “Soggettivo” con “Giudizio”, selezionare il valore
desiderato dall’apposito campo come mostrato di seguito:

Punteggio =
Tecnioo Valutazione

Criterio Descrizione I’unleggin Atnbuto Apn

Soggettivo | QUALITA' 60,00 0,00 | BEEDLE
Insufficiente { 0,00 )
Sufficiente ( 0,25 )
Discreto ( 0,30 )
Buono {0,753 )
Ottime ( 1,00)

Figura 65 — Valutazione

(Questa casistica si presenta quando in fase di emissione del Bando, nei criteri di valutazione €
stato scelto come “Modalita Attribuzione Punteggio” il valore “Giudizio” e come “Tipologia”
del punteggio “Soggettivo”)

Valutazione su criterio “Soggettivo” con Coefficiente

Per assegnare la valutazione sul criterio “Soggettivo” con “Coefficiente”, inserire il valore
desiderato dall’apposito campo come mostrato di seguito:

. q Coefficiente Punteggio
Descrizione Tipologia nlir;[te_g“g;lo Attributo Apn Valutazione Motivazione Riparametrato Riparametrato Modifica

Criterio

— V(A)Ir — Wi * V(A)Ir

Criterio 01 Socggettivo 5,00 0,33

Figura 66 — Valutazione Soggettiva con Coefficiente

(Questa casistica si presenta quando in fase di emissione del Bando, nei criteri di valutazione ¢
stato scelto come “Modalita Attribuzione Punteggio” il valore “Coefficiente” e come
“Tipologia” del punteggio “Soggettivo™)

Valutazione su criterio “Oggettivo” con Giudizio

La valutazione sul criterio “Oggettivo” avviene automaticamente in base alle regole definite sul
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- . - Coefficiente Punteggio

geiicr!zlone Tipologia :lnte;g“grm Attributo Apri  Valutazione Motivazione Riparametrato Riparametrato Modifica
riens e = S - V{A)ir - Wi * V(A)Ir

Criterio 01 Soggettivo 5,00 0,33

Criterio 02 Oggettiva 25,00 | mesi di garanzia / Insufficiente (0,00 ) 7

Criterio 03 Oggettivo 10,00 | Giorni Di Assistenza || Insufficiente { 0,00 ) 7

Figura 67 — Criterio Oggettivo

Per visualizzare i punteggi di un criterio di valutazione impostati sul Bando, ¢ sufficiente
cliccare sull’icona della lente presente nella colonna “Apri” della riga del criterio oggettivo di
interesse.

Criterio di Valutazione

Descrizione Criterio 02

Tipologia Criterioc Range

Da (==) A=) Valutazione
a 6 0
6 12 0,25
12 24 0,5
24 36 0,75
36 1

Figura 68 — Criteri di Valutazione con tipologia “Range”

Criterio di Valutazione

Descrizione Criteno 03

Tipologia Criteric Dominio

Valore Puntuale Valutazione
a 0
10 0,25
20 0,5
25 0,75
30 1

Figura 69 — Criteri di Valutazione con tipologia “Dominio”

Nei due casi rappresentati nelle immagini (Dominio e Range), il coefficiente di valutazione ¢

stato scelto dall’utente tra i valori messi a disposizione dall’applicazione in fase di compilazione
del Bando.

Valutazione su criterio “Oggettivo” con Coefficiente

La valutazione sul criterio “Oggettivo” avviene automaticamente in base alle regole definite sul
Bando.
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Coefficiente Punteggio

'[:)ei:crizione Tipologia nlnteig“gio Apri  Valutazione Motivazione Riparametrato Riparametrate Modifica
riterio ax 1 — V(A)Ir — Wi * V(A)Ir

Criterio 01 Soggettivo 5,00 0.33

Criterio 02 Oggettivo 25,00 | mesi di garanzia ’ Sufficiente ( 0,25 ) 7

Criterio 03 Oggettivo 10,00 | Giorni Di Assistenza | Sufficiente ( 0,25 ) rd

Figura 70 — Criterio Oggettivo

Per visualizzare i punteggi di un criterio di valutazione impostati sul Bando, ¢ sufficiente
cliccare sull’icona della lente presente nella colonna “Apri” della riga del criterio oggettivo di
interesse.

Criterio di Valutazione

Descrizione Criterio 02

Tipologia Criterio Range

Da (==) A=) Valutazione
0] 3] 0
5] 12 0,25
12 24 0,5
24 36 0,75
36 1

Figura 71 — Criteri di Valutazione con tipologia “Range”

Criterio di Valutazione

Descrizione Criterio 03

Tipalogia Criteric Dominio

Valore Puntuale Valutazione
0] 0
10 0,25
20 0,5
25 0,75
30 1

Figura 72 — Criteri di Valutazione con tipologia “Dominio”

Nei due casi rappresentato nelle immagini (Dominio e Range), il coefficiente di valutazione ¢
stato digitato dall’utente in fase di compilazione del Bando.

Rettifica del valore su Criteri Oggettivi

Sui criteri di tipo “Oggettivo”, se necessario ¢ possibile “Modificare” il valore offerto cliccando
sull’icona della matita nella colonna “Modifica’.

(La rettifica del valore ¢ consentita se si evince dagli allegati che il valore tecnico corretto)
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Verra visualizzata la seguente schermata:

Cambiamento valore tecnico offerto

Salva Conferma Stampa Esporta in xIs Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data Stato

| e e In lavorazione

Identificativo Bando Semplificato  Fascicolo di Sistema

FI000354-16 FEQOOQG11

Farnitore

Fornitore_01

Via 5. Leonardo, 120 IT84100 Salerno Italia
Tel 089200612 - Fax 089200612 -

C.F. 28041971 PIVA IT0O4109051217

Numere Lotto ClG Descrizione
2 1234561237 pc
“Motivazione

Numero Lotto Voce Valore Inserito In Offerta Mesi Di Garanzia

Figura 73 — Rettifica del Valore Tecnico Offerto

Inserire quindi una “Motivazione” ¢ il “Valore” corretto nella colonna relativa al criterio in
oggetto e cliccare sul comando “Conferma’ per applicare la modifica, un messaggio a video
confermera I’operazione. Cliccare su “Chiudi” per tornare sulla valutazione tecnica del lotto.

La “Valutazione” verra aggiornata come mostrato di seguito:

Criterio 02 Oggettivo 25,00 | mesi di garanzia e Buono (0,75 ) 7

Criterio 03 Oggettivo 10,00 | Giorni Di Assistenza | » Insufficiente { 0,00 ) rd

Figura 74 — Valore Tecnico Rettificato

Termina Valutazione Tecnica

Per terminare la valutazione, € necessario fare click sul comando “Chiudi Valutazione Tecnica”
posto in alto sulla toolbar. Per tornare sul dettaglio del Lotto e verificare le offerte degli altri
Operatori Economici fare clic su “Chiudi”. Lo stato dell’offerta appena valutata passera da “Da
Valutare” a “Valutato™.
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Punteggio
Registro h Scheda Riparametrato
Bu___ Riga Fornitore Data [ Ora Ricezione Sistema — Per Criterio

Punteggio
Riparametrato

" Valutazione = (2
Offerta (1 Rescaling )

Rescaling )

= 3 Fornitore_01 | 29/02/2016 14:22:55 | PIO00388-16 | Da Valutare | » Bﬁ

| & |4 | AF Soluzioni | 29/02/2016 14:29:12 | PI000389-16 | Valutato P4

Figura 75 — Stato “Valutato” dell’offerta tecnica

Una volta valutate tutte le offerte tecniche, verranno valorizzate le informazioni nelle relative
colonne dei punteggi riparametrati.

Punteggio =
_ _ = Punteggio
Registro [h Riparametrato =
Bu__. Riga Fornitore Data / Ora Ricezione Sistema — Stato De___ éca?Eda. Per Criterio quarametratu
Offerta utazione 1 (2 .
Rescaling ) Rescaling )
= 3 Fornitore_01 | 29/02/2016 14:22:55 | PIO00388-16 | Valutate | » By 30,00 40,00
O| & 4 AF Soluziomi | 29/02/2016 14:29:12 | PIO00389-16 | Valutato | » B? 20,53 27,37

Figura 76 — Punteggi Riparametrati

In questa fase, se necessario, ¢ possibile “Escludere” o porre “In Verifica” un’offerta.

Esclusione dell’Offerta Tecnica

Per escludere un’offerta tecnica in stato “Valutato”, bisogna selezionare la riga d’interesse e
cliccare sul comando “Esito” - “Annulla Esito” come mostrato di seguito:
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Assegna punteggio Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi Esito Comunicazioni Integrativa Stampa
" Conforme
Estremi della Gara -
Esclusa
Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema U. Q. Proponente .
In Verifica
PI000354-16 FEODDB11 Agenzia Intercent-ER Annulla Esito
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
50.000,00 50.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica
Offerta economica pill vantaggiosa no Prezzo

Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criteric di riparametrazione

Prima della soglia di sbarramento Riparametrazione Criteri e Totale
CIG Cup Atto indizione
1234567896
COggetto

Test Revoca Lotti

Estremi del Lotto

Numero Lotto CIG Descrizione

2 1234561237 pc

Base d'Asta Lotto

15.000,00
gistro D ; o ggic
g 0 D D 0 o o D o 0 ' Fraro
O
®] = 3 Fornitere_01 29/02/2016 14:22:55 | PI000388-16 | Valutato P B? 30,00 40,00
Ol &a 4 AF Soluzioni 29/02/2016 14:29:12 | PI000389-16 | Valutato e B? 20,53 27,37

Figura 77 — Assegnazione dell’Esito

11 sistema chiedera di inserire una motivazione:

Conferma Annulla Chiudi

@! * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data Stato

Sabato Ferraro

"Motivazione

Figura 78 — Moativazione Esito

Una volta giustificato 1’annullamento dell’esito, cliccare su “Conferma” per renderlo effettivo.
Il sistema confermera 1’operazione con un messaggio a video. A questo punto selezionare
nuovamente I’offerta ed indicare “Esclusa’” nel menu “Esito’:
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Esito Comunicazioni Integrativa
Conforme
Esclusa

In Verifica

Annulla Esito

Figura 79 — Esclusione

Anche in questo caso bisognera inserire una motivazione e confermare I’operazione.

L offerta passera allo stato “Esclusa”. (E sempre possibile modificare ’esito su di un’offerta
prima di aver eseguito I’assegnazione del punteggio).

Porre un’Offerta Tecnica in Verifica

Per porre in verifica un’offerta tecnica in stato “Valutato”, bisogna selezionare la riga
d’interesse e cliccare sul comando “Esito” - “In Verifica” come mostrato di seguito:

Assegna punteggio Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi Esito Comunicazioni Integrativa Stampa

. Conforme
Estremi della Gara -

Esclusa

Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema U. 0. Proponente

PI000354-16 FEODOGI1 Agenzia Intercent-ER

Annulla Esito

Importe Appalto € Importo a Base d'Asta
50.000,00 50.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterioc Formulazione Offerta Economica
Offerta economica pil vantaggiosa no Prezzo

Riparametrazione del Punteggio Tecnice Criteric di riparametrazione

Prima della soglia di sbarramento Riparametrazione Criteri e Totale
CIG cup Atto indizione
1234567896
Oggetto

Test Revoca Lotti

Estremi del Lotto

Numero Lotto CIG Descrizione

2 1234561237 pc

Base d'Asta Lotto

15.000,00
ggio
[
[} O [}
O
@] = 3 Fornitore_01 29/02/2016 14:22:55 | PI000388-16 | Valutato e g 30,00 40,00
Ole |4 AF Soluzioni 29/02/2016 14:29:12 | PID00389-16 | Valutato pe g 20,53 27,37

Figura 80 — Assegnazione dell’Esito
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11 sistema chiedera di inserire una motivazione:

Conferma Annulla Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetio

Compilatore Registro di Sistema Data Stato

Sabato Ferraro

“Motivazione

Figura 81 — Motivazione Esito

Una volta giustificato 1’annullamento dell’esito, cliccare su “Conferma’” per renderlo effettivo.
Il sistema confermera 1’operazione con un messaggio a video. A questo punto selezionare
nuovamente I’offerta ed indicare “In Verifica” nel menu “Esito”:

Esito Comunicazioni Integrativa
Conforme
Esclusa
In Verifica
Annulla Esito

Figura 82 — In Verifica

Anche in questo caso bisognera inserire una motivazione e confermare I’operazione.

L’ offerta passera allo stato “In Verifica”. (E sempre possibile modificare I’esito su di un’offerta
prima di aver eseguito 1’assegnazione del punteggio).

Comunicazione Integrativa

Per tutte le offerte tecniche messe in verifica ¢ possibile inviare una comunicazione
“Integrativa” alle relative Ditte per richiedere la documentazione tecnica necessaria ai fini della
valutazione.

Per inviare la comunicazione, cliccare su “Comunicazione Integrativa” come mostrato di
seguito:



REGIONE
LAZIO A

gara

Valutazione Tecnica Lotto

As segna puntegg io

Registro di Sistema Bando

PIO00354-16

Impaorto Appalo €

Visualizza Giudizi per Criterio

Estremi della Gara

Fascicolo di Sistema

FEODO&11

Importo a Base d'Asta

Tabella Riparametrazione Punteggi

Approfondimento tematico gare telematiche: Procedura
aperta: valutazione delle offerte e aggiudicazione della

Esito

U. ©. Proponente

Agenzia Intercent-ER

STELLA

Sistema TELematico
Acquisti Regione Lazio

Comunicazioni Inlegrativa Stampa

50.000,00 50.000,00

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica

Offerta economica pil vantaggiosa no Prezzo

Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
Prima della soglia di sbarramento Riparametrazione Criteri e Totale

CIc cup Atto indizicne

1234567896
Oggetto

Test Revoca Lotti

Estremi del Lotto

Numerc Lotto Cic Descrizione

2 1234561237 pc

Base d'Asta Lotto

15.000,00

Punteggio _
_ _ = Punteggio
Registro Di Riparametraio o
Bu... Riga Formitore Data [ Ora Ricezione Sistema — Stato 3;';:::’:50"! Per Criterio Rlzlaaramen'am
Offerta . -
Rescaling ) Rescaling )
Ol @ |3 Fornitore_01 29/02/2016 14:22:55 | PIO0038E-16 | In Verifica | } g
Ol= |4 AF Soluzioni 29/02/2016 14:29:12 | PI000389-16 | Valutato # BP

Figura 83 — Comunicazione Integrativa

Il Sistema creera la comunicazione per tutte le ditte la cui offerta tecnica ¢ nello stato “In

Verifica” e verra visualizzata la seguente schermata:

Comunicazioni

Salva Invio Esporta in xls
Operatore

Efram-mrmn

Stampa Info Mail

Titolo

Comunicazione Di
Verifica Integrativa
Lotto

Chiudi

Registro di Sistema Data

Fase

In lavorazione

Registro di Sistema Bando
PID00354-16

Oggette

Test Revoca Lotti

Data Seduta

02/03/2008 .. hh 16 mm 5% s5 10

Ragione
Sociale

CIG/N. di Gara Autorita

Registro Di
Sistema Di

Rifenmento

Cup Richiesta Risposta

i

Canale Notifica

Mail

Dettaglioc Testo Della Comunicazione

Rispondere Entro il

12/03/2016 -./hh 13 mm 00 ss 00

Fornitore_01 | In lavorazione

PI000354-16 | »

Sirichedono verifiche per il lotto numero 2 - pc per i motivi di seguito indicati In Verifica ...

Figura 84 — Comunicazione Integrativa
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E possibile personalizzare la comunicazione per ciascuna Ditta cliccando sull’icona della lente.

La procedura per la compilazione e I’invio della comunicazione ¢ la stessa descritta nel capitolo
relativo alle “Comunicazioni’.

Assegnazione del Punteggio

Effettuata la valutazione di tutte le buste tecniche pervenute sul lotto selezionato, per
completare la valutazione tecnica ¢ necessario selezionare il comando “Assegna Punteggio”
presente in alto sulla toolbar.

Non ¢ possibile assegnare il punteggio se vi sono Offerte nello stato “In Verifica”, il
Sistema infatti mostrera il seguente messaggio: “Prima di effettuare la chiusura e
necessario completare la valutazione di tutte le offerte”.

I1 Sistema confermera I’operazione con un messaggio a video e la valutazione tecnica della
procedura monolotto, o del lotto selezionato verra terminata.

Ripristina Fase (Tecnica)

Dopo I’assegnazione del punteggio, nel caso siano stati commessi degli errori € possibile
ritornare nella fase immediatamente prima 1’Assegna Punteggio cliccando sul comando
“Ripristina Fase’:

Assegna punteggic Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi Esito Comunicazioni Integrativa Ripristina Fase Stampa Esportain xIs Chiudi

Figura 85 — Ripristina fase Tecnica

Verra mostrata la seguente schermata:
Ripristino Fase Tecnica
Conferma Chiudi
@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data Stato

| e R e

Numero Lotto Descrizione Lotto

1 Arredo ufficio direttore

“Motivazione

Figura 86 — Motivazione Ripristina fase Tecnica
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Inserire quindi la “Motivazione” e cliccare “Conferma’ per procedere.

Da questo momento in poi sara possibile rettificare i punteggi necessari e procedere
nuovamente all’assegnazione degli stessi.

1 possibili stati della Valutazione Tecnica

Sulla scheda “Valutazione Tecnica”, sara possibile visualizzare lo stato aggiornato di
valutazione dei singoli lotti.

I possibili stati sono:

e  “Non Giudicabile’: tutte le offerte pervenute sono state escluse, ad esempio perché non
hanno raggiunto il minimo punteggio tecnico;

e  “Non Aggiudicabile”: tutte le offerte pervenute risultano decadute o anomale;

e  “Completo’: sono stati assegnati 1 punteggi tecnici e tutte le offerte sono state ammesse;
o “Valutato’: sono stati assegnati i punteggi tecnici e almeno un’offerta ¢ stata esclusa;

o “In Valutazione”: non sono stati ancora assegnati i punteggi tecnici;

e “Da Valutare”: non ¢ stata ancora aperta 1’offerta tecnica.

Stato Offerie  NUMero ¢y Descrizione

Non Giudicabile | / 1 6114043BE2 | HAEMOPHILUS INFLUENZAETIPO B, ASSOCIAZION] CONANATOSSINE
Completo J 2 6114043BE3 | ANTIGENE PERTOSSICOPURIFICATO, INASSOCIAZ.CON ANATOSSINE
Valutato 4 3 6114043BE4 | ANATOSSINA TETANICA

In Valutazione | . 4 6114043BE5 | ANATOSSINA TETANICA, INASSOCIAZIONE CONANATOSSINA DIFTERIC
Da Valutare J 5 6114043BEG | ANTIGENE TIFOIDEQ,POLISACCARDICOPURIFICATO

Da Valutare j 6 6114043BE7 | ANTIGENE EPATITICO B,PURIFICATO

Non Giudicabile | J 7 §114043BE8 | ANTIGENE EPATITICO B,PURIFICATO

Da Valutare ; 8 §114043BE9 | ANTIGENE EPATITICO B,PURIFICATO

In Valutazione | g 6114043BE0 | ANTIGENE EPATITICO A, AVIRUS INTERO INATTIVATO

Da Valutare ; 10 §114043BE1 | ANTIGENE EPATITICO A, AVIRUS INTERQ INATTIVATO

Da Valutare s N §11404BE12 | VACCING RABBICOINATTIVATO, A VIRUS INTERG

Da Valutare § 12 611443BE13 | DIFTERITE-PERTOSSEPOLIOMIELITE-TETAND

Deserta y 13 614043BE14 | VACCING ROTAVIRUS

Figura 87 — Stati Valutazione Tecnica

Completare quindi la valutazione tecnica delle offerte pervenute anche sugli altri Lotti (nel caso
di gare a lotti) e passare al “Riepilogo Finale” per la “Valutazione Economica’.

E comunque possibile passare alla “Valutazione Finale” senza aver valutato tecnicamente ogni
lotto: superata la valutazione amministrativa, infatti, 1’aggiudicazione puo avanzare anche per
singolo lotto.
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Riepilogo Finale

Successivamente alla fase di valutazione tecnica, il Sistema avviera automaticamente la fase di
“Valutazione Economica”, al termine della quale riportera nella Sezione “Riepilogo Finale”
I’esito complessivo.

Nel caso di una gara a lotti, nella scheda “Riepilogo Finale”, verra mostrato 1’elenco dei lotti
con il relativo stato dell’ Aggiudicatario:

Testata Commissioni Sedute digara Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica LUIOIGLLEZLEIIE Allegati PDA  Note Cronologia Documenti

Pag.1/1 11
Lista Lotti
Numero
Apri Lomto CIG Aggiudicatario Descrizione Offerte
Pervenute
¢ 1 12345678096 | Da Valutare Economicamente | Scrivanie 2
# 2 1234561237 | Da Valutare Econcmicamente | pc 2
s 3 1234569632 | Revocato stampanti 2

Figura 88 — Riepilogo Finale Gara a lotti

Per accedere alle offerte economiche del lotto, occorre cliccare sull’icona della lente nella
colonna “Apri”.

Verra mostrata la seguente schermata:

Riepilogo Finale Lotto

Esito Rettifica Valore Economico  Calcolo Economico  Sorteggio Automatico Ex-aequo  Sorteggio Manuale Ex-aequo  Offerta Migliorativa ~ Decadenza  Termine Controlli di Aggiudicazione  Chiudi
Estremi della Gara
Registro di Sistema Bande Fascieolo di Sistema Stato Lotto
PIDO0354-16 FEODD611 Completo
Criterio di Aggiudicazione Gara  Offerte Anomale Modalita di partecipazione Criterio Formulazione Offerta Economica
Offerta economica pii vantaggiosa  Valurazione Telematica Prezzo
[l cup Atto indizione Data Atto Indizione
1234567896
Oggetto
Test Revoca Lot
Estremi del Lotto
Numero Lotta cic Descrizione
2 1234561237 pc

Base d'Asta Lotto

15.000,00

Aggiudicatario

Da Valutare Economicamente

Pag.1/1 m

Lista Offerte Lotto

_ Punteggio Punteggio Punteggio  Stato Valore Denaglio .
.. Ec.. Fomitore  Rank So.. jarats P Oftena Note  HO'®  Stato Moraghe i Motivazione

Ol & | | Fornitore 01 |0 40,00 Valutato |

D| & | = | AFSoluzioni | 0 27,37 Valutato | J

Figura 89 — Offerte economiche

Da questo momento in poi, la procedura di valutazione dell’Offerta Economica su di una gara
a lotti segue gli stessi passaggi della gara senza lotti.

(In caso di procedura con piu lotti, le operazioni descritte andranno ripetute per ogni lotto).
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Riepilogo Finale Lotto

Esito Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Sorteggio Decadenza Termine Controlli di Aggiudicazione Ripristina Fase Chiudi

Estremi della Gara

Registro di Sistema Bando

PI000354-16

Fascicole di Sistema U. 0. Proponente Stato Lotte

FEQ00611 Agenzia Intercent-ER Completo

Criterio di Aggiudicazione Gara  Offerte Anomale Modalita di partecipazione Criterio Formulazione Offerta Economica

Prezzo piil bassa
Clc

1234567896
Oggetto

Test Revoca Lotti

Valutazione Telematica Prezzo

cup Atto indizione Data Atto Indizione

Estremi del Lotto

Numero Lotto
1
Base d'Asta Lotto

25.000,00

cic Descrizione

1234567896 Scrivanie

Aggiudicatario

Da Valutare Economicamente

Pag.1/1 1
Lista Offerte Lotto

Ec _ Fomitore

Fornitore_01

Rank So_. o3  Note Yalore  Stato Demaglio - Motivazione

0 Valutato

AF Soluzioni

] Valutato

Figura 90 — Offerte Economiche

N .

NB. Sulle gare senza lotti, la sezione “Estremi della Gara” ¢ riportata all’esterno della scheda

“Riepilogo Finale”, mentre la sezione “Estremi del Lotto” non € presente.

In alto ¢ presente una toolbar per la gestione della funzione, che riporta i seguenti comandi:

o “Esito”: permette, dopo aver consultato I’Offerta Economica, di assegnare/ modificare
I’esito della valutazione economica, attraverso diversi comandi:

o

o

“Annulla Esito”: per annullare un esito gia assegnato all’offerta;
“Esclusa’: per escludere I’offerta selezionata;

“In Verifica”: per richiedere eventuali integrazioni e sospendere la valutazione
economica sull’offerta;

“Lotto ammesso”: per riammettere un’offerta precedentemente posta “In
Verifica”.

e “Rettifica Valore Economico” per rettificare, se necessario, il valore economico della
singola offerta prima di avviare il calcolo economico.

e “Calcolo Economico”: per calcolare la classificazione provvisoria delle offerte
economiche ammesse;

e Sorteggio:

o

"Sorteggio Manuale Ex-aequo”: per sorteggiare 1’aggiudicatario manualmente
in caso di Ex-aequo;

“Sorteggio Automatico Ex-aequo”: per sorteggiare |’aggiudicatario
automaticamente in caso di Ex-aequo;
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o “Decadenza’: per far decadere I’aggiudicatario previsto;

o “Termine Controlli di Aggiudicazione”: per confermare I’aggiudicazione proposta e
confermarla definitivamente;

e “Ripristina Fase” per ritornare nella fase immediatamente prima 1’esecuzione del
Calcolo Economico in caso di errori da parte del Presidente.

Per accedere al dettaglio dell’Offerta Economica, ¢ necessario cliccare sull’icona della busta
Economica come evidenziato di seguito.

Punteggic Punteggio Punteggio Stato Valore Dettaglio -
e Totale Tecnico Economico Offerta R Offerta L Motivazioni Sricenis
DIRE] (5] Fornitore_01 0 40,00 6,00 | Valutato pt
O & =] AF Soluzioni (] 27,37 Valutato #

Figura 91 — Elenco delle Offerte su procedura economicamente piu vantaggiosa

Valore

Dettaglio

Offerta Stato Motivazioni Motvazione
Fornitore_01 Q Valutato P!
| = | AF Seluzieni 0 Valutato ¢

Figura 92 — Elenco delle Offerte Economiche su procedure al prezzo pit basso
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gara

STELLA

Sistema TELematico
Acquisti Regione Lazio

Verra mostrata la sezione “Elenco Prodotti” con gli importi offerti per ciascun articolo

richiesto.

Busta Economica

Esporta in xls Chiudi
Azienda

Fornitore_01

Via 5. Leonardo, 120 IT34100 Salerno ltalia
Tel 089200612 - Fax 039200612 -

C.F. 28041971 PIVA ITO4109091217

Registro di Sistema

PIOOO388-16

Fascicolo di Sistema

FEDOOG11

Oggetto

Esito Riga
i

Mumero Lotto ClG

1 1234567896

Pag.1/1 m

Elenco Prodotti

Esito Lotto Voce CIG Descrizione

A 1 0| 1234567896 | Scrivanie

Busta Economica

Descrizione

Scrivanie

VALORE A
umMm QUANTITA" (IN
OGGETTO A" DI
INIZIATIVA  MISURA)

Prezzo Totale ALLEGATO
Unitario Offerta ECONOMICO

pz 2,000 | 25.000,00 2,00 4,00

Firma della busta

POF

File Firmato: Ej ’é busta_eco_1 . pdf.p7m

Figura 93 — Dettaglio dell’Offerta

Nel caso di gara a lotti, in alto verra riportata I’anagrafica del Fornitore e il Registro di Sistema
dell’Offerta. A seguire, vengono mostrati gli estremi della gara e del lotto a cui fa riferimento

I’ offerta.

In basso la busta economica compilata dal fornitore come mostrato di seguito:
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Pag.1/1 m

Elenco Prodotti

UM QUANTITA' (IN BAsE e A
ESito | oo Voce CIG Descrizione OGGETTO  UNITA" DI D'ASTA rj'e.zz'! B‘;}a‘“ 'E(':-'(-)E,fg;ﬁ:o
INIZIATIVA  MISURA) VA COETED =i

@ |1 0| 1234567896 | Scrivanie pz 2,000 | 25.000,00 2,00| 4,00 | Dettaglio.pdf

Firma della busta

PDF

File Firmato: & /£

busta_eco_l.pdf.p7m

Figura 94 — Busta Economica

Nel caso siano stati richiesti dettagli economici, sara possibile scaricarli cliccando sul nome
dell’allegato evidenziato in rosso nelle relative colonne (Nel nostro esempio, bisognera cliccare
su “Dettaglio.pdf” nella colonna “Allegato Economico™).

Nel caso in cui sia necessario anche scaricare il file dell’offerta economica firmata digitalmente,

¢ possibile farlo cliccando sul nome del file posto accanto alla dicitura “File firmato”, presente
sotto alla tabella dell’elenco prodotti.

& Cliccando su questa icona verra scaricato il file privo di busta.

4. Licona indica che il documento ¢ firmato digitalmente e tutte le verifiche sono state
superate. Cliccando sull’icona verranno mostrati i dettagli della firma.

/# Licona indica che il documento & firmato digitalmente ma non tutte le verifiche sono
andate a buon fine. Cliccando sull’icona verranno mostrati i dettagli della firma e
eventuali verifiche che il sistema non ¢ riuscito ad eseguire. La verifica fallita puo essere
eseguita extra sistema se ritenuto necessario.

Rettifica del Valore Economico

La rettifica del valore offerto pud essere eseguita, se necessario, prima di aver avviato il
“Calcolo Economico” se si evince, dagli allegati ad esempio, il valore corretto che il Fornitore
intendeva offrire.

Per eseguire la rettifica del valore economico, cliccare sulla riga dell’offerta d’interesse e
cliccare sul comando “Rettifica Valore Economico’.
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Esito ¥

Esti ella Gara

Registro di Sistema Bando

Fascicolo di Sistema
PI000354-16 FE000G11

Criterio di Aggiudicazione Gara  Offerte Anomale

Prezzo pii1 basso Valutazione
=] cup
1234567896
Oggetto

Test Revoca Lotti

Rertifica Valore Economico Calcolo Economico  Sorteggio Automatico Ex-aequo Sorteggio Manuale Ex-aequo

U. 0. Proponente

Agenzia Intercent-ER

Modalita di partecipazione

Telematica

Atto indizione

Approfondimento tematico gare telematiche: Procedura
aperta: valutazione delle offerte e aggiudicazione della
gara

Decadenza

Criterio Formulaziene Offerta Economica

Prezzo

Data Atto Indizione

STELLA

Sistema TELematico
Acquisti Regione Lazio

Termine Controlli di Aggiudicazione Chiudi

Srato Lotto

Completo

Numerc Lotto cc
1 1234567896
Base d'Asta Lotte

25.000,00

Estremi del Lotto

Descrizione

Scrivanie

Aggiudicat:

Da valutare Economicamente

Pag.1/1 Nl
Lista Offerte Lotto

Fornitore_01 o

4,00 | Valutato -

AF Seluzioni 0

20.000,00 | Valutato -

Figura 95 — Rettifica VValore Economico

Verra mostrata la seguente schermata:

Rettifica Valore Economico
salva  Conferma  Stampa  Esportains  Chiudi

@ * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore

[

Registro di Sistema di riferimento

Fascicolo di Sistema.

Registro di Sistema

PI000358-16 FEO0061Z
Fornitore
RN .

VIALE GUIDO BORCHI 27 21025 Belline laia

Tel 0332759111 - Fax 08900001

CF. 01534610124 P.IVA 01534610124
Mumero Latto '

1 cic2016021 MEDICAZIONI A FORTISSIMO ASSORBIMENTO NON ADESIVE, STERILI

TEsT

Verifica Compilazione
Nuova Offerta

B Lono Voce STANDARD  DESCRIZIONE STANDAKD PRODOTTO wisURE CONFLTIONAMENTO  CONFEZIONAMENTO QU "5;;:.
1 o | aiczo18021 MEDICAZION! A FORTISSIMO ASSORBIMENTO 0,000 | 234.180,00 0,00 | 219.618,00 | ] ECONOMICA.pdT ...
1 2 Medicazions | M040299 | MEDICAZIONI A FORTISSIMO ASSORBIMENTO, | Si em 10 x 20 ¢m ca. [tolieranza + 5 em] | Singola Scatola max S0 pz | 19.600,000 0,00 431 | 8533800
|‘ s Medicazione | M040259 | MEDICAZION! & FORTISSIMG ASSORBIMENTO, | 51| e 20 x 20 cm ca.foleranza + 5 cm] | Singola Scrlamexs0ps | 13500000 00| 70| 7020000 .. |

£ MISURE

CONFEZIONAMEN
PRIMARIO

VALORE A

1 0| cic2016021 MEDICAZIONI A FORTISSIMO ASSORBIMENTO 0,000 [234180,00 0,00 | 221.957,60 | T ECONOMICA.pdf
[r 1 Medicazione | MD40209 | MEDICAZIONI A FORTISSIMO ASSORBIMENTO, | Si em 10 x 10 cm ca_[tolleranza + 5 em] | Singola Scatola max 50pz | 21 360,000 0,00 311 | 6642060

1 2 Medicazione | M040209 | MEDICAZIONI A FORTISSIMO ASSORBIMENTO, | Si em 10 x 20 em ca_[tolleranza + 5 em] | Singola Scatola max 50pz | 19,500,000 000 431 8533800
[ 3| Medicazione | M040299 | MEDICAZION! A FORTISSIMO ASSORBMENTO, | Si | cm 20 x 20.cm ca [solleranza + 5 cm | Singola | Scarola max 505z | 13.500,000 | 000 5.0 7020000

Figura 96 — Rettifica VValore Economico

In alto viene visualizzato il compilatore e i dati identificativi sia del bando che dell’Operatore
Economico. Seguiranno eventuali dettagli sul lotto e in basso le due griglie relativamente
all’Offerta Originale e a quella modificabile (Nuova Offerta).
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Nel campo “Motivazione” va inserita una nota per motivare la rettifica del valore in corso. Puo
essere rettificato il “Prezzo Unitario” e/o lo “Allegato Economico” digitando nelle relative
colonne “Nuovo Valore Offerto” e/o “Allegato Economico” il valore desiderato come mostrato
di seguito:

Motivazione

TesT

Verifica Compilazione
Nuova Offerta
VALORE A

conice » )
, STERILE CONFEZIONAMENTO CONFEZIONAMENTO QUANTITA' BASE ] Valore
SIANDARD  DESCRIZIONE STANDARD PRODOTIO  RITRGE misume AR SONBARIO TAALL DATANA Umiane Do

Esito
Kige lotio Voce CG

OGGETTO ALLEGATO ECONOMICO
INIZIATIVA

1 0 | cic2016021 MEDICAZION] A FORTISSIMO ASSORBIMENTO 0,000 | 234.180,00

o] | 219.618.00 ECONOMICA.pdf |...

Medicazione M040299 | MEDICAZIONI A FORTISSIMO ASSORBIMENTO, | Si em 10 % 10 cm ca._ [tolleranza + 5 cm]

1 z Medicaziane M040299 | MEDICAZIGNI A FORTISSIMO ASSOREIMENTO, | 5i ©m 10 x 20 cm ca. [iolleranza + 5 cm] | Singola Scatola max 50pz | 19,800,000 0,00 8533800 | .

Medicazione | M040299 | MEDICAZIONI A FORTISSIMO ASSORBIMENTO, | Si em 20 x 20 ¢m ca. [tolleranza + 5 cm)

Singola Scatola max 50 pz | 13.500,000 0,00 o] | 7020000 ...

Figura 97 — Rettifica Valore e/o Allegato

Una volta terminato, cliccare su “Verifica Compilazione” per aggiornare la colonna “Valore
Offerto” calcolato. Un messaggio a video confermera 1’operazione.

Cliccare quindi sul comando “Conferma” — “Chiudi” per tornare allo step precedente.
Sull’elenco delle offerte verra aggiornato il valore complessivo dell’offerta come mostrato di
seguito:

"o 33,23 421560,00 | Valutato | » Retrtifica valore economico--- TEST ——=-m-m-mmmm -

0 50,00 21955500 | Valutato

Figura 98 — Valore Offerta Aggiornata

Nella colonna “Motivazione” verra visualizzata 1’ultima nota inserita per giustificare la rettifica
o il cambio esito applicato. Per visualizzare lo storico delle motivazioni inserite nel corso della
valutazione economica, cliccare sull’icona della lente nella colonna “Dettaglio Motivazioni.

Assegnazione dell’Esito

Si specifica che il sistema considera ammesse tutte le offerte economiche pervenute valide, a
meno che non venga esplicitamente modificato I’esito in questa fase, come di seguito illustrato.

Esito - Esclusa

E possibile escludere un’Offerta selezionando la riga d’interesse e cliccando sul comando
“Escludi” dal menu “Esito”.
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Esito ¥ Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Sorteggio Automatico Ex-aequo Sorteggio Manuale Ex-aequo Decadenza Termine Controlli di
In Verifica
Annulla Esito
Fascicolo di Sistema U. O. Proponente Stato Lotto
Lotto Ammesso
FIg| FE000611 Agenzia Intercent-ER Completa
Aggiudicatario
Da Valutare Economicamente
Pag. 1/ 1 11
Lista Offerte Lotto
ato . Va De
0 2 0 0 0
H®| = Fornitore_01 | O 20.000,00 | Valutato | » Rettifica valore economico--- test di rettifica ..
| &4 | AF Soluzieni | O 20.000,00 | Valutato | |

Figura 99 — Esito - Esclusione

Nella schermata che sara visualizzata, il Sistema richiedera di inserire una motivazione di
esclusione e di confermarla attraverso 1’apposito comando.

Motivazione di Esclusione Lotto

Conferma Annulla Chiudi

Q * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data Stato

Carla pssmrmss

“Motivazione

Figura 100 — Motivazione Esclusione

Nella lista delle offerte, verra aggiornato lo “Stato” e la “Motivazione” come mostrato di
seguito:

- Stato Valore
Ec_. Fornitore Rank So___ Offerta Note Offerta Stato

Dettaglio

Motivazioni Motivazione

O | =4 | AF Soluzioni | O 20.000,00 | Valutato | /

Figura 101 — Stato Offerta - Escluso

Esito — Annulla Esito

E possibile annullare 1’esito assegnato all’offerta selezionando la riga d’interesse e cliccando
sul comando “Annulla Esito” dal menu “Esito”.
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Esito Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Sorteggio Automatico Ex-aequo Sorteggio Manuale Ex-aequo Decadenza Termine Controlli di
A Esclusa
In Verifica
Annulla Esito |
Regd Fascicolo di Sistema U. O. Proponente Stato Lotto
Lotto Ammesso
PIO) FEQO0611 Agenzia Intercent-ER Completo
Aggiudicatario

Da Valutare Economicamente

Pag. 1/ 1 1

Lista Offerte Lotto

Dettaglio

Valore

- Stato FR—
- Fornitore Rank So__ Offerta Note Offerta Stato i Motivazione
) | (=i | Fornitore_01 | O 20.000,00 | Escluso | / —-- Esclusione Simulata ——-——----——————————
0| (1 | AF Soluzioni | O 20.000,00 | Valutate | |

Figura 102 — Annulla Esito

Verra riproposta la schermata per I’inserimento della “Motivazione”. Confermare quindi
I’annullamento dell’Esito. Sulla riga dell’offerta lo stato cambiera in “Valutato™ e nella colonna
“Motivazioni” verra evidenziata la motivazione indicata.

Esito — In Verifica

Per porre un’offerta In Verifica, selezionare la riga dell’offerta con stato “Valutato” e fare click
sul comando “In Verifica” dal menu “Esito”.

Esito Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Sorteggic Automatico Ex-aequo Sorteggic Manuale Ex-aequo Decadenza Termine Controlli di

Esclusa

Da
In Verifica

Annulla Esito

ag. Lotto Ammesso

lista Offerte

Dettaglio

Stato Valore

_ Fomnitore Rank So_ JEY  Note grore Stato Morani Motivazione
Fornitore_01 | 0 20.000,00 | valutate | / ——- Simulazione ——————— -
(| = | AF Soluzioni | O 20.000,00 | Valutato | /[

Figura 103 — Esito — In Verifica

Non ¢ possibile attivare il comando se 1’offerta si trova nello stato “Esclusa”. In tal caso occorre
prima annullare I’Esito di Esclusione.

Anche in questo caso occorre inserire una “Motivazione” e fare clic sul comando “Conferma’.
L’offerta verra posta “In Verifica’.

Esito — Lotto Ammesso

E possibile riammettere un’offerta solo se il relativo stato ¢ “In Verifica Economica”. In caso
contrario il Sistema blocchera I’operazione ed informera 1’utente con un messaggio a video.
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Esito Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Sorteggio Automatico Ex-aequo Sorteggio Manuale Ex-aequo
Da Esclusa
In Verifica

Annulla Esito

Pag.. |iotto Ammesso
f! |

lista Offerte

Valore

= Stato Dettaglio
Ec... Fommitore Rank So__. Offerta Note Offera Stato

Motiazioni

Motivazione

Fornitore_01 20.000,00

P --- Simulazione ————---—-

= AF Soluzieni | O 20.000,00 | Valutato

Figura 104 — Esito — Lotto Ammesso

Selezionare quindi la riga d’interesse con lo stato attuale “In Verifica Economica” e fare clic
sul comando “Lotto Ammesso” dal menu “Esito”. Inserire quindi una motivazione e confermare
attraverso 1’apposito comando, come descritto per le funzioni precedenti.

Calcolo Economico

Consultate tutte le Buste Economiche e applicati gli esiti (ammessa o esclusa), sara possibile
effettuare il “Calcolo Economico” per ottenere la graduatoria.

Attivando il relativo comando, presente nella toolbar di gestione del Riepilogo finale, il Sistema
effettuera automaticamente il calcolo del campo “Valore Offerta” dando evidenza della
classificazione provvisoria delle offerte ammesse nella colonna “Rank” e del loro “Stato
Offerta” (Aggiudicatario proposto, II Classificato ecc.) nella relativa colonna.

Lista Offerte Lotto

Punteggio Punteggio Punteggio .o Offerta Valore - Dettaglio oo o

Te. Ec_. Formitore Rank So__ Pl -

Totale Tecnico  Economico Note  Offerta

1 100,00 60,00 40,00 | Aggiudicatario proposto | (4 1.200.000,00 | Valutate |

2 94,782609 60,00 | 34,78261 | Il Classificato v} 1.380.000,00 | Valutato | , --- Riammessa —=============ux

Figura 105 — Graduatoria

Lo “Stato Offerta” verra aggiornato in “Verifica Anomalia” nel caso in cui sia stato previsto
tale passaggio nell’impostazione del Bando; in caso contrario, il Sistema assegnera lo stato
“Aggiudicatario Proposto”.

Verifica Anomalia

Il comando “Verifica Anomalia” ¢ presente nel caso in cui, durante la creazione del Bando, il
campo “Offerte Anomale” sia stato impostato su “Valutazione” o “Esclusione Automatica’.

Criten
Tipo di Appalto Tipo di Procedura Tipo Bando Tipologia Lotto “Complesso
Forniture Aperta Bando Lotti Singola Voce E‘ no g‘
“Criterio Aggiudicazione Gara “Criterio Formulazione Offerta Economica *Conformita Richiesta Campionatura *“Calcolo Seglia Anomalia Offerte Anomale

Prezzo piii basso E‘ Seleziona E‘ SEIezmnaE no E‘ SEIezlunaE Seleziona
. Esclusione automatica
Parametri Valutazione
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Figura 106 — Offerte Anomale

Non ¢ tuttavia possibile attivare il comando se:

e Esistono offerte economiche nello stato “Ammessa con Riserva”. 1l Sistema informera
I’utente con un messaggio a video. In tal caso occorre ammettere o escludere I’Offerta
in oggetto per poter proseguire;

e Lo stato dell’Offerta non si trova ancora nello stato “Verifica Anomalia”.

In particolare, nel caso in cui — all’atto dell’impostazione del Bando — sia stato scelto il valore
“Esclusione Automatica”, all’attivazione del comando “Verifica Anomalia” il Sistema
“escludera” automaticamente tutte le offerte ritenute anomale, dandone opportuna evidenza
sulla griglia di riepilogo.

Nel caso in cui sia invece stato scelto il valore “Valutazione”, il Sistema mostrera una schermata
relativa alla Verifica dell’ Anomalia ed evidenziera lo stato “Sospetto Anomalo” sulla griglia di
riepilogo delle Offerte.

Sul documento “Verifica Anomalia” verra settato lo stato a “Giustificazione Prezzi”, solamente
quando DI’Offerta segnalata come “Sospetto Anomalo” sia quella dello “Aggiudicatario
Proposto”. Chiudere quindi la schermata con 1’apposito comando “Chiudi” e procedere poi,
come di seguito specificato, con I’inserimento dell’esito della verifica dell’anomalia, dopo aver
richiesto ed ottenuto - al di fuori del sistema - eventuali giustificazioni in merito.

Esito Verifica Anomalia

Il comando “Esito Verifica Anomalia” viene attivato quando, in seguito alla verifica
dell’anomalia, sullo stato dell’offerta viene indicato “Giustificazione Prezzi” poiché 1’offerta
dell’aggiudicatario proposto ¢ risultata anomala. Per accedere alla funzione, fare clic sul
comando “Esito Verifica Anomalia”. Verra mostrata la seguente schermata:
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Esito Verifica Anomalia
Conferma Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data Stato

Carla F=r2sma

“Motivazione

“Esito Venifica Anomalia Seleziona ﬂ

Aggiungi Allegato

Lista Allegati

El._. Descrizione Allegato

Figura 107 — Esito Verifica Anomalia

Inserire la “Motivazione” relativa all’anomalia ricevuta fuori sistema e selezionare, nel campo
“Esito Verifica Anomalia” la voce “Anomalo” o “Verifica Superata” a seconda di quanto
esaminato. E possibile inserire un allegato cliccando sul comando - e selezionando il file
dal proprio pc. Completata la scheda, fare clic sul comando “Conferma” per applicare le
impostazioni. La lista delle Offerte verra riordinata in base all’aggiudicatario proposto. Nella
colonna “Motivazione” verra visualizzata un’anteprima di quanto inserito nella scheda “Esito
Verifica Anomalia” e sara possibile consultarne il dettaglio cliccando sull’icona della lente
nella colonna “Dettaglio motivazioni” e quindi sul “Registro di Sistema’ relativo alla Verifica
dell’Anomalia.

Lista documenti

Registro Di

Sistema ¥ Data Operazione Motivazione

Esito Verifica Anomalia Carleg -worsra | PIO02061-15 | 29/06/2015 14:02:37 | Motivazione Anomalia Confermato

Figura 108 — Lista documenti — Esito Verifica Anomalia

Nel caso in cui sia stata impostata la voce “Anomalo” sulla scheda “Esito Verifica Anomalia”
e 1l secondo classificato risultante nel frattempo come nuovo “Aggiudicatario proposto”
presenti anche lui un’offerta in “Sospetto Anomalo”, la suddetta procedura di verifica verra
ripetuta.

Decadenza
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Risolte le anomalie, lo stato dell’offerta verra aggiornato in “Aggiudicazione Proposta”. In
questa fase, ¢ tuttavia possibile, se necessario, applicare la funzione di “Decadenza” attraverso
I’apposito comando per rimuovere 1’aggiudicazione applicata.

Riepilogo Finale Lotto

Esito Rettifica Valore Economico  Calcolo Economico  Sorteggio Automatico Ex-aequo  Sorteggio Manuale Ex-aequo  Offerta Migliorativa Termine Controlli di Aggiudicazione  Chiudi
Stato
‘Aggiudicazione Proposta

. Punteggio Punteggio Punteggio
.. Ec.. Fomitore  Rank So.. Funt — Stato Offerta

0
e Offerts on; Motivazione

O & | & | Fornitore_01

100,00 40,00 60,00 | Aggiudicatario proposto 11.200,00 | Valutate | , Rertifica valore economico--- simulaziene -———-. .

O| & | & |AFSsoluzioni | 2 27,40 27,37 40,00 | Il Classificato 14.000,00 | Valutato | .

Figura 109 — Decadenza

Facendo clic sulla funzione, verra mostrata la seguente schermata:

Decadenza

Conferma Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data Stato

Carla Lavorgna

“Motivazione

Figura 110 — Dettaglio Scheda Decadenza

I1 Sistema richiedera obbligatoriamente di inserire una “Motivazione”. Fare clic su “Conferma”
per applicare la decadenza.

Sorteggio Ex-aequo

Riepilogo Finale Lotto

Esito Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Sorteggio

ico Fx-aequo Sorteggio le Ex-aequo Decadenza Termine Controlli di Aggiudicazione Chiudi
Stato Lotto

Exequo

Pag.1/1 n

Lista Offerte Lotto

i Valore Dettaglio S
.. Fomitore Rank So.. Stato Offeria Note e Stato Motivazioni MOUvazione
O | ©u |Fornitore 01 | 1 Aggiudicatario proposto 20.000,00 | Valutato | . ——- simulazione —--------------------———--——-,
‘O‘ = ‘AF Soluzioni ‘ 1 | ‘ Aggiudicatario proposto ‘ ‘ 20.000.00‘ Valutato ‘ / ‘

Figura 111 — EX aequo

E possibile che due o pill offerte si trovino nello stato di “Ex-aequo” (offerte equivalenti). In
tal caso, dopo aver avviato il calcolo economico, € possibile procedere in uno dei seguenti modi:
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1. Fare click sul comando “Sorteggio Automatico Ex-aequo” per sorteggiare automaticamente
I’aggiudicatario e i successivi classificati. Nella colonna “Serteggio” verra mostrato 1’ordine
delle offerte sorteggiate.

= Dettaglio S
. Fomnitore Rank So... Stato Offerta Offerta Motivazione

Motivazioni

O | = | Fornitore_01

Aggiudicatario proposto 20.000,00 | Valutato | , -—- simulazione

O | = | AF Soluzioni

L]

Il Classificato 20.000,00 | Valutato

Figura 112 — Sorteggio Ex-aequo Applicato

Come si puo notare dall’immagine, nella colonna “Serteggio” verra mostrato il nuovo “rank”,
mentre nella colonna “Stato Offerta” sara evidente la graduatoria finale.

2. Fare click sul comando “Sorteggio Manuale Ex-aequo” per sorteggiare manualmente
I’aggiudicatario e i successivi classificati, verra mostrata la seguente schermata:

Sorteggio Offerte in Ex—aequo

Salva Invio Chiudi

Compilatore Data operazione Stato

Ermisnire ey In lavorazione

Registro di Sistema Bando

PI000354-16

Numero Lotto

1

Descrizione
Scrivanie
Lista Offerte
Rank Sorteggio Fornitore Posizione
1 Fornitore_01 28041971 Aggiudicatario proposto
1 AF Soluzioni 04178170652 | Aggiudicatario proposto

Figura 113 — Sorteggio Ex-aequo Manuale

Inserire quindi la graduatoria desiderata nella colonna “Sorteggio” e cliccare su “Invio” per
renderlo effettivo.

Ripristina Fase (Economica)
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Dopo I’avvio del calcolo economico, nel caso siano stati commessi degli errori ¢ possibile
ritornare nella fase precedente cliccando sul comando “Ripristina Fase’.

Il comando potra essere eseguito solamente se:
1. Non ¢ stata ancora avviata la “Fase — conformita offerte” se prevista;
2. Non ¢ stata ancora inviata la “Comunicazione di aggiudicazione provvisoria/definitiva”.

Esito Rettifica Valore Economico  Calcolo Economico  Verifica Anomalia  Sorteggio Offerta Migliorativa  Termina Off. Migliorativa ~ Decadenza Esito Verifica Anomalia ~ Termine Controlli di Aggiudicazione

Figura 114 — Ripristina fase Economica

Verra mostrata la seguente schermata:

Ripristino Fase Economica

Conferma Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatora Registro di Sistema Data Stato

| Sk =

“Motivazione

Figura 115 — Motivazione Ripristina fase Economica

Inserire quindi la “Motivazione” e cliccare “Conferma’ per procedere.

Da questo momento in poi sara possibile apportare eventuali rettifiche ai prezzi e procedere
nuovamente all’esecuzione del calcolo economico.

Termine Controlli di Aggiudicazione

I comando “Termine Controlli di Aggiudicazione” viene attivato in seguito alla
comunicazione di “Aggiudicazione Provvisoria” (Aggiudicazione Definitiva Partecipanti
Condizionata) per confermare I’aggiudicazione comunicata e procedere alla creazione del
Contratto.

Risultato di Gara
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E possibile pubblicare i risultati di gara in qualsiasi momento cliccando sul comando “Risultato
di gara” presente in alto sulla toolbar della procedura di aggiudicazione.

Procedura di Aggiudicazione

Salva Chiudi Seduta Fase Comunicazioni Stampa Esporta in xls Risultato di Gara Chiudi

Figura 116 — Risultato di Gara

Verra mostrata la seguente schermata:

Risultati di Gara

Salva Pubblica Risultato Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

COggetto

Prova RDO su 5A

"Descrizione

Importo di Aggiudicazione Data Pubblicazione Esito
Codice SCFP Url SCP

DocumentoAllegato

MNumero Data Descrizione Allegato E__.

Figura 117 — Dettaglio Risultato di Gara
In alto ¢ presente una toolbar con i seguenti comandi:

e  “Salva’: per salvare il documento e renderlo disponibile in futuro per il completamento.

I1 documento salvato potra essere ripreso cliccando nuovamente sul comando “Risultati
di Gara’;

e  “Pubblica Risultato”: per pubblicare il documento e renderlo visibile agli Operatori
Economici;

o “Chiudi” per chiudere la pagina e tornare sul dettaglio della procedura di
aggiudicazione.

Sul dettaglio del documento, andra inserita obbligatoriamente una “Descrizione”, mentre le
informazioni successive sono facoltative. E possibile inserire anche un eventuale allegato
cliccando sul comando e selezionando il file dal proprio computer.
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Allegati PDA

La funzione permette 1’inserimento di tutti gli eventuali allegati riferiti alla procedura di
aggiudicazione della Procedura, che si andranno quindi ad aggiungere al verbale prodotto
automaticamente dal sistema.

Testata Commissioni Sedute di gara Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale FAEGEIRz0. M Note Cronologia Documenti

Aggiungi Allegato

- Descrizione Allegato

Descrizione Allegato @ pdf_stamp.pdf

L]

Figura 118 — Allegati PDA

Per inserire un nuovo allegato, fare clic sul comando “Aggiungi Allegato” per creare una riga.
Inserire quindi la “Descrizione” e lo “Allegato” corrispondente.

Note

La funzione permette di inserire delle note sullo svolgimento della procedura di aggiudicazione.

Cronologia

La funzione permette la visualizzazione dei singoli step della procedura, con 1’indicazione
dell’utente che ha compiuto la specifica operazione, la data in cui ¢ stata eseguita, il tipo di
azione ed eventuali note:

Testata Commis i Sedute di gara Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA Note FeUGLILLTEM Documenti
Data Utenta Azione Note
30/06/2015 11:47-03 | Carla - & .£5% :@awz-a | Creata Comunicazione Comunicazione di Verifica Amministrativa

30/06/2015 11:47:28 | Carla - E v =252 | Valutazione Lotti

30/06/2015 11:49:15 | Carla - F-sweraagive | Avvio apertura buste tecniche

30/06/2015 12:47:59 | Carla - . &=do=vezan= | Creata Comunicazione E;fla;irf"cge Richiesta di Offerta Migliorativa

30/06/2015 16:59:00 | Carla -g& +55% smxemes | PDA_COMUNICAZIONE_CEMERICA | Comunicazione di Esito Definitive

Figura 119 — Cronologia

Documenti

La funzione permette la visualizzazione di documenti strutturati prodotti sul sistema durante la
procedura di aggiudicazione, come ad esempio le comunicazioni inviate tramite le funzionalita
dedicate e descritte nella sezione specifica.
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Testata ~Commissioni Sedute di gara Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA Note Cronclogia FeWalll=ql]

Apri Documento Skgis;::, Di Tieolo Data Invio
Comunicazioni | PI002092-15 | Comunicazione Di Verifica Amministrativa 30/06/201511:47:03 | 30/06/201511:47:13
Comunicazioni Sorteggio delle offerte in exequo 30/06/2013 12:02:46

Comunicazioni PIOD2122-15 | Comunicazione di Offerta Migliorativa Lotto N°2 | 30/06/2015 12:47:59 | 30/06/2015 13:00:32

Comunicazione Esito Definitiva 30/06/2015 16:59:00

Figura 120 — Documenti

2.3 COMUNICAZIONI

Terminato 1’esame delle buste relative alla Documentazione amministrativa di tutte le offerte
pervenute, prima di procedere all’esame delle altre buste (Tecnica ed Economica) potrebbe
essere utile (non obbligatorio) comunicare alle Imprese partecipanti i risultati della “7
SEDUTA”, indicando eventuali esclusioni dalla gara.

Durante la procedura di aggiudicazione le comunicazioni tra Ente e Fornitori vengono attivate
posizionandosi con il cursore sul comando “Comunicazioni’ e selezionando il tipo di
comunicazione dalla lista proposta:

Procedura di Aggiudicazione

Salva Chiudi Seduta Fase Comunicazioni Stampa Esporta in xIs Risultato di Gara Chiudi
Integrativa
Compilatora j ~ Registro di Sistema
Di Esclusione
e Ver. Amministrativa

Di Esclusione Lotti Protocollo
Prossima Seduta
Agg. Def. Partecipanti OEPV

Agg. Def. Partecipanti PPE
Comunicazione Generica

Registro di Sistema Bando

PIDO0358-16

Figura 121 — Comunicazioni Attivabili

o “Comunicazione Integrativa”: per richiedere ulteriore documentazione;

e “Comunicazione di Esclusione”: per comunicare I’eventuale esclusione da lotti che pud
avvenire in fase “Amministrativa” e nei seguenti casi:

o E stata eseguita un’esclusione manuale del lotto/lotti non conformi,

o E stata eseguita un’esclusione automatica del lotto/lotti per mancato invio della
campionatura richiesta.

o “Comunicazione di Verifica Amministrativa’: per comunicare alle ditte ammesse la
conclusione della fase di verifica amministrativa e il passaggio alla fase successiva.

o “Comunicazione di Esclusione Lotti”: (Nel Caso di Procedure a Lotti) per comunicare
I’eventuale esclusione avvenuta su determinati Lotti e successivamente alla valutazione
Amministrativa;

o “Comunicazione di Prossima Seduta’: per comunicare la data di prossima seduta;
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Sistema TELematico
Acquisti Regione Lazio

“Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva Partecipanti OEPV”’: per comunicare

I’esito di aggiudicazione definitiva alle sole Ditte Partecipanti su gare con criterio di
aggiudicazione “Offerta Economicamente Piul Vantaggiosa”;

“Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva Partecipanti PPB”: per comunicare

I’esito di aggiudicazione definitiva alle sole Ditte Partecipanti su gare con criterio di
aggiudicazione “Prezzo Piu Basso”;

“Comunicazione Generica”: per comunicare informazioni generiche alle ditte invitate.

Indipendentemente dal tipo di comunicazione selezionato, il Sistema attivera il documento di
invio delle comunicazioni precompilando la lista dei Fornitori a cui ¢ indirizzata la
comunicazione, coerentemente con lo stato della relativa offerta. Ad esempio, la
Comunicazione “Integrativa” sara diretta al Fornitore con Offerta “In Verifica” mentre la
comunicazione di “Verifica Amministrativa” verso il fornitore con offerta “Ammessa’.

Comunicazione Integrativa

La Comunicazione Integrativa va attivata nel caso in cui siano presenti offerte con stato “In
Verifica” o “Ammessa con Riserva” (durante la fase di verifica amministrativa) per richiedere
ulteriore documentazione alle ditte interessate.

Procedura di Aggiudicazione

salva  Chiudi Seduta

Compilatore

Carla Lavorgna

C Stampa sportain xls  Risultato di Gara  Chiudi

Integrativa
Di Esclusione

Ver. Amministrativa
Di Esclusione Lotti
Prossima Seduta
Offerta i

Registra di Sistema Data Invio

Protocollo Data Protocollo

Stato

Valutazione Lotti

Registro di Sistema Bando

PI001683-15

Importo Appalto €

7.420.684,00

MG15062015
Oggetto

€O LIVE - Bando Semplificata Vacci

ni vari ad uso

Aga. Def. Partecipanti
istema

FED00513
Importo a Base d'Asta
7.420.684,00

Conformita

cup

umano 2015-2018

Data Atto Indizion

ni  Sedute

Lotti

Termina Valutazione Amministrativa

digara [P R Valutazione Tecnica Riepilogo Finale AllegatiPDA Note Cronologia Documenti

Partecipanti  Verifica Offerte Multiple

. Warning Fornitore

Data Ricezione

Carlageaz:

1 & & . T RIS TS S TR MINISTRAZIONE S.PA. ® Amme Riserva Amm Ri Amm, erva - | 15/06/2015 16:05:30 | PIO01685-15
2 A | AR EESPA E | ammessa Ammessa —- | seguenti lotti (Numero Lotto - 15/06/2015 16:06:24 | PI001686-15
3 a o T AT AT S R AN S B TR | B | In Verifi Verifica--- Demo In Verifica ~=---===-==------- _. | 15/06/2015 16:15:37 | PI001689-15
Comunicazioni
Salva  Invio Esportainxls  Stampa  Info Mail Chiudi
Operatore Titok Registro di Sistema Data Fase

uuuuuuuuuuuuuuu

= Verifica Integrativa In lavorazione

Registro di Sistera Bando CIG/N. di Gara Autorita cup Richiesta Risposta Rispondere Entro il
PI001683-15 04/07/2015 | nh 13/ mm 00
Oggetto
€O LIVE - Bando Semplificato Vaccini vari ad uso umano 2015-2018
Data Seduta Canale Notifica

| 2s/08i2015 [ nn 17/ mm 25 55 47 wa V]

Testo Della Comunicazione

Dettaglio

PI001683-15 |

Per i seguenti loti (Numero Lotto - Cig - Descri

ss 00

n si & ricevuto il campione ..

Demo In Verifica

X T PI001683-15 |

Figura 122 — Comunicazione Verifica Integrativa
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Nella parte alta della comunicazione, ¢ presente una toolbar per la gestione del modulo
Comunicazioni:

e “Salva” per salvare eventuali modifiche effettuate sulla Comunicazione e renderla
disponibile in futuro per I’invio. La comunicazione salvata potra essere recuperata dalla
scheda “Documenti’ sul dettaglio della RdO, attraverso ’icona della lente presente
nella colonna “Apri’:

Testata Commissioni Sedute digara Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA Note Cronoclogia Jlvell(=li

- Registro Di -
Apri Documento Sistema Titolo Data Invio
Dati di Seduta PIODT1793-15 | Ewecis 17/06/201510:17:39 [ 17/06/2015 10:17:39
Comunicazioni Comunicazione Di Verifica Integrativa | 24,/06/2015 17:26:49

Figura 123 — Comunicazione Salavata

e “Invio” permette di inviare la Comunicazione verso gli Operatori Economici indicati in
basso nella lista;

e “Esporta in xIs” per esportare il dettaglio della Comunicazione in formato Excel;
o “Stampa’ per stampare il dettaglio della comunicazione;

o “Info Mail” per visualizzare le e-mail collegate al modulo Comunicazioni;

e  “Chiudi” per tornare sul dettaglio della procedura di aggiudicazione correlata.

Seguono alcune informazioni identificative della Comunicazione e della RdO a cui fa
riferimento. I campi “Registro di Sistema” e “Data” verranno valorizzati automaticamente
all’atto dell’invio. E invece necessario impostare nell’apposito campo “Rispondere Entro il” la
data entro la quale 1’Operatore Economico dovra fornire una risposta. E inoltre possibile
indicare anche la “Data Seduta’ ¢ il “Canale Notifica” per segnalare opzioni diverse per 1’invio
della Comunicazione (E-mail, Fax, ecc.).

Comunicazioni
Salva Invio Esporta in xls Stampa Info Mail Chiudi
Operatore Titolo Registro di Sistema  Data Fase
Carla g zesam ngir;iclgtzéglg:“eia In lavorazione
Registro di Sistema Bando CIG/M. di Gara Autorita CuUp Richiesta Risposta  Rispondere Entro il
PI001683-15 5i 04/07/2015 ... hh 13 mm 00 ss 00
Oggetto
GO LIVE - Bando Sempilificato Vaccini vari ad uso umano 2015-2018
Data Seduta Canale Notifica
25/06/2015 ... hh 10 mm 28 55 12 Mail ﬂ

Figura 124 — Testata Comunicazioni

Sul modulo di “Comunicazioni”’ proposto dal Sistema, cliccando sull’icona di dettaglio di
ciascun Fornitore presente nella lista in basso, ¢ possibile modificare il testo della
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Comunicazione da inviare (1) o eventualmente allegare documenti (2). Il “Testo della
Comunicazione” proposto dal Sistema riporta esattamente quanto inserito nella precedente fase
di impostazione esito. La Comunicazione eventualmente modificata va salvata cliccando sul
link “Salva” (3):

Comunicazione al Fornitore

Invio Stampa Esporta in xlIs Info Mail Apri Risposta Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Titalo

Operatore Registro di Sistema Data Fase
S o Comunicazione di i
Carla seFawm Verifica Integrativa In lavorazione
Protocollo Data Protocelle

TR S FEE ST AMMINISTRAZIONE

S PA.

VIA VITTOR PISANI 0027 20124 Milano ltalia

Tel 02676451 - Fax 02676 -

CF. 00731410155 P.IWA ITOO731410155

Registro di Sistema Riferimento CIG/M. di Gara Autoritd Cup Richiesta Risposta Rizpondere Entro il
PIOD1683-15 si v
Qggetto

CO LIVE - Bando Semplificato Vaccini vari ad uso umano 2015-2018

Data Seduta Canale Notifica

.. hh mm 55 Mail

“Testo della Comunicazione
Eloc style ﬂ Gl C/ S S 1

Per 1 seguenti lott1 (Numero Lotto - Cig - Descrizione) non si € ricevuto il campione 4 - 6114043BES5 - ANATOSSINA
TETANICA, INASSOCIAZIONE CONANATOSSINA DIFTERIC I seguenti lotti (Numero Lotto - Cig - Descrizione) sono stati
esclusi 4 - 6114043BES - ANATOSSINA TETANICA. INASSOCIAZIONE CONANATOSSINA DIFTERIC

| Aggiungi Allegato |2
Lista Allegati

El_. Descrizione Allegato
Figura 125 — Dettaglio Comunicazione

Anche nel dettaglio della comunicazione al fornitore, ¢ presente in alto una toolbar di gestione
con comandi simili a quelli gia descritti precedentemente (“Salva”, “Invia”, “Stampa”,
“Esporta in xIs”, “Info Mail”, “Chiudi’) a cui si aggiunge in questo caso “Apri Risposta” per
visualizzare 1’eventuale risposta del Fornitore.

All’atto dell’invio, il Sistema confermera 1I’operazione con un messaggio a video e I’Operatore

Economico verra informato attraverso una mail di notifica della presenza della nuova
Comunicazione.
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Comunicazione di Esclusione

Salva Chiudi Seduta Comunicazioni Stampa Esporta in xls Risultato di Gara Chiudi

Integrativa
Di Esclusione |
Bl Sermlmoie Ver. Amministrativa

Registro di Sistema

Compilatora I

0354-16

Di Esclusione Lotti Protocollo
Prossima Seduta

Agg. Def. Partecipanti OEPV

Agg. Def. Invitati OEPV
Registro di Sistema Bando a9 Sistema
Agg. Def. Partecipanti PPB

PIO00354-16
Agg. Def. Invitati PPB

Importo Appalto € pse d'Asta

Figura 126 — Comunicazione di Esclusione

La comunicazione di “Esclusione” va utilizzata nel caso vengano escluse delle offerte durante
la fase di valutazione amministrativa. Il Sistema inviera la comunicazione a tutte le ditte le
cui offerte risultano nello stato “Escluso”, come mostrato di seguito:

Testata Commissioni  Sedute di gara REIMEFGHTRN TN TRt =W Valutazione Tecnica Riepilogo Finale  Allegati PDA Note Cronologia Documenti

Esito Lotti Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple
Registro Di
-- Warming Fornitore - De_.. Motivazione Data Ricezione Sistema
Offerta
(O] =] 2 _ Fernitore_01 | & esclusa D Esclusa --- Duplicata per errore ————-—-———--—- 29/02/2016 14:09:44 | PIO00387-16
Ola |3 R Fornitore 01 | & | ammessa | / Ammessa --— .| 29/02/2016 14:22:55 | PI000388-16
Ol & 4 _ AF Soluzioni | & ammessa | - Ammessa --— ... | 29/02/2016 14:29:12 | PIO00D389-16

Figura 127 — Offerte Escluse

Comunicazione di Verifica Amministrativa

Salva Chiudi Seduta Comunicazioni Stampa Esporta in xIs Risultato di Gara Chiudi

Integrativa
Di Esclusione

o itnes |  Ver. Amministrativa

Compilatora Registro di Sistema

0354-16
|

Di Esclusione Lotti Protocollo
Prossima Seduta

Agg. Def. Partecipanti OEPV

Agg. Def. Invitati OEPY
Registro di Sistema Bando a9 Sistema

Agg. Def. Partecipanti PPB

Agg. Def. Invitati PPB
Importo Appalto € ase d'Asta

PIO00354-16

Figura 128 — Comunicazione di Verifica Amministrativa

La comunicazione di “Verifica Amministrativa” puo essere inviata al termine della verifica
amministrativa per comunicare alle ditte il passaggio alla fase successiva. Il Sistema inviera la

comunicazione a tutte le ditte partecipanti il cui stato dell’Offerta ¢ “Ammessa” o “Ammessa
con riserva” come mostrato di seguito:
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Testata Commissioni Sedute di gara RYGITNEFa LRl =l Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA Note Cronologia Documenti

Lotti Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple
Registro Di

.- Warning Fornitore o -.. Motivazione Data Ricezione Sistema

Offerta
b= 1 - Fornitore_01 | & invalidata P Esclusa --- La presente offerta non viene presa . 29/02/2016 14:00:41 | FI000386-16
Q| = 2 . Fornitore_01 | & esclusa P Esclusa --- Duplicata per errore -—————————————— 29/02/2016 14:09:44 | PIO00387-186
Ol a 3 Fornitore_01 | & ammessa con riserva p A === ... | 29/02/2016 14:22:55 | PIO00388-16
Ola |4 _ AF Soluzioni | & | ammessa o — | 29/02/2016 14:29-12 | PI000389-16

Figura 129 — Ditte Ammesse 0 Ammesse con Riserva

Verra visualizzata la seguente schermata:

Comunicazione Di Verifica Amministrativa
Salva Invio Esporta in xIs Stampa Info Mail Chiudi

@ * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Titalo documento Registro di Sistema Data Fase
E— - Comunicazione Di
B amr g Werifica Amministrativa In lavorazione
Data Protocollo Protocollo
Ente
Regione Lazio
R. Raimondi Garibaldi 7, 00145 Roma
Tel. 06/99500
Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita Ccupr
PIO00358-16 MGC20160225
Oggetto
Simulazione Gara
Data Seduta Canale Notifica
06/05/2016 | ../ hh 13 mm 49 ss 57 Mail

“Testo della Comunicazione
Bloc style @ E]

$1 comunica che la Commissione ha ultimato la fase di verifica amministrativa, pertanto procede alla fase successiva

Aggiungi Allegato
Lista Allegati

El... Descrizione Allegato

Registro Di Registro

Ragione Sodale Sistema Di Di Dettaglio
Riferimento  Sistema

FIO00358-16 P!

TR AL SRL PI000358-16 ”,

Figura 130 — Comunicazione di Verifica Amministrativa

Inserire quindi il testo della comunicazione come evidenziato nell’immagine precedente,
inserire eventuali allegati cliccando sul comando “Aggiungi Allegato” e procedere quindi
all’invio. La comunicazione verra inviata a tutte e ditte elencate in basso nel documento.

La comunicazione non prevede risposta.
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Comunicazione di esclusione Lotti

Salva Chiudi Seduta Comunicazioni Stampa Esporta in xIs Risultato di Gara Chiudi

i Integrativa B o
Compilatore ~ ~ Registro di Sistema
Di Esclusione

R —— - ) 0354-16
B Ver. Amministrativa

| Di Esclusione Lotti | Protocollo

Prossima Seduta

Agg. Def. Partecipanti OEPV

Agg. Def. Invitati OEPV
Registro di Sistema Bando ag Sistema

Agg. Def. Partecipanti PPB

Agg. Def. Invitati FPB
Importe Appalto € pse d'Asta

PI000354-16

Figura 131 — Comunicazione di Esclusione Lotti

La comunicazione di “Esclusione Lotti” puo essere inviata in seguito all’esclusione delle
offerte durante le fasi di “Valutazione Tecnica e/o Economica”.

Comunicazione di Prossima Seduta

Procedura di Aggiudicazione

Note ¢ Allegatl seduta ~ Comunicazioni = Lista Offerte Esitl/Pubblicazion Chiydi

Integrativa

Compilatore Trolo cooumento

FOA per FIC0D0S2-2

Di Esclusione
Donsto Cavasto Ver. Amministrativa
Prossima Seduta

Apg. Def. Partecipanti PPB

Comunicazione Generica

Registro di Sstema Bande Richiests stipuls contratto Fasooolo di Sistema

P0000352-20 Elenco comunicazioni FEDODST0

mporo Appaito € mgorto 3 Base ¢'Asta
3.000 00000 2.500.000.00

Figura 132 — Comunicazione di Prossima Seduta

La comunicazione di “Prossima seduta” puo essere utilizzata per avvisare gli Operatori
Economici della data di prossima seduta. La comunicazione puo essere attivata in qualsiasi
momento cliccando sulla funzione “Comunicazioni” e selezionando la voce “Prossima seduta”
come evidenziato nell’immagine precedente; verra mostrata la seguente schermata:
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Comunicazione Prossima Seduta

Salva Invio Esporta in xls Stampa Info Mail Chiudi

Q * | campi ohbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Titelo documente Registro di Sistema Data Fase

- P Comunicazione :
S e Ser e PraTSiaiSean) In lavorazione

Data Protocolla Frotocollo

Ente

Regione Lazio

R. Raimondi Garibaldi 7, 00145 Roma

Tel. 06/99500
Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autoritd cup
PIOD0358-16 MGC20160225

Oggetto
Simulazione Cara
Data Seduta Canale Notifica

06/05/2016 ... hh 14 mm 18 ss 48 Mail ﬂ

“Testo della Comunicazione

sloc swie [v](G)[c][s][=]=

Prossima seduta prevista in data:

Aggiungi Allegato
Lista Allegati

El.. Descrnizione Allegato

Registro Di Registro
D

Ragione Soaale Sistema Di Dettaglio
Riferimento  Sistema

EEmsaniEs PAr FIO00358-16

Emeas mAL BN S RLY PIOD0358-16

Figura 133 — Comunicazione di Prossima Seduta

Inserire quindi il testo della Comunicazione, eventuali allegati e cliccare su “Invio” per inoltrare
il messaggio alle Ditte elencate in basso nella pagina.

Comunicazione Aggiudicazione Definitiva

La Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva puo essere attivata indipendentemente dallo
stato in cui si trovano gli eventuali Lotti (nel caso di RdO a Lotti): verranno infatti presi in

considerazione solamente quei lotti sui quali ¢ stato effettuato il “Calcolo Economico”
ottenendo un “Aggiudicatario Proposto”.

Per attivare la Comunicazione, dal dettaglio della procedura di aggiudicazione, fare clic sulla
funzione “Comunicazioni’ come mostrato di seguito e seleziona il tipo di comunicazione

desiderato, ovvero:

o “Aggiudicazione Definitiva Partecipanti OEPV” per comunicare 1’aggiudicazione
Definitiva/Provvisoria ai partecipanti su gare con Offerta Economicamente Piu

Vantaggiosa;
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o “Aggiudicazione Definitiva Invitati OEPV” per comunicare 1’aggiudicazione
Definitiva/Provvisoria a tutti gli invitati su gare con Offerta Economicamente Piu
Vantaggiosa,

o ‘“Aggiudicazione Definitiva Partecipanti PPB” per comunicare 1’aggiudicazione
Definitiva/Provvisoria ai partecipanti su gare al Prezzo Piu Basso;

o “Aggiudicazione Definitiva Invitati OEPV” per comunicare |’aggiudicazione
Definitiva/Provvisoria a tutti gli invitati su gare al Prezzo Piu Basso;

Procedura di Aggiudicazione

Note ¢ Allegatl seduta ~ Comunicazioni >  lista Offerte  Esiti/Pybblicazion| Chiudi

DI Esclusions
Donato Cavalo FPOA par PI0000S2-20

Ver. Amministrativa
Prossima Seduta

l Agg. Def. Partecipanti PPB I

Comunicazione Generica

Compilatore Trolo documento

Regstro d Sstema Bande Richiests stipuls contratto Fasooclo di Sistema

FI000082-20 Elenco comunicazioni FEDDD370

mpono Appaito € mgorto 3 Base ¢'Asta
300000000 2.500.000.00

Procedura di Aggiudicazione

Mote e Allegati Seduta Comunicazioni 1 inta Offerte. EsitilBubblicazioni Chiudi
Campilators Titoio SocumEnts Registra di Sisterna
i T O P 7-
ST Ver, Amministrativa AL
Progsima Seduts Protocolio
Apgqg. Def. Partecipanti OEPY | CF
Comunicazions Generica
Regsto o Sistema Esnde Richiesta stipula contratto Fascicso di Sistema
PAOOBDT-15 Elenco comunicazioni FEDOORET

e Arnain £ rrmnctn 3 Dase dlcts Famsrs Crmuansinne roeneats

Figura 134 — Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva Partecipanti

Verra mostrata la seguente schermata:



@ REGIOMNE Approfondimento tematico gare telematiche: Procedura ST = L‘,

LAZIO i aperta: valutazione delle offerte e aggiudicazione della s o go—
gara Acquisti Regione Lazio
Esito Definitivo
Salva Invio Esporta in xlIs Stampa Info Mail Chiudi

@ 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Titolo Registro di Sistema Data Fase

Carla sz Esito Definitivo In lavorazione
Data Protecollo Protocollo

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autoritd cup

PID01683-15

Oggetto

GO LIVE - Bando Semplificato Vaccini vari ad uso umaneo 2015-2018

Data Seduta Canale Netifica Aggiudicazione Condizicnata

. hh mm s Mail [V Seleziona|v|

‘Testo della Comunicazione

slec stvle [V [G] [C][S] (==

Si rende noto che il giorno 30/06/2013 si & conclusa la procedura GO LIVE - Bando Semplificato Vaccini vari ad uso umano 2015-2018 A
Importo Complessivo dell'appalto: 7.420.680.00 Iva Esclusa;

Importo a Base d'asta: 7.420.680,00 Iva Esclusa

Criterio di aggiudicazione: Offerta economicamente pidl vantaggiosa

Di seguito la sintesi delle aggiudicazione dei singoli lotti

Importo ]
Aggiudicato | classificata

Numero

Lotto CIG Descrizione Aggiudicataria

AMATACOINA TETARMAA IMACCASIAZLARS CAACCAICAIALS £NA VAA TAL DCLTALL

Aggiungi Allegato
Lista Allegati

. Descrizione

Determina pdf_stamp.pdf |...

Registro Di  Registro

Ragione Sociale Sistema i
Riferimento  Sistema

Dettaglio

EDGEEEATELSPA PID0O1683-15

R TR E R Re S ST EINE S P A PID01683-15

S IR S R AR RO PI01683-15

Figura 135 — Dettaglio Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva

Sul dettaglio vengono presentate le informazioni identificative della comunicazione e della
RdO a cui fa riferimento. Nella parte centrale va definito il campo “Aggiudicazione
Condizionata” indicando:

e “Si” per Aggiudicare in modo Provvisorio condizionato all’esito dei controlli;
e  “No” per Aggiudicare definitivamente a prescindere dall’esito dei controlli.

Il “Testo della Comunicazione” potrebbe contenere gia alcune informazioni sulla Procedura.
Tali informazioni sono editabili e possono essere modificate/integrate a discrezione della
Stazione Appaltante.

Nella sezione “Lista Allegati” possono essere inseriti eventuali documenti (Es. Determina)
facendo clic sul comando “Aggiungi Allegato” ¢ compilando la riga inserita dal Sistema con
“Descrizione” e “Allegato”. Segue, in basso, la lista degli Operatori Economici aggiudicatari
per i quali ¢ stata predisposta la Comunicazione.

Per accedere in sola lettura al dettaglio della comunicazione, fare clic sulla lente nella colonna
“Dettaglio”. Per inviare la comunicazione, cliccare invece sul comando “Invio” posto in alto
nella toolbar. Un messaggio a video confermera 1’operazione.
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Comunicazione di Aggiudicazione Provvisoria

Per creare una comunicazione di Aggiudicazione “Provvisoria”, cliccare sulla funzione
“Comunicazioni” e selezionare una delle comunicazioni di Aggiudicazione “Definitive”
proposte:

Salva Chiudi Seduta Comunicazioni Stampa Esporta in xls Risultato di Gara Chiudi

Integrativa
Di Esclusione

Compilatora Registro di Sistema

e Ver. Amministrativa 0354-18

Di Esclusione Lotti Protocollo
Prossima Seduta

Agg. Def. Partecipanti OEPV
Agg. Def. Invitati OEPV
Registro di Sistema Bando a9 Sistema
Agg. Def. Partecipanti PPB
Agg. Def. Invitati FPB
Importo Appalto € pse d'Asta

FI000354-16

Figura 136 — Comunicazione di Aggiudicazione
Verra mostrata la seguente schermata:
Esito Definitivo

Salva Invio Esporta in xls Stampa Info Mail Chiudi

@ 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Titolo Registro di Sistema Data Fase
Er-msmaaerara Esito Definitivo In lavorazione
Data Protocollo Protocolle
Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita CUP
PID00255-16
Oggetto
RDO OEV (5C01-5C02-5C03
Data Seduta Canale Motifica Aggiudicazione Condizionata
../ hh mm 55 Mail ﬂ Seleziona
no
“Testo della Comunicazione si

Bloc style ﬂ .G .C 5 = _ii

51 rende noto che 1l giorno 01/03/2016 s1 & conclusa la procedura RDO OEV (SC01-SC02-5C03
Importo Complessivo dell'appalto: 208.000,00 Iva Esclusa;

Importo a Base d'asta: 208.000,00 Iva Esclusa

Criterio di aggiudicazione: Offerta economicamente pil vantaggiosa

Ditte Partecipanti: n. 2

Imprese Escluse: n. 0

Impresa Aggindicataria: Fornitore_01 con sede in Via S. Leonardo, 120 Salerno IT84100 Salerno - codice fiscale 28041971

Importo Complessivo di Aggiudicazione: 208.000.00
Determinazione Dirigenziale: n. del

Figura 137 — Comunicazione di Aggiudicazione Provvisoria
Per rendere 1’aggiudicazione “Provvisoria” ¢ necessario selezionare “SI” nel campo
“Aggiudicazione Condizionata” come mostrato nell’immagine precedente.

Verificare quindi il testo della comunicazione, eventualmente integrare le informazioni

necessarie e cliccare su “Invio” in alto.
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Solamente dopo I’invio di una comunicazione di aggiudicazione “Condizionata” verra attivato
il comando “Termina Controlli di Valutazione” come mostrato di seguito:

Testata Commissioni Sedute di gara  Valutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica [ il A a] Allegati PDA Note Cronologia Documenti

Stato

Aggiudicazione Definitiva Condizionata

Sorteggio Manuale Ex-aequo  Offerta Migliorativa ~ Decadenza  Esito Verifica Anomalia | Termine Controlli di Aggiudicazione

Esito ¥ Rettifica Valore Economico ~ Calcolo Economico  Verifica Anomalia  Sorteggio Automatico Ex-aequo

- Punteggio Punteggio Punteggio Valore Detagio S

Ec Fomitore  Rank So.. Fumtcogio Punteqgio Pumteadio  siaig Offerta == Stato Mormalio i Motivazione
O| & | Fomitore_01 |1 73,22 37,50 35,72 | |Aggiudicatario definitivo condizionato 208.000,00 | Valutato |
| £ | AF Soluzioni |2 64,87 32,50 32,37 | 1l Classificato 208.000,00 | Valutato | J

Figura 138 — Termina Controlli di Valutazione

Una volta terminati i controlli extra-sistema, bisognera accedere al Riepilogo Finale e cliccare
sul comando “Termina Controlli di Aggiudicazione” per poter procedere alla creazione del

Contratto.

Comunicazione Generica

Per inviare una comunicazione di tipo “Generica” alle ditte invitate, cliccare sulla funzione
“Comunicazioni” e selezionare “Comunicazione Generica” come mostrato di seguito:

Procedura di Aggiudicazione

Salva Chiudi Seduta Fase Comunicazioni Stampa Esporta in xls Risultato di Gara Chiudi
Integrativa

Compilatore Registro di Sistema

Di Esclusione

(5= TmmieT Ver. Amministrativa
Di Esclusione Lotti Protocollo
Prossima Seduta

Agg. Def. Partecipanti OEPV

Agg. Def. Partecipanti PPB
Comunicazione Generica

Registro di Sistema Bando

PIO00358-16

Figura 139 — Comunicazione Generica

Verra mostrata la seguente schermata:
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Comunicazione generica
Salva Invio Esporta in xls Stampa Info Mail Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Titolo documento Registro di Sistema Data Fase
SETICIEETTE In lavorazione

e '
| Generica

Data Protocollo Protocollo

Ente

Regione Lazio

R. Raimondi Garibaldi 7, 00145 Roma

Tel. 06/99500
Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita Cup Richiesta Risposta Rispondere Entro il
PID0O0358-16 MG20160225 si ﬂ - hh mm 55
Oggetto

Simulazione Gara

Data Seduta Canale Notifica

04/05/2016 ... hh 15 mm 42| ss 14 Mail ﬂ

“Testo della Comunicazione

Bloc style ﬂG C 5 ==

Aggiungi Allegato
Lista Allegati

El._. Descrizione Allegato

Inverte selezione

Registro Di Registro
L]

Seleziona Ragione Sociale Sistema Di Dettaglio
Riferimento  Sistema
Includi ﬂ "ERREINTESPAY PI000358-16
Includi ﬂ 'BRSEER SSETPESRL” PI000358-16

Figura 140 — Comunicazione Generica

In alto ¢ predisposta una toolbar per la gestione della comunicazione ed una serie di
informazioni identificative quali I’Operatore che sta compilando la comunicazione, il titolo
della Comunicazione, e la fase in cui si trova il documento che, in questo momento ¢ “in
lavorazione”. 11 “Registro di Sistema” e la “Data” vengono compilati automaticamente dal
sistema all’atto dell’invio, mentre il “Protocollo” ¢ la “Data Protocollo” sono informazioni
facoltative che potra inserire 1’utente.

Nella parte centrale della Comunicazione vengono riportati automaticamente 1’anagrafica della
Stazione Appaltante, il Registro di sistema, 1l Cig/Numero Gara e 1’Oggetto del Bando, mentre
bisognera definire nel caso in cui sia prevista una risposta, la data entro la quale il fornitore
deve inviarla. Nella “Data Seduta” compilata in automatico dal Sistema ma ¢ un’informazione
editabile e puo essere modificata.

Nel “Testo della comunicazione” va inserito il messaggio da recapitare alle ditte invitate.
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“Testo della Comunicazione

Eloc style @

Aggiungi Allegato

Lista Allegati
El._. Descrizione Allegato

Inverte selezione

Regisuro Di Registro

Ragione Sociale Sistema Di Di Dettaglio
Riferimento  Sistema
Includi "ERREINTESPAY PI000358-16 ’
Includi SRS RR SSEIPESRL" PIO00358-16 -

Figura 141 — Testo della Comunicazione e Destinatari

Nella Sezione “Lista Allegati” ¢ possibile inserire uno o piu documenti da recapitare alle ditte
elencate. Per inserire un allegato, cliccare sul comando “Aggiungi Allegato” verra creata una

riga da compilare con le informazioni richieste:

Agagiungi Allegato
Lista Allegati

Allegaro

El... Descrizione

Figura 142 — Allegati della Comunicazione

Digitare quindi la “Descrizione” del file ed inserire 1’allegato cliccando sul pulsante riportato
nella colonna “Allegato”.

In basso vi ¢ la lista completa delle ditte invitate, come mostrato di seguito:

Inverte selezione

Registro i Reqgistro

Ragione Sociale Sistema D [} ]]

Seleziona
Rifernmento Sistema
Includi "Bz 2 TE S.PA" PI000358-16 yi
Includi B ATERT SLETPE SRL” PI000358-16 pi

Figura 143 — Elenco dei destinatari

N.B. Le ditte eventualmente escluse verranno riportate nell’elenco dei destinatari con la
“Selezione” impostata su “Escludi”’ per cui se I’intento € quello di comunicare il messaggio
anche a queste ditte, bisogna modificare la selezione con la voce “Includi’.

E possibile escludere delle ditte dall’elenco dei destinatari della comunicazione semplicemente
selezionando la voce “Escludi’ nella colonna “Seleziona” come visualizzato di seguito:
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REGIONE .~

REcS STELLA

Sistema TELematico
Acquisti Regione Lazio

&

Inverte selezione

Registro h Registro
Seleziona Ragione Sociale Sistema D [} ]] Dettaglio
Riferimento 1
Includi "EREETE SPA" PI00358-16 e
Escludi  |W BET Y ELETPESRL” PIO0O0D358-16 !

Figura 144 — Esclusione ditte della comunicazione

E possibile invertire le selezioni cliccando sul comando “Inverte Selezione”.

Eseguire quindi un salvataggio della comunicazione cliccando sul comando “Salva” posto in
alto sulla toolbar.

Per accedere al dettaglio della Comunicazione che verra inviata ad ogni singolo fornitore,
cliccare sull’icona della lente, verra visualizzata la seguente schermata in sola lettura:

Comunicazione al Fornitore

Salva Invio Stampa Esporta in xls Info Mail Apri Risposta Chiudi
Operatore Titalo documento Registro di Sistema Data Fase
[ O ERLE In lavorazione
Protocollo Data Protocollo
Ente Fornitore
"EEERE B S PAC

Reglone LaZIo VIA MOLINO DELL'OLIO 33 21050 Cormons ltalia

R. Raimondi Garibaldi 7, 00145 Roma
Tel. 06/99500

Registro di Sistema di Riferimento CIG/N. di Gara Autorita

PID00358-16 MG20160225

Oggetto
Simulazione Gara

Data Seduta

04/05/2016 15:42:14

Tel 089000000 - Fax 08300001 -
C.F. 05 EEZZ3E 5 PAVA it059vS=55: 58

Cup

Richiesta Risposta

si

Canale Notifica

Mail

Rispondere Entro il

07/05/2016
00:00:00

“Testo della Comunicazione

Si comunica che....

Lista Allegati

Figura 145 — Dettaglio Comunicazione

Come si puo notare, sul dettaglio della comunicazione vengono riportate le informazioni
impostate sulla schermata precedente eccetto gli allegati che verranno visualizzati solamente

all’atto dell’invio.

Per tornare alla schermata precedente, cliccare sul comando “Chiudi”.
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Visualizzazione della Risposta sulle Comunicazioni che la prevedono

Per tutte le comunicazioni che prevedono una risposta ¢ prevista la medesima modalita per la
visualizzazione della stessa.

Al Rup della gara verra notificato via e-mail la ricezione di ciascuna risposta pervenuta. Per
visualizzarla ¢ necessario accedere alla scheda “Documenti’ sulla procedura di aggiudicazione
e selezionare la comunicazione d’interesse come mostrato di seguito:

Procedura di Aggiudicazione

Salva Chiudi Seduta Fase Comunicazioni Stampa Esporta in xIs Risultato di Gara Chiudi
Compilatore Titolo documento Registro di Sistema Data Invio Stato
[royr— PDA per PID00358-16 Valutazione Lotti
Protocolla Data Protocollo
Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema
PI000358-16 FEODOG12
Impaorto Appalto € Importo a Base d'Asta
315.406,00 315.406,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione Offerte Anomale
Offerta economica pii vantaggiosa no Prezzo Telematica Valutazione
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
Prima della soglia di sbarramento Riparametrazione Punteggio Tecnico Totale
clc cue Atto indizione Data Atto Indizione Richiesta Campionatura
MC20160225 si
Oggetto

Simulazione Gara MC ¢

Testata Commissioni Sedute digara Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA Note Cronologia el allil=](l

FYNCRN  P— Regiswo D Titalo Documento Data Data Invio

pe Comunicazione | PIO00806-16 | Comunicazione Di Verifica Amministrativa 02/05/2016 17:39:39 | 02/05/2016 17:49:36

# Comunicazione | PID00&09-16 | Comunicazione Prossima Seduta 02/05/2016 17:52:20 | 02/05/2016 18:08:27

# Comunicazione | PIO00812-16 | Comunicazione Generica 03/05/2016 11:22:00 | 03/05/2016 11:25:59 é

Figura 146 — Comunicazioni Salvate e/o Inviate

Cliccare quindi sull’icona della lente per accedere al dettaglio della Comunicazione, verra
visualizzata la seguente schermata:
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REGIONE .~
LAZIO A

gara

Comunicazione generica

Salva Invio

Operatore

E.oim R one

Esporta in xls

Stampa

Info Mail

Titolo documento

Comunicazione
Generica

Approfondimento tematico gare telematiche: Procedura
aperta: valutazione delle offerte e aggiudicazione della

STELLA

Sistema TELematico
Acquisti Regione Lazio

Chiudi

Registra di Sistema Data

FI000860-16 04/05/2016 10:06:55

Data Protocolle Protocello

Fase

Inviata Risposta

Ente

Regione Lazio
R. Raimondi Garibaldi 7,
Tel. 06/99500

Registro di Sistema Bando

PIOO0358-16

Oggetto

Simulazione Cara

Data Seduta

04/05/2016 10:02:47

00145 Roma

“Testo della Comunicazione

CIG/N. di Gara Autorita
MGC20160225

5i richiede di inviare la documentazione richiesta in allegato

Lista Allegati

Cup Richiesta Risposta

si

Canale Notifica

Mail

comunicazione

el Comunicazione.pdf.p7m

altra documentazione

®l confe rma_72423.pdf.p7m

Inverte selezione

Ragione Sociale

Includi

Fuarte2R S PAY

Registro Di

Registro Di

Sistema Di e

Riferimento

Dettaglio

PIOD0D358-16 | PIOO0BBT-16 |

Figura 147 — Dettaglio Comunicazione

Rispondere Entro il

05/05/2016
11:00:00

All’invio della Comunicazione verso i fornitori, la “fase” del documento sara “Inviato” e
rimarra tale finché non saranno pervenute le risposte di tutte le Ditte Destinatarie. Infatti la fase
del documento cambiera in “Inviata Risposta” solo quando tutte le ditte avranno risposto.

Per visualizzare la risposta, bisogna cliccare sull’icona della lente nella colonna “Dettaglio’

b

(come mostrato nell’immagine precedente), verra mostrata la seguente schermata:
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Comunicazione al Fornitore

Salva Invio Stampa Esporta in xls Info Mail Apri Risposta Chiudi

Titolo documento

Operatore Registro di Sistema Data Fase
[ SO R PIDODSET-16 o0 Inviata Risposta
Protocollo Data Protocollo
Ente Fornitore
Regione Lazio =R _
R. Raimondi Garibaldi 7, 00145 Roma VIA MOLINO DELL'OLIO 33 21050 Cormons ltalia
Tel. 06/99500 Tel OSSUUFJUUP = _Fax 039.00001 = -
C.F. 059537 2%ETmP IVA itD5955%%. %
Registro di Sistema di Riferimento CIG/N. di Gara Autorita cup Richiesta Risposta Rispondere Entro il
; 05/05/2016
PIOD0D358-16 MC20160225 si 11'00-00
Oggetto
Simulazione Gara
Data Seduta Canale Notifica
04/05,/2016 10:02:47 Mail

“Testo della Comunicazione

Si richiede di inviare la documentazione richiesta in allegato

Lista Allegati

comunicazione 8l Comunicazione.pdf.p7m

altra documentazione & conferma_72 423.pdf.p7m

Figura 148 — Dettaglio Comunicazione Fornitori

Come anticipato, la “fase” della comunicazione che ha ricevuto risposta ¢ “Inviata Risposta”
come mostrato in alto a destra sull’immagine precedente.

Per accedere alla risposta inviata dalla Ditta, cliccare sul comando “Apri Risposta” in alto sulla
toolbar, verra mostrata la seguente schermata:
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Documento di Risposta Comunicazione Generica
Esporta in xls Stampa Precedente Chiudi

Titolo documento

Operatore Registro di Sistema Data Fase
Documento di Risposta 04/05/2016
BT Comunicazione PIO0O0862-16 10:08 -'40 Inviato
Cenerica
Protocollo Data Protecollo
Ente Farnitore
: : "EEESSERST S PAC
Regione Lazio .
i ) . ) VIA MOLINO DELL'OLIO 33 21050 Cormons ltalia
R. Raimondi Garibaldi 7, 00145 Roma Tel 083000000 - Fax 08900001 —
Tel. 06/99500 C.F. 05955962255 PIVA it059 B3 755753
Registro di Sistema Bando Rispondere Entro il
PIO00358-16 ??:-;300552001 8
Oggetto
Si richiede di inviare la documentazione richiesta in allegato
*Risposta
Si trasmette guanto richiesto
Descrizione Allegato
Documentazione firmata Wi Programma Care Telematiche.docx

Figura 149 — Dettaglio della Risposta

Pubblicazioni Esiti
La funzione permette la pubblicazione degli esiti del bando.
Come riportato nelle seguenti immagini:

e Cliccare su “Esiti/Pubblicazioni”

e Selezionare “Nuovo esito/Pubblicazione”

Nella nuova schermata sara possibile selezionare il tipo di documento che si sta pubblicando.

Procedura di Aggiudicazione

Mote e Allegati Seduta Comunicazioni Lista Offerte Esiti/Pubblicazioni Chiwdi
Campilatore Titoks documents FRegistra di Sistema
Donats Cavale POA par PID000SZ-20
Protocolio
Registo di Sistema Banto Fascicolo di Sistema
PI000052-20 FEDMOGTO
mports Appalto € mporto 3 Sase ¢'Asta Genera Convenzions compigts
3.000.000.00 2.500.000.00 m
Criters o Aggiudicazions Gara Conformith Critesia Formulazione Offena Econamica
Prazzo pil basso ne Prazze
RQparamatrazions dsl Puniegga Teomes Criterie ¢ rparamatrazions
no
CIG P At indizione
1102202001
Sggsite

Frocedura Aperts o mat

I Commissioni  Sedifedigam Corversazone  \sliarione Amminisifiva  Riepilogo Finsle  Alegsf Mol  Cronclogia  Document

Determina 4i aggiucicazione

Descrizione breve

Frocedura Aperts 6 mat
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Lista Esiti/Pubblicazioni

Nuovo Esito/Pubblicazione ~ Stampa  Chiudi

Registro o sistema Bando Fascicolo di Sistema
PI00DBT-19 FE000208
Oggetio

Procedura di gars spent a lofi di prova relativa al test per il paniale gare della Regione Lazio

Di seguito I'slenco delle pubblicazioni , pubblicate ed annullate, per la gara in oggetto

Compilatore

Donato Cavalio In lavorazione

Esito/Pubblicazione
Salva  Pubblica  Chiudi

& "1 campi obbiigatori sona indicali da label in grassetto

Compilatore Regstro ¢ Ssiema

Cenats Cavalle

Oggetta
Procedura G gara apena 2 loti di prova relativa al test per i ponale gare dalla Ragiona Lazio
“Tipo Documento

Selezions w

verball
£V Commissione

Ao di Ammissiona
Esto

{ Provvedimenta di indizione mperis & Aggiudicasiane unscP

Dacumenioiliegato

Figura 150 — Fasi per la pubblicazione degli esiti/pubblicazioni

Seguendo i suddetti passaggi e compilando i dati obbligatori, sara possibile pubblicare il
documento attraverso il comando “pubblica” posto nella toolbar in alto.

2.4 VERIFICA CONFORMITA

La funzione permette la gestione delle verifiche di conformita in base alle impostazioni scelte
in fase di configurazione del Bando.

Nel caso in cui sia stata scelta la verifica di conformita ex-ante questa dovra avvenire dopo la
fase di verifica della documentazione amministrativa e prima della fase di verifica economica,
ovvero saranno ammesse a questa fase solo le offerte che risultano ammesse a seguito della
verifica amministrativa.

Nel caso in cui sia stata invece selezionata la verifica di conformita ex post essa sara eseguibile
solo dopo la definizione della graduatoria, e saranno pertanto ammesse all’esame di verifica
tutte le offerte valide.

Per accedere alla funzione, fare clic sul comando “Procedure di Gara” ¢ quindi “Verifica
Conformita”.
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Procedure di gara | Verifica Conformita

Appalti Specifici
Aste Elettroniche
Procedure di gara

Awisi-Bandi-Inviti ;

Nome Gara Stato Seleziona
Consultazione Gare
Revoca Lotti In Approvazione

,O CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA

Cerca Pulisci

Documenti in Approvazione

Quesiti da Evadere N. Righe:0 Stampa
it Le i -

Quesiti Lavorati e e Nome

Quesiti Evasi i i

Esporta in xlIs

Nome Gara
Valutazione Gare

\Verifica Conformita

Figura 151 — Verifica Conformita

La funzionalita sara a disposizione del referente indicato dal RUP sul Bando come responsabile

della verifica di conformita e potra procedere ad inserire il giudizio di conformita, in base al
quale I’offerta del fornitore potra essere aggiudicabile o meno.

2.5 AGGIUDICAZIONE IN ATTESA DI CONTRATTO

Dopo aver inviato la Comunicazione di aggiudicazione definitiva, cliccare sulla funzione

“Aggiudicazioni in attesa di Contratto”, sotto il gruppo “Procedure di gara” nel menu di
sinistra:

Aste Elettroniche
Froceairias Registro di Sistema Comunicazione Aggiudicazicne

Avvisi-Bandi-Inviti cic

Procedure di Gara — Aggiudicazioni in attesa di contratto

p CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA

Descrizione Gara

Numere Lotto
lone Gare

Revoca Lotti In Approvazione

Quesiti da Evadere
u Fomitore
Quesiti Evasi

N. Righe:1 Contratto

Stampa Esporta in xIs

esitl Lavorati

Data Comunicazione  CIG

Valutazione Gare

Verifica Conformita

PIO01615-18 | Procedura telematica negoziata ex art. 36, comma 2, lett. b,D.Lgs. n

P Fornitore Test 2 16/08/2018 14:40:32 | MG201804
‘Aggiudicazioni in attesa di
contratto

Co

ntratto

Calendario

Figura 152 — Aggiudicazione in attesa di contratto

Selezionare quindi la riga relativa alla gara aggiudicata e cliccare su “Contratto”. Verra
mostrata la seguente schermata:



REGIONE .~
LAZIO A

&

Contratto

Salva  Invia  Chiudi

Utente in Carico

Maria Crazia IANDIORIO

Compilatore

MARIA CRAZIA IANDIORIO

Approfondimento tematico gare telematiche: Procedura
aperta: valutazione delle offerte e aggiudicazione della
gara

Registro di Sistema. Data invio

PI000S66-18 18/04/2018 11:35:43

Protocollo Data Protocollo

STELLA

Sistema TELematico
Acquisti Regione Lazio

Stato.

Inviato.

Amministrazione Aggiudicatrice

Regione Lazio
Via R. Raimondi Garibaldi 7, 00145 Roma

Fascicolo

Oggetto Bando
Procedura telematica negoziata ex art. 36, comma 2, lett. b),D.Lgs.
“Firmatario

Lavorgna Carla

Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Bando

FE000749 PIOD0S18-18

Inizio Presentazioni Offerte

03/04/2018 12:30:52

n50/2016 per Ia foritura di n 240 rotoli da almeno 15 m di tuba in silicone per uso medicale esterno e n.7000 traverse monausa per il Servizio 118,

Codice Ufficio Fatturazione Elettronica IPA

Data Bando

03/04/2018 12:30:54

Termine Presentazione Offerta

03/04/2018 13:32:15

Aggiudicatario

Fomnitore Test 1

Via S. Leonardo, 121 IT84100 Pagan ltalia
Tel 089200612 - Fax 089200612 -

C.F. 2804130 ~ PIVA T04109091500C

“Codice Fiscale atteso nella firma dell'operatore economico

NDRMGR?1D68AS09D

Registro di Sistema Offerta

PIO00S19-18

*Firmatario O.E.

MARIA GRAZIA IANDIORIO

Data Offerta
03/04/2018 13:09:52

“Data Stipula Contratto

Valore Contratto

4.200,00

“Data Scadenza

Presenza listino

O

“Oggetio

SIMULAZIONE

Elenco documenti

Allegaro
Operatore
Economico

Descrizione Allegato

NP
N

Firme Richieste

Contratto Cunvenzwone.pdf.p?m Firmarto sia dalla stazione appaltante che dall'operatere economico

ORDINE DI ACQUSITO Clausole_Vessatorie.pdf.p7m Firmato solo dall'operatare economice

Note
Cronologia
Data Utente Ruolo Stato
17/07/2018 12:12:35 | FORN_O1 - Maria Grazia IANDIORIO BASE Presa in Carico Documento
18/04/2018 11:35:43 | E_MARIAGRAZIA_IANDIORIO - MARIA GRAZIA IANDIORIO | RUP PDG Inviato
18/04/2018 11:23:16 | E_MARIAGRAZIA_IANDIORIO - MARIA GRAZIA IANDIORIO | RUP PDG Compilato

Figura 153 — Dettaglio Contratto

I contratti presenti sono visibili, oltre all'utente che ha creato il contratto, anche a tutti i
riferimenti presenti nel bando con ruolo "Bando".

Nel campo “Firmatario” € obbligatorio inserire il Nome e Cognome del firmatario del Contratto.
E possibile inserire degli allegati al Contratto cliccando sul comando “Aggiungi Allegato”.
Il sistema creera una riga dove inserire la descrizione e il documento.

Una volta superati 1 controlli, il contratto potra essere inviato all’Operatore Economico
aggiudicatario cliccando sul comando “Invio” in alto sulla toolbar.

E prevista ’accettazione formale da parte dell’Impresa affinché il contratto possa
ritenersi valido.
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3. INDICE DELLE FIGURE

Le immagini sono puramente indicative € possono subire variazioni
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