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1. INTRODUZIONE

Come previsto dal D.Lgs.36/2023, a partire dal 1° gennaio 2024 le Stazioni Appaltanti (SA)
devono utilizzare esclusivamente piattaforme di eProcurement certificate ed interoperabili con
la Piattaforma Contratti Pubblici (PCP) di ANAC al fine di rendere disponibili presso la
Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici (BDNCP) i dati previsti dalla delibera n. 261
del 30 giugno 2023 nelle varie fasi del ciclo di vita del contratto .

L’interoperabilita con i servizi della PCP ¢ basata sui principii dell’unicita dell’invio e del
luogo di pubblicazione per i quali i dati devono essere inseriti una sola volta dall’utente e
pubblicati in un solo posto. Pur comportando un’importante rivisitazione di molti processi e
funzionalita gestiti dalla piattaforma S.Tel.La., questo consente agli utenti, per le procedure
attivate e gli affidamenti effettuati dal 1° gennaio 2024!, di non dover reinserire le stesse
informazioni in altri sistemi.

Vengono meno infatti:

e [’obbligo di utilizzo del SIMOG per I’ottenimento del CIG (o SmartCIG) e per I’invio
ad ANAC dei dati delle aggiudicazioni e degli affidamenti e di quelli inerenti la fase
di esecuzione

e [’obbligo di utilizzo della procedura eNotice per la pubblicazione sulla GUUE dei
bandi e degli avvisi di gara e di aggiudicazione

e [’obbligo di pubblicazione dei bandi e degli avvisi delle procedure di gara e dei relativi
avvisi di aggiudicazione in GURI;

e [’obbligo di pubblicazione degli estratti dei bandi e degli avvisi di gara sui quotidiani.

Il presente manuale descrive le nuove modalita attraverso le quali, tramite piattaforma
S.Tel.La., gli utenti abilitati delle Stazioni Appaltanti devono operare al fine di interloquire con
la PCP.

Dal momento che le funzionalita legate all’interoperabilita sono state integrate con quelle gia
disponibili in piattaforma e descritte nei relativi manuali, il presente manuale si focalizza solo
sugli aspetti innovativi legati all’interoperabilita con la PCP, mentre per le altre funzionalita si
rimanda ai manuali dedicati.

Le modalita operative di gestione degli affidamenti diretti in interoperabilita con PCP vengono
descritte nel manuale dedicato.

! Per le procedure attivate prima del 1° gennaio 2024 valgono le regole precedenti, vedi delibera ANAC n. 582
del 13 dicembre 2023.
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2. ASPETTI GENERALI

L’interazione di S.Tel.La. con la PCP avviene in diversi momenti della procedura, al fine di
trasmettere tutti 1 dati richiesti ad ANAC e TED nelle varie fasi di vita del contratto. Tali
interazioni avvengono tramite “chiamate” di servizi della PCP che la piattaforma S.Tel.La.
effettua al verificarsi di determinati eventi.

Alcune di queste chiamate sono “sincrone”, e pertanto [’utente ha visibilitd quasi immediata
del relativo esito; altre invece sono “asincrone” e richiedono dei tempi di esecuzione da parte
di PCP non predeterminabili.

Alcune chiamate sono “esplicite” e devono essere attivate manualmente dal RUP, altre invece
sono automatiche ¢ quindi effettuate direttamente dalla piattaforma al verificarsi di
determinate condizioni o al momento di alcuni comandi gia presenti in S.Tel.La.

Dal punto di vista delle autorizzazioni, 1’invio dei dati alla PCP ¢ subordinato alla condizione
che 'utente identificato come RUP della procedura sia registrato sulla piattaforma PCP di
ANAC con il medesimo ruolo. L’utente con il ruolo di RUP ¢ I’unico abilitato ad effettuare le
operazioni verso la PCP di ANAC (Conferma Appalto, Pubblica Avviso).

Il Punto Istruttore pud configurare le procedure ed inviarle in approvazione al RUP che a
seguito dei controlli effettuera le operazioni verso PCP.
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3. NOVITA INTRODOTTE NELLA FASE DI CONFIGURAZIONE

Dovendo raccogliere e trasmettere in interoperabilita dati che prima venivano gestiti su altre
piattaforme (SIMOG, TED eNotice), la piattaforma S.Tel.La. richiede ora al RUP e al Punto
Istruttore di inserire piu dati rispetto al passato, come di seguito evidenziato.

Alla creazione di una Nuova Gara, all’interno della videata di creazione gara, viene richiesto
di indicare due nuovi valori:

e Ulteriori somme non soggette a ribasso;

e Somme ripetizioni;

*Tipo di Appalto Seleziona v

“Modalita di Telematica
Partecipazione

*Tipo di Procedura Seleziona v | Camtteristica  Seleziona e
*Tipo Documento Bando v
*Tipo Gara Seleziona Sl
*Divisione in lotti Seleziona v

“Criterio Seleziona P
Aggiudicazione Gara

*Criterio Seleziona v
Formulazione Offerta

Economica

*Conformita Seleziona 2

Importo Appalto €

Importo Base Asta €

Tmporto Opzioni €

Oneri sicurezza no
ribasso €

Ulteriori somme no
ribasso €

Somme Ripetizioni €

Figura 1 — Wizard di creazione gara
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Una volta terminata la compilazione della prima videata, analogamente al passato si passa alla
configurazione delle sezioni per la procedura di gara. Si precisa che le sezioni ed il loro
contenuto possono variare a seconda della tipologia e dell’importo di procedura che si sta
configurando.

Sebbene sia possibile compilare le sezioni indipendentemente dall’ordine, si suggerisce di
seguirne la sequenzialita affinché la piattaforma possa riportare automaticamente, nelle sezioni
successive, 1 dati gia inseriti precedentemente.

INTESTAZIONE

A seconda della tipologia di procedura, del settore e del regime, nonché dell’indicazione se si
tratti di procedura sopra o sottosoglia, il campo Scheda PCP identifichera da subito il codice
della scheda che sara trasmessa alla PCP di ANAC, e il campo Stato Scheda PCP si aggiornera
in relazione ai diversi stati delle operazioni PCP.

Bando/Inviti
Salva Invio Stampa Gestione PCP Comunicazioni Funzioni Crea Commissione Avvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail
Chiudi
* I campi obbligatori sono indicati in grassetto
Compilatore Titolo documento Fascicolo di Sistema Registro di Sistema
User Rup Senza Titolo
Data invio Fase
In lavorazione
Scheda PCP Stato Scheda PCP
P2 16
Figura 2 - Intestazione

Il campo CIG/N.di Gara Autorita non ¢ editabile e sara inizialmente vuoto. Tale valore si
compilera automaticamente a seguito dell’ottenimento con esito positivo dei CIG dalla PCP.
Per le sole gare multi-lotto, il valore CIG resta vuoto in Testata, mentre i CIG riferiti a ciascun
lotto sono disponibili nella sezione Lotti.
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ENTE APPALTANTE

'R.U.P/Delegato per la fase di affidamento

User Rup v

DATI INFORMATIVI

Atto indizione Data Atto Indizione CIG/N. di Gara Autorita

CUP (in caso di pitt CUP utilizzare il separatore “:)

Figura 3 — Testata - CIG

Nell’area Informazioni Aggiuntive viene richiesto di indicare obbligatoriamente i seguenti
dati relativi alla procedura di gara:
e Categoria DPCM: selezionare tra quelle disponibili. Per le gare a lotti ¢

successivamente possibile specializzare tale parametro per ciascun lotto, nella sezione
Lotti.

*Categoria di Spesa

Seleziona v
Area Merceologica *Categoria DPCM
Seleziona v Seleziona v

*Identificativo Iniziativa

9999 - GARE ALTRI ENTI

Area Merceologica *Categoria DPCM

Seleziona v Seleziona v

Seleziona

- Farmaci

- Vaccini

- Stent

- Ausili per incontinenza (ospedalieri e territoriali)

- Protesi d'anca

- Medicazioni generali

- Defibrillatori

- Pace-maker

- Aghi e siringhe

INFORMAZIONI PNRR/PNC
11 - Servizi di pulizia per gli enti del Servizio Sanitario Nazionale

“Appalto PNRR 12 - Servizi di ristorazione per gli enti del Servizio Sanitario Nazionale

i 13 - Servizi di lavanderia per gli enti del Servizio Sanitario Nazionale

Seleziona A 14 - Servizi di smaltimento rifiuti sanitari

15 - Vigilanza armata

16 - Facility management immobili

17 - Pulizia immobili

18 - Guardiania

Appalto PNC 19 - Manutenzione immobili e impianti M

*Identificativo Iniziativa
9999 - GARE ALTRI ENTI

*Opere di urbanizzazione a scomputo?

no v

©®NO OB WN =

Figura 4 — Testata — Informazioni aggiuntive
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sopra o sottosoglia.

Tale scelta avra impatti sul tipo di scheda PCP da comunicare ad ANAC.

IMPORTI
Importo Appalto € *Importo Base Asta € *Tipo Gara
50.000,00 50.000.00 I Sotto soglia v
Seleziona
*Oneri sicurezza no ribasso € *Iva Sopra soglia
Sotto soglia
Seleziona v
Ulteriori somme no ribasso € Somme Ripetizioni € Descrizione delle opzioni

Importo Opzioni €

Figura 5 — Testata —Importi

NUOVA SEZIONE INTEROPERABILITA

La sezione Interoperabilita contiene una serie di informazioni — non desumibili da altre
sezioni — richieste per I’interoperabilita con PCP e/o per la pubblicazione sul TED (nel caso di

gare sopra soglia).
I dati richiesti in questa sezione variano a seconda della scheda

da inviare alla PCP.

€ Testata QUTEVITSPIIEW Atti  Informazioni Tecniche Prodotti  Busta Documentazione Busta Economica Riferimenti Note Cronologia PCP

Cronologia Documenti  Offerte Ricevute

PROCEDURA DI GARA
Codice appalto interno Id Appalto ANAC *Codice centro di costo

03885¢06-92f9-4cd9-8¢17-049803826ab3 Seleziona v

Figura 6 — Sezione Interoperabilita

La sezione ¢ suddivisa in diverse aree.

Nell’area Procedura di Gara vengono inserite alcune informazioni che saranno presenti anche
sui prodotti/lotti. Per le gare multi-lotto, alcuni di questi parametri sono applicati
automaticamente a tutti i lotti di gara, fermo restando pero che nella sezione Lotti, si potra

intervenire per una modifica puntuale lotto per lotto.

L’idAppalto ANAC ¢ disponibile solo dopo che ¢ avvenuta la prima interazione con la PCP
che porta alla creazione, appunto di un appalto a cui ANAC assegna un proprio identificativo.
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PROCEDURA DI GARA
Codice appalto intemo I1d Appalto ANAC *Codice centro di costo

43e13c66-8098-4572-b97¢c-

5740002f142d
Funzioni svolte *Categoria

0 Selezionati . Fornitura di servizi .

*Modalita acquisizione *Servizio pubblico locale

Seleziona v no v
*Prestazioni comprese Viene utilizzata un'asta elettronica (BT-767-Lot)

Sola esecuzione Vi no v
*Motivo Urgenza Link Documenti

Non applicabile v

Strumenti Svolgimento Procedure

Redazione Relazione unica sulle procedure *Motivo collegamento CIG collegato
Seleziona v .

*Contratti disposizioni particolari *Si tratta di un accordo quadro (BT-765)?
Seleziona v Nessun accordo quadro v

Figura 7 — Interoperabilita (1)

Nelle aree Condizioni di Gara, Fondi Unione Europea, Informazioni sull’invio devono
essere indicati le informazioni richieste dal TED. Per ciascuno € indicato il relativo
identificativo TED.

CONDIZIONI DI GARA

Partecipazione riservata (BT-71-Lot) L'appalto prevede opzioni/rinnovi?

no no
L'appalto prevede ripetizioni di servizi/forniture/lavori 1l lavoro o Iacquisto di bene o servizio & stato previsto Codice CUI
analoghi e consegne complementari? all'interno della programmazione

1o no

FONDI UNIONE EUROPEA

L'appalto ¢ finanziato almeno in parte da fondi dellUnione  Identificativo dei fondi UE (BT-5010-Lot)
curopea (BT-60-Lot)

no

La procedura ¢ accelerata (BT-106-Procedure) Giustificazione della procedura accelerata (BT-1351-
Procedure)
no
Programma fondi UE (BT-7220-Lot) Dettaglio fondi UE (BT-6140-Lot)

INFORMAZIONI SULL'INVIO

L'accesso a determinati documenti di gara & limitato (BT-14-  Indirizzo dei documenti di gara (BT-15)
Lot)
hitps://centraleacquisti regione lazio.it/ba
ndi-e-strumenti-di-acquisto/bandi-di-gara-
no in-scadenza?t=Bandi

Figura 8 — Interoperabilita (2)
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Nell’area Organismo di Ricorso I’utente trova preimpostato I’organismo di ricorso suggerito.
Si pud comunque procedere alla modifica manuale dei riferimenti.

ORGANISMO DI RICORSO

*Denominazione *Codice Fiscale *Citta

*Indirizzo E-mail Codice Paese *Telefono

*Codice NUTS *CAP

Figura 9 — Interoperabilita (3)

SEZIONE INFORMAZIONI TECNICHE

Nella sezione Informazioni deve essere obbligatoriamente indicato il Luogo ISTAT e il
Codice identificativo corrispondente al sistema di codifica CPV.

Per indicare il Luogo ISTAT, bisogna cliccare sul comando dedicato (ossia il simbolo del
mondo con la lente di ricerca) e selezionare la localita geografica tra le cartelle. La selezione
dovra essere a livello di Comune.

™ Lotti Busta Do

Elenco Lotti ~ Criteri d Scelta del Comune

Scegliere il comune di appartenenza

“Luogo ISTAT

Roma

Codice identificativo corrispondente al sistema di codifica
CPV

30120000-6 - Fotocopiatrici ¢ ~mm-

Figura 10— Selezione luogo ISTAT

11



Approfondimento tematico gare telematiche: STE LLA
Interoperabilita con PCP di ANAC Sistema TELematico

Acquisti Regione Lazio

>

A
0]
m
@)
@)
Z
m

Per quanto riguarda la codifica CPV occorre selezionare il codice attraverso il pulsante -
Nella schermata che verra mostrata sara possibile effettuare la selezione della categoria.

Suggerimenti

Cliccare sul segno (+) accanto all'elenco di interesse per visualizzare le relative voci: Selezionare I'elemento di interesse e terminata la scelta cliccare sul tasto conferma
posizionato in fondo alla finestra. Oppure fare doppio click sull'elemento scelto
Per eliminare una voce er lezio: cliccare sul do Svuota.

Elenco

03000000-1 - Prodotti dell"agricoltura, dell""allevamento, della pesca, della silvicoltura e prodotti affini
09000000-3 - Prodotti derivati dal petrolio, combustibili, elettricita e altre fonti di energia

14000000-1 - Prodotti delle miniere, metalli di base e prodotti affini

15000000-8 - Prodotti alimentari, bevande, tabacco e prodotti affini

16000000-5 - Macchinari agricoli

18000000-9 - Indumenti, calzature, articoli da viaggio e accessori

19000000-6 - Cuoio e tessuti tessili, materiali di plastica e gomma

m

Figura 11 — Selezione CPV

In questa sezione sara possibile consultare i link di pubblicazione PVL e TED a seguito
dell’operazione Consulta Avviso (descritto nei paragrafi successivi).

12
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SEZIONE PRODOTTI/LOTTI

Nella sezione Prodotti (che prende il nome di Lotti nelle gare multi-lotto), viene richiesto
all’utente RUP o Punto Istruttore di selezionare il modello di acquisto tra quelli disponibili per
la tipologia di gara identificata.

Una volta definito il modello, oltre agli attributi previsti dal modello selezionato, nella tabella
Elenco Prodotti saranno riportati, nelle colonne a destra, alcuni attributi richiesti
obbligatoriamente da ANAC ai fini dell’interoperabilita.

Alcuni di questi valori sono da compilare ex-novo, altri invece sono popolati sulla base di

quanto definito in 7estata o in Interoperabilita.

* Iniziative Soggetti Aggregatori non soddisfacenti * Motivo collegamento CIG collegato

0| Seleziona v .

Figura 12 — Dati PCP aggiuntivi

Per le gare multi-lotto, I’utente puo inoltre specificare, differenziandoli lotto per lotto, i valori
richiesti da PCP.

La compilazione della tabella Elenco Prodotti (comprensiva dei nuovi attributi richiesti dalla
PCP) puo avvenire tramite imputazione dei valori direttamente a portale, oppure tramite upload
di un file Excel.

I dati relativi agli importi inseriti nella videata di creazione della procedura o inseriti nella
sezione testata non vengono riportati in questa sezione.

La piattaforma verifica invece la coerenza degli importi indicati nella sezione Prodotti e Lotti
con quanto riportato in Testata.

Se dopo la compilazione della tabella Elenco Prodotti vengono modificati i dati presenti sia
nelle altre sezioni sia nella sezione Prodotti queste modifiche non influiscono sulla tabella
Elenco Prodotti.

Inseriti tutti 1 valori obbligatori o facoltativi riportati nella tabella Elenco Prodotti, cliccando

su Verifica informazioni, ¢ possibile avere evidenza di eventuali campi non compilati o
compilati erroneamente.

13
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SEZIONE BUSTA DOCUMENTAZIONE

La sezione Busta Documentazione non presenta nuovi campi da compilare in funzione
dell’interoperabilita.

In alcune fattispecie la presenza del DGUE Strutturato non ¢ richiesta obbligatoriamente dalla
piattaforma, si faccia comunque attenzione al fatto che tale documento deve essere presente
per le procedure e gli affidamenti di valore superiore ai 40.000 euro.

14
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4. MENU GESTIONE PCP

Le indicazioni nei paragrafi successivi si applicano alle procedure create tramite gruppo
funzionale Avvisi-Bandi-Inviti e Appalti Specifici, con eccezione degli Affidamenti Diretti.

Una volta che sono stati compilati tutti 1 parametri della procedura, compresi 1 dati di
interoperabilita e la strutturazione del DGUE, prima di poter pubblicare in piattaforma la
procedura, sara necessario avviare le chiamate alla PCP di ANAC per arrivare ad:

e Ottenere I'idAppalto ANAC ed il/i CIG di gara (obbligatorio per tutte le
procedure);

e Richiedere ad ANAC la pubblicazione della procedura sul TED e sulla PVL
(per le sole procedure che lo prevedono).

Dal punto di vista delle autorizzazioni, 1’invio dei dati alla PCP ¢ subordinato alla condizione
che 'utente identificato come RUP della procedura sia registrato sulla piattaforma PCP di
ANAC con il medesimo ruolo. L’utente con il ruolo di RUP ¢ I’unico abilitato ad effettuare le
operazioni verso la PCP di ANAC (Conferma Appalto, Pubblica Avviso).

Il Punto Istruttore pud configurare le procedure ed inviarle in approvazione al RUP che a
seguito dei controlli effettuera le operazioni verso PCP.

Il menu Gestione PCP sara disattivato per I’utente Punto Istruttore mentre sara abilitato per il
RUP.

15
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5. COMANDO CONFERMA APPALTO

Dunque, dopo che sono stati compilati tutti i campi obbligatori, compresi i dati di

interoperabilita, e aver strutturato il DGUE (vedi paragrafo precedente) e prima di pubblicare
in piattaforma la procedura, ’'utente RUP deve entrare nel menu in alto Gestione PCP e

cliccare su Conferma Appalto.
Figura 13 — Menu Gestione PCP

Bando/Inviti

Salva Invio Stampa Gestione PCP Comunicazioni Funzioni Crea Commissione Avvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi

* 1 campi obbligatori Conferma Appalto

Modifica Appalto

Compilatore Titolo documento Fascicolo di Sistema Registro di Sistema
Cancella Appalto

User Rup Reeopera Cig Proc. Aperta Soprasoglia_TestManuali

Pubblica Avviso

Data invio Fase

In lavorazione
Scheda PCP Stato Scheda PCP

P1_16

Alla prima chiamata (il servizio invocato ¢ il CreaAppalto) ne seguiranno automaticamente
delle altre (servizi ConfermaAppalto e poi RecuperaCIG). Ciascuna chiamata parte solo se la
precedente  ha  avuto esito  positivo secondo il seguente schema:

AttesaEsito 2ok

A

Se OK Se OK
CreaAppalto »  ConfermaAppalto RecuperaCIG CIGsuS.Tel.la.

Figura 14 — Flusso operazioni verso PCP dopo comando Conferma Appalto

Il ConfermaAppalto ¢ un servizio asincrono, ovvero richiede dei tempi di risposta dalla PCP
non quantificabili a priori. L’utente dovra pertanto uscire dalla procedura e rientrarvi, per
verificare in Cronologia PCP I’esito dell’operazione.

Le singole interazioni vengono tracciate nella sezione Cronologia PCP, come descritto nel
paragrafo successivo che deve essere consultata immediatamente dopo 1’invio del comando
Conferma Appalto.

Solo dopo che la piattaforma avra avuto esito positivo della chiamata di CreaAppalto, nella
sezione Interoperabilita sara disponibile I’'IdAppalto ANAC.
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Solo dopo aver ricevuto esito positivo della chiamata al servizio RecuperaCIG, in piattaforma
saranno popolati i CIG in Testata (gare mono lotto) o in Lotti (gare multi-lotto).

ATTENZIONE: una volta che si ¢ cliccato su Conferma Appalto, non € piu possibile apportare
modifiche ai parametri di gara. Le uniche sezioni modificabili saranno quelle relative agli Atti
ed ai Riferimenti.

Nelle procedure che non richiedono pubblicazione del bando sulla GUUE il comando

Conferma Appalto genera un’ulteriore operazione (non riportata nello schema) che € necessaria
per la pubblicita a livello nazionale sulla PVL, il Pubblica Avviso.
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5. SEZIONE CRONOLOGIA PCP

La cronologia PCP ¢ disponibile nelle sezioni in basso sulla destra come da figura di seguito:

Ay

Testata Interoperabilita  Atti Informazioni Tecniche Lotti  Busta Documentazione Elenco Lotti  Criteri di Valutazione Prev... Riferimenti  Note Cronologia  Documenti ~ Offerte Ricevute  Allegati Retifiche, Prorog

Pag.1/2 Il 2 > »
Operazione Richiesta Stato Richiesta | Data Richiesta Data Esecuzione Messaggio Di Errore Download Request = Download Response | Scheda
consulta-avviso Elaborato 04052024 03:50:33 | 04/05/2024 03:50:42 & .-l‘,
esito-operazione Elaborato 03/052024 03:50:29 | 03/05/2024 03:50:20 gk, .43 P1_16
esito-operazione Errore 02/05/2024 17:49:49 | 02/05/2024 17:49:49 | Eccezione di runtime dal metodo PDNDRequest() - Invocazione del GetAsync : One or more erors occurred. P1_16
esito-operazione Errore 02/05/2024 07:48:50 | 02/05/2024 07:48:50 ‘13 gl'. P1_16
esito-operazione Errore 01052024 21:48:06 | 0110512024 21:48:06 .43 * P1_16
esito-operazione Errore 01052024 11:47:04 | 01/05/2024 11:47:04 | Eccezione di runtime dal metodo PDNDRequest() - Chiamata alla SendAsync : One or more errors occurred. P1_16
esito-operazione Errore 010572024 01:46:06 | 01/05/2024 01:46:06 ‘1'. .vlv. P1_16
esito-operazione Elaborato 3010412024 15:45:19 | 30042024 15:45:19 .45 * P1_16
esitoOperazionePostPubblicaAvviso | Elaborato 30/04/2024 15:45:10 | 03/05/2024 03:50:29
pubblica-avviso Elaborato 3010412024 15:45:10 | 3010412024 15:45:10 ‘1'. ‘lv- P1_16

Figura 15— Cronologia PCP

La sezione Cronologia PCP traccia tutte le interazioni con la PCP con relativa indicazione dello
stato e dell’esito.

Inizialmente la sezione ¢ vuota, dal momento che I’interazione con la PCP avviene solo
successivamente all’utilizzo del comando Conferma Appalto.

Successivamente per ciascuna interazione con PCP ¢ possibile identificare:

e [’operazione richiesta;

e Lo stato della richiesta (Elaborato o con Errori);

e Data ed ora della richiesta e della relativa esecuzione;

e Dettaglio dell’eventuale messaggio di errore restituito dalla PCP;
e Identificativo della scheda trasmessa.

Cliccando sulle apposite icone ¢ inoltre possibile scaricare sia il file trasmesso alla PCP (la
cosiddetta Request) che la risposta di PCP (la cosiddetta Response).

In caso di errori € necessario nelle segnalazioni all’helpdesk inviare la Request dell’operazione
che ¢ andata in errore con la relativa Response.
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6. COMANDO CONFERMA APPALTO - ESITI

Esiti positivi
Come evidenziato in Figura 14 le interazioni con PCP sono molteplici ed i loro esiti sono
indipendenti. Le interazioni verso ANAC sono riportate di seguito in corsivo.

Dopo I’esito positivo del CreaAppalto in PCP nella sezione Interoperabilita ¢ disponibile
immediatamente I’IldAppalto ANAC ma questo ¢ solo il primo passo.

Dopo aver ottenuto 1’esito del Creadppalto la piattaforma attende da PCP Desito del
ConfermaAppalto che ¢ pero visibile solo uscendo e rientrando nella procedura non essendo
previsto un aggiornamento automatico della pagina.

Solo se I’esito del ConfermaAppalto & positivo, la piattaforma pud infine richiedere il/i CIG
con I’operazione RecuperaCIG.

Se I’esito del RecuperaCIG ¢ positivo vengono popolati 1 CIG in Testata (per le gare a lotto
singolo) o in Lotti (per le gare multi-lotto).

ATTENZIONE: dopo un esito positivo del ConfermaAppalto, non € piu possibile apportare
modifiche ai dati della procedura e dei lotti. Sono invece modificabili Atti e Riferimenti.

Esiti negativi

La mancanza di un dato obbligatorio che comporta un esito negativo del ConfermaAppalto
viene segnalata dalla piattaforma, ¢ necessario quindi inserire i dati mancanti e utilizzare
nuovamente il comando Conferma Appalto.

In caso di esito negativo del ConfermaAppalto potrebbe talvolta essere utile ricominciare da
una situazione pulita verso PCP (quando, ad esempio, ci siano stati errori sull’autorizzazione
all’invio dei dati), in tali casi si puo ricorrere all’'uso del comando Cancella Appalto.

Bando/Inviti

Salva Invio Stampa Gestione PCP Comunicazioni Funzioni Crea Commissione Avvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi

* 1 campi obbligatori { Conferma Appalto

Modifica Appalto

Titolo documento Fascicolo di Sistema Registro di Sistema

Proc. Aperta Soprasoglia_TestManuali

Scheda PCP Stato Scheda PCP

P1_16

Figura 16 — Cancella Appalto
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Il comando Cancella Appalto, disponibile nel menu Gestione PCP consente di cancellare
quanto trasmesso alla PCP.
Dunque, il comando va utilizzato:
e Nel caso ci siano stati problemi tecnici di interoperabilita e sia necessario
cancellare ’'ldAppalto ANAC per ri-avviare il processo di richiesta del CIG;
e Qualora il RUP debba effettuare modifiche ai dati di gara dopo 1’utilizzo del
comando Conferma Appalto e prima della pubblicazione.

Il comando Cancella Appalto ¢ disponibile nella toolbar sotto Gestione PCP ed ¢ attivabile fino
a quando non ¢ stata trasmessa con successo la chiamata al servizio PubblicaAvviso. Non ¢
inoltre disponibile qualora la scheda trasmessa sia in stato di attesa conferma da PCP.

Dopo aver cliccato su Cancella Appalto si deve attendere il relativo esito nella sezione
Cronologia PCP. All’esito positivo del servizio, si potranno effettuare le modifiche ai dati e
successivamente richiedere un nuovo Conferma Appalto.

In caso di errori sul RecuperaCIG (ad esempio, 1’esito ¢ positivo, ma il/i CIG in testata/prodotti
rimane/rimangono vuoti) a valle della risoluzione del problema si puo utilizzare il comando
Recupera CIG nel menu Gestione PCP.

Bando/Inviti

Salva Invio Stampa Gestione PCP Comunicazioni Funzioni Crea Commissione Avvis Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi

* I campi obbligatori { Conferma Appalto

Modifica Appalto

Compilatore Titolo documento Fascicolo di Sistema Registro di Sistema
Cancella Appalto

User Rup Proc. Aperta Soprasoglia_TestManuali

Dara i Pubblica Avviso -

In lavorazione
Scheda PCP Stato Scheda PCP

P1_16

Figura 17 — Recupera CIG
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7. COMANDO PUBBLICA AVVISO

Nel caso di procedure aperte e ristrette con importo sottosoglia, che non prevedono la
pubblicazione del bando di gara in GUUE, ¢ stato impostato 1’invio automatico dell’operazione
di Pubblica Avviso.

Per quanto riguarda le procedure aperte e ristrette con importo sopra-soglia, che quindi
prevedono pubblicazione in GUUE, I’'utente RUP deve utilizzare in maniera esplicita il
comando Pubblica Avviso.

Tale comando permette di inviare le informazioni del bando alla GUUE ed alla Piattaforma per
la Pubblicita a Valore Legale (PVL) di ANAC.

Bando/Inviti

Salva Invio Stampa Gestione PCP Comunicazioni Funzioni Crea Commissione Avvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi

* I campi obbligatori § Conferma Appalto

Modifica Appalto

Compilatore Titolo documento Fascicolo di Sistema Registro di Sistema
Cancella Appalto

Proc. Aperta Soprasoglia_TestManuali

Scheda PCP Stato Scheda PCP

P1_16

Figura 18 — Pubblica Avviso

Anche in questo caso 1’esito della relativa operazione verso PCP (PubblicaAvviso) ¢ presente
nella sezione Cronologia PCP.

Il comando Pubblica Avviso non ¢ invece da utilizzare per tutte le altre procedure: in
questi casi, infatti, S.Tel.La. provvede automaticamente all’invio delle informazioni alla
PCP per la pubblicazione sulla PVL per le procedure per cui il Codice dei Contratti e/o ANAC
richiedono tale adempimento all’esito positivo dell’operazione RecuperaCIG.

Anche in questo caso 1’esito della relativa operazione verso PCP (PubblicaAvviso) ¢ presente
nella sezione Cronologia PCP. L’esito positivo dell’operazione non indica che il bando sia
stato effettivamente pubblicato sulla GUUE o sulla PVL i cui tempi tecnici non dipendono da
S.Tel.La.?

2 Generalmente la pubblicazione sulla GUUE avviene entro il secondo giorno lavorativo successivo a quello in
cui si € ricevuto 1’esito operazione positivo. La pubblicazione sulla PVL il giorno lavorativo successivo a quello
di pubblicazione sulla GUUE.
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7. COMANDO INVIO

La pubblicazione della procedura su S.Tel.La. (o I’invio degli inviti in caso di procedura con
invito) avviene sempre tramite il comando Invio, presente nella toolbar in alto.

Bando/Inviti

S:I\:l Invie | Stampa Gestone PCP Comunicaziond Funzioni ¥
* 1 camps obbligaton 3000 1

ati m grassetto

Figura 19 — Comando Invio

Il comando Invio presuppone che:

e Per le procedure che non richiedono pubblicazione né sulla GUUE né sulla PVL
sia/siano stato/i recuperato/i con successo il/i CIG;

e Per le procedure che richiedono pubblicazione su GUUE e/o sulla PVL deve esserci
stato un esito positivo dell’operazione PubblicaAvviso.
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8. CONSULTA AVVISO

In seguito alla pubblicazione di un avviso ¢ stata introdotta la funzione di Consulta Avviso
(anch'essa storicizzata nella sezione Cronologia PCP) per la consultazione delle informazioni
di dettaglio di un Avviso. In particolare, I’operazione di Consulta Avviso verra eseguita in
automatico dal sistema quando lo Stato scheda PCP risulta essere Awviso pubblicato; E
comunque possibile forzare la consultazione dell’avviso attraverso 1’apposito comando
Consulta Avviso, presente nel menu Gestione PCP.

A seconda della pubblicazione prevista per la scheda specifica, la tabella delle pubblicazioni
presente nella sezione Informazioni Tecniche verra aggiornata con le rispettive righe e le
corrispondenti informazioni.

Al
Requisiti

Pubblicato su | Data Numero Link

GUUE 09/04/2024 | 16451-2024 https:/ted.europa.ew/udl?7un=TED:NOTICE:16451-2024. TEXT:IT:HTMI

PVL/ANAC | 09/04/2024 | b7d57195-793f-4af0-868e-d1950f1b59¢f | https://pubblicitalegale anticorruzione.it/bandi/b7d57195-793f-4af0-868e-d1950£1b59cf

Figura 20 — Link agli avvisi di pubblicazione PVL e TED

Il comando non sara piu disponibile nel menu Gestione PCP una volta che gli estremi
dell’avviso (TED ove previsto e PVL) sono stati recuperati. Inoltre, in caso di errore e nel caso
di avviso pubblicato con sola pubblicazione a livello europeo, il comando Consulta Avviso
rimane attivo al fine di poter rieseguire la verifica di pubblicazione in caso di correzione
dell'errore.

Inoltre, ¢ disponibile il comando “Esito operazione” che permette all’utente di verificare lo

stato della pubblicazione dell’avviso senza dover attendere la verifica programmata da sistema
(ogni 10 ore).
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9. PROCEDURE IN PIU FASI

Per le procedure a due fasi (Procedure Ristrette € Procedure negoziate con Avviso), 1l nuovo

modello di interoperabilita presuppone che tutti i dati della procedura vengano inseriti gia
prima della pubblicazione della prima fase di qualifica/manifestazione di interesse. La richiesta

del CIG tramite piattaforme di eProcurement, per le procedure ristrette o per le negoziate con
avviso di indagine di mercato, presuppone infatti la preventiva definizione e trasmissione alla
PCP di tutti 1 parametri di gara.

La configurazione della fase di qualifica di una ristretta o di un avviso di indagine di mercato
prevede dunque il completamento delle stesse sezioni illustrate nei paragrafi precedenti e poi
I’invio della chiamata alla PCP tramite Conferma Appalto.

Per le procedure ristrette sopra soglia sara inoltre obbligatorio I’invio del Pubblica Avviso, per
richiedere la pubblicazione sulla GUUE.

Per le indagini di mercato relative a procedure negoziate sottosoglia, non ¢ invece richiesto

I’invio del Pubblica Avviso, dal momento che la trasmissione dei dati ai fini della pubblicita a
livello nazionale sulla PVL di ANAC viene fatta automaticamente dalla piattaforma.

CONFIGURAZIONE DELLA FASE AD INVITO

Alla scadenza dei termini di presentazione delle domande di partecipazione/manifestazioni di
interesse, il RUP provvedera ad esaminarle ed a definire gli OE ammessi da invitare alla fase
successiva.

Definite le manifestazioni da ammettere, nel momento in cui il RUP clicca sul comando Crea
Inviti, la piattaforma fa un ulteriore invio di dati alla PCP utilizzando la scheda relativa alle
manifestazioni di interesse ricevute. La sezione Cronologia PCP si aggiornera di conseguenza.

Dopo I’avvio del comando Crea Inviti, la piattaforma predispone in bozza il documento di
configurazione della seconda fase, nella quale sono riprese dalla fase precedente quasi tutte le
informazioni. Le informazioni specifiche della seconda fase (ad es. i nuovi termini di scadenza)
devono essere compilate ex novo, mentre tutte quelle riprese dalla prima fase e inviate ad
ANAC non sono piu modificabili.
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